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Les processus et les regles de fonctionnement du programme:
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Guide de gestion structure
en fiches thematiques

. Structures de gestion du programme
. Obligations contractuelles des bénéficiaires

. Début du projet

. Exécution du projet

. Gestion financiere du projet
. Gestion du projet en matiere de communication et capitalisation
. Cl6ture du projet

. Reglementation applicable pour la gestion d'un projet
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LE PROGRAMME SUDOE
Qu’est-ce que le programme

SUDOE? 7 7

Innovation Les priorités o 19.06.2009 Tel eC h arg ez I a
Environnement ; Comité de ) La guide de gestion de projets est =N\ -
programmation de derniere version
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09.00- 208
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Madrid le 4 juin 2009 a décide de programmation de Madrid, le 4

Developems

ES PROJETS SUDOE
Presentation et beneficiaires

dapprouver 16 projets des priorités 3

juin 2009
Gestion des projets approuveés et 4. Les résultats peuvent &tre e
e telécharges en cliquant ici. 18.05.2009
APPEL A PROJECTS Priorité 3 4 Appe| a projets Prochaine édition du nouveau

Bilan du premier appel & projets ACCESSIBILITE bulletin SUDOE News. Si vous &tes

intéressé de le recevoir, inscrivez-

L'appel a projets lance par le
programme SUDOE en 2008

Comment présenter une
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F_1 Organos_gestion_programa.pdf

F_2z_ Ohligaciones_contractuales_beneficiarios.p

F_32_Comienzo_proyecto,pdf

F_4.1_Sisterna _ seguirnmiento _ proyecto, pdf

F_4.2_Sisterna_evaluacion_proyectos, pdf

F_4.3_Priotidades_transversales, pdf

F_4.4 Modificaciones_proyectos.pdf

F_5.1_circuito_financeiro, pdf

F_5.2_Sisternas_validacion. pdf

F_5.2_Flegibiidad_gastos. pdf

F_5.4_Certificacion_solicitudes_pago, pdf

F_5.5_Controles_auditorias, pdf

F_&.1_FEstrategia_plan_comunicacion. pdf

F_&6.2_Uso_logotipos. pdf

Quitar division

1 Guia_gestion_provectos_ES,pdf

Y CONSEJOS PARA SU USO

gido pensada como un instrumento de ayuda relativo a los aspectos esenciales de la

gestion vy la ejecucién de los proyectos aprobados en el marco del programa de cooperacion
temitorial Espacio Suroeste Europeo (SUDOE).

Esta destinada a todas las instituciones o entidades gue integran actualmente un partenariado
implicado en la gestién de un proyecto, y en particular a cada beneficiaro principal en su calidad
de mas alto responzable del desamollo de un proyecto.

Como continuidad al resto de documentos de ayuda disponibles, cenfrados en las fases de
preparacion y elaboracion de las candidaturas (guia del portador de proyecto, guia del montaje de
proyecto asi como los documentos especificos relativos a la aplicacion informatica del programa y
a su uso) la informacion v los consejos presentades en esta guia son completados por un conjunto
de documentos y Reglamentos cuya referencia se explicita en cada seccion y en particular en la
ficha & Tanto los documentos como la informacion complementaria estan disponibles a partir de la
rubrica e-biblioteca del sitio Internet del programa.

(httooitwwwinterreg-sudoe euw/ESPM 18/COMUNICACION/e-Biblicteca-SUDOE)

Organizado en fichas tematicas, adaptadas a cada momento de la vida del proyecto, la guia pone
asi a disposicion del lector la informacion adoptando un enfoque bésicamente practico,
pretendiendo ser un documento de facil lectura y asimilacion. Con &l fin de acentuar el componente
didactico de su contenido, la guia de gestion se estructura en 9 grandes grupos tematicos,
desarrcllados en fichas especificas, gque procuran sintetizar la informacion mas importants que
cormesponde a cada etapa del proyecto, a saber:

. Estructuras de gestion del programa

. Dbligaciones contractuales de los beneficiarios
. Comienzo del proyecto

. Ejecucion del proyecto

. Gestion financiera del proyecto

 th & bk =

. Gestion del proyecto en materia comunicacion y capitalizacion
cin
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L'application informatique est I'outil de suivi et de gestion
du Programme de coopération territoriale espace
Sud-ouest européen ainsi que des projets approuves.

Elle a eté developpée pour répondre a toutes les étapes
des projets et du Programme, a savoir :

»La présentation d’un formulaire de candidature
»La gestion administrative du projet approuve
»La gestion physique du projet approuve

»La gestion financiere du projet approuvée
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Territorial Cooperation Programme

Permet le suivi de toutes les opérations a tous les
stades, depuis le dépdt du projet jusqu'a sa cloture :

le formulaire de candidature;
le plan financier détaillé ;
Le chronogramme

la liste détaillée des piéces du dossier

(lettres d’engagement, etc).
I'accusé de réception du dossier ;

les fiches d'instruction (critéres
d’admissibilité et de sélection)

Décisions du comite de
programmation

Lettres Notifications de |'autorité de
gestion au premier bénéficiaire :

Les contrats de collaboration et
d’octroi

La désignation du contrGleur de ler
niveau

la saisie des dépenses réalisées

les certifications et validations des
dépenses (modéeles A)

les rapports d’exécution (modeles B)

le suivi financier des ressources
(Union européenne et autres
cofinancements) ;

le suivi des indicateurs
les contréles de second niveadu ;

un entrepot de documents qui
comporte I'ensemble des pieces du
dossier en format pdf (lettres
d’engagement, de certification des
contreparties nationales, accords de
collaboration et d’octroi signés et
cachetés, justificatifs des dépenses
réaliseées, etc.)
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se connecter ?

Acces sécurisé https://intranet.interreg-sudoe.eu

Afin d’accéder a I'application informatique, il convient d’étre enregistré
comme utilisateur.

Dans le cas d’'un projet approuvé, I'ensemble des entités
bénéficiaires doivent communiquer au STC SUDOE les
coordonnées des personnes qui realiseront les taches de saisie de
I'information administrative, physique et financiere tout au long de
I'exécution du projet. =

U

Remplir et renvoyer le tableau des utilisateurs transmis par le STC
SUDOE a chaque premier bénéficiaire dans les plus brefs délais.


https://intranet.interreg-sudoe.eu/
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Qui peut avoir acces?
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Programa de Cooperacao Territorial A pal'tll' de quand
|’'acces sera-t-il
disponible?

Territorial Cooperation Programme

Dés que l'accord d’octroi FEDER aura été signé par le premier bénéficiaire, le
STC SUDOE enverra a chague personne figurant dans le tableau des
utilisateurs un email indiquant:

sLe nom d’utilisateur
°Le mot de passe

/ RECOMMANDATIONS \

Acces personnalisé strictement réservé a chaque utilisateur ; chaque personne
est responsable de son acces et de l'utilisation qu’elle en fait.

Toutes les interventions realisées dans le projet sont enregistrées : la tracabilité
des opérations réalisees par chaque utilisateur est assuree.

o : /
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I’application

iInformatique

Quelconque gestion administrative ou financiere du projet se réalise a
travers I'application informatique.

Pour éviter une mauvaise
manipulation et pour gagner du
temps dans la réalisation de
I'opération, il est imperatif de

prendre connaissance des
guides explicatifs qui sont
construits a base de capture
d’écran.
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application

iInformatique

Toutes les actions qui doivent étre produites a travers I'application
informatique sont détaillées dans un guide spécifique disponible sur le
site Internet du programme.

Portfoliol.pdf - Adobe Reader

Archivo  Edicion  Wer Documento  Herramientas  Wentana  Avuda ®

EE_J% 'H Buscar i y]

9 elementos

1_quide_presentatio 2_guide_AI_avance_ 3_Guide_reception_r 4_chap1- 5_chap4_declaration
n_controleur_1....pdf FR.pdf epartition_FED....pdf 3_saisie_depen....pdf _dépenses_FR.pdf

6_chap5_verification 7_GUIDE_B1_FR.pdf 8_Guide 9_guide_demande_
_wvalidation_FR.pdf Indicateurs.pdf modifs_FR.pdf
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¥
= @ * Pagina ~ Seguridad ~ Herramientas - @v

SOE1/P3/E011 - PROJET POUR LE DEVELOPPEMENT DURABLE DU SUDOE.

TACHES DU PROJET

Le formulaire dans son intégralité

= - avec toutes ses annexes:
OE

-Lettres d’engagement sgeer
FORMULAIRE DE CANDIDATURE «Certification contreparties nationales
DEPOT DES DOCUMENTS *Accord de collaboration entre partenaires,

TACHES DU PROJET
, , *EtC...
DEPEMSES PAYEES

CERTIFICATIONS

IMFORMES DE SEGUIMIENTO FR

© 2008 Interreg IV BSUDOE  stcsudoe@interreg-sudoe.eu Wi ETIEIET
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FORMULAIRE DE CANDIDATURE

DEPGT DES DOCUMENTS

TACHES DU PROJET
DEPEMSES PAYEES
CERTIFICATIONS

IMFORMES DE SEGUIMIENTO FR

F

¥
= @ * Pagina ~ Seguridad ~ Herramientas - @v

SOE1/P3/E011 - PROJET POUR LE DEVELOPPEMENT DURABLE DU SUDOE.

TACHES DU PROJET

L’ensemble des documents
insérés dans I'application,

L 1
notamment lors des
. nformation
d em an d eS d e p al em en t : tration en ligne, apprentissage en
5.269,40

*Pages de gardes des modeles "
*Check-lists de validation s 3
*EtcC...

© 2008 Interreg IV BSUDOE  stcsudoe@interreg-sudoe.eu Wi ETIEIET
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SOE1/P3/E011 - PROJET POUR LE DEVELOPPEMENT DURABLE DU SUDOE.

TACHES DU PROJET
L’ensemble des étapes de gestion

= administrative, d'execution L
s =y = - et financiere du projet: .

tration en ligne, apprentissage en

Accord d’octroi FEDER

FORMULAIRE DE CANDIDATURE 5.269,40
DEPGT DES DOCUMENTS 'Dem andeS de paiem ent

TACHES DU PROJET -Actualisation des indicateurs . -
DEPENSES PA YEES *Etc...

CERTIFICATIONS

INFORMES DE SEGUIMIENTO FR

© 2008 Interreg IV BSUDOE  stcsudoe@interreg-sudoe.eu Wi ETIEIET
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FORMULAIRE DE CANDIDATURE
DEPGT DES DOCUMENTS

TACHES DU PROJET

DEPEMSES PAYEES
CERTIFICATIONS

IMFORMES DE SEGUIMIENTO FR

© 2008 Interreg IV B SUDOE

¥
= @ * Pagina ~ Seguridad ~ Herramientas - @v

SOE1/P3/E011 - PROJET POUR LE DEVELOPPEMENT DURABLE DU SUDOE.

TACHES DU PROJET

L’ensemble des étapes de gestion
administrative, d’exécution
et financiere du projet:

sntissage en

sDéclarations des déepenses
sVérification / validations des dépenses
Demandes de paiement

*Suivi de I'exécution financiere

°EtC...
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, DEVELOPEMEMT URBAIN DURABLE
Portugués  Espariol

ans votre boite email les

eres actualités et les annoces

d'évéenements.

LE PROGRAMME SUDOE
Qu’est-ce gue le programme
SUDOE ?

Innovation Les priorités
Environnement

suscribirme
Esta en: Accueil »

Fevrier 2011

28 projets approuvés

Priorite 1 R dans le cadre du 2ém¢
Développement Urbain Durable INNOVATION \ appel a projets

Accessibilite

LES PROJETS SUDOE - Le comité de programmation réuni |8

Liste bénéficiaires Priorité 2 2% novembre dernier a Bruxelles a
ENVIRONNEMENT

décide d'approuver les 28

candidatures de projets dans le

cadre du second appel a projets

Pricrité 3 \ d h
. CESE ; autorisées a passer en seconde phase
ADDFl A DROIFTS ACCESSIBILITE . . ER— e

27.01.2011 =
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SUDOE

NEWS

OUVERTE DU SECOND APPEL A PROJETS DU bipgined
PROGRAMME SUDOE 20072013

L comits du s réuni 3 Madrid 2 decide

OV 2008

TH WO 2009

Hews

21 DaC 2010
¥ EVEREMENT AHHUEL 155 DEFS DE LA
CODPERATHIN DARS E SUDDE

E l
PROJETS DU SECOND APPEL A PROJETS

Le comite de programmation réuni a
gruxelles b2 29 novembre dernier a decide
dapprouver les 28 candidatures de pr-:-j-=t
du second appel 3 prc-]e-t gui avaisnt 2t
autorisses 3 passer 3 la seconce phase du
processus de sélection. Suite a fexamen de
ces candidatures, il a ete decids
dapprouver 14 projets appartenant 3la
pricrité 1 et 12 projets Sppartsnant 3 ] |:-r|-:-r|t=- 2. Deand autres
projets, initialement présentés 3

‘ dune ill=urs
SU DOE 'it;;:rer;rec:e certt-:
Ll 1 T

FCHAMNES ETAPER

10 2010
PROJETS APPRDUVES DE LA PREDAITE

21 DaC 2010
# PROJETS APPROUVES DE LA PRADATE 2

NEWS
NEWS Pews

273 CANDIDATURES DE PROJETONT ETE
$ DU SECOND APPEL A

(ES

SUD!JL OUVRE &I

e retariatilec

remme

72 pef Prindp

Cortis, 5 - 6% piants - 35003 Santarcer, Eafis - guo



Le catalogue des

projets approuves
Interreg IV B
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CONVOCATORIA 2008
APPEL A PROJETS 2008
CONVOCATORIA 2008
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Fiches illustrées grace ala
contribution des projets:

— - Publication du logo du projet
h_- = "

et de photos illustrant I'objet
du projet




Programa de Cooperacion Territorial
Programme de Coopération Territoriale
Programa de Cooperacao Territorial
Territorial Cooperation Programme
_ |
N B B

Merci de votre attention

* ¥ x
* *
* .
s

* 4 K

UE/EU - FEDER/ERDF



	Número de diapositiva 1
	Número de diapositiva 2
	Número de diapositiva 3
	Número de diapositiva 4
	Número de diapositiva 5
	Número de diapositiva 6
	Número de diapositiva 7
	Número de diapositiva 8
	Número de diapositiva 9
	Número de diapositiva 10
	Número de diapositiva 11
	Número de diapositiva 12
	Número de diapositiva 13
	Número de diapositiva 14
	Número de diapositiva 15
	Número de diapositiva 16
	Número de diapositiva 17
	Número de diapositiva 18
	Número de diapositiva 19
	Número de diapositiva 20
	Número de diapositiva 21
	Número de diapositiva 22
	Número de diapositiva 23
	Número de diapositiva 24
	Número de diapositiva 25
	Número de diapositiva 26

