3

V.

Para obtener la mejor experiencia, abra esta cartera PDF en
Acrobat 9 o Adobe Reader 9, o en alguna version posterior.

iConsiga Adobe Reader ahora!



http://www.adobe.com/go/reader_download_es


Guia rapida aplicacion

Guia rapida para la
cumplimentacion del
formulario de candidatura

1. PRIMERA ETAPA: Registro del proyecto por el beneficiario principal............... 2
1.1Reqistro del perfil de USUANO ........coeeeiiiiiiiiii et e e e e e e eeeeeees 3
2. Registro de la candidatura de ProyeCtO ........cccuvviiiiiieeeiiiiiiiiie e 5
2.1 Dar acceso en modo de consulta a los beneficiarios ...........cccccvvieiiiiiiciiiinccne, 8
2.2 Sise olvida la palabra Clave... ........ .. e 9
3. TERCERA ETAPA: Cumplimentacion del formulario de candidatura............... 10
Tabla 1: Leyenda de los simbolos de la aplicacion ..............ccccoeeeee, 11

1/12





et Guia rapida aplicacién susos

A través de las capturas de pantallas siguientes, se les va a guiar en la
cumplimentacion de la informacion. Determinados campos deben ser cumplimentados
previamente con el objeto de poder tener acceso al conjunto de las partes del
formulario.

1. PRIMERA ETAPA: Registro del proyecto por el
beneficiario principal

Explicaciones y recomendaciones generales:

Para tener acceso a la aplicacion, el beneficiario principal (jefe de fila) debe
imperativamente registrarse como usuario principal. Serd responsabilidad suya
introducir toda la informacién relevante sobre el proyecto. A través de su perfil,
compuesto de un nombre de usuario y de una palabra clave, podra introducir los
datos de cada una de las partes del formulario de candidatura, corregirlos, eliminarlos
y por ultimo también validarlos para enviar oficialmente la candidatura al Secretariado
Técnico Conjunto (antes del 2 de marzo de 2012 19H00 hora local en Santander).
Los beneficiarios del proyecto tendran a su disposicion un perfil diferente al del
beneficiario principal (jefe de fila). Para ello, el beneficiario principal debera registrar un
perfil diferente al suyo para el conjunto de los beneficiarios con el objeto de que las
diferentes partes implicadas en la candidatura del proyecto puedan tener acceso al
formulario de candidatura, pero Unicamente a modo de consulta. Solamente el perfil
beneficiario principal permitira introducir los datos, corregirlos y validarlos.

Asi gracias a su nombre de usuario y su palabra clave que les serd comunicada por el
beneficiario principal, los beneficiarios del proyecto podran consultar en todo momento
el formulario de candidatura.

Se recomienda a cada beneficiario principal registrarse lo antes posible y empezar a
introducir la informacién sobre el proyecto con el objeto de evitar colapsos o problemas
de carécter técnico de ultima hora.
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1.1 Registro del perfil de usuario

Después de haber pinchado en el vinculo que figura en la pagina Web del Programa
SUDQOE, se les dirigira sobre la pagina principal que figura aqui debajo

o

Se puede acceder directamente a la aplicacion a través de la direccion siguiente:
https://intranet.interreg-sudoe.eu/acceso?idioma=es

- EXTRANET - Windows Internet Explorer

"% ) : - = A ||+ -
\SAZ) - |g, https: [fintranet.interreg-sudoe. eufregistro?idioma=es V‘ & 4| | XK |L|ve Search | R

Archivo  Edicién  Wer Faworitos  Herramientas  Awuda

7:? & I%ITIGDUQ\E

* ]_\ T - B = - [mkPaging - () Herramientas - &

l @ SUDOE - EXTRAMET

REGISTRO DE USUARIO

Programa de Coopel " ET”IT'?I::LEG Desde agui puede registrese coma usuario para introducir el formulario de candidatura. Por favar, rellene todos los datas.
on lerl

0 Territgrial .
Usuario: Usuaria ‘

Palabra clave: sssssssssses .
Repita la palabra clave: | ssssssssssss
Hombre: Nombre

Apellidos: Apelidos

Email:

Repita &l email:

Idioma preferido:

ENVIAR  BORRAR

© 2008 Interreg IV B SUDOE  stcsudoe@interreg-sudoe.eu Wi~ ETILINESY|

En esta ventana se les permitira registrar su perfil de usuario como beneficiario
principal del proyecto. Para ello, ustedes deben completar los campos siguientes:

Usuario: elegir un nombre de usuario: su nombre, el nombre de la institucion,....

Palabra clave: la palabra clave que debera utilizarse para acceder al formulario de
candidatura del proyecto que vayan a registrar.

Importante: cada uno de estos campos debe constar de al menos 6 caracteres ¢

Como se puede constatar, esta pagina dispone de una conexion protegida asi como el
conjunto de las paginas relativas al formulario de candidatura La informaciéon que se
grabe estara protegida.

Nombre Apellido Email:

Se recomienda que la persona mencionada sea la persona de contacto del proyecto
que figura en la seccién 5.3.3 del formulario (Coordinador del proyecto y persona de
contacto para los érganos de gestion del Programa)

Idioma preferido: seleccionar el idioma de la institucion del beneficiario principal.
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Después de introducir estos datos, aparecera la ventana siguiente que indicara que su
solicitud ha sido registrada y que recibiran un email de confirmacion.

(= Enviar Correo - Windows Internet Explorer

a@ - |B https: [fintranet.interreg-sudoe. eufregistro IV;‘ M E] [z] |L|ve Search ”EE]

Archivo  Edicién  Wer Faworitos  Herramientas  Awuda

i} e eEnviar Carren [_\ ﬁ - @ M Pégina © @Herramientas = 7

En breve recibird una email a la cuenta de correo suministrada para que pueda activar su cuenta de usuario.

© 2008 Interreg IV B SUDOE _ stcsudoe@interreg-sudos.eu css = WIS

El email de confirmacion sera enviado por la direccién stcsudoe@interreg-sudoe.eu.

Desde el momento en que se reciba este correo, unos minutos después de haber
realizado la etapa precedente, se deber pinchar sobre el vinculo que aparece en el
email para pasar a la etapa siguiente.

Seavarany |

D esudosftameg-sudon.eu Erindo ol mebrcoles 117062008 14
Paai stesudsefnteneg-tudse.tu
e

At Fethao de la casnta de Usuer B3

Hombee: Nombre
Apelidos Apeldos
Uiuane: Uenane_ES
Palabra clave: palabraclave

Puara activar su cuenla de uniaso pmche < agu > .
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Desde aqui seran directamente dirigidos hacia la ventana de confirmacion de registro
en tanto que usuario. Se debe pinchar de nuevo este vinculo que aparece (ver la
siguiente ventana)

(= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

p——— —
Se- | ] Fttps: fintranet.interreg-sudoe eufregistroru=aS3755d3-00b3-4046- 36 6e-5:2573091 T268icioma=es o & |[#2] ] [cive searn |[2]-]

Archivo  Edicidn  Wer Faworitos  Herramientas  Awuda

W [(QSUDOE-EXTRANET

f} - @ M @Péglna - @Herramlentas = 7

rivada y teclear el formulario de candidatura,

Su cuenta de usuario ha sido activada satisfactoriamente. Para acceder ala zona f
pinche < ags

A partir de este momento, la segunda etapa de registro puede ser iniciada.

2. Registro de la candidatura de proyecto

Gracias a su hombre de usuario y a su palabra clave, se puede proceder a registrar el
proyecto.

n - Windows Internet Explorer |Z”E‘?‘ X

= | https: Jfintranet.interreg-sudos. euflogin. jsp b -Z' |;! Live Search ij 5
o e ey ) i3

Archivo  Edicién  Wer Faworitos  Herramientas  Awuda

ﬁ Eif @ = |:'_;)(Pégir|a - -@Herramientas 2

ACCESO EXTRANET

Usuario: USUARIO-ES
Palabra clave:

Idioma

He olvidado mi clave

nterreg 1V UE/EW - FEDER/ERDF

© 2008 Iriterreg IV B SUDOE _ stcsudoe@interreg-sudoe.eu Wit

5/12





E
T
7171 ]

Guia rapida aplicacion suooe -

La ventana que aparece abajo permitira grabar su proyecto. Para ello, se debe pinchar
en el cuadro “Crear una nueva candidatura de proyecto”

= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

@; - |& https:ffintranet.interreg-sudoe, eufacceso v| QJ 2| % ‘ | P

Archivo  Edicidn  Ver  Favoritos  Herramientas  Awyuda

W [@SUDOE-EXTRANET ]_l % v B = - [ihrégne - () Herramlentas +

SUDOE

Programa de Cooperacidn Territarial
Programme de Coopération Tertitorale
Programa de Cooperagdo Territorial
Territorial Cooperation Programme

USUARIO

Login Usuario , Mombre Apellidos

CANDIDATURAS DEL PROYECTO DEL USUARIO

_. Crear nueve candidatura de proyecto

Proyecto Editar

@ 2008 Interreg IV BSUDOE  stcsudoe@interreg-sudoe.cu W32

A partir de aqui, aparece una lista con los campos relativos al proyecto: se debe
aportar la informacién general de este Gltimo, es decir, el titulo, acrénimo, prioridad,
calendario, presupuesto y lengua principal de presentacion.

Atencién, determinados campos de esta fase tienen un caracter definitivo como son la
prioridad y los idiomas de presentacién. Después, sera imposible proceder a la
correccion de estos campos del proyecto. Por lo tanto, es recomendable verificar
bien estos datos antes de pinchar sobre la opcién de GUARDAR.

Los ultimos campos que figuran en esta primera ventana son los relativos al perfil de
los beneficiarios que puedan tener acceso en modo de consulta al formulario de
candidatura. Se debe elegir igualmente para ellos, un nombre de usuario y la palabra
clave.

Una vez se cumplimenten todos los campos, se podra grabar el proyecto. Desde que
se seleccione la opcion GUARDAR, un mensaje les recordara que determinados
campos tienen un caracter definitivo:

Después de introducir los datos generales de la candidatura de proyecto, no sera
posible maodificar ni la prioridad ni los idiomas. ¢ Desea continuar?

Si se elige la opcion guardar, esta primera parte del formulario sera grabada y se
continuara con la cumplimentacién de la candidatura.
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ndows Internet Explorer, ”‘:‘?HX

~  |&] https:/fintranet.interreg-sudoe eufprayecto v Q 3 ; Live Search R~
L=/ e

Archivo  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda

W IESUDOE-EXTRANET

I_w ﬁ = @ © E}Pégina - @Herramientas -

FORMULARIO DE CANDIDATURA
DATOS GENERALES DEL PROYECTO

TITULO DEL PROYECTO * PROYECTO PRUEBA SUDOE

ACRONIMO * PRUEBA
(max. 20 caracteres)

PRIORIDAD DEL P.O *Marque la prioridad correspondiente (solo se puede marcar una de las prioridades)

~ promocin de la innovacian y la constitucién de redes estables de cooperacidn en materia tecnoldgica

UE/EU - FEDER/ERDF

i« Mejora de la sostenibilidad para la proteccion y conservacion del medio ambiente y el entorno natural del SUDDE
i Integracion armoniosa del espacio del SUDOE y mejora de la accesibilidad a las redes de informacion
i« Impulso del desarralle urbano sostenible aprovechando los efectos positivos de la cooperacion transnacional

TEMA PRIORITARIO * 01 Actividades de |+DT en centros de investigacidn v
COSTE TOTAL (en€) * 100000 AYUDA FEDER 75000
SOLICITADA (en €)% =
FECHA DE INICIO * 01/01/2009 FECHA DEFIN* 314122010
(dd/mm/aaaa) (dd/mm/aaaa)

IDIOMA PRINCIPAL PRESENTACION *(idioma del beneficiario principal)

[ EN o ES o FR. s PT
OTROS IDIOMAS DE PRESENTACION DEL PROYECTO(idioma de los demds beneficiarias)
Il EN r ES ~ FR Icd PT

Introduzca los datos de identificacion relativas al <> a proporcionar a estos (ltimos

Usuario socio *:
Palabra clave *:

Re-Palabra clave *:

* Datos obligatorios
GUARDAR

2008 Interreg IV BSUDOE  stosudoe@interreg-sudos.eu

A partir de esta primera ventana se podra dar acceso a la aplicacion a los beneficiarios
del proyecto.
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2.1 Dar acceso en modo de consulta a los beneficiarios

Introduzca los datos de identificacidn relativas al <<perfil socio>> a proporcionar a estos Ultimos

Usuario socio *: soCio
Palabra clave *: (I111}
Re-Palabra clave *: TI1T]

A partir de esta ventana se podra habilitar un perfil particular para el conjunto de los
miembros de su partenariado. Estos Ultimos tendran por lo tanto un nombre de usuario
y una palabra clave comun que les permitira consultar el formulario de candidatura.

Es responsabilidad del beneficiario principal proceder a este registro y comunicar al
conjunto de los miembros que componen el partenariado el nombre de usuario y la
palabra clave. Estos beneficiarios tendran directamente acceso al formulario a partir de
la direccion https://intranet.interreg-sudoe.eu

Se puede modificar en todo momento la palabra clave que se haya inicialmente
registrado. Para ello, se debe seleccionar la opcion Modificar el perfil de los usuarios
beneficiarios que aparecera una vez se haya registrado el proyecto.

Se tendra acceso a una nueva ventana en la cual se podra modificar la palabra clave.

Modificar el perfil de los usuarios socios
Usuario socio *:
Palabra clave *:

Re-Palabra clave *:

GUARDAR
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2.2 Si se olvida la palabra clave...

= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer
m - |a https:/fintranet.intetreg-sudoe, eufolvido?olvido=1

Archivo  Edicisn  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda
V¢ @t | @ SUDOE - EXTRANET

L_";| ﬂ E] Live Search

stesudoe@interreg-

Enviar Correo - Windows Internet Explorer.

@ - ‘EI https: jjintranet.interreg-sudoe.eu/registro

Archivo

Edicién  er Favoritos  Herramientas  Ayuda
W | @i coneo

[Sé| HJ E| |E Live Search

En breve recibira una email a la cuenta de correo suministrada con su clave de usuario.

Programa de Cooperacion Territorial SUDOE
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3. TERCERA ETAPA: Cumplimentacion del formulario
de candidatura

Una vez se haya seleccionada la opcion “guardar”, la primera fase de registro se habra
concluido. Desde este momento se puede comenzar a cumplimentar el formulario de
candidatura.

PROYECTO PRUEBA

e L

INFORMACION
El proyecto se ha creado con éxito

Una guia paso a paso para la cumplimentacion del formulario de candidatura esta
disponible.

Importante: no olvide guardar los datos introducidos en el formulario electronico
cada vez gue vaya a cambiar de seccidn, en caso contrario, los datos no seran
grabados. Para ello, Unicamente es necesario pinchar sobre la opcion “Guardar”
que figura generalmente en la parte inferior de la pagina.
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Tabla 1: Leyenda de los simbolos de la aplicacién

VALIDAR

Validacion del formulario antes de proceder a su envio.
Esta funcion tiene por objetivo verificar que el conjunto
de los campos obligatorios han sido cumplimentados;
en caso contrario, se enumeran los datos que faltan.

Envio telematico del formulario de candidatura
cumplimentado al STC. jAtencidn, una vez enviado no
podran hacerse modificaciones en el mismo!

Indican que los datos son de obligatoria cumplimentacién. La
parte correspondiente del formulario no podré ser guardada si
los campos sefialados con un este asterisco no han sido
cumplimentados previamente.

**

Indica que los datos son de obligatoria cumplimentacién para la
validacion y envio del formulario. En el caso de considerar que
la informacion solicitada no tiene incidencia en su candidatura
de proyecto, se introduce un simbolo “-“ o bien “sin incidencia”.

Versién espafiola del

formulario de candidatura.

Version francesa del
formulario de candidatura

Pinchando sobre este icono, se
accede directamente a la versién
deseada del formulario.

Version portuguesa del
formulario de candidatura

Recuerde: solo aparecen los

i

Version inglesa del

formulario de candidatura.

La denominacion de los
campos del formulario
aparecera siempre en
espariol.

iconos correspondientes a los
idiomas de presentacion del
proyecto que hayan sido
seleccionados en la parte “Datos
generales del proyecto”

'-'\.
@ Imprimir versign en English
-,

@ Imprimir version en Espanaol
5,

@ Imprimir versién en Frangais

'-'\u
@ Imprimir version en Portugués

Pinchando sobre cada uno de
estos iconos, se genera un archivo
PDF automaticamente. Se puede
entonces imprimir el formulario de
candidatura. Recuerde: solo
apareceran los iconos
correspondientes a los idiomas de
presentacion del proyecto que se
hayan sido seleccionados

Permite grabar la informacion introducida en el apartado

GUARDAR )
correspondiente
CANCELAR Permite ehr_mnar toda la informacion introducida en el apartado
correspondiente
Editar

.-'__,"'-J:P

Permite introducir y modificar datos
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Eliminar

Permite eliminar fichas de socios, GTs, acciones, indicadores y

a documentos anexos.

Orden (-} Orden (+)

A v

Permiten cambiar el orden de los socios, GTs y
acciones

ANADIR SOCIO

Acceder a una nueva ventana para introducir
la informacion de un nuevo socio.

Anadir Grupo de Tareas

Acceder a nueva ventana para introducir la
informacion de un nuevo GT

Mueva Accicn.

Acceder a un nuevo cuadro para afiadir las
acciones que componen los GTs

Anadir Indicador

Afadir indicador de la lista desplegable

Afadir Indicador Pers.

Afadir indicadores propios

descargarse la siguiente planti

Descargar un formato modelo de formulario

id. parte 02, declaracion responsable y de

compromiso y cartas de compromiso

Permite buscar en el disco duro de su

Bxaminar... ordenador el fichero que se desea adjuntar a
a la candidatura.

Permite conocer en todo momento el nUmero

? de caracteres disponibles aun para introducir

informacién en el apartado correspondiente.
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1. INSTRUCCIONES GENERALES

Una vez se haya cumplimentado la parte “Datos generales del proyecto”, se podra

acceder al menu _de la aplicacién que aparecera en el margen izquierdo de la
pantalla.

/= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer,

@::' - |g, https: /fintranet.interreg-sudoe, sufGestionProyectoServlst thtnCargar=btnCargaridSeccion=3 V‘ & *2|| X |Live Search | R
Archivo  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda
— - = »
W [@SUDOE - EXTRANET I } 3 - E] - = - |2k Pagina v () Herramientas ~
— oo W g L
- » -
= * * 3.1 Estrategia del proyecto *:
=1 DOE g - Presente brevemente los Grupos de Tareas (GT) (conjuntos de acciones) que se va a llevar a cabo en &l desarroli del proyecto (no
) B8

nterreg IV B UE/EU - FEDERJERDF mas de siete) asi coma las relaciones entre los distintos GTs (maximo 1.000 caracteres) .5e aconseja iustrar esta descripcion con

un diagrama: ANEXO 5. DIAGRAMA ESTRATEGIA
FORMULARIO DE CANDIDATURA

DATOS GENERALES DEL PROYECTO
PARTEMARIADO

GRUPOS DE TAREAS
* Datos oblhigatorios
INDICADORES GUARDAR CANCELAR

Seccién1
RESUMEN DEL PROYECTO

Seccion?
EMFOQUE DEL PROYECTO

Seccién3
PLAN DE TRABAJO DEL PROYECTO

Seccidng
COHERENCIA Y COMPLEMENTARIEDAD CON
OTRAS POLITICAS

Seccién’
ESTRATEGIA Y DESCRIPCION DEL
PARTEMARIADO

FORMULARIO PARTE 2

ANEX0S:

ANEXO 1. LISTA DE COMPROBACION

ANEXQ 2. DECLARACION RESPONSABLE Y
DE COMPROMISO

ANEXO 3. CARTAS DE COMPROMISO
ANEXO 4, OTROS DOCUMENTOS ANEXDS

ANEXO 5. DIAGRAMA ESTRATEGIA

VALIDAR

@ Imprimir versién en Espafial

Imprimir version en Portugués

2008 Interreg IV 8SUDOE  stesudoe@interreg-sudoe.eu [

v Debajo del menu del formulario aparecen las opciones VALIDAR y ENVIAR.
Una vez se haya completado el formulario en su integridad, se procedera a la
validacién del mismo. Esta opcion tiene por objetivo verificar que el conjunto
de los campos obligatorios han sido cumplimentados; en caso contrario, se
enumeran los datos que faltan.

v' Si todas las secciones del formulario han sido cumplimentadas y el formulario
validado, se procede al envio telemético del mismo al STC pinchando sobre la

opcién ENVIAR. No obstante, una vez se haya enviado no podran hacerse
modificaciones.
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v' Los campos que se acompafian con un * son de obligatoria

cumplimentaciéon y los que aparecen con ** son obligatorios Unicamente
para la validacion y envio del formulario, es decir, aunque no se
cumplimenten permiten grabar la informacion introducida y avanzar en la
cumplimentacioén de los campos restantes. Por ello, si alguno de los campos
sefialados con un * o ** no pudiese ser completado se introduce un guién “-*,
gue indicara que la informacion requerida en este campo no es pertinente.

* Datos obligatorios
** Estos datos obligatorios en el momento de validar el formulario de candidatura

CANCELAR GUARDAR

Al final de cada una de las partes de las que se compone la aplicacion
informética, aparecen las opciones GUARDAR y CANCELAR. La opcién
GUARDAR permite grabar la informacion introducida hasta el momento,
Unicamente permitira esta opciéon cuando se hayan completado todos los
campos de obligatoria cumplimentacién (*). La opcibn CANCELAR permite
eliminar la informacion que haya introducido y que fuese previamente
guardada.

Algunos campos estan limitados por el nimero de caracteres, en todo
momento se podrd conocer el nimero de caracteres restantes pinchando
sobre el icono de interrogacion que aparece al lado de cada apartado.
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2. PARTENARIADO

Se accede a la cumplimentacion de esta seccion pinchando sobre el menu principal. A
continuacion se abre una nueva ventana.

Cabe recordar que el partenariado debe cumplimentarse con anterioridad a las otras
partes del mismo.

» Afadir socios

Para Anadir socios, se pincha sobre esta opcién y aparece una nueva ventana para
introducir la informacion requerida.

- EXTRANET - Windows Internet Explorer

V‘ %lg”zl |L|ve Search ||EE‘

Archivo  Edicién Wer Faworitos  Herramientas  Awuda

I_l £ - B - & - [Zrraging v £} Herramientas +

W I@SUDOE-EXTRANET

PROYECTO PRUEBA

)
1 Territoriale

itorial
ion Programme

PARTENARIADO

ANADIR SOCIO

UE/EL - FEDER/ERDF

FORMULARIO DE CANDIDATURA

DATOS GEMERALES DEL PROYECTO
PARTEMARIADO

GRUPOS DE TAREAS

INDICADORES

Secciénl
RESUMEN DEL PROYECTO

Seccion?
EMFOQUE DEL PROYECTO

Seccién3
PLAN DE TRABAJO DEL PROYECTO

Seccidnd
COHERENCIA Y COMPLEMENTARIEDAD CON
OTRAS POLITICAS

[%

@ Internet | 100% -

4/25





SUDOE z

: Guia paso a paso - aplicacion sudoe

> Introducir los datos de cada uno de los beneficiarios

Aparecera entonces una lista desplegable, para elegir la tipologia de socios, es decir,
beneficiario principal, otros beneficiarios y [socios asociados segln corresponda.

(= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer
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PROYECTO PRUEBA

|
Territorial w H

' Tertitoriale

ttarial PARTENARIADO - NUEVO SOCIO b
Programme.
Identificacion

—4 Socio* Bensficiario principal (jefe de fila)

_—

— Hombre de la Institucién 1 * Beneficiario principal (jefe de fila)
SUDOE Designacién del 1° nivel | Ejemplo: Minis Otros Beneficiarios
Entnicrea iy R Universidad /Ayuntamiento, etc. Otros socios asociados

Hombre de la Institucidn 2+

Designacion del 2° nivel | Ejemplo: Direccidn
General / Facuitad /Departamento, etc.
Hombre de la Institucion 3 *

Designacidn del 3° nivel | Ejemplo: Instituto /

FORMULARIO DE CANDIDATURA

DATOS GEMERALES DEL PROYECTO

PARTEMARIADO Departamento o centro de investigacidn / Servicio,
etc.
GRUPOS DE TAREAS Maturaleza juridica * |0rgam'smu estatal v‘
INDICADORES Institucion * |Gobiernos Nacionales (01) v|
N int Seleccionar uno de la lista de cddigos
ECCion
RESUMEN DEL PROYECTO Explique la naturaleza de la institucidn y las actividades desarrolladas *
seccidn
EHFOQUE DEL PROYECTO
seceiénd NUmero de identificacion fiscal *
PLAN DE TRABAJO DEL PROYECTO
(ELIVA es recuperable por la institucion? * ne v
Seccidnd . ) .
COHERENCIA ¥ COMPLEMENTARIEDAD COM Direccidn (designacidn del 1° campo) *
OTRAS POLITICAS Ejemplo: campus, nombre del edificio, etc. w
Listar & tnternet #0% -

A continuacion se introduce la informacion y los datos en los restantes cuadros.

Conviene tener presente que algunos campos no estan habilitados (es decir, no
permiten introducir datos) para los beneficiarios y socios asociados ya que esta
informacién no es requerida para ellos.
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» Guardar los datos introducidos de cada uno de los socios
Una vez introducidos los datos se pincha sobre la opcion GUARDAR para grabar la
2RARUAR

informacion.

(= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Exploren
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5.3.8.2 Recursos externos:
Esta informacién debe ser aportada siguiendo el modelo siguiente:

Funcidn/nimero de personas/nimero de meses o dias/% del tiempo imputado al proyecto, por ejemplo: Técnico superior/3
personass 18 meses/40 %

Indicar también como las personas previstas seran contratadas

GASTO TOTAL ELEGIBLE % TASA
(en eur) CONFINANCIACION FEDER
SOLICITADA

OTRAS FUENTES DE
FINANCIACION

* Datos obligatorios

** Estos datos obligatorios en el momento de validar ‘ul TOtaTTo e T ATt T
GUARDAR CANCELAR

> Borrar los datos introducidos de cada uno de los socios

En el caso de ser necesario borrar la informacion introducida para alguno de los socios

se pincha en la opcion CANCELAR.
°
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» Modificar datos de socios introducidos previamente

Para modificar los datos introducidos en la ficha de socio una vez creados, se pincha
sobre la opcién EDITAR que aparece al lado de la lista de los socios del proyecto.

- EXTRANET - Windows Internet ixplorer

6‘_; - |g, https: /fintranet.interreg-sudoe, eufsocios

V‘ % ‘_’ £| |Live Search
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PROYECTO PRUEBA

PARTENARIADO

—

—

—

s— = Socio
Interreg IV B UE/EW - FEDER/ERDF

Entidad espafiola 1 Direccidn General
FORMULARIO DE CANDIDATURA

01 Beneficiario principal (jefe de fila)

Pais Region
(NUT 1)
Espafia

ES47
Castilla-La
Mancha

Orden (N Orden

Y

ot e L

ANADIR SOCIO

{+) EditarEliminar

DATOS GENERALES DEL PROYECTD % Tasa Feder Gasto total elegible Ayuda Feder Contrapartidanac % de participacion Otra Financiacion
PARTENARIADO 0.00 500000.00 0.00 500000.00 50.00 0.00
GRUPOS DE TAREAS
02 Otros Beneficiarios Portugal
INDICADORES
Entidad portuguesa 1 PT16 Centro A v ﬂ 0
Secciénl . . . . .
RESUMEN DEL PROYECTO % Tasa Feder Gasto total elegible Ayuda Feder Contrapartidanac % de participacion  Otra Financiacidn
Seccion?
ENFOQUE DEL PROYECTO 0.00 500000.00 0.00 500000.00 50.00 0.00
Seccién3
PLAN DE TRABAJO DEL PROYECTO FAETE
A1 Otros socios asociados FRE1
Secciénd Entidade francesa 1 Languedoc- - v f 9
COHERENCIA ¥ COMPLEMENTARIEDAD COM Roussillen
OTRAS POLITICAS i~
Listo & Internet #10% -

» Eliminar un socio introducido previamente
Se pincha sobre la opcién ELIMINAR y se borra automaticamente.
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3. GRUPOS DE TAREAS

La cumplimentacion de este apartado sigue la logica del apartado anterior. Se pincha
en el menu principal en GRUPOS DE TAREAS” y se abre una nueva ventana.

= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Exploren
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PROYECTO PRUEBA

Programa de C racidn Territoni EIE i&l u “

Programmi e
Programa Territoral GRUPOS DE TAREAS

Territorial Cooperation Programme

Anadir Grupo de Tareas

Grupo de Tareas Editar Eliminar Orden (-) Orden (+) Acciones

GT.0 Preparacidn Acciones

UE/EL - FEDER/ERDF

GT.1 Coordinacién y Gestidn del proyecto Acciones

GT.2 Seguimientoy E ion del proy

Acciones

FORMULARIO DE CANDIDATURA

%%%%

GT.3 Publicidad y Informacién y Capitalizacién ACCIONES

DATOS GEMERALES DEL PROYECTO

Anadir Grupo de Tareas
PARTEMARIADO
GRUPOS DE TAREAS
INDICADORES

Seccién1
RESUMEN DEL PROYECTO

Seccion?
EMFOQUE DEL PROYECTO

seccitnd
PLAN DE TRABAJO DEL PROYECTO

Seccidnd
COHERENCIA ¥ COMPLEMENTARIEDAD COM
OTRAS POLITICAS b

Viekn ED terarnar & oinnen -

Como se puede comprobar en la ventana siguiente aparecen ya predefinidos los GTs
transversales, es decir, el GT.0 Preparacion, GT 1.Coordinacion y gestién del
proyecto, el GT. Evaluacién y Seguimiento que sera siempre el penultimo y el GT
Publicidad, Informacion y Capitalizacién en ultimo lugar.

» Cumplimentacion de GTs tranversales

Para rellenar los campos de los GTs transversales, se selecciona la opcién EDITAR y &——

a continuacion se entra en la ficha del mismo.
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» Cumplimentacién de GTs especificos

Para afadir GTs especificos, es decir aquellos que no son transversales al conjunto de
los proyectos, se selecciona la opcion Afiadir Grupo de Tareas y automaticamente se
crea un nuevo GT.

DO RA do erne plore =]
6:—;; - |g, https: fintranet.interreg-sudoe, eufGrupoT areaServlet V‘ % || X |Live Search | R~
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Programa de Cox Territorial EIH M u “

Programme ation Tertiftariale

Iil ﬁ T R’ @ = |52 Pagina - @ Herramientas «

Programa erritorial
Territorial Cooperation Programime INFORMACION
Se ha creado un nuevo grupo de Tareas
e GRUPOS DE TAREAS
_—
—
SUDOE
Interreg IV B UE/EU - FECER/ERDF Aadir Grupo de T
ladir Grupo ae lareas
FORMULARIO DE CANDIDATURA Grupo de Tareas Editar Eliminar Orden (-) Orden (+) Acciones
GT.0 Preparacidn ﬂ Acciones =
DATOS GEMERALES DEL PROYECTO . B
GT.1 Coerdinacion y Gestion del proyecto f Acciones
PARTENARIADO @ GT-2 GT.2-Mon Jun 09 18:57:35 CEST 2008 & Q Y v Acciones
GRUPOS DE TAREAS GT.3 Seguimiento y Evaluacién del proyecto f Acciones
INDICADORES GT.4 Publicidad y Informacién y Capitalizacién & Acciones
Seccionl —
RESUMEN DEL PROYECTO Aiadir Grupa de Tareas
Seccion?
EMFOQUE DEL PROYECTO
Seccion3
PLAN DE TRABAJO DEL PROYECTO
seccidng
COHERENCIA ¥ COMPLEMENTARIEDAD CON
OTRAS POLITICAS bl
& mtermet F100% v

A partir de aqui se procede igual que para el resto de los GTs tranversales, se
pincha en la opcién EDITAR y se abre una ventana nueva. Se escribe el nombre
especifico del GT y se seleccionan de las listas desplegables, los beneficiarios
participantes en el mismo y el area geografica. A continuacion se introduce el resto de
la informacion necesaria igual que en apartados anteriores.
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Programme de C

op
ration Programme

UE/EU - FEDER/ERDF

FORMULARIO DE CANDIDATURA

DATOS GEMERALES DEL PROYECTO
PARTEMARIADO

GRUPOS DE TAREAS

INDICADORES

Secciont
RESUMEN DEL PROYECTO

Seccién2
ENFOQUE DEL PROYECTO

Sseccidn3
PLAMN DE TRABAJO DEL PROYECTO

Seccidng

[

v B v [k pégina v () Herramientss -

GRUPOS DE TAREAS

W ..

GT.2-MON JUN 09 18:57:35 CEST 2008

TITULO DEL GRUPO DE TAREAS Sefiale el nombre del Grupo de Tareas. Sea concreto en su formulacién

GT.2-Mon Jun 09 18:57:35 CEST 2008

Socios participantes

Indique los socios que van a participar en este GT

I Entidad espafiola 1 Direccién General

I Entidad portuguesa 1
I™ Entidade francesa 1

Area geografica

Indigue el nivel NUTS I y si es un elemento geografico (rio, costa, 7.)

Espafia

I™ Galicica (Espafia)

I Extremadura (Espafia)

™ (comunidad Valenciana (Espafia)
I ncalucia (Espafia)

I Castila-La Mancha (Espaiia)
I Cataluiia (Espaiia)

I lles Balears (Espafia)

I Regidn de Murcia (Espafia)

COHERENCIA ¥ COMPLEMENTARIEDAD CON

OTRAS POLFTICAS I Ciudad Auténoma de Ceuta (Espaiia)

™ Ciudad Autdnoma de Melila (Espafia)

I Principado de Asturias (Espafia) I Cantabria (Espafia)

Seccions
ESTRATEGIA Y DESCRIPCIGN DEL
PARTEMARIADO

I |pais vasco (Espaiia) ™ Comunidad Foral de Navarra (Espania)

I La rioja (Espafia) I Aragén (Espafia)

FORMULARIO PARTE 2 ™ lcomunigad ge Madrid (Espafia) I (Castia y Leon (Espana) v

Listo 0 Inkernet \ <

De la misma manera que ocurria con las fichas del PARTENARIADO, al finalizar la
introduccion de la informacion se debe proceder a GUARDAR de modo que la
informacion introducida quede grabada.

(= SUDDE - EXTRANET - Windows Internet Explorer.
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FLAN DL TRAD TLCFROTLCT

COSTE TOTAL (en eur)
Seccidnd Indicar de manera
COHEREMCIA ¥ COMPLEMENTARIEDAD COM indicativa €l coste total
OTRAS POLITICAS de este GT en euros

1000000.00 AY(UDA FEDER 75000.00 A
SQLICITADA (en eur)
Ifidicar de manera

dicativa la ayuda FEDER

licitada

correspondiente a este

GT en euros.

Seccién5
ESTRATEGIA ¥ DESCRIPCION DEL
PARTENARIADO

FORMULARIO PARTE 2
AMEXOS: GUARDAR CANCELAR

ANEXO 1. LISTA DE COMPROBACIGN

ANFX0 7. DFCI ARACION RFSPONSARIF ¥
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» Eliminacién de GTs

Si se desea eliminar un GTs se selecciona la opcion ELIMINAR. Unicamente se
permite eliminar los GTs especificos. En el caso de los GTs transversales Unicamente
se podra borrar toda la informacién introducida en el mismo a través de la opcion

CANCELAR.

(= SUDDE - EXTRANET - Windows Internet Explorer.
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SUDO

Programa de C cidn Territorial

Programa pera i GRUPOS DE TAREAS
Territorial Cooperation Programime

PROYECTO PRUEBA

Grupo de Tareas

GT.0 Preparacidn

UE/EW - FEDER/ERDF

GT.1 C inacicn y Gestidn del proy:

GT.2 GT.Z-Mon Jun 09 18:57:35 CEST 2008
FORMULARIO DE CANDIDATURA
GT.3 Seguimiento y E i6n del proy

DATOS GENERALES DEL PROYECTO GT.4 Publicidad y Informacién y Capitalizacién
PARTEMARIADO

GRUPOS DE TAREAS

INDICADORES

» Cambiar el orden de los GTs

A la derecha de la opcion ELIMINAR, también se encuentran unas flechas que

permiten cambiar el orden de los GTS.

Editar

WRRRY

o

Afadir Grupo de Tareas

Eliminar Orden{-) Orden (+) Acciones

Acciones

. Acciones

Q rs A 4 Acciones
Acciones .

Acciones

» Cumplimentacién de cada una de las acciones de los GTs

Las acciones como se ha comentado anteriormente se cumplimentan en las opciones
disefiadas a tal efecto, para ello, se pincha la opcion ACCIONES que aparece a la
derecha de cada uno de los GTs y se abre una nueva ventana. @

Afadir Grupo de Tareas
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PROYECTO PRUEBA

\ Territonial E‘ﬁ w u “
ation Tertitariale

Territgrial GRUPO DE TAREAS - GT.2-MON JUN 09 18:57:35 CEST 2008
Progragi ACCIONES

Sefale las acciones concretas en la que se desglosa el GT y haga una breve descripcidn del contenido de las mismas.

OE
B

UE/EL - FEDER/ERDF

Nueva Accidn. GUARDAR CAMCELAR

FORMULARIO DE CANDIDATURA Descripcion de la accion. Eliminar ~ Orden{-) Orden (¢}
GT.2-Mon Jun 09 18:57:35 CEFT 2008 ]

(%] 'S v

DATOS GEMERALES DEL PROYECTO
PARTEMARIADO
GRUPOS DE TAREAS

INDICADORES

N Accidn. GUARDAR CANCELAR
Seccint
RESUMEN DEL PROYECTO

Seccién2
ENFOQUE DEL PROYECTO

Sseccidn3
PLAMN DE TRABAJO DEL PROYECTO

Seccidnd
COHERENCIA Y COMPLEMENTARIEDAD CON
OTRAS POLITICAS

v

@ mtemet H 100w -

' Inicio " E € Bandeja de entrada ...

En el cuadro descripcion de la accion se indica el nombre de la accion y a continuacion
una breve explicacién de la misma. Una vez tengamos la primera accién procedemos
a GUARDAR vy a continuacién vamos afiadiendo tantas NUEVA ACCION como las
previstas en el GT. Igualmente, se dispone de la opcion ELIMINAR y unas flechas para
cambiar el orden de las mismas.
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» Acciones obligatorias

Dentro de cada uno de los GTs transversales, se han definido una serie de acciones
obligatorias que debe contener como minimo cada uno de estos GTs. Por lo tanto, en
estos|apartados es necesario completar el desarrollo de cada una de estas acciones.
Ademéas de estas acciones obligatorias minimas, podran afadirse otras que el
partenariado estime necesarias.

GRUPO DE TAREAS - COORDINACION Y GESTION DEL PROYECTO

ACCIONES
Sefiale las acciones concretas en la que se desglosa el GT y haga una breve descripcion del contenido de las mismas.
Hueva Accidn. GUARDAR CANCELAR
Descripcion de la accion. Eliminar ~ Orden {-) Orden (+)
Coordinacién estratégica y técnica del proyecto
: 9 7S v
1.
Seguimiento administrativo
%] s v
2
Seguimiente financiero
o 'S v
3.
Hugva Accidn. GUARDAR CANCELAR
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4. INDICADORES
En relacion a los indicadores, se procede de manera muy similar.

» Afadir un indicador obligatorio

Se pincha sobre la opcion Afadir indicaéor, y se selecciona de la lista desplegable
correspondiente los indicadores elegidos, se le asigna un valor objetivo y se indica la
unidad de medida.

Acto seguida se selecciona la opcién GUARDAR, ya que en caso contrario se pierde la
informacion introducida. Se procede del mismo modo para cada uno de los indicadores
seleccionados.

= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer
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Pragramme de Coopération Tertitarale -
Programa de Cooperagéo Territgrial INDICADORES
Territorial Cooperation Programme
Senalar los indicadores e indicar la unidad de medida y €l objetivo gue se pretende alcanzar al final del proyecto. Los indicadores
deben ser seleccionados preferencialmente a partir de la lista de indicadores que constan en la lista de cédigos.
Indicadores de realizacion. Objetivo. Unidad. Eliminar
A.1.1 Proyectos sobre el desarrallo de la 1:D y de redes de innovacion (N°) % 0.0 0
FORMULARIO DE CANDIDATURA A.1.1 Proyectos sobre el desarrdlo de la 1<D y de redes de innovacion (M) % 0.0 0
DATOS GENERALES DEL PROYECTO Mimero de personas que utilizan la plataforma 0.0 Q
PARTEMARIADO
GRUPOS DE TAREAS Afiadir Indicador Afiadir Indicadar Pers. GUARDAR
INDICADORES
Secciont Indicadores de resultado. Objetivo. Unidad. Eliminar |
RESUMEN DEL PROYECTO
0.0 Q
Seccién2
ENFOQUE DEL PROYECTO 0.0 o
Seccidn3 B.1.1 Muevas tecnologias desarrolladas (N°) w 0.0 0
PLAMN DE TRABAJO DEL PROYECTO
seccidnd Afadir Indicadol Afiadir Indicador Pe GUARDAR
COHERENCIA Y COMPLEMENTARIEDAD CON acir indicador acir indicador Fers.
OTRAS POLITICAS ?
Seccions
ESTRATEGIA ¥ DESCRIPCIGN DEL Indicadores de impacto. Objetivo. Unidad. Eliminar
PARTEMARIADO -
Reduccidn del 2.0 o
FORMULARIO PARTE 2 | C.1.1 Nuevas tecnologias transferidas a las empresas, PYMEs y/o entidade: | | 3.0 0 ]
Listo & mtemet H100% -

———— = - = .
4 Inicio e & Bardejade entr... | B Activaciondela... | @ guia 0§ | Guide pour la sai... /7 SUDCE - EXTRA.., Es @ B ™ o8

» Afadir un indicador propio

Si se desea afiadir un indicador que no aparece en lista, se pincha en la opcion Afadir
indicador personal y se escribe el nombre del indicador propio, sefialando el objetivo y
la unidad de medida. Se debe proceder también a GUARDAR.

» Eliminar un indicador propio

En esta parte también esté disponible la opcion ELIMINAR en caso de que se desee
borrar alguno de los indicadores introducidos tanto de los propios como de los
establecidos por el Programa.
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5. CUMPLIMENTACION DEL RESTO DE LOS APARTADOS

La introduccion de la informacion en todas las secciones (resumen, enfoque del
proyecto, coherencia y complementariedad con otras politicas nacionales y
comunitarias) es muy similar. Al pinchar en una seccion del menu principal, se abrira la
ventana correspondiente y apareceran los cuadros para introducir los datos. Una vez
se hayan cumplimentado todos los campos o algunos de ellos procedemos a grabar la
informacion introducida pinchando en la opcion GUARDAR vy asi sucesivamente para
el resto de las secciones.

= SUDDE - EXTRANET - Windows Internet Explorer.
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PROYECTO PRUEBA
Programa de Co n Terrigaf ILI U “

Programme R
Progri SECCION 1

RESUMEN DEL PROYECTO

—
—
= 1.1 Resumen del proyecto *:
OE “ Redacte una sintesis del proyecto breve y concisa sefialando el contexto, los objetivos, los grupos de tareas, las actividades
Interreg IV B UE/EU - FEDER/ERDF principales y los resultados. S5e recomienda completar este campo cuande el formulario haya sido redactado en su totalidad

FORMULARIO DE CANDIDATURA

DATOS GEMERALES DEL PROYECTO

PARTEMARIADO

GRUPOS DE TAREAS 1.2 Descripcion del partenariado *:
) Listado de los secios del proyecto. Empezar por el beneficiario principal (jefe de fila). Afadir las filas necesarias en funcién del
seccion’ nmera de socios

RESUMEN DEL PROYECTO

Seccién
ENMFOQUE DEL PROYECTO

Seccién3
PLAM DE TRABAJO DEL PROYECTO

secciond
COHERENCIA Y COMPLEMENTARIEDAD CON * Datos obligatorios
OTRAS POLITICAS COMUNITARIAS Y I
NACIONALES
)
Listar & tnternet F100% -
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» Apartado 3.1 “Estrategia del proyecto”

Cabe destacar la Seccion 3, apartado 3.1, en el cual se aconseja ilustrar los GTs y las
relaciones entre ellos a través de un diagrama, ya que en el cuadro habilitado para
introducir el texto no es posible insertar un diagrama, por ello, se ha abierto una nueva
opcién denominada Anexo 5. Diagrama Estrategia que permite anexar el diagrama

como archivo adjunto.

/~ SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explarer - = ]
G@ - ‘E, https:ffintranet. interreg-sudoe. eufGestionProvectoServiet?htnCargar=HtnCargargidseccion=3 "| Q i‘f” xi |LWE Search “}3 'l
Archivo  Edicion  Wer  Fawvoritos  Herramientas  Avuda

W [QELJDOE - EATRANET

l_| ﬁ g B @ 2 @Pégina - @Herram\entas - %

PROYECTO PRUEBA

SECCION 3

PLAN DE TRABAJO DEL PROYECTO

3.1 Estrategia del proyecto ®:
Presente brevemente los G de Tareas (GT) (conjuntos de acciones) gue se va a llevar a cabo en el desarrollo del proyecto (no
UE/EU - FEDER/ERDF mas de siete) asi como las relat entre los distintos GTs (maximo 1.000 caracteres) .Se aconseja ilustrar esta descripcién con
un diagrama: ANEXO 5. DIAGRAMA ESTRATEGIA

FORMULARIO DE CANDIDATURA

DATOS GENERALES DEL PROYECTO =
PARTENARIADO

GRUPDS DE TAREAS
* Datos obligatorios

INDICADORES GUARDAR ~ CANCELAR

Seccidnt

RESUMEN DEL PROYECTO

Seccidn

ENFOQUE DEL PROYECTO

Seccidn3

PLAN DE TRABAJO DEL PROYECTO

Secciond

COHERENCIA Y COMPLEMENTARIEDAD CON

OTRAS POLITICAS |

& Internet F00% v
+4 Inicio = € @ Th cuide pour la .| 7 supcE - ExTRANET ...
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» Anexar archivo

Para anexar el diagrama se pincha en la opcién habilitada a tal efecto y aparecera una
nueva ventana.

{= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

g\;;} - ‘E, https:ifintranet.interreg-sudoe. eufdocumentacion?ane=5

Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda

w o [@suoos-sxmnmm

PROYECTO PRUEBA
=
ANEXO 5. DIAGRAMA ESTRATEGIA

Debe adjuntar el diagrama de la estrategia del proyecto de manera electrénica.

Adjuntar fichero: Examigar...
CUARDAR g T

UE/EU - FEDER/ERDF

FORMULARIO DE CANDIDATURA

DATOS GENERALES DEL PROYECTO
PARTEHARIADO

GRUPOS DE TAREAS

INDICADORES

Secciont

RESUMEN DEL PROYECTO

Seccion2

ENFOQUE DEL PROYECTO

Seccion3
PLAN DE TRABAJO DEL PROYECTO
Seccidng
COHERENCIA ¥ COMPLEMENTARIEDAD CON
OTRAS POLITICAS
Listo € mternet H1o0% v

E3

r‘,f Inicio e [ 3 Microsoft Office ©.., = @ Guide pour la saisie d. .. /= SUDCE - EXTRANET -... ES '<__.'_.: 10:30

A continuacion, el procedimiento es muy parecido a adjuntar un archivo en un email.
Se pincha sobre la opcion EXAMINAR para buscar el archivo que se desea adjuntar.
Una vez se ha identificado y encontrado se pincha sobre la opcion GUARDAR. &——
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Los ficheros adjuntados apareceran en la parte superior en color azul.

= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer CEX
%ﬂ - |g, https: /fintranet.interreg-sudoe, eufdocumentacion *" &lz il |LiVE Search ||'Q "

Archivo  Edicidn  Wer  Faworitos  Herramientas  Awuda

o I?SUDOE-EXTRANET = fsh - |- Pagina - {C} Herramientas ~ &

PROYECTO PRUEBA

ori &)
on Tertitariale

Territorjal ANEXO 5. DIAGRAMA ESTRATEGIA

Debe adjuntar el diagrama de la estrategia del proyecto de manera elecfronica.

= Actualmente tiene anexado el fichero: SUDOE_LOGO_DEF copia.jpg
= Adjuntar fichera: Examinar...
OE GUARDAR
Interreg IV B UE/EL - FEDER/ERDF

FORMULARIO DE CANDIDATURA

DATOS GEMERALES DEL PROYECTO
PARTENARIADO

GRUPQS DE TAREAS

INDICADORES

Seccidnl
RESUMEN DEL PROYECTO

seccitn
EHFOQUE DEL PROYECTO

seccitnd

PLAN DE TRABAJO DEL PROYECTO
Secciond

COHERENCIA Y COMPLEMENTARIEDAD CON
OTRAS POLITICAS ~

NCErne! for - .
D Internet #,100%

» Eliminar archivo adjunto

La unica manera de eliminar un archivo adjunto es sustituyéndolo por otro, es decir,
anexando un archivo adjunto nuevo que remplaza al anterior.
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6. ANEXOS
7.1 Anexo 1: Lista de comprobacion

La presente convocatoria de proyectos se desarrolla en dos fases y por lo tanto en la
primera fase no se solicitara la totalidad de los documentos anexos, Unicamente el
envio de la version electrénica del formulario, el envio de la versién papel, las cartas
de compromiso y la declaracion responsable.

Pues bien, una vez se haya cumplimentado el formulario indicaremos en la lista de
comprobacion con una v cuales son los documentos que se envian.

{= SUDDE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

& : - g ][+ =
@ % - |§, https:ffinkranet.interreg-sudoe. eu/comprobacion e | %J | A | | P
Archiva  Edicidn  YWer Faworitos  Herramientas  Ayuda
T:f q‘% [ g SIUDOE - EXTRAMET l l ﬁ = G | lj' Pagina ~ f.“[- Herramigntas -
— N
-_— n
—
. Envio de la versidn electrdnica del formulario de candidatura en los idiomas de los socios participantes (espaiiol, frances,
%r eL!rEDg c E_ v portugués e inglés) v los documentos anexos al formulario (escaneados en formato POF) a través de la pagina Web del Programa
- werw.interreg-sudoe.eu o por email al stosudoe@interreg-sudoe.eu hasta el dtimo dia del cierre de la convocatoria
FORMULARIO DE CANDIDATURA Envie de la versidn papel del formularic de candidatura en los idiomas de los socios participantes (francés, espafiol, portugués e
: v inglés) y los documentos anexos al formulario (eriginales) por correo certificado al Secretariado Técnico Conjunto del SUDOE
DATOS GENERALES DEL PROYECTO con fecha hasta el ultimo dia del cierre de la convocatoria
PARTENARIADO [T Acuerdo de colaboracién entre socios
GRUPDS DE TAREAS
v Cartas de compromiso fechadas, firmada v selladas por cada uno de los socios
RESUMEN DEL PROYECTO
Seccidni [” Certificacion de las contrapartidas nacionales piblicas
ENFOQUE DEL PROYECTO
Seccidnd Certificado de la Seguridad Secial en vigor confirmando que el solicitante esta al corriente en el pago de sus cotizaciones. 5i no
PLAM DE TRABAJO DEL PROYECTO [~ ha sido pesible obtener dicho documento, se aceptara provisionalmente como prueba la solicitud oficial del mismo, debiendo
presentar posteriormente el certificado oficial en &l plazo establecido.
COHERENCIA ¥ COMPLEMENTARIEDAD CON
OTRAS POLITICAS COMUMITARIAS Y Certificado fiscal en vigor confirmando que &l solicitante ha cumplido con todas sus obligaciones fiscales. 5i no ha sido posible
MACIOMALES [~ obtener dicho documento, se aceptara provisionalmente como prueba la solicitud oficial del mismo, debiendo presentar
posteriormente el certificade oficial en el plazo establecido.
Seccion5
ESTRATEGIA Y DESCRIPCION DEL
PARTEMARIADO [T Declaracidn relativa de los ingresos directos que puede generar &l proyecto n
CALENDARIO ¥ Declaracién responsable y de compromiso
PLAM FINANCIERO
AHEXOS:
ANEXO 1. LISTA DE COMPROBACION
e o e e e e 4
& Internet F100% v

Unicamente, estos documentos referidos anteriormente estan habilitados.
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7.2. Declaracion responsable y de compromiso

El modelo de la declaracibn de compromiso, se puede descargar en la opcién
PLANTILLA del menu del anexo 2.

£ SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer (G

g@r - |g, https: Jfintranet.interreg-sudos. eufdocumentacion?ane=1 v‘ % 1| X |Live Search ||EE‘

Archivo  Edicidn  Wer Faworitos  Herramientas  Awuda

W I@SUDOE-EXTRANET I_w Fo v B = v [k pagina - i Herramientas +

PROYECTO PRUEBA
L

ANEXO 2. DECLARACION RESPONSABLE Y DE COMPROMISO

Debe presentar la declaracion responsable y de compromiso de manera electrdnica. Para ello puede descargarse la sigwiente plantila.

Una vez la haya cumplimentado, debe incorporarla en esta seccion.

Adjuntar fichera: Examinar...
GUARDAR

FORMULARIO DE CANDIDATURA

DATOS GEMERALES DEL PROYECTO
PARTENARIADO
GRUPOS DE TAREAS

seccidni
RESUMEN DEL PROYECTO

Seccign2
ENFOQUE DEL PROYECTO

Seccién3
PLAM DE TRABAJO DEL PROYECTO

Secciond
COHERENCIA ¥ COMPLEMENTARIEDAD COM
OTRAS POLITICAS COMUNITARIAS ¥

HACIONALES
|

Una vez la declaracién haya sido firmado y sellada se escanea y se transforma en un
archivo PDF. A continuacion se pincha sobre la opcion EXAMINAR y se procede a
buscar este archivo en el conjunto de los archivos de nuestro PC y posteriormente se
pincha sobre la opcion GUARDAR.
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8.2. Cartas de compromiso

Para anexar las cartas de compromiso se procede de la misma manera que con la
declaracién responsable, pudiendo descargar asi mismo un modelo de las mismas en
la opcion PLANTILLA.

{= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer,
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PROYECTO PRUEBA

o

ANEXO 3. CARTAS DE COMPROMISO

Debe presentar el documento electrénico con las cartas de compromiso. Para elo puede descargarse la siguiente plantila.
Una vez lo haya cumplimentado, debe incorporarlo en esta seccidn.

Adjuntar fichero: Examinar..
GUARDAR

FORMULARIO DE CANDIDATURA

DATOS GEMERALES DEL PROYECTO
PARTEMARIADO B
GRUPOS DE TAREAS

Seccidni
RESUMEN DEL PROYECTO

Seccion2
ENFOQUE DEL PROYECTO

Seccién3d
PLAM DE TRABAJO DEL PROYECTO

Seccidn4

COHEREHCIA Y COMPLEMENTARIEDAD CON
OTRAS POLITICAS COMUNITARIAS Y
MACIONALES

v

Listo € Internet LTI

Para facilitar la busqueda de los documentos, estos Ultimos deben registrarse de la
siguiente forma en formato pdf:

compromiso_beneficiario_01 (n° del beneficiario espafiol o britanico)
engagement_beneficiaire_01 (n° du beneficiario francés)
compromisso_beneficiario_03 (n° du beneficiario portugués)
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7.4. Otros documentos anexos

El apartado de otros documentos anexos no debe ser utilizado para adjuntar memorias
técnicas del proyecto. La formulacion y desarrollo del proyecto debe estar contenida
Unicamente en los espacios del formulario habilitados a tal efecto.

Se podra utilizar este apartado para anexar en el caso de que se posean (no es
obligatoria) las cartas de apoyo de los socios asociados.

=)

= SUDDE - EXTRANET - Windows Internet Explorer.

@\:j} - |g, hittps:/fintranet.interreg-sudos, eufdocumentacion?ane=3 "‘ % e d|BS |Live Search ||EE‘

Archivo  Edicidn  Wer  Faworitos  Herramientas  Awuda
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PROYECTO PRUEEBA
o

ANEXO 4. OTROS DOCUMENTOS ANEXOS

Adjuntar fichero: Examinar.

GUARDAR
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7. LAS TRADUCCIONES

Para introducir los textos en las otras versiones linguisticas del formulario Unicamente
tenemos que pinchar en la bandera del idioma del pais. Y a continuacién ya nos
aparece el menu en el idioma seleccionado.

{2 SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer CEx
6:—;; - |g, https: fintranet.interreg-sudoe. eufsociosfid=rddeeefe-5645-4a5h-9212- 3b87aacda7es V‘ & || % |Live Search | £~
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PROYECTO PRUEEBA

PARTENARIAT - NOUVEAU PARTENAIRE

Identification
— Partenaire * Premier Bénéficiaire (Chef de fille) »
-—
— Hom de IInstitution 1 # Insitucidn espaficla
SUDOE Hom de IInstitution 2
Interreg IV 8 UE/EW - FEDER/ERDF om de Hinstitution

Hom de IInstitution 3

FORMULAIRE DE CANDIDATURE AHEIIIRS [organisme état 3

Iinstitution 4 | Gobiernos Nacionales 01) v

DOMNEES GENERALES DU PROJET
Expliquer la nature juridique et les activités développées *

PARTEMARIAT Es una administracién cuye fin &s la mejora de la gestidn de proyectos

DES GROUPES DE TACHES

Sectiont Numéro d'identification fiscal * 123456
RESUME DU PROJET . -
L'institution recupere t-elle laTVA T r
section2 : =
Adresse (désignation 1er champ) * J
APPROCHE DU PROJET B 2 Direccién 1
Adresse (désignation 2er champ) Direccion 2
Section3
PLAM DE TRAVAIL DU PROJET Autre désignation 3&me champ
Sectiond Code postal * 123
COHERENCE ET COMPLEMENTARITE AVEC Ville # Municipio
LES AUTRES POLITIQUES COMMUNAUTAIRES .
ET NATIONALES ool St
Daure # P o
Listo & mtermet F100% v

Toda la informacion que no sea considerada texto como cifras y nombres (que no
precisan traduccién) sera completada automaticamente en el resto de las versiones sin
necesidad de introducir nuevamente esta informacion tediosa. Unicamente, debemos
introducir aquellos textos que si necesitan traduccion.
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8. VALIDACION Y ENVIO DE LA CANDIDATURA

El formulario de candidatura ha sido cumplimentado en su conjunto, se han anexado
los documentos adjuntos solicitados y se han introducidos las traducciones, se puede
por tanto, proceder a la validacion y envio del formulario.

Para enviar el formulario de candidatura, primeramente se debe VALIDAR con el
objeto de asegurarse que toda la informacién solicitada ha sido integrada. En el caso
de que existan campos vacios saldrd una nueva ventana de aviso indicando la
informacion que falta.

(= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer,
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S U D 0 E PROYECTO PRUEBA
Programa de Cooperacién Territomial

Programme de Coopération Tertitariale .
Programa de Cooperacdo Territorial VALIDACION DEL FORMULARIO DE CANDIDATURA

Territorial Cooperation Programme

=

Han aparecido los siguientes errores al validar & formulario.

-
— .
-— i
*
o ol i Errores para la version en Espariol
Interreg IV B UE/EU - FECER/ERTF
* Debe introducir al menos un socio
* Debe intreducir al menos un grupo de tareas
FORMULARIO DE CANDIDATURA + Debe introducir al menos un indicader
* Seccidn RESUMEN DEL PROYECTO introduzca el texto: Resumen del proyecto
DATOS GENERALES DEL PROYECTO *Seccion RESUMEN DEL PROYECTO intreduzca el texto: Descripeion del partenariade B
PARTENARIADO *Seccidn ENFOQUE DEL PROYECTO introduzca el texto: itica del proy = i
* Seccién ENFOQUE DEL PROYECTO introduzca el texto: Problemdtica del proyecto - Contexto
GRUPOS DE TAREAS * Seccion ENFOQUE DEL PROYECTO intreduzca el texto: Problemdtica del proyecto - Origen
* Seccién ENFOQUE DEL PROYECTO introduzca el texto: Indicar el objetivo final o finalidad del proyecto (méximo 1.000 caracteres)
INDICADORES * Seccién ENFOQUE DEL PROYECTO introduzca el texto: Sefialar los objetivos intermedios del proyecto (maximo 1.000 caracteres)

* Seccion ENFOQUE DEL PROYECTO introduzca el texto: Identificar los resultades del proyecto
* Seccién ENFOQUE DEL PROYECTO introduzca el texto: Contribucidn del proyecto a la estrategia v a los objetivos del Programa
Operativo de Cooperacion Territorial del Sudoeste Europeo 2007-2013, en el dmbito de los respectivos ejes prioritarios (maximo

Seccidnl
RESUMEN DEL PROYECTO

Seccién? 1.500 caracteres)
ENFOQUE DEL PROYECTO *Seccidn ENFOQUE DEL PROYECTO introduzca el texto: Aspectos innovadores del proyecto, demostrando que no duplica los
: n trabajos existentes (maximo 1.000 caracteres)

eccitn

* Seccion ENFOQUE DEL PROYECTO introduzca el texto: Valor afiadide de la cooperacion transnacional al desarralle del proyecto,

PLAN DE TRABAJQ DEL PROYECTO contribucion al desarrollo integrado del espacio SUDOE y a la estrategia conjunta de los promotores

Seccidénd * Seccign ENFOQUE DEL PROYECTO introduzca el texto: Vinculacion del proyecto al mundo empresarial
COHEREMCIA ¥ COMPLEMENTARIEDAD CON *Seccion ENFOQUE DEL PROYECTO introduzca el texto: Sinergia del proyecto en el territorio donde va a ejecutarse (hasta el nivel
OTRAS POLITICAS de regidn) y en el conjunto del espacio de cooperacion (maximo 1.000 caracteres) v

En el caso de aparecer este tipo de aviso, se debe revisar aquellas partes o apartados
indicados y realizar la introduccion o correccién de datos solicitados.

Unicamente después de validar el formulario, podra realizarse su envio pinchando en
la opcion ENVIAR. A continuacién aparecera un cuadro de texto en el que se
preguntara si desea enviar el formulario, indicando que una vez enviado no podra
realizarse ningin cambio. Se pincha sobre ACEPTAR y el formulario se envia
electrénicamente.

Una confirmacion del envio y recepcién del formulario seré remitida a los promotores a
través de un email.
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9. IMPRESION Y ENVIO DEL FORMULARIO EN SOPORTE PAPEL

El envio del soporte papel del formulario de candidatura se realiza a través de la
impresion del formulario electrénico. En el menu de la izquierda al final se ha habilitado
la opciébn IMPRIMIR para cada una de las versiones linguisticas en las que se
presenta el proyecto. Por lo tanto, se pincha sobre estas opciones para imprimir el
formulario de candidatura en el idioma del beneficiario principal.

{= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer,
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ENFOQUE DEL PROYECTO SOLICITADA (en eur) * e

Secciond FECHA DE INICIO * 01/01/2009 FECHA DEFIN* 31/12/2010

PLAMN DE TRABAJO DEL PROYECTO (dd/mm/aaaa) (dd/mm/aaaa)

Seccidnd DURACION {Duracidn de la ejecucion del proyecto en meses)

COHEREMNCIA ¥ COMPLEMENTARIEDAD CON
OTRAS POLITICAS

Seccitns IDIOMA PRINCIPAL PRESENTACION * (idioma del beneficiario principal)
ESTRATEGIA ¥ DESCRIPCION DEL [ EN & s - R - T

PARTENARIADO .
OTROS IDIOMAS DE PRESENTACION DEL PROYECTO * (idioma de los demas beneficiarios)

FORMULARIO PARTE 2 ~ EN F ES r FR v BT
ANEXOS:
ANEXOT. LISTA DE CORPROBACION Modificar el perfil de los usuarios socios

AMNEXO 2. DECLARACION RESPONSABLE Y
DE COMPROMISO

ANEXO 3. CARTAS DE COMPROMISO » Datos obligatorios
ANEXO 4. 0TROS DOCUMENTOS ANEXOS GUARDAR
ANEXO 5. DIAGRAMA ESTRATEGIA

VALIDAR

@ Imprimir versién en Espafiol

Imprimir versién en Portugués

© 2008 Interreg IV B SUDOE  stesudoe@interreg-sudos.eu - o css 2 WIS

|

» Version impresa del formulario de candidatura sin enviar

Los formularios de candidatura que no hayan sido validados ni enviados presentaran
en su version impresa la palabra BORRADOR sobre el conjunto de las paginas,
indicando que ésta no es aun la version final del formulario.

» Impresion de los documentos anexos

Todos los documentos que se hayan adjuntado via electrénica tienen que imprimirse a
parte (plan financiero, calendario, fundamentacion, declaracion responsable y de
compromiso, cartas de compromiso y etc.) y adjuntarse a la versién impresa del
formulario de candidatura obtenida de la aplicacion informatica.

Esperamos que esta guia haya sido de utilidad y les ayude en la cumplimentacion del
formulario electrénico. De todas formas, si en el proceso de cumplimentacion
encuentra algun problema, no dude en contactarnos.
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Territorial Cooperation Programme

Esta presentacion PowerPoint muestra el método a seguir para la
cumplimentacion del plan financiero del proyecto.

Se deben sequir las tres etapas en el orden presentado con el objeto
de que lainformacion se registre correctamente, en concreto:

v'12 etapa: introduccion del calendario y del cronograma

v'228 etapa: introduccion de la contrapartida nacional y las otras
fuentes de financiacion

v'32 etapa: introduccion del plan financiero.
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Algunos consejos antes de comenzar

Como en todos los programas informaticos pueden ocurrir problemas tecnicos.

Esta aplicacion informéatica, desarrollada a medida para las necesidades del
Programa ha sido objeto de numerosos tests antes de ser puesta a disposicion
de los diferentes usuarios. De todas formas, si se constatara alguna dificultad
no duden en contactar al STC SUDOE.

Si bien es posible utilizar la aplicacion informatica a partir de cualquier
navegador, se recomienda acceder a partir de Internet Explorer para minimizar

los riesgos de error.

Entremos a continuaciéon en el asunto...
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Para ayudarles en la elaboracion del plan financiero del proyectoy a
proceder ala introduccion de los datos financieros, los beneficiarios
tienen a su disposicion un archivo Excel “Tabla de ayuda para la
cumplimentacion del plan financiero en la aplicacion informatica” en
la pagina web del programa.

En dicho documento se reflejan los datos econdmicos necesarios
para la presentacion del presupuesto a través de la aplicacion
informatica. Ademas, una vez introducidos los datos, permite realizar
simulaciones y verificar en todo momento el presupuesto por
beneficiarios, afios, GTs y tipologias de gasto.



http://www.interreg-sudoe.eu/contenido-dinamico/libreria-ficheros/0217AA38-569B-EE8B-4A7F-D61819F49172.xls

http://www.interreg-sudoe.eu/contenido-dinamico/libreria-ficheros/0217AA38-569B-EE8B-4A7F-D61819F49172.xls



Programa de Cooperacidn Territorial
Programme de Coopération Territoriale
Programa de Cooperacao Territorial

Territorial Cooperation Programme

N B B i)

12 etapa: cumplimentar el calendario y el cronograma
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Entrar en la pagina principal del formulario de candidatura _E
S U D U t ACTUALIZACION PROYECTOS ESTUDIADOS

Programa de Cooperacidn Territorial als \*—’ u H

Programme de Coopération Tertitariale

Programa de Cooperagao Territorial FORMULARIO DE CANDIDATURA
Territorial Cooperation Programime DATOS GENERALES DEL PROYECTO

TITULO DEL PROYECTO * |p-tualizacidn Proyectos Estudiados

ACRONIMO * Actu_tableau_bord
(mdx. 20 caracteres)

PRIORIDAD DEL P.O *{Margue con una X la prioridad correspondiente - sdlo se puede seleccionar una de las prioridades)

B

nterreqg v UE/EU - FEDER/ERDF

FORMULARIO DE CANDIDATURA * Promocion de la innovacicn y la constitucion de redes estables de cooperacion en materia tecnologica

« Mejora de la sostenibilidad para la proteccion y conservacion del medio ambiente y el entorno natural del SUDOE
DATOS GEMERALES DEL PROYECTO " Integracién armonicsa del espacio del SUDDE y mejora de la accesibilidad a las redes de informacion
PARTENARIADO C Impulso del desarrolle urbano sostenible aprovechando los efectos positivos de la cooperacion transnacional
GRUPOS DE TAREAS TEMA PRICRITARIO *

02 Infraestructuras de |+DT (instalaciones, instrumentos y redes informati I:,q

{=6lo hay un tema prioritario posible,

INDICADORES .
ver lista de codigos)

Seccioni
RESUMEN DEL PROYECTO

Seccion2 COSTE TOTAL (en eur) * 1.000.000,00 AYUDA FEDER 750.000,00

ENFOQUE DEL PROYECTOD SOLICITADA (en eur) *

Secciond FECHA DE IMICIO * 01401 /2009 FECHA DE FIM * 317122010

PLAN DE TRABAJO DEL PROYECTO (dd/mm/aaaa) {dd/mm/aaaa)

Seccind DURACION (Duracicn de la ejecucion del proyecto en meses) 24

COHEREMCIA ¥ COMPLEMENTARIEDAD COM

OTRAS POLITICAS COMUMITARIAS Y b

Lista €D Internet & o100% v
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o

Seccionh
ESTRATEGIA ¥ DESCRIPCION DEL
PARTEMARIADD

FORMULARIO PARTE 2

({idioma del beneficiario principal)

OTROS IDIOMAS DE PRESENTACION DEL PROYECTO * (idioma de los demas beneficiarios)

73 EN ~ ES ~ FR r PT

CALEHDARIO
PLAN FINANCIERD

OTRA FINANCIACION

ANEXOS:

ANEXO 1. LISTA DE COMPROBACION

ANEXO 2. DECLARACION RESPONSABLE ¥
DE COMPROMISO

ANEXO 3. CARTAS DE COMPROMISO
ANEXO 4. OTROS DOCUMENTOS ANEXOS

ANEXD 5. DIAGRAMA ESTRATEGIA
VALIDAR

@ Imprimir versicn en English
@ Imprimir version en Espanol

@ Imprimir versién en Frangais

@ Imprimir versién en Portugués

En el menu de laizquierda, se encuentran las
diferentes secciones del formulario. Aparecen tres
nuevas partes relativas al plan financiero:
Calendario

Fuentes de financiacion de la contrapartida nacional
Plan financiero

Para introducir el plan financiero, es obligatorio
introducir primero el calendario del proyecto.

Wwi" IMETEETEE w3~ EEEFE N Wi~ T

[

W

72 Inicio & [/

a Internet

E-EXTRANET-.. (7 SUDOE - EXTRANET ... t PowerPont €L m





{= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer
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Archivo  Edicidn  Wer Fawortos  Herramientas — Awvuda

% # |@sooe-exl EN €Sta parte, se deben insertar las fechas de inicio y fin de las
fases de preparacion y ejecucion del proyecto.

S U D( Una vez se hayan indicado las fechas, no olvide guardar
e pinchando sobre “guardar”

rograma de Looperacion e memmes

Programme de Coopération Tertitariale

Programa de Cooperacdo Territoral CALENDARIO Y CONOGRAMA
Territorial Cooperation Programme DURACION DEL PROYECTD

Indicar las fechas de comienzo y fin del proyecto. El proyecto puede haber empezado pero nunca debe haber finalizadoantes o en &l
momento de la aprobacidn de la candidatura

UE/EWl - FEDER/ERDF

Duracion de la fase de preparacicn

FORMULARIO DE CANDIDATURA FECHA DE IMICIO * FECHA DE FIN
(dd/mm/aaaa) {ddSmm/aaaa)

DATOS GEMERALES DEL PROYECTO Duracidn de la fase de ejecucion

B ARTENARIADO FECHA DE IMICIO * FECHA DE FIN #
{dd/mm/aaaa) dd/mm/aaaa)

GRUPOS DE TAREAS

INDICADORES

Secciéni CROMOGRAMA

RESUMEN DEL PROYECTO

Seccion?

ENFOQUE DEL PROYECTO Seleccione el Grupo de tareas para indicar el cronograma especifico para ese grupo de tareas.

Seccion3

PLAM DE TRABAJO DEL PROYECTO

Secciond .

COHERENCIA 'Y COMPLEMENTARIEDAD CON Grupo de Tareas Editar

OTRAS POLITICAS COMUNITARIAS Y GT.0 Preparacidn r b

Lista &) Internet #o100% v

/4 Inicio &






= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer,

6@: b Hi i - Tidi = =calendarin?btnlistar=htnliskar .l | Q | 4| X |Live Search | = -
ativo | BaJO el cuadro precedente, se encuentran las opciones para introducir el -
>
% & | cronograma del proyecto. -
Todos los grupos de tareas del proyecto se listan a continuacion. Se debe | =
FORMUL - . ., . ;-
insertar la fecha de ejecucion de cada uno de ellos pinchando en el lapiz
DATOS G .
amarillo.
PARTENA - TR {dd/mm/aaaa)
GRUPOS DE TAREAS GUARDAR
INDICADORES
Seccion CROMOGRAMA
RESUMEN DEL PROYECTO
Seccion?
ENFOQUE DEL PROYECTO Seleccione el Grupo de tareas para indicar el cronograma especifico para ese grupo de tareas.
Secciond
PLAM DE TRABAJO DEL PROYECTO
Secciond .
COHERENCIA Y COMPLEMENTARIEDAD CON Grupo de Tareas Editar
OTRAS POLITICAS COMUNITARIAS Y GT.0 Preparaciden 7
HACIONALES GT.1 Coordinacion y Gestion del proyecto 557
seceions GT.2 Estudio de movitidad &
ESTRATEGIA Y DESCRIPCION DEL '
PARTEMARIADO GT.3 Software de gestion del trafico 557
GT.4 Seguimiento v Evaluacion del proyecto (/" )
FORMULARIO PARTE 2
GT.5 Publicidad v Informacion y Capitalizacion 557
CALENDARIO
PLAN FINANCIERO Imprimir versidn en Calendario
OTRA FIMANCIACION
ANEXOS:
ANEXO 1. LISTA DE COMPROBACION
ANF¥0) 7. DFC] ARACION RFSPOMSARI F Y Z

Listo &) Internet # 100% v

/4 Inicio &
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e

+.

acivo | EN Cada uno de los Grupos de Tareas seleccionados, se encuentra la lista
% & | de los beneficiarios que participan el desarrollo de las acciones e
———— - - 11 7 T
— J(conforme alos que se haindicado en la parte “Grupo de Tareas”) g
A
OE
Interreg IV B UE/EU - FEDER/ERDF
Grupo de Tareas: Preparaciﬁn
FORMULARIO DE CANDIDATURA 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013
DATOS GENERALES DEL PROYECTO Acc. 1 Mo Mo Mo Mo Mo Mo o
Acc.2 Mo Mo Mo Mo ] No Ho
GRUPOS DE TAREAS
INDICADORES
2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013
Seccigni
RESUMEN DEL PROYECTO
Acc.A ] Mo Mo MNo ] No Ho
seccionl SOCIO Institucién E51
ENFOQUE DEL PROYECTO Acc.2 Mo Mo Mo Mo Mo Mo Mo
Seccioni
PLAN DE TRABAJO DEL PROYECTO
Seccidng 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 1
COHERENCIA Y COMPLEMENTARIEDAD CON
OTRAS POLITICAS COMUNITARIAS Y Acc.1 No No No No No No No
HACIONALES S0OCI0 Institution FRA1
Secciong Acc.2 Mo Mo Mo Mo Mo Mo Mo
ESTRATEGIA Y DESCRIPCION DEL
PARTENARIADO
FORMULARIO PARTE 2
VOLVER
CALENDARIO
PLAN FINANCIERO
b/
ista &) Internet Fo100% v

/4 Inicio
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aivo| Para completar el cronograma es necesario indicar el afio en el que se
w | desarrollaran todas las acciones previstas en el Grupo de Tareas para

marcada como “si”.

Progra

@ Una vez cambiado el estado de la casilla, esta aparece en color naranjay

Progra

Bl se pincha en |la palabra “Meses” para seleccionar el mes de actividad.

s ( el Grupo de Tareas y acciones previstas en el mismo.

Inte

ello se debe pinchar sobre la casilla “no” con el fin de que aparezca

Se debe repetir este paso paratodos los beneficiarios que participan en

Grupo de Tareas: Preparacibn

FORMULARIO DE CANDIDATURA 2007 2008 2009 2010 2011 012 2013
DATOS GEMERALES DEL PROYECTO
Acc.1 Mo Mo Mo Mo Mo Mo
PARTENARIADO 50CIO Instituigdo PT1
GRUPOS DE TAREAS Acc.2 Mo Mo Mo Mo Mo Mo Mo
IMDICADORES
Seccion 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013
RESUMEN DEL PROYECTO
teccion2 Acc.d Mo Mo Mo Mo Mo Mo Mo
EMFOQUE DEL PROYECTO SOCIO Institucion ES1
Secciond Acc.2 Mo Mo Mo Mo Mo Mo Mo
PLAN DE TRABAJO DEL PROYECTO
Secciond
COHEREMCIA Y COMPLEMENTARIEDAD COM 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013
OTRAS POLITICAS COMUNITARIAS Y b
Lista €0 Internet Ho100%

12 Inicio & * SUDOE - EXTRAMNET -... S SUDCE - EXTRAMET -... | [ Mi
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@;; - |E | https:jfintranet.inkerreq-sudoe, eujcalendariorbtnMeses=btnMesesinuevo=1&IdAccion=3520ae55-cb2f-44b5-80F 1-b % | '& | 4| X | 2
] . 13 ” 4 ~
activo | UNa vez seleccionado “meses”, apareceran los 12 meses del aio y se & -
- . , . e »
debera seleccionar unicamente el mes durante el cual se desarrollaran las -
- .
Prograr accliones. ~
Prograr
Territor
No olvide guardar esta informacion una vez haya terminado la seleccion.
o) An: 2008
R
-
F
DoEe
fmterreg tvos Pulse sobre las casillas para indicar el periodo de realizacion de cada accion por cada socio
FORMULARIO DE CANDIDATURA
r enero
DATOS GENERALES DEL PROYECTO ™ | tebrero
PARTENARIADOD [ marzo
GRUPOS DE TAREAS M | abril
v mayo
INDICADORES ¥ | junio B
Seccidni [ | julio
RESUMEM DEL PROYECTO w-
Seccion? [ | septiembre
ENFOQUE DEL PROYECTO ™ | octubre
Seccion3 [ noviembre
PLAN DE TRABAJO DEL PROYECTO ™ | diciembre
Seccidnd
COHERENCIA Y COMPLEMENTARIEDAD CON
OTRAS POLITICAS COMUNITARIAS ¥
NACIONALES VOLVER  GUARDAR
Seccionh
ESTRATEGIA ¥ DESCRIPCIGN DEL
PARTENARIADOD
v
ista €0 Internet F100%

+4 Inicio &
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Una vez introducido el conjunto del cronograma por Grupo de Tareas y por
" beneficiarios, los afios durante los cuales las acciones estan previstas aparecen
marcados en color naranja.

1 Pulse sobre las casillas para indicar el periodo de realizacion de cada accion por cada socio —
-
—
DOE
Interreg ¥ B UE/EU - FEDER/ERDF
Grupo de Tareas: Preparaciﬁn
FORMULARIO DE CANDIDATURA 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013
DATOS GEMERALES DEL PROYECTO
Acc.1 Mo Mo Mo Mo Mo Mo
PARTENARIADO 50CI0 Instituigdo PT1
GRUPOS DE TAREAS Acc.2 No No Na Na Na Na Na
INDICADORES
Secciont 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013

RESUMEMN DEL PROYECTO

Seccion? l J
EMFOQUE DEL PROYECTO Acc. Mo Mo Mo Mo Na Mo
» SOCIO Institucian E51

Seccion3
PLAN DE TRABAJO DEL PROYECTO Acc,? Mg Ho Mo Mo B Mg Ho

Es indispensable que el cronograma sea conforme con lo previsto en el resto del
formulario de candidatura (Grupo de Tareas, acciones y plan financiero) ya que la
cumplimentacidon del plan financiero depende directamente de la
cumplimentaciéon del cronograma.

De hecho, si se olvida un afio de actividad para alguno de los beneficiarios, sera
Imposible a continuacion introducir la informacidn relativa al plan financiero.
Evidentemente mientras el formulario de candidatura no sea enviado, se esta
siempre atiempo de corregir.
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W dhr |Uhttps:,l',l'intranet.interreg-sudue.eu,l'F‘dFServIet?idiuma... [ | ﬁ? = sy v ;b Pagina = i} Herramientas =

x)

Descarga de archivos

éDesea abrnir o guardar este archivo?

_ L Mombre: tesk.xls

(B Tipo: Hoja de calculo de Microsoft Excel, 132 KB
[ intranet.interreg-sudoe., eu
tfﬂ Iniciando descarga desde el sitio: htkps: ffintranet.inke ﬂ Zona desconocida 00 v s
PLANO DE TRABALHO DO PROJECTO [ Abrir ] [ Guardar ] [ Cancelar .]
SECCAD4 _ _ . . i
: Preguntar siempre antes de abrir este tipo de archivos Editar

COERENCIA E COMPLEMENTARIDADE COM
OUTRAS POLITICAS COMUNITARIAS E

HACIONALS Aunque loz archivos procedentes de Internet pueden zer Gtiles,
algunoz archivosz pueden llegar a dafiar el equipo. Sino confia en

SEC’;'S‘DEI = el origen, no abra ni guarde este archivo. fCual es el riezgo? -5?
ESTRATEGIA E DESCRICAD DA PARCERIA
ware 0e gestad ranco .59
FONNILANDOE SO P E.2 GT.4 ACOMPANHAMENTO E AVALIACAD DO PROJECTO & =
CAL

. En todo momento se puede generar un archivo de impresion del

.1 Cronograma para verificar la informacion. Para ello, basta con pinchar

«e Sobre “imprimir la version Calendario” que figura bajo la lista de los
Grupos de Tareas de la seccion “calendario”. En ese momento, se generara
& automaticamente un archivo Excel. 2

AM

M

Este archlvo se puede guardar en eI disco duro o

f= htkps:fiintranet.inker.
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Al - A 7 CALENDARIO ¥ CONOGRAMA
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7 CALENDARIO Y CONOGRAMA

7.1 DURACION DEL PROYECTO | El archivo generado presenta la siguiente forma.

7.1.1, Duracién de la fase de preparacion
FECHA DE IMICIO
1 dias
4 mes
2008 afio
FECHA DE FIM
30 dias
B mes
2005 afio
Duracidin de la fase de preparacién J meses

Duracidn total del
proyecto 27 meses —

7.1.2 Duracidn de la fase de ejecucion
FECHA DE IMICID
1 dias
1 mes
2009 afio
FECHA DE FIM
31 dias
12 mes
2010 afio
Duracion de la fase de ejecucion] 24 meses

T I O T O T I T O ) O ) (PSS Ry PR === =

29| 7.2 CRONOGRAMA
Hq n‘ ¥ v\ SendExcelServiet / < | 2

Zona desconocida

- 9 F L] - F L] -
f.f Inicio f_'.‘ &g - Ei guia_plan_financierao, ., 5‘3guiajlan_rinar"'"
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W | @hsyiraneteregsees| | A dUracion de los Grupos de Tareas y del conjunto

Al 15 |ﬁc?|%’”~|LEEN?ﬂf de las acciones previstas aparece en color rojo.

»
¢ Herramienkas -
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2

2
30

7.2 CRONOGRAMA

31
32

A200T AZ2008 AZ2009

AZ10

afio mes 12345 s 7] s |elao]n]zf1]a]s]a]s]s|r]a]e]ro]r1]1z]1]2]s]a]s]s]r]|s]e]10]11]12]1]2]3]4]5]s6]7]8]|e]10]11]:

33

34

35

36

GT.0
A
A2

37

33

39

40

GT.1
A
A.2

41

42

43

44

GT.2
A
A2

45

46

GT.3

47

A

43

43

50

iAtencion!

a1

52

53

Si se constatan errores en el cronograma o en el calendario, se debe

a4

corregir a partir de la aplicacion informatica y no del archivo Excel

55|
56
T

w «»» formulario de candidatura.

generado, en caso contrario, las correcciones no seran insertadas en el






Programa de Cooperacion Territorial
Programme de Coopération Territoriale
Programa de Cooperacao Territorial

Territorial Cooperation Programme

22 etapa: cumplimentar “fuentes de financiacion de la
la contrapartida nacional”





/= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

mf A |E| https:ffinkranet.interreg-sudoe, euffinanciero?btnlistarOtrafinanciacion=1 V| % | + xi ||-i‘~"E Search ||":I "|

Archivo  Edicién Wer  Faworitos  Herramientas  Awuda

Wk [QSUDOE-EHRANET ]_l 3 - [ o=h - |:Pagina - {F Herramientas -

SUDOE

Fruqrdrna rje l’n T in Territarial
1 TFrrIiL‘I]'Id'E

o

ACTUALIZACION PROYECTOS ESTUDIADOS.

ot 0

CONTRAPARTIDA NACIONAL Y OTRA FINANCIACION POR SOCIO

Seleccioné el socio gque desee indicar el importe de otras fuentes de financiacion

Socio Editar

Beneficiario principal (jefe de fila) Instituicdo PT1 6?"
FORMULARIO DE CANDIDATURA Dtros Beneficiarios Institucidn E51 &
DATOS GEMERALES DEL PROYECTO Otros Beneficiarios Institution FR1 6?"
Otros socios asociados Institution UK1 gﬂ
PARTEMARIADO
Otros Beneficiarios aa a e
GRUPOS DE TAREAS
IMDICADORES
Seccig=2
RESU

Pinchando en la parte “fuentes de financiacion de la contrapartida
Seccid . " . . .
ero{ NACIONAl” se accede a las tablas financieras relativas a este aspecto y al
=<t gasto no subvencionable aportado tanto por los beneficiarios del proyecto

PLAN

s COMO por los socios asociados.

COHE

o] POT |0 tanto, conviene seleccionar un beneficiario e introducir esta 4

Listo |nformaC|on -

28 guia_plan_Financiera. ., 28 guia_plan_Financiera. .,





/= CONTRAPARTIDA NACIONAL Y OTRA FINANCIACION POR SOCIO - Windows Internet Explorer

rvi E| desglose de la contrapartida nacional debe ser realizado segun las

= % diferentes fuentes de financiacion propuestas en la tabla.

Ademas, como se haindicado anteriormente debe figurar igualmente en
esta tabla el gasto no subvencionable, por ejemplo, el aportado por los

Socio: Instituicdo PT1

Contrapartida Publica

CNPrivada _oostono
subvencionado
Hacional Regional Provincial Local AutoFinanciacion

2007 e
FORMULARIO DE CANDIDATURA
DATOS GEMERALES DEL PROYECTO 2008 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 € 0,00 £ 0,00 £ 20.000,00 £
PARTEMARIADC

2009 25.000,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £
GRUPDS DE TAREAS
INDICADORES 2010 25.000,00 £ 0,00 £ 0,00 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £
Seccioni
RESUMEN DEL PROYECTO 2011

—l Después de completar una tabla por beneficiario (y eventualmente por

EMFOH]

s=cd SOCIO asociado), se puede entonces introducir el plan financiero.

PLAN brrrroreoo oo oo

Secciond
COHEREMCIA % COMPLEMENTARIEDAD COM
OTRAS POLITICAS COMUNITARIAS Y b

Listo €0 Internet ® 100% -

'3 Inicio e & | 5§ quia_plan_financiero... ™ SUDCE - EXTRAMNET -... S CONTRAPARTIDA M.,






Programa de Cooperacidn Territorial
Programme de Coopération Territoriale
Programa de Cooperacao Territorial
Territorial Cooperation Programme

N B B i)
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32 etapa: cumplimentar el plan financiero
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Seccion?
ENFOQUE DEL PROYECTO

Secciond
PLAMN DE TRABAJO DEL PROYECTO

Seccidnd

COHERENCIA % COMPLEMENTARIEDAD COM
OTRAS POLITICAS COMUMITARIAS ¥
HACIONALES

Seccidnh
ESTRATEGIA ¥ DESCRIPCIGN DEL
PARTEMARIADOD

FORMULARIO PARTE 2
CALEWDARIO

CONTRAPARTIDA NACIONAL ¥ OTRA
FIMANCIACION

PLAN FINANCIERD

ANEX S

ANEXO 1. LISTA DE COMPROBACION

ANEXO 2. DECLARACION RESPOMSABLE Y
DE COMPROMISO

ANEXO 3. CARTAS DE COMPROMISO
ANEXO 4. OTROS DOCUMENTOS ANEXOS

ANEXO 5. DIAGRAMA ESTRATEGIA
VALIDAR

E i; Irnnrimir warcinn an Foolich

COSTE TOTAL (en eur) * 1.000.0:0:0,00 AYUDA FEDER 750.0:00,00 A
SOLICITADA {en eur) *
FECHA DE IMICIO * 01701 /2009 FECHA DE FIH * 315122010

(dd/mm/aaaa) (dd/mm/aaaa)

DURACION (Duracign de la ejecucion del proyecto en meses) 74

IDIOMA PRINCIPAL PRESEMTACION #
(idioma del beneficiario principal)

=
m

OTROS IDIOMAS DE PRESENTACION DEL PROYECTO * (idioma de los demds beneficiarios)
3 EM 7] ES ~ FR r PT

Una vez se haya guardado el calendario, asi como
la fuente de financiacion de la contrapartida
nacional, se debe introducir la informacidn sobre el
plan financiero pinchando sobre |la parte reservada
a tal efecto.

Lista

rEe

+4 Inicio

a Internet
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/= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

5@: - |E, https: ffinkranet.interreg-sudoe, euffinancieratbtnlistar=1 V| % | (| X |Live Search | £

Archivo  Edicién Wer  Faworitos  Herramientas  Awuda

. »
Herramientas -

Wk [ 8 SUDOE - EXT

El archivo Excel, “justificacion” detallando el conjunto de los
gastos previstos para el conjunto del partenariado debe ser I

S U D insertado en el apartado previsto a tal efecto.
Programa de Coop 'aciujr':r:r'r'hnrir EIE M u H

Programme de Coopération Tertitariale
Programa de Cooperagao Territgrial ELAN EINANCICRO

Territorial Cooperation Programime

Fichero fundamentacion de presupuesto:
Adjuntar fichero: Examinar...
GUARDAR

Seleccione el grupo de tareas para introducir el gasto total elegible

FORMULARIO DE CANDIDATURA

DATOS GEMERALES DEL PROYECTO

PARTEMARIADO Grupo de Tareas Editar
GRUPOS DE TAREAS GT.0 Preparaci®n £
INDICADORES GT.1 Coordinacién y Gesticn del proyecto 7

. GT.2 Estudio de movilidad &7
Seccioni
RESUMEN DEL PROYFETS OT 2 Coftwsaes do nockidn dol beaficn &

. ., . . ., . .

Seccion? A continuacion, para cumplimentar la informacion financiera &
EMFOQUE DEL PROY &

S de cada Grupo de Tareas es Unicamente necesario
ranoeTreeasot galeccionar el GT elegido pinchando sobre el [apiz amarillo.

Secciond
COHEREMCIA % COMPLEMENTARIEDAD COM
OTRAS POLITICAS COMUNITARIAS Y b

Listo €0 Internet ® 100% -
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/= PLAN FINANCIERD - Windows Internet Explorer

%ﬂ A |§| hktps: ffintranet interreg-sudoe. euffinanciero?bknFinanciero=btnFinanciero&IdAccion=3520ae55-cb2F-44b5-80F 1 -bF3c V| % ||¢?|| X | |Live Search ||P ‘*|

Archivo  Edicion  Wer Fawvoritos  Herramientas  Awuda

o

w [gpmm FINANCIERO ]_] 5 - E) o= - |-rPagina » () Herramiertas -

S U D O E ACTUALIZACION PROYECTOS ESTUDIADOS.

Programa de Cooperacidn Territarial Elﬁ w U u

Programme de Coopération Tertitariale

Programa de Cooperacdo Territoral PLAN FINANCIERO

Seleccione el socio v pulse recargar, para detallar el gasto total elegible.

Socio * Instituigio PT1 v| RECARGAR

UE/EWl - FEDER/ERDF

Institucign ES1
Institution FR1 T

FORMULARIO DE CANDIDATURA

DATOS GEMERALES DEL PROYECTO

PARTEMARIADC

GRUPOS DE TAREAS

IMDICADORES

’ En la ventana siguiente, aparece un menu en desplegable en
wmoreovicro | €1 que figuran el conjunto de los beneficiarios del proyecto.
seccién? Se selecciona un beneficiario y se pincha sobre “recargar”.

ENFOQUE DEL PROYECTO

Secciond

PLAM DE TRABAJO DEL PROYECTO

Secciond

COHEREMCIA % COMPLEMENTARIEDAD COM

OTRAS POLITICAS COMUNITARIAS Y hdl

&) Internet #o100% v

15 Inicio > %5 quia_plan_financiero %5 guia_plan_finandiera... ~ SUDOE - Ex (= PLAN FINAN





/= PLAN FINANCIERO - Windows Internet Explorer

@:r hd |E.httDS'J'J'intranet interred-sudoe . enifinanciern Vl " | 5|l X |Live Search
«if UNna vez seleccionado el GT para un beneficiario preciso, se deben

w { introducir los gastos previstos (gasto subvencionable) por afio y por

tipologia de gasto. ~
P et e e b e e
Territorial Cooperation Programime
GASTO TOTAL ELEGIBELE POR S0CIO
TIPOLOGIAS DE GASTOS Y AHCI, PARA EL GRUPO DE TAREAS PREPARACIAZN
VE/EL! - FEDERVERDF Seleccione el socio v pulse recargar, para detallar el gasto total elegible.
FORMULARIO DE CANDIDATURA
Socio* Instituigdo PT1 ~ | RECARGAR
DATOS GEMERALES DEL PROYECTO
PARTEMARIADO
GRUPOS DE TAREAS Plan Financiero: Instituicdo PT1 - Preparacifn
INDICADORES 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 =
Secciani
RESUMEN DEL PROYECTO 01.Estudiosfinformes £
Seccion2
EMFOQUE DEL PROYECTO
ol GZGRecurms 1.000,00 €
Secciond umanos
PLAMN DE TRABAJO DEL PROYECTO
. 03.Gastos de viajes f
seccions alojamiento f £
COHEREMCIA Y COMPLEMEMTARIEDAD COM J"'Lal:]lutencién
OTRAS POLITICAS COMUNITARIAS Y
HACIOHALES
. 04.Promocion /
Seccionk ) Difusicn £
ESTRATEGIA Y DESCRIPCION DEL
PARTEMARIADOD
05.Reuniones / w
Lista €0 Internet + 100%
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/= PLAN FINANCIERO - Windows Internet Explorer

@r - |E| htkps: | fintranet.interreg-sudoe, eu/financiero v| 5 ||¢f|| o | |Live Search ||p ‘v|

Archivo  Edicién Wer  Faworitos  Herramientas  Awuda
— - . »
W [EPLF&N FINANCIERO ] ] fif - B - o= - |5k Pagina ~ {CF Herramientas ~
PARTEMARIADO e’
05.Reuniones /
FORMULARIO PARTE 2 Conferencias / €
Seminarios

CALENDARIO
CONTRAPARTIDA NACIONAL ¥ OTRA 06.Equipamiento £
FIMANCIACION

07.Infraestructuras
de pegueria £

* No olvide guardar la informacién pinchando sobre el icono “guardar” que

PLAN FINANCIERD

AN B
aparece abajo.
AN
DE COMPROMISO
09.Gastos de
ANEXD 3. CARTAS DE COMPROMISO auditoria (validacion £
del gasto)

ANEXD 4. OTROS DOCUMENTOS ANEXOS

ANEXO 5. DIAGRAMA ESTRATEGIA
VALIDAR

10.0tras
(especificar)

ENVIAR

L]

@ Imprimir versién en English GUARDAR CANCELAR

@ Imprimir version en Esparnol

@ Imprimir version en Frangais

@ Imprimir version en Portugués

£ 2008 Interreg IV BSUDDE  stocsudoe@interreg-sudoe.eu

Lista €0 Internet Ho100%
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/~ PLAN FINANCIERD - Windows Internet Explorer

6@; - |E, https:jfintranet.inkerreq-sudoe, euffinanciero

v| 4 | || X |LiveSearch | ol

Archivo  Edicion  Wer  Fawvoritos  Herramienkas

Ayuda

W [@PLAN FINANCIEROD

[

>

@ - B @ - @F‘égina - _Eif- Herramientas -

. . LY
Se debe proceder de la misma manera para el conjunto de los 7
beneficiarios.
Es posible acceder a lalista de los beneficiarios a partir del menu
s (| desplegable.
iy STTETTTONTE ET 50T Y JUE TETAIEdD, Pdid UETdildl ©T Ed>L0F TOLdT ETEETDNE .
FORMULARIO DE CAMDIDATURA
[sttcones O
DATOS GENERALES DEL PROYECTO
PARTENARIADD
GRUPOS DE TAREAS Plan Financiero: Instituigdo PT1 - PreparaciA’n
INDICADORES 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013
Seccioni
RESUMEN DEL PROYECTO 01.Estudios/informes € L_
Seccion?
ENFOQUE DEL PROYECTO
o 02.Recursos 1.000,00 €
Seccion3 humanaos
PLAN DE TRABAJO DEL PROYECTO
. 03.Gastos de viajes /
secciond alojamiento f £
COHERENCIA Y COMPLEMENTARIEDAD CON I"I.a:l rencicn
OTRAS POLITICAS COMUNITARIAS ¥
NACIONALES
B 04.Promocion /
Leccionb ) Difusian £
ESTRATEGIA Y DESCRIPCION DEL
PARTEMARIADD
05.Reuniones /
FORMULARIO PARTE 2 Conferencias / €
Seminarios 9
&) Internet Fo100% v
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[~ SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

6;: - |E. https: f fintranet.inkerreg-sudoe. eujfinanciero?btnlistar=1 v| % | g || % |Live Search | 0Ol

Archivo  Edicién Wer  Faworibos  Herramientas  Awuda

ﬁ "ﬁf I§SUDOE-EXTRF&NET l_l ﬁ b Eﬂ @ bl @Pégina - Q Herramientas -

Para tener una imagen conjunta del plan financiero, es posible generar un —
archivo Excel pinchando sobre la version “imprimir la version PLAN
ws FINANCIERO”.

Programme de Coopération TerfRGHENE
Programa de Cooperagao Territgrial PLAN FINANCIERO

Territorial Cooperation Programime

>

Fichero fundamentacion de presupuesto:
Adjuntar fichero: Bxaminar...
GUARDAR

UE/EW - FEDER/ERDF

Seleccione el grupo de tareas para introducir el gasto total elegible

FORMULARIO DE CANDIDATURA

DATOS GEMERALES DEL PROYECTO

PARTEMARIADO Grupo de Tareas Editar
GRUPOS DE TAREAS GT.0 Preparacidin &
INDICADORES GT.1 Coordinacion y Gestion del proyecto 6?
. GT.2 Estudio de movilidad sy
Seccionl
RESUMEN DEL PROYECTO GT.3 Software de gestion del trafico gf'
Seccion? GT.4 Seguimiento v Evaluacion del proyecto 57
ENFOQUE DEL PROYECTO GT.5 Publicidad y Informacicn y Capitalizacidn gf'

Seccion3
PLAN DE TRABAJO DEL PROYECTO

Imprimir version PLAM FINAMCIERD

Seccidnd

COHERENCIA Y COMPLEMENTARIEDAD CON

OTRAS POLITICAS COMUNITARIAS ¥ e
ista €0 Internet F100%
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¢~ SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

'.\f:'__—;; - |E| htkps:/finkranet.inkterreq-sudoe, euffinancierorbtnlistar=1 V| 5 |ff:5 |!_u'«c-. Search

Archiv

& 4 Se puede abrir el fichero Excel y descargarlo en el disco duro. I

riuyraing ue A

Programme d “i‘j"{__'ﬁ d |E, https:fintranet.interreg-sudoe, eufSendExcelServiet V| 5 |:¢f||£<| |L|'v-a Search | _ |
Archivo  Edicion Wer  Favoritos  Herramienktas  Awoda
il":? - s Y - e : 53
& |!,J e EEEAEE Descarga de archivos [Z| v ([ Herramientas ~ ‘
éDesea abrir o guardar este archivo?
Mombre;  test.xls
Tipo: Hoja de calculo de Microsoft Excel, 211 KB ‘
De: intranet.interreg-sudoe. eu d
[ Abrir J [ Guardar ] L Canecelar J ‘
T T Preguntar siempre antes de abrir este tipo de archivos e
GRUPOS DETAY & riciando descarga desde el sitio: htt] %, Aungue los archivos procedentes de Intemet pueden ser Gtiles, L 100% - & ‘
@ algunoz archivos: pueden llegar a dafiar el equipo. Sino confia en 5;'
INDICADORES el origen, no abra ni guarde este archivo. jCual es el iezsgo? =
Seccioni &
RESUMEN DEL PROYECTO GT.3 Software de gestion del trafico 57
Seccion GT.4 Seguimiento y Evaluacion del proyecto 5/”'
EHERNIE DEL PROYECTS GT.5 Publicidad y Informacion y Capitalizacion J/ﬂ
Secciond
PLAM DE TRABAJO DEL PROYECTO
Imprimir version PLAM FINAMCIERD
Secciond
COHEREHCIA ¥ COMPLEMENTARIEDAD CON
OTRA ., ] . . ’, . -7
mad Atencion: todas las correcciones deben ser realizadas via la aplicacion
=<4 informaticay no directamente sobre el fichero Excel ya que en este caso
e las modificaciones no seran guardadas. i

&) Internet Fo100% v
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Archivo  Edicion  Wer Insertar Formato  Herramientas Datos  Ira  Favoritos  Awuda

i:i' ahy [Ehttps:,I',l'intranet.interreg-sudoe.eu,l'SendExceIServlet l— @ - B Eé-?l bd glﬁégina v Q} Herramientas - ”
A , : . :
Se generara un archivo Excel por la aplicacion en el que se recojan las =
;_ distintas tablas financieras que componen el plan financiero del proyecto.
= | Las diferentes tablas financieras estan repartidas en las diferentes hojas.
£ | Asimismo, aparecen también las tablas sobre las fuentes de la
i contrapartida nacional de cada beneficiario (PF7) y el resumen de las
9,/ fuentes de la contrapartida nacional para el conjunto del proyecto (PF8).
10
T I I
12
13 |Coste Total del proyecto FEDER solicitado | 1.125,00
14
15 |Gasto piblico elegible Contrapartida nacional piblica | 37500
16
17 |Tasa de confinanciacién Autofinanciamiento | 20.000,00 B
18
19 |Duracién del proyecto '5? |meses
20
21
22 |
23
24
25 |PARTENARIADO Tipo de
26 | BOT Pais
27|
28 |Beneficiario principal (jefe de fila)  [Instituigdo PT1 | (%] | | |Portugal
29
30 |Socion® 2 {Institucion ES1 | | |®| | |Espafia
31
32 |Socion®3 {Institution FR1 | | |=| | [France v
W 4 » whPortada {FF1 {PF2 {FF3 {FF4 { PFS { FFE {FF7 {PFE / |G | 2

Zona desconocida

:4 Inicio P & 7 | % guia_plan_financi... 8§ guia_plan_financi. .. & s EXTRAM. .. /2 https:fintranet.i... ES
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Archivo  Edicion Wer Insertar  Formato  Herramientas  Datos  Ira  Favoritos Avuda

w4 [ghttps:,l',l'intranet.interreg-sudoe.eu,l'Senu:IExceIServlet l_l ﬁ - B Eéél v |2k Pagina = Q} Herramientas =
lﬂ - - - - - -
Para imprimir las tablas, es preferible guardar el archivo generado y abrirlo =

1 . ., , . =
51 | efectuando una configuracion de las paginas de los documentos. |
3
4 6.1 GASTO TOTAL ELEGIBLE POR TIPOLOGIA DE GASTO Y GRUPOQ DE TAREAS

5
B
% 6.1.1 Gasto total elegible por tipologia de gasto y grupo de tareas (INCLUYENDO EL IVA NO RECUPERABLE])

g

10 |Beneficiario principal {jefe de fila) 01 | |Instituicdo PT1 =
11

12 |Tipo de Gasto | |GT.0 [GT.1 [GT.2 [GT.3 [GT.4 [GT.5 [Gasto total | Gasts
13

14 [1 Estudinsfinformes 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

15 |2 Recursos humanos 1.000,00 0,00 0,00 0,00 0,0a 0,0a 1.000,00

16 |3 Gastos de viajes / alojamiento / Manutencidn 0,00 0,00 0,00 0,0a 0,0a 0,0a 0,0a

17 [4 Promocian / Difusidn 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

18 |5 Reuniones ! Conferencias / Seminarios 0,00 0,00 0,00 0,0a 0,0a 0,0a 0,0a

19 |6 Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

20 |7 Infraestructuras de pequefia envergadura 0,00 0,00 0,00 0,0a 0,0a 0,0a 0,0a

21 |6 Gastos generales 0,00 0,00 0,00 0,00 0,0a 0,0a 0,0a

22 |9 Gastos de auditoria (validacidn del gasta) 0,00 0,00 0,00 0,0a 0,0a 0,0a 0,0a

23 1I_I T L M LY im i im i im i im i im i im im

24] ] ion! B
2 jAtencion! -
26

%] | Se recuerda que no se deben realizar modificaciones en el plan financiero a

29 , . . , . ., , .

g traves del archivo Excel generado sino a través de la aplicacion informatica.

31

32 [Tino de Gasto IGT,0 |GT.1 IGT.2 IGT.3 IGT.4 IGT.5 IGasto total | Gasti ¥
M 4 » M\ Portada % PF1/PF2 /PF3 ,{PF4,{PF5,{PF6 APF7 fPFa / < | *

Zona desconocida
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Programa de Cooperacion Territorial
Programme de Coopération Territoriale
Programa de Cooperacao Territorial

Territorial Cooperation Programme

Esperamos que estas diapositivas permitan cumplimentar el
plan financiero del proyecto sin mayores dificultades.

El STC SUDOE permanece a su disposicion para aportar la
ayuda que necesiten.
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