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PLAN FINANCIER : (1) 
ASPECTS DE BASE


 

Plan Financier équilibré, cohérent, concret et 
réaliste en termes de:

o Bénéficiaires

o GT' s

o Typologies de dépenses

o Annualisation des dépenses

o Se baser sur des coûts réels lors de 

l’élaboration du budget

Il existe des limites 
établies par le 
programme et 

l’appel à projets



PLAN FINANCIER : (2) 
LIMITES ÉTABLIES DANS le 

3ème APPEL À PROJETS

ATTENTION : DE NOMBREUX PROJETS PRÉSENTÉS DANS LE 2nd APPEL À PROJETS  ONT ÉTÉ 
DÉCLARÉS INÉLIGIBLES POUR NE PAS RESPECTER UNE CERTAINE LIMITE OBLIGATOIRE

OBLIGATOIRE RECOMMANDÉ
PAR BENEF. PAR PROJET PAR BENEF. PAR PROJET

A) PAR BÉNÉFICIAIRE ET 
PROJET

1) PLAN FINANCIER Minimum 100.000€ 
dépenses éligibles

Minimum 666.666€ 
dépenses éligibles

B) PAR GROUPES DE 
TÂCHES (GT’s)
1) DÉPENSES DE PRÉPARATION Maximum 25.000€ 

dépenses éligibles

2) Somme GT’s TRANSVERSAux 
(GT.1, GT n-1, GT n)

Maximum 25% 
dépenses éligibles

C) Par TYPOLOGIES DE 
DÉPENSES

1) RESSOURCES HUMAINES Maximum 45% 
dépenses éligibles

2) DÉPENSES GÉNÉRALES Maximum 2% 
dépenses éligibles



1) Lisez attentivement les guides suivants du Programme :

2) Utilisez les deux outils suivants proposés par le programme pour 
l'élaboration et le calcul du plan financier :

Justification du budget

Tableau d'aide pour la saisie du 
plan financier

3) Finalement, SAISIR dans l’application informatique 
le « plan financier »

PLAN FINANCIER : (3) 
GUIDES, OUTILS ET 
INSERTION DANS 
L’APPLICATION 

INFORMATIQUE (AI)

LES DEUX DOCUMENTS 
PEUVENT ÊTRE TÉLÉCHARGÉS 

DIRECTEMENT DEPUIS 
L’APPLICATION 
INFORMATIQUE



 
Guide du porteur de projets



 
Guide de gestion (en particulier,

fiche 5.3, sur l’éligibilité des dépenses)

LES DEUX GUIDES PEUVENT 
ÊTRE TÉLÉCHARGÉS 

DIRECTEMENT DEPUIS LE SITE 
INTERNET



PLAN FINANCIER : (4) 
LOCALISATION DES OUTILS 

DANS L'APPLICATION 
INFORMATIQUE



Outil 1 : JUSTIFICATION DU BUDGET

- LA JUSTIFICATION A UNE DOUBLE COMPOSANTE :

• OUTIL POUR LE CALCUL DU PLAN FINANCIER DU 
PROJET, FORMAT EXCEL.

PLAN FINANCIER : (5) 
OUTILS

• DOCUMENT DE RENSEIGNEMENT OBLIGATOIRE QUI 
FAIT PARTIE DES ÉLÉMENTS À PRÉSENTER DANS LA 
CANDIDATURE ET DU PLAN FINANCIER LUI-MÊME

ATTENTION : Dans la 2nd appel à projets, des projets ont été ont déclarés 
inéligibles pour ne pas avoir présenté ce document



Outil 2 : TABLEAU D'AIDE POUR LA SAISIE DU PLAN FINANCIER

–OUTIL : TABLEAU D'AIDE POUR LA SAISIE du PLAN FINANCIER, 
document de travail d'utilisation recommandé, au format Excel.

–DOCUMENT d'UTILISATION VOLONTAIRE, qui permet de faire des 
calculs, simulations ou ajustements de manière simple du PLAN 
FINANCIER DU PROJET

ATTENTION : CE DOCUMENT N'EST PAS FORMELLEMENT LE PLAN FINANCIER 
DU PROJET, mais un document d'appui pour faciliter sa saisie dans l’application 

informatique

PLAN FINANCIER : (5) 
OUTILS



PLAN FINANCIER : (6) 
SAISIE DANS L’AI DE 

L'INFORMATION 
FINANCIÈRE DU PROJET

UNE FOIS QUE L’ON DISPOSE DES DONNÉES NÉCESSAIRES, IL 
EST SIMPLE, MAIS COÛTEUX EN TERMES DE TEMPS, 

D’INTRODUIRE LE PLAN FINANCIER DANS L'APPLICATION 
INFORMATIQUE

SECTIONS DU FORMULAIRE DE CANDIDATURE À COMPLÉTER 
(selon cet ordre) :

1. Contrepartie nationale y 
autre financement 25% des dépenses éligibles

2. Plan financier du projet 100% des dépenses 
éligibles



1
2

PLAN FINANCIER : (7) 
LOCALISATION DES 

CONTREPARTIES NATIONALES 
ET DU PLAN FINANCIER DANS 

LE FORMULAIRE DE 
CANDIDATURE



PLAN FINANCIER : (8) SAISIE 
DE LA CONTREPARTIE 

NATIONALE

1



PLAN FINANCIER : (8) 
SAISIE DE LA 

CONTREPARTIE NATIONALE

1

LES CHIFFRES SONT DIRECTEMENT OBTENUS DU TABLEAU D'AIDE POUR LE 
ACCOMPLISSEMENT DU PLAN FINANCIER



C. ADMIN CENTRALE Bénéficiaires appartenant à l'Administration Centrale + contributions 
directes au budget du projet d'autres bénéficiaires non Administration 
Centrale par l'Administration Centrale

C. ADMIN RÉGIONALE Bénéficiaires appartenant à l'Administration Régionale +contributions 
directes au budget du projet d'autres bénéficiaires non Administration 
Régionale par l'Administration Régionale.

C. ADMIN LOCALE Bénéficiaires appartenant à l'Administration Local+ contributions 
directes au budget du projet d'autres bénéficiaires non Administration 
Locale par l'Administration Locale

AUTRES SOURCES (FONDS 
PROPRES, etc.)

Autres bénéficiaires, organismes de droit public, qui remplissent les 
conditions de la Directive 2004/18 (article 1.9)

CN PRIVÉE Bénéficiaires, de nature privée, qui ne remplissent pas les conditions de 
la Directive 2004/18 (article 1.9), mais n’ayant pas de caractère 
marchand ni industriel

Dépenses non subventionnables Dépenses des bénéficiaires qui, même en relation avec le projet, ne 
peuvent pas être cofinancées de par leur nature ou de part une autre 
cause. Dépenses qui vont être effectués par les partenaires associés du 
projets

PLAN FINANCIER : SAISIE 
DE LE CONTREPARTIE 

RESSORTISSANT
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PLAN FINANCIER : (9) 
SAISIE DU PLAN FINANCIER



PLAN FINANCIER : (9) 
SAISIE DU PLAN FINANCIER



PLAN FINANCIER : (9) 
SAISIE DU PLAN FINANCIER
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Une fois le plan financier saisi, il peut être visualisé au 
format Excel :

Le DOCUMENT Excel (PLAN FINANCIER) PEUT ÊTRE TÉLÉCHARGÉ ET OUVERT 
QUAND VOUS LE SOUHAITEZ EN MODE BROUILLON, MÊME S'IL N'A PAS ÉTÉ 

ENCORE SAISI DANS SA TOTALITÉ

PLAN FINANCIER : (9) 
SAISIE DU PLAN FINANCIER



ATTENTION : LE PLAN FINANCIER EST COMPOSÉ D’UNE PREMIÈRE PAGE ET 
DE 8 FEUILLES DE PLUS. LES LIMITES FINANCIÈRES MARQUÉES DANS 

L’APPEL À PROJETS PEUVENT ÊTRE VÉRIFIÉS DANS LE DOCUMENT GÉNÉRÉ

PLAN FINANCIER : (9) 
SAISIE DU PLAN FINANCIER

ATTENTION : S'IL EST NÉCESSAIRE D'EFFECTUER DES CHANGEMENTS, ILS NE 
DOIVENT JAMAIS ÊTRE FAITS DIRECTEMENT SUR le DOCUMENT Excel, MAIS 

EN LES INTRODUISANT DANS L'APPLICATION INFORMATIQUE



POUR VÉRIFIER S'IL Y A DES ERREURS DANS LA 
SAISIE DU PLAN FINANCIER ET DE LA 

CONTREPARTIE NATIONALE ET AUTRE 
FINANCEMENT, ON PEUT CLIQUER SUR VALIDER 

POUR LES DÉTECTER ET LES CORRIGER

PLAN FINANCIER : (10)
VALIDATION DES 

DONNÉES INTRODUITES



MERCIMERCI
POUR VOTRE ATTENTIONPOUR VOTRE ATTENTION
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