Programa de Cooperacion Territorial
Programme de Coopération Territoriale
Programa de Cooperacao Territorial
Territorial Cooperation Programme
_ |
N B B

Les outils a disposition des.penéficiaires

* ¥ x
* *
* .
s

* 4 K

UE/EU - FEDER/ERDF



Programa de Cooperacion Territorial
Programme de Coopération Territoriale
Programa de Cooperacao Territorial
Territorial Cooperation Programme
_ |
N B B

Le guide de gestion de projet

* ¥ x
* *
* .
s

* 4 K

UE/EU - FEDER/ERDF



Programa de Cooperacion Territorial
Programme de Coopération Territoriale
Programa de Cooperacao Territorial

Territorial Cooperation Programme

Les processus et les regles de fonctionnement du programme:
Comment s’y retrouver?

Plan de Ca allo |
l Regle N+2
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Guide de gestion structure
en fiches thematiques

. Structures de gestion du programme
. Obligations contractuelles des bénéficiaires

. Début du projet

. Exécution du projet

. Gestion financiere du projet

. Gestion du projet en matiere de communication et capitalisation
. Cl6ture du projet

. Reglementation applicable pour la gestion d'un projet
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Disponible sur
www.interreg-sudoe.eu

~ Interreg IV B Sudoe - Programme de Coopération Territoriale - Windows Internet Explorer
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LE PROGRAMME SUDOE
Qu’est-ce que le programme
SUDOE?

Esta en: Accueil =

Innovation

Les priorités

Environnement

Accessibilite s 1
Developemen INNOVATION

ES PROJETS SUDOE

Presentation et beneficiaires
I ENVIRONNEMENT

extion des projets approuves

APPEL A PROJECTS Priorité
Bilan du premier appel a projets ACCESSIBILITE

Comment présenter une
Prigrite 4 -—

PR P T (e oy - |

ACCUEIL FAQS CONTACT  PLAN DU SITE ﬁ:

INNDVATION
ENVIRONNEMENT
ACCESSIBILITE

DEVELOPEMENT URBAIN DURABLE

Restez en contact
R dans votre boite email les
dermieres actualités et les annoces ‘

dévenements.

suscribirme =

Comité de
programmation de
Madrid, le 4 juin 2009

Le comité de programmation réuni &

Madrid le 4 juin 2009 a decide
dapprouver 16 projets des priorites 3

¥ La guide de gestion de projets est
disponible

+ Publication des résultats du comite
de programmation de Madrid, le 4

juin 2009
et 4, Les résultats peuvent &tre ety
télécharges en cliquant ici. 18.05.2009

Appel a projets
L'appel & projets lance par le
programme SUDOE en 2008

* Prochaine édition du nouveau
bulletin SUDOE News. 5i vous &tes

intéressé de le recevoir, inscrivez-

%

htkp: [ fvn, interreg-sudoe, eu/FRAJDS 141 {Los-Provectos-SUDOE{Gestion-de-los-proyectos-aprobados
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Version espagnole
complete

Version francaise
en partie

Version portugaise
en partie

Téléchargez la
derniére version
d’Adobe Reader
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F_1 Organos_gestion_programa.pdf

F_2z_ Ohligaciones_contractuales_beneficiarios.p

F_32_Comienzo_proyecto,pdf

F_4.1_Sisterna _ seguirnmiento _ proyecto, pdf

F_4.2_Sisterna_evaluacion_proyectos, pdf

F_4.3_Priotidades_transversales, pdf

F_4.4 Modificaciones_proyectos.pdf

F_5.1_circuito_financeiro, pdf

F_5.2_Sisternas_validacion. pdf

F_5.2_Flegibiidad_gastos. pdf

F_5.4_Certificacion_solicitudes_pago, pdf

F_5.5_Controles_auditorias, pdf

F_&.1_FEstrategia_plan_comunicacion. pdf

F_&6.2_Uso_logotipos. pdf

Quitar division

1 Guia_gestion_provectos_ES,pdf

Y CONSEJOS PARA SU USO

gido pensada como un instrumento de ayuda relativo a los aspectos esenciales de la

gestion vy la ejecucién de los proyectos aprobados en el marco del programa de cooperacion
temitorial Espacio Suroeste Europeo (SUDOE).

Esta destinada a todas las instituciones o entidades gue integran actualmente un partenariado
implicado en la gestién de un proyecto, y en particular a cada beneficiaro principal en su calidad
de mas alto responzable del desamollo de un proyecto.

Como continuidad al resto de documentos de ayuda disponibles, cenfrados en las fases de
preparacion y elaboracion de las candidaturas (guia del portador de proyecto, guia del montaje de
proyecto asi como los documentos especificos relativos a la aplicacion informatica del programa y
a su uso) la informacion v los consejos presentades en esta guia son completados por un conjunto
de documentos y Reglamentos cuya referencia se explicita en cada seccion y en particular en la
ficha & Tanto los documentos como la informacion complementaria estan disponibles a partir de la
rubrica e-biblioteca del sitio Internet del programa.

(httooitwwwinterreg-sudoe euw/ESPM 18/COMUNICACION/e-Biblicteca-SUDOE)

Organizado en fichas tematicas, adaptadas a cada momento de la vida del proyecto, la guia pone
asi a disposicion del lector la informacion adoptando un enfoque bésicamente practico,
pretendiendo ser un documento de facil lectura y asimilacion. Con &l fin de acentuar el componente
didactico de su contenido, la guia de gestion se estructura en 9 grandes grupos tematicos,
desarrcllados en fichas especificas, gque procuran sintetizar la informacion mas importants que
cormesponde a cada etapa del proyecto, a saber:

. Estructuras de gestion del programa

. Dbligaciones contractuales de los beneficiarios
. Comienzo del proyecto

. Ejecucion del proyecto

. Gestion financiera del proyecto

 th & bk =

. Gestion del proyecto en materia comunicacion y capitalizacion
cin
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Territorial Cooperation Programme De q u O I S ag It'l I ’?

L'application informatique est I'outil de suivi et de gestion
du Programme de coopération territoriale espace
Sud-ouest européen ainsi que des projets approuves.

Elle a eté developpée pour répondre a toutes les étapes
des projets et du Programme, a savoir :

»La présentation d’un formulaire de candidature
»La gestion administrative du projet approuve
»La gestion physique du projet approuve

»La gestion financiere du projet approuvée
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L es fonctionnalités

Territorial Cooperation Programme

Permet le suivi de toutes les opérations a tous les
stades, depuis le dépdt du projet jusqu'a sa cloture :

le formulaire de candidature;
le plan financier détaillé ;
Le chronogramme

la liste détaillée des piéces du dossier

(lettres d’engagement, etc).
I'accusé de réception du dossier ;

les fiches d'instruction (critéres
d’admissibilité et de sélection)

Décisions du comite de
programmation

Lettres Notifications de |'autorité de
gestion au premier bénéficiaire :

Les contrats de collaboration et
d’octroi

La désignation du contrGleur de ler
niveau

la saisie des dépenses réalisées

les certifications et validations des
dépenses (modéeles A)

les rapports d’activité
les rapports d’exécution (modeles B)

le suivi financier des ressources
(Union européenne et autres
cofinancements) ;

le suivi des indicateurs
les contrbles de second niveau :

un entrepot de documents qui
comporte I'ensemble des pieces du
dossier en format pdf (lettres
d’engagement, de certification des
contreparties nationales, accords de
collaboration et d’octroi signeés et
cachetés, justificatifs des dépenses
réalisées, etc.)



Programa de Cooperacion Territorial

Programme de Coopération Territoriale
Programa de Cooperacao Territorial
Territorial Cooperation Programme CO m m ent

se connecter ?

Acces sécurisé https://intranet.interreg-sudoe.eu

Afin d’accéder a I'application informatique, il convient d’étre enregistré
comme utilisateur.

Dans le cas d’'un projet approuvé, I'ensemble des entités
bénéficiaires doivent communiquer au STC SUDOE les
coordonnées des personnes qui realiseront les taches de saisie de
I'information administrative, physique et financiere tout au long de
I'exécution du projet. =

U

Remplir et renvoyer le tableau des utilisateurs transmis par le STC
SUDOE a chaque premier bénéficiaire dans les plus brefs délais.


https://intranet.interreg-sudoe.eu/
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Qui peut avoir acces?

** asistente

ACRONYVE SUDOEPLUS
QODE SOEV/PAE22
COORDINATEUR RESPONSABLE HNANCIER RESPONSABLE COVIVIUNICATION

E NO ENTITE NOM | PRENOM|  BVAIL NOM | PRENOM BVAIL NOM PRENOM| BVAIL NOM PRENOM BVAIL
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(WS B II020

Investigacion de nacho.perez
3 R PEREZ |Nacho Airaes

Birecso .
o4 |cenral do RAVOS |Femando |1omendoram SOUSA*  |Fetime [CUTBSOS

Rt — =

IC
: peter.oronn@

05 |Enityfor BROWN |Peter oLk

AQro pedl.00LK

* assistante
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Programa de Cooperacao Territorial A pal'tll' de quand
|’acces sera-t-il
disponible?

Territorial Cooperation Programme

Dés que l'accord d’octroi FEDER aura été signé par le premier bénéficiaire, le
STC SUDOE enverra a chague personne figurant dans le tableau des
utilisateurs un email indiquant:

sLe nom d’utilisateur
°Le mot de passe

/ RECOMMANDATIONS \

Acces personnalisé strictement réservé a chaque utilisateur ; chaque personne
est responsable de son acces et de l'utilisation qu’elle en fait.

Toutes les interventions realisées dans le projet sont enregistrées : la tracabilité
des opérations réalisees par chaque utilisateur est assuree.

o : /
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; U D O l ACCESO EXTRANET

Pro 4|ur 13 de Cooperacion Te rrrtnnal Usuario: SUDOEPLUS
Palabra clave: uuu|
Idioma Espafiol “

He olvidado mi clave

B 2008 Interreg IV B SUDOE  stcsudoe@interrep-sudoe.eu Wi TG

Accéder a I'application informatique avec le nom d’utilisateur et le
mot de passe que vous aurez recus une fois I'accord d’octroi signe.

Chaque entité bénéficiaire doit avoir au moins un acces a
I'application informatique car I'ensemble des procédures de gestion
administrative, physique et financiere de projet se realise
exclusivement a partir de cet outil.

Lista &) Internet HA00% v -
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Usuario: SUDOEPLUSY, Premier Bénéficiaire

Programa de ( i Tes II1D1].|:1|

E -
8

CANDIDATURAS DEL PROYECTO DEL USUARIO

Crear nuevo candidatura de proyecko

Proyvecto Estado Editar
UE/EU - FEDER/ERDF Firmado el
SUDCEPLUS - SDE1/P4/ED022 acuerdo de {f’
cOoncesion
SUDOE= - S0E1/P4/E023 Aprobado ég

Miamero de candidaturas: 2

© 2008 interreg |V BSUDOE  stcsudoe@linterreg-sudoe.eu wi: EEEEEE Wi

Profil de l'utilisateur: premier bénéficiaire de deux projets approuves:
*SUDOEPLUS: I'accord d'octroi FEDER a été signé
«SUDOE+: I'accord d'octroi FEDER n’a pas été signe

Listo €0 Internet F100% v
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ol SUDOE+: 'accord d’octroi FEDER n’a pas été signé;
P e premier bénéficiaire a seulement acces au formulaire de candidature

S U D O E SOE1/P4/E022 - DEVELOPPEMENT ET MISE EN OEUVRE DE STRATEGIES

- o TRANSNATIONALES INNOVANTES POUR LA GESTION DU TERRITOIRE.
Programa de Cooperacion Tﬁ-rrrt?lnal .
Progr de C dration Terfitaria [
Pioorsind de Cooparicl Teaitagsl = L
Territorial CDUpElaﬁﬂn Programme FDRMUL#'RE DE CAND'D#TURE
DONNEES GENERALES DU PROJET

o

INTITULE DU PROJET #

ACRONYME *
(max. 20 caractéres)

PRIORITE DU P.O *5&lectionner la priorité correspondante (une seule priorité peut étre sélectionnée)
FORMULAIRE DE CANDIDATURE

. . 3= promotion de linnovation et la constitution de réseauwx de coopération pérenne dans le domaine des technologies
DOMMEES GEMERALES DU PROJET
" Renforcement de la protection et la conservation durable de lenvirennement et du milieu naturel du SUDOE

PARTENARIAT " Intégration harmonieuse de lespace du SUDOE et amébioration de Faccessibilité awx réseaux dinformation
DES GROUPES DE TSCHES {* promotion du développement urbain durable en tirant profit des effets positifs de la coopération transnaticnale
INDICATEURS THEME PRIORITAIRE *
Sectioni {un seul choix possible - voir liste des
RESUME DU PROJET EELE,
section2
APPROCHE DU PROJET
_ cOUT TOTAL (en eur) * AIDE FEDER DEMAMDEE
Section3 (en eur) *
PLAM DE TRAVAIL DU PROJET
DATE DE DEBUT * DATE DE FIM *
Sectiond {jj/mm/aaaa) {j1/mm/aaaa)

COHERENCE ET COMPLEMENTARITE AVEC
LES AUTRES POLITIQUES COMMUNAUTAIRES
ET HATIOMALES

DUREE (durée dexécution du projet en meis)

|

Lertinnh

€D Internet F00% v
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? SUDOEPLUS: I'accord d’octroi FEDER a été signé;

S | e premier bénéficiaire a acces: . [ pégna - 3 Herramientas -
eau formulaire de candidature,
S I *a I'entrepot de documents - CTRATEGIES

el sauXx taches du projet RRITOIRE.
Programme de Coopération TerfifGHEE a U ﬂ

Programa de Cooperagdo Territoral

Temitorial Cooperation Programme TACHES DU PROJET

— INTITULE DU PROJET Développement et mise en oeuvre de stratégies transnationales innovantes pour la gestion du territoire
-_— ACRONYME : SUDOEPLUS

—

D H® d*enregistrement: : SO0E1/P4/E022 Huméro de l'appel a projets: 1

PRIORITE DU P.O :

Promotion du développement urbain durable en tirant profit des effets positifs de la coopération transnationale
THEME PRIORITAIRE: &1 Projets intégrés pour la réhabilitation urbaine et rurale

FORMULAIRE DE CANDIDATURE coUT TOTAL (en eur) :  1.000.000,00 4IDE FEDER DEMAMDEE  750.000,00

{en eur) :

REPOSITORI 05 FR

DATE DE DEBUT : 01/04/2009 DATE DE FIM : 31032011
@ PROJET Une date d'Envoi : 23/06/2009 HOMBRE TOTAL DE PARTEMAIRES : &
Estado : Firmado €l acuerdo de concesion

Seleccione una opcion del menud segun lo que desee realizar FR

© 2008 Interreg IV BSUDOE  stcsudoe@interreg-sudoe.eu Wit B

€D Internet F100% v
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Le cadre résumeé du projet est toujours visible

Programa de Cooperacion Territarial
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Territerial Cooperation Programme

FORMULAIRE DE CANDIDATURE

REPOSITORIO DE DOCUMENTOS FR

TACHES DU PROJET

© 2008 Interreg IV B SUDOE

SOE1/P4/E022 - DEVELOPPEMENT ET MISE EN OEUVRE DE STRATEGIES

=)

B

- jPégina - 'j- Herramientas =

o

TRANSNATIONALES INNOVANTES POUR LA GESTION DU TERRITOIRE.

GESTION DE PROJETS

L)

INTITULE DU PROJET
ACRONYME :

H® d*enregistrement: :
PRIORITE DU P.O :

Developpement et mise en ceuvre de stratégies transnationales innovantes pour la gestion du territoire

SUDOEPLUS
S0E1/P4/ED22

Huméro de I'appel a projets: 1

Promotion du développement urbain durable en tirant profit des effets positifs de la coopération transnationale

THEME PRIORITAIRE:
colT TOTAL (en eur) :

DATE DE DEBUT :
Une date d'Envoi @
Estado :

61 Projets intégres pour la réhabilitation urbaine et rurale

1,000.000,00

017041 20009
23106/ 2009

Firmado el acuerdo de concesion

AIDE FEDER DEMAMDEE 750.000,00
{en eur) :

DATEDEFIM : 31/03/2011
HOMBRE TOTAL DE PARTEMAIRES : &

LISTE DES TACHES REALISEES

Haom

stesudoe@interreg-sudoe.eu

Date de fin Editer

Ajouter Tache

Eliminer

V3. EILIEE]

Liska

@ Inkternet

o100 v
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Programa de Cooperagao Territaria - 1) S
Territorial Caoperation Progranf TR AHEE BU PROIET - TECIHES - AIOUTER TRAIE
AL MM LA A ) - - e ™ N ™ T e

eccione la tarea que desee realizar v p sobre <= Afadir tarea »= FR:

Seleccione FR " | \&j{:-uter Tache

| Solicitud de anticipo FR
sicion del Controlador de 12 Mivel FR.

" *
* oy h

Interreg v b UE/ELl - FEDER/ERDF

FORMULAIRE DE CANDIDATURE

Une fois I'accord d’octroi signé, le premier bénéficiaire peut

REPOSITORIO DE DOCUMENTOS FR

TACHES DU PROJET réaliser deux taches:
oL a demande de 'avance FEDER
' ©2008 nterreg IV B SUDOE  stesudoeinte La proposition de controleur de 1" niveau

La demande de I'avance ne peut étre realisée gue par le premier bénéficiaire

La proposition du controleur de 1°" niveau peut étre faite par 'ensemble des
bénéficiaires

€0 Internet + 100% =
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Archivo u) (w1

Vous pourrez alors remplir les deux parties du modele de demande de I'avance:
*Avance a solliciter (5% du montant FEDER octroyé au projet)

*Reépartition de I'avance (entre les bénéficiaires — selon le souhait de
chacun)

Pmarama-dz Cuupéra;ﬁo TErrii i
Territorial Cooperation Progra

INFORMA CION
Latdche a été correctement créée

Ui “ay e
erreg IV B UE/EU - FEDER/ERDF DOMMEES GEMERALES DU PROJET

Projet: EE.';E.C'EI:'EF’EF: €L Mi5E €n OEUVFE O E:ra:ég'ss Lransnationales INnNovantes pour la geston ou terrwoire

DOMMEES GEMERALES DU PROJET ACROMYME: SUDOEPLLIS

AMTICIPO & SOLICITAR
H° de Registro FR : 50E1/P4/E022
REPARTO DEL AMTICIPO

DATE DE DEBUT: 01 /04720109

{ﬁ mprimer Solicitud Anticipo FR DATE DE FIM = 31/03/2011
{ﬁ Cofit total du projet: 1.000.000,00
mprimer Solicitud Anticipo - Reparto FR

Partenaires du projet: 5

RETOUR

wi~ IETEETEN Wi~
Lisko @ Internet




/= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

Renseigner les champs indiqués:
la date de la demande (deux au plus tard apres avoir signe 'accord
d’octroi FEDER)
les coordonnees de la personne reallsant Ia demande

Programa de Cooperacion Terr ':'_:'_'_
Programme de Coopération Terfitanale

Sl

ANTICIPO A SOLICITAR

Fecha de la solicitud de anticipo *

HOM - Prenom:
(Responsable Administratif (coordinateur et personne de contact des organes de gestion du programme))
Fonction:
DOMMEES GEMERALES DU PROJET =TT OO TOTes
ANTICIPO A SOLICITAR
REPARTO DEL ANTICIPO
Joindre un fichier (Rapport de démarrage) *: Examinar. ..

{ﬁrprrﬂ ud Anticipo FR

e

ANNULER
Imprimer Solicited Anticipo - Reparto FR

Joindre obligatoirement le rapport de démarrage du projet
(v0|r fiche 3 du guide de gestion de prOJets)

Ne pas oublier d’enreqgister...

& Internet +100% -




= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer.

Le cadre d’information vous informe sur I’'exécution de la tache.

o

T:? '-’.ﬁf [@SUDOE-EXTRF&NET ] l ﬁ b B E%Q b jF‘égina - ’_“;I- Herramienkas -

SUDOE

Programa de Cooperacion Territarial
Programme de Coopération Tertitariale
Programa de Cooperagao Territgrial
Territorial Cooperation Programme

DEVELOPPEMENT ET MISE EN OEUVRE DE STRATEGIES TRANSNATIONALES INNOVANTES
POUR LA GESTION DU TERRITOIRE

a0

INFORMACION
La tdche a été correctement mise a jour

Solicitud de anticipo FR

. L Fecha de la solicitud de anticigfio * 24/06/ 2009
DOMMEES GEMERALES DU PROJET

ANTICIPO & SOLICITAR HOM - Prénom:
(Responsable Administratif (coordinateur et personne de contact des organes de gestion du programme))

REPARTO DEL ANTICIPO i
Fonction:

* Champs obligatoires
@ Imprimer Solicitud Anticipo FR

@ Imprimer Solicitud Anticipo - Reparto FR Documentos justificativos del comienzo del proyecto FR
Description Date Taille Télécharger Eliminer >
L
FINALIZAR document_joint.doc 24/06/2009 78,00KB Eq
Joindre un fichier (Rapport de démarrage) *: BExaminar...

| £

Lista €0 Internet T



= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer.

L’étape suivante peut alors étre réalisee.

o

T:? '-’.ﬁf [@SUDOE-EXTRF&NET ] l ﬁ b B E%Q b jF‘égina - ’_“;I- Herramienkas -

Saisie de la répartition de I'avance sollicitée entre les différents bénéficiaires
el — POUR LA GESTION DU TERRITOIRE

Programa de Cooperacion Territarial
Programme de Coopération Tertitariale &

Programa de Cooperagao Territgrial w u “
Territorial CDUpElaﬁﬂn Programme SDL|C|TUD DE .ANT'C'FD FR

REFPARTO DEL AMTICIPO

*El importe total que sglicsbe
anticipo ascendera @ FR: 37.500,00

Aniada el Importe solicitado pa

gticipo no debe superar el 5% del total de la ayuda Feder solicitada. Como maximo el

d cada uno de los Beneficiarios en concepto de Anticipo. FR

Solicitud de anticipo FR ( Partenaire Anticipo solicitado
. . Red Europa para la Valorizacion de Acunferos -
DOMMEES GEMERALES DU PROJET
Association Lacustre du Sud-ouest européen -
ANTICIPO & SOLICITAR
{ Centro de Investigacidn en Recursos Acuaticos -
REPARTO DEL ANTICIPO
Direcgdo Central do Ordenamento do Territdrio -
@ Public Entity of Aquatic Tourism -
Imprimer Solicitud Anticipo FR \
@ Imprimer Solicitud Anticipo - Reparto FR Importe de Ayuda Feder a Solicitar FR: 0,00

* Champs obligatoires
FINALIZAR

EWREGISTRER ANHULER

© 2008 Interreg IV BSUDDE  stosudoe@interreg-sudos.eu W3S

Lista €0 Internet T



/= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

A titre d’exemple, des montants supérieurs a ceux pouvant étre sollicités sont
saisis...

Cl INAE Ie—— N

Apres avoir saisi les données pour chaque benef|C|a|re Ie montant total de
|’ avance sollicitée s’affiche en bas de I'écran

e T T ) UL DE AN PO FR
REPARTO DEL ANTICIPO

N
=1
_
%r H . ED c E_ *El importe total que solicita como anticipo no debe superar el 5% del total de la ayuda Feder solicitada. Como maximo el
g L = LIE/EL! - FEDER/ERDF .

anticipo ascendera a FR: 37.500,00
Aniada el Importe solicitado para cada uno de los Beneficiarios en concepto de Anticipo. FR -

Solicitud de anticipo FR Partenaire Anticipo solicitado

. . Red Europa para la Valorizacion de Acunferos - 25.0:00,00

DOMHEES GEMERALES DU PROJET
Association Lacustre du Sud-ouest européen - 30.0:00,00

ANTICIPO & SOLICITAR >-
Centro de Investigacidn en Recursos Acuaticos - 40.0:00,00

REPARTO DEL ANTICIPO
Direcgdo Central do Ordenamento do Territdrio - 56.000,00
Public Entity of Aquatic Tourism - 25.000,00

@ Imprimer Solicitud Anticipo FR - /

@ Imprimer Solicitud Anticipo - Reparto FR Importe de Ayuda Feder a Solicitar FR: 176.000,0

* Champs obligatoires
FIHALIZAR
EMREGISTRER ANMULER
EMEEGISTEER
© 2008 Interreg IV B SUDOE  stcsudoe@interreg-sudoe.eu A vei-an | [EEfcs== | DEH

solicitudankicipo a Inkernet H100% -



= SUDQE - EXTRANET - Windows Internet Explorer.

Apres avoir enregistre les informations, le cadre d’'information indique I'état de
I'enregistrement.

ClINAE-—

Il est donc possible a présent de flnallser | operatlon

Pragramme de Cooperation T&rfRamsEE
Programa de Cooperacdo Territgrial
Territorial Cooperation Programime

INFORMACION
Latdche a été correctement mise a jour

SOLICITUD DE ANTICIPO FR
REPARTO DEL ANTICIPO

Solicitud de anticipo FR

*El importe total gque solicita como anticipo no debe superar el 5% del total de la avuda Feder solicitada. Como méaximo el

DONMEES GENERALES DU PROJET anticipo ascendera a FR: 37.500,00

AHTICIPO A SOLICITAR Afiada el Importe solicitado para cada uno de los Beneficiarios en concepto de Anticipo. FR
REPARTO DEL ANTICIPO Partenaire Anticipo solicitado
Red Europa para la Valorizacion de Acuiferos - 25.000,00
@ Imprimer Solicitud Anticipo FR Association Lacustre du Sud-ouest europeen - 30.0:00,00
. Centro de Investigacidn en Recursos Acuaticos - 40.000,00
@ Imprimer Soljcik Jeparto FR Direcgde Central do Ordenamento do Territdrio - 56.000,00
Public Entity of Aquatic Tourism - 25,000,000

Imparte de Ayuda Feder a Solicitar FR: 176.000,00
* Champs obligatoires

ista €D Internet Fo100% v



/= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

Tout comme pour le formulaire de candidature, I'application vérifie que les
informations enregistrées sont correctes. Dans ce cas, le montant de 'avance

FEDER sollicité étant supérieur a celui pouvant étre demande, I'application

refuse de finaliser I operatlon
o U LWO

Programa de Cooperacion Terr’thﬁll
Programme de Coopération Terpifanale

| | |
Programa de Cooperagao Territgrial ! — I-' £

Territorial Cooperation PFUWW VALIDATION DU FORMULAIRE DE CANDIDATURE

TRANSNATIONALES INNOVANTES POUR LA GESTION DU TERRITOIRE

EUDDE

Interreg ¥ - LIE/EV) - FEDER/ERDF

rocessus de validation du formulaire a fait apparaitre les erreurs suivantes:: Francais

jmporte solicitado como anticipo total de todos los beneficiarios no debe superar el 5% del total de la ayuda Feder solicita
Solicitud de anticipo FR

DOMMEES GEMERALES DU PROJET
ANTICIPO A SOLICITAR

REPARTO DEL ANTICIPO

@ Imprimer Solicitud Anticipo FR
@ Imprimer Solicitud Anticipo - Reparto FR

Q308 Wterrer IV E SO stisutasiRferrep sudos ey

Lista €0 Internet + 100% =



/2 &1INOF . FYTRANFT - Windows Intarnat Fynlnrer 1= 1se]

Il convient donc de revenir dans la partie correspondant a I'erreur et de saisir a

nouveau les données.

W A

@SUDOE-EXTRANET 1 | I Pagina - CF Herramientas -

A ce stade, il est possible d’'imprimer le modele de demande de 'avance. Pour
cela, il suffit de cliguer sur les icOnes correspondantes.

Programa de Cooperacion ler
Programme de Coopération Te
Programa de Cooperacdo Territoriz
Temritorial Cooperation Progra

INFORMACION
Latdche a été correctement mise a jour

SOLICITUD DE ANTICIPO FR
REPARTO DEL ANTICIPO

%o ud de ipo
, . *El importe total que solicjja magticipo no debe superar el 5% del total de la ayuda Feder solicitada. Como maximo el
DONNEES GENERALES DU PROJET anticipo ascenderd a @
AMNTICIPO A SOLICITAR Afada el Importe solicitadeg ga uno de los Beneficiarios en concepto de Anticipo. FR
REPARTO DEL ANTICIPO Partenaire Anticipo solicitado
Red Europa para la Valorizacion de Acuiferos - 11.250,00
@H Solicitud JT:D Association Lacustre du Sud-ouest européen - 7.500,00
N Centro de Investigacion en Recursos Acuaticos - 3.750,00
w mprimer Solicitud Anticipo - Reparto FR Direcgae Central do Ordenamento do Territdrio - 7.500,00
Public Entity of Aquatic Tourism - 7.500,00

Importe de Ayuda Feder a Solicitar FR: 37.500,00
* Champs obligatoires

ista €D Internet F100%



Un fichier pdf de la partie du modele correspondant a la demande de I'avance
FEDER est alors génére; il peut étre imprimé ou conservé sur le disque dur de
I'ordinateur.

CODE DE PROJET SOEUP4ED ACRONYME BUDDEFLLE
ORGANIEMD [EENEFICIARID PRINCIPAL)
FR
Red ELpS Fas 13 Valonzackon e ACu Mo

Etant donné que
I'opération n'a pas
encore été finalisée,
le mot brouillon
apparait
automatiquement sur
le modele.

AUTORIZACION ¥ PROFUEETA DE LA AUTORIDAD DE LA GESTION fr

AUTORIZACION ¥ PROPUESTA DE LA AUTORIDAD DE LA GESTION fr

Dirssfor Genaral de Economils. Concajaria de Econcmils y Haolenda. Goblsrno de Cantabria. Suboridad des
Saiién del Frograma de Coopsmokin TerrSoriad INTERRES IV SUDOE fr

En
En oalldsd de Awtoridad de Geclién, una vez axaminsda scia collotbud ds pago de Anfkdpo por &l
Searstariado Téonloo Conjumin, cobre la baes de o previsio an el Aousrdo de Conosslon firmado, recushe:

El FECIER kolal & pagar mon mofive de =sia Solicihud asdends a PR _




Un autre fichier pdf de la partie du modele correspondant a la repartition de
I'avance entre les bénéficiaire est aussi géeneré apres avoir cliqué sur I'icbne
correspondante

DETERMINACION DE LA ﬁ(g MQFB{EGTG. ¥ REPARTO DEL MISMO

SOE1P4ENZZ
SUDOEPLUS

Niimero Beneficiario Beneficiari FEDER GASTO ELEGIBLE| ANTICIPO SOLICITADO y REPARTO
APROBADO  [SUBVENCIONADO ENTRE LOS BENEFICIARIOS

Fed Europa para la 225,000.009 00,000.00 § 11,250.00 &

1
AAssociation Lacusire du 1ﬁn.mn.::u€| :auu.ouu.mﬂ ?.sun.mﬁ
ACentro de Investigacion en ?ﬁ.mn.mq 1uu.mu.mq 3.750.:)0%
i

Direceio Central do 150,000.00 & 200,000.00 § 7.500.00 ¢
.Tuui:: Enfity of Aquatic 150,000.00 & 200,000.00 & 7.500.00 €
?'EIZI.I:I:ID.DDﬁ I.EIJEI.DDD.DDﬁ 3?.500.00ﬁ

TOTAL

- Ce tableau rappelle les principales informations financieres par beneficiaire

Hecho Zona desconocida



/= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer, m[ﬁ]ﬁ|

Si I'on revient dans la partie taches du projet, la demande d’avance apparait.

Archivo  Edicion  Wer Faworitos  Herramientas  Awuda

n - . o i »»
T & | @sunoe - exTRANET [ - B = v |k Pagina v {CF Herramientas -

Editer

Programa de Cooperacidn Ter
Programme de Coopération Te g
- ; - - s

GESTION DE PROJETS

INTITULE DU PROJET Développement et mise en oeuvre de stratégies transnationales innovantes pour la gestion du territoire
ACRONYME : SUDOEPLUS
H® d*enregistrement: : SO0E1/P4/E022 Huméro de l'appel a projets: 1

Interreg IV B R (EL S FEr ErERE E PRIORITE DU P.O :

Promotion du développement urbain durable en tirant profit des effets positifs de la coopération transnationale
THEME PRIORITAIRE: 61 Projets intégrés pour la réhabilitation urbaine et rurale

FORMULAIRE DE CANDIDATURE co0T TOTAL (en eur) :  1.000.000,00 4IDE FEDER DEMAMDEE  750.000,00
{eneur):
REPOSITORIO DE DOCUMENTOS FR
DATE DE DEBUT : 0 /0 20079 DATE DE FIM : 31/03/2011
TACHES DU PROJET Une date d'Envoi : 23/06/2009 MOMEBRE TOTAL DE PARTEMAIRES : &

Estado : Firmado el acuerdo de concesion

LISTE DES TACHES REALISEES

Ajouter Tache

Ham Date de fin Eliminer

Solicitud de anticipo FR Q

Loal wai - fn | KTillcss = ]
@ Inkternet




Une f0|s que Ies donnees ont été corrigées et que les pleces nécessaires a

joindre a la demande ont eté insérees, il devient alors possible de finaliser
I'opération.

INFORMACION
La tarea ha sido actualizada correctamente
SOLICITUD DE ANTICIPO

UE/EU - FEDER/ERDF REPA S¥inidowv dntesnet EXplOI'EI' @

"

. / ¢Desea finalizar |a tarea? Una vez finalizada no podra ser modificada,
"

Im

| ENEF ES DE ROYE( )
l Aceptar } \ Cancelar
TICIH ! Ar i e Anticipo.
ANIIFL) A () {
Socio Anticipo solicitado
NT
Red Europa para la Valorizacion de Acuiferos - 11.250,00
i Association Lacustre du Sud-ouest europeen - .500,00
C | 505 Acuaticos 3.750,00
Centro de Investigacion en Recursos Acuaticos - 3.1/3
v Direccao Central do Ordenamento do Territorio - B i b
E m 7.500,00
Public Entity of Aquatic Tourism -
b
A%
UARDAR ANCELA

A Lll‘il\"‘

i

et OV R TR PN
l.q\fl‘L mW — le ¥

Hoting K‘F@f-‘ v KA

B Tebaumak +. 100%



/= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

La date d’envoi du jour sera affichée automatiquement. |l suffira de cliquer sur
le bouton finaliser.

Il est important de rappeler que le fait de finaliser une tache:
«Constitue I'envoie de la demande formelle aupres du STC
*Aucune correctlon ne pourra étre apportée

R L e L b LR

FINALISER LA TACHE SOLICITUD DE ANTICIPO FR

Une date d' Egvai *: 24706/ 2009

Pulse finalizar dar la tarea por terminada. Una vez finalizada no se podra modificar. FR

FINALIZAR  RETOUR
DOMMEES GEMERALES DU PROJET
ANTICIPO A SOLICITAR

REPARTO DEL ANTICIPO

{25 mprimer S ud Anticipo FR

e

Imprimer Solicitud Anticipo - Reparto FR
w o o Tt [¥3 e
......... sk saadl St e =

Lista €0 Internet + 100% =




/= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

Cette fenétre apparaitra une fois I'enregistrement termineé. Preuve gu’aucune

modification ne peut étre a présent réalisée, les chiffres figurant dans le champ

de saisie de la date sont de couleur grise.

S U D O E SOE1/P4/E022 - DEVELOPPEMENT ET MISE EN OEUVRE DE STRATEGIES
y b= TRANSNATIONALES INNOVANTES POUR LA GESTION DU TERRITOIRE

Programa de Cooperacion Terriiafial

e L

Fermicriel Capperation Fragraiiy FINALIZAR TAREA SOLICITUD DE ANTICIPO

I Fecha finalizacion

Interreg ¥ = UIE/EW - FEDER/ERDF

VOLVER
Solicitud de anticipo

DATOS GENERALES DEL PROYECTO
ANTICIPO A SOLICITAR

REPARTO DEL ANTICIPO
@ Imprimir Soficitud Anticipo

@ Imprimir Sclicitud Anticipo - Reparto

& Internet Fo00Y -



ﬁf‘ SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

La fenétre d’information apparaitra alors.

Archivo  Edicion  Wer Fawvoritos  Herramientas  Awuda

i i - [ P . >
e 4 | @ SUDOE - EXTRANET % -~ B = - kPagina -} Herramientas -

RECOMANDATION STC SUDOE:

Afin de garantir un envoi correct de I'information, il est vivement conseillé de
prendre contact avec le/la responsable du projet au sein du STC afin gu’il/elle

verifie les documents insérés et les informations saisies avant de finaliser la
tache....

SUDOE

Interreg v B UE/EU - FEDER/ERDF

Une date d’Envaoi *: 24/06/ 2009

Pulse finalizar dar la tarea por terminada. Una vez finalizada no se podra modificar. FR
DOMMEES GEMERALES DU PROJET
ANTICIPO & SOLICITAR

REPARTO DEL ANTICIPO REAR
{ﬁ Imprimer Solicitud Anticipo FR
{"ﬁ Imprimer Solicitud Anticipe - Reparto FR

e el v e v: e

Lista €D Inkernet +100% -



Les deux parties du modele peuvent alors étre imprimeées. La feuille concernant
la demande d’avance doit étre signée et cachetée par I'entité du premier
bénéficiaire. Cette feuille doit étre envoyée a I'autorité de gestion via le STC
SUDOE

SDLICITUD DE ANTICIFD FEDER FR

CODE DE PROJET SOEUP4EDR ACROMYME BUDOEFLUE
ORGANIEMD [EENEFICIARID PRINCIFAL)
FR
Fiesdl EUMpa pana |a Visknzacion de ACubens

CIPD BOLICITADMImAxime 5% dal FEDER aprobada para sl proysoio) FR 37.500.00 4

EL REEFONSABLE DEL PROVECTD FR
2AM&I009

En calldsd de beneficiaris principal, decisnc fr

- que & proyecio ka comenzado, I que se acredia medianie & emvio del documento adunio 8 |a presente sollciud,
denominado Informe de Aranque” (primer indoome: de Aciividad).

que & repario de la ayuda recbida enire los beneficlarios del proyecio == hard de m:mbmmumm
Hoja 2 de esia soloiud y on & piaro AT de 2 MESEs 2 COiar fes0e i fecha de recepcion de b ayudas, Segon
= esiablece =n &l Acusrdo de Concesion Smeada.

- que los benefidiarios del proyecin prepanarin sU primers cefficacion de gasto segan os plazms previsios por e
Programa y, a mds fardar, con & conjunio de los gastios pagados acumulados hasia & 31 de marzo de 2010 fr

L’AUG analysera la
demande et I'enverra -

AUTORIZACION ¥ PROPUESTA DE LA AUTORIDAD DE LA GEITION fr

en cas d'acceptation a Ohmor St S, ot ottt ot oAkt

AUTORIZACION ¥ PROPUEETA DE LA AUTORIDAD DE LA GESTION fr

'autorité de certification |t s N

pour paiement.



La feuille concernant la répartition de I'avance doit eégalement étre jointe au

courrier.
En revanche, il n'est pas nécessaire d’envoyer en version papier le rapport de

demarrage du projet et les éventuelles pieces annexes.

DETERMINACION DE LA SOLICITUD DE ANTICIPO FEDER DEL PROYECTO, Y REFARTO DEL MISMO

SOE1P4ENZZ
SUDOEPLUS

Niimero Beneficiario Beneficiari FEDER GASTO ELEGIBLE| ANTICIPO SOLICITADO y REPARTO
APROBADO  [SUBVENCIONADO ENTRE LOS BENEFICIARIOS

Fed Europa para la 225,000.009 00,000.00 § 11,250.00 &

1
AAssociation Lacusire du 1ﬁn.mn.::u€| :auu.ouu.mﬂ ?.sun.mﬁ
ACentro de Investigacion en ?ﬁ.mn.mq 1uu.mu.mq 3.750.:)0%
i

Direceio Central do 150,000.00 & 200,000.00 § 7.500.00 ¢
.Tuui:: Enfity of Aquatic 150,000.00 & 200,000.00 & 7.500.00 €
?'EIZI.I:I:ID.DDﬁ I.EIJEI.DDD.DDﬁ 3?.500.00ﬁ

TOTAL

Hecho Zona desconocida
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L’'icOne el indique que la tache est finalisee et qu’elle peut donc plus étre

modifiée mais simplement consultée.

U D O E SOE1/P4/E022 - DEVELOPPEMENT ET MISE EN OEUVRE DE STRATEGIES

. TRANSNATIONALES INNOVANTES POUR LA GESTION DU TERRITOIRE.
Programa de Cooperacion Territarial
Pragr. de Coopération Teritariale '
Prggrzgzse EDUD;EF::;Z:TT:WE;;DIIEIJ 3 u “

Territorial Cooperation Programme GESTION DE PROJETS

INTITULE DU PROJET Développement et mise en oeuvre de stratégies transnationales innovantes pour la gestion du territoire
ACRONYME : SUDOEFLUS
N® d?enregistrement: : SOE1/P4/E022 Humeéro de l'appel a projets: 1

PRIORITE DU P.O :
Promotion du développement urbain durable en tirant profit des effets positifs de la coopération transnationale

THEME PRIORITAIRE: 61 Projets intégrés pour la réhabilitation urbaine et rurale

FORMULAIRE DE CANDIDATURE COUT TOTAL (en eur): 1.000.000,00 AIDE FEDER DEMAMDEE ~ 750.000,00
{en eur) :
REPOSITORIO DE DOCUMENTOS FR
DATE DE DEBUT : 01/04/ 2009 DATE DE FIM = 340352011
TACHES DU PROJET Une date d'Envoi : 23/06/2009 HMOMBRE TOTAL DE PARTEMAIRES : 5
Estado : Firmado el acuerdo de concesidn
LISTE DES TACHES REALISEES
Ajouter Tache
Hom Date de fin Eliminer
Solicitud de anticipo FR 24/06/2009

3 wi~ IMETEETIE Wi~ FEEEE N Wi~ B
Lista @ Internet




Programa de Cooperacion Territorial

Programme de Coopération Territoriale

Programa de Cooperacao Territorial

Territorial Cooperation Programme
N B B:

La saisie des dépenses réalisées et payees

Exemple des fenétres disponibles pour

saisir les factures des déepenses

realisees et payees.

La liste des factures saisies generera

automatiquement les tableaux

récapitulatifs des modeles A (1,2 et 3) =
et B. % <

* ¥ x
*

*
* *
* *
* 4 K
UE/EU - FEDER/ERDF




Fenétre qui génerera la feuille 2 du modele A

Programa de Cooperacitn Territar e 11 E8
Programme de Coopération Te

Programa de Cooperacdo Territoriz
Territorial Cooperation Progra ( % Yolver al Buscador de Gastos
HUEWVO GASTO

LeS données H* de orden: Tipologia: j
CO n Ce rn ant H° de facturafdocumento justificativo: Fecha facturafdocumento justificativo:

, Fecha pago: Proveedor: HIT/CIF Proveedor:
C h aq u e d e p e n Se < Importe sin IVA: Tipo IVA: Importe con IVA: Medio: I LI
d evro nt étre Referencia: Objeto del gasto:

Grupo Tareas: Coordinacion v gestion del proyecto ;I Procedente de un gasto rechazado? * 5i Mo

saisies dans ce
cadre 9

GASTOS PAGADOS LISTADO DE GASTOS PAGADOS

M°de orden  Tipologia del 2asto M@ facturasfdocumento  Fecha facturafdocumento  Fechade pago Proveedor NITj

ooooo0o0O0OO

Une fois que chaque dépense aura eté créée, elle figurera dans cette liste. Tant
gue la saisie de I'ensemble des dépenses n'aura pas éte finalisee, les
informations relatives a chaque opération pourront étre modifiees, complétées

ou éliminées.



Il sera possible de rechercher 'ensemble des depenses qui auront eté créees.

Cette recherche pourra se réaliser a partir de plusieurs criteres:

Prnaramrne de Cdnpération Tel

Programa de Cooperacdo Territoriz

Territorial Cooperation Progra

FORMULARIO DE CAHNDIDATURA
REFOSITORIO DE DOCUMEHTOS
TAREAS DEL PROYECTO %

GASTOS PAGADOS

BUSCADOR DE GASTOS

Fechas factura:
Fecha gasto pagado:

Hombre del Proveedor:

Tipologia del gasto: Gaztos de wiajes £ alojamiento f Manutencidn

Importe sin IVA: Estado del gasto pagado: I Certificadn

LISTADO DE GASTOS PAGADOS
7 @
7 @
7 @
7 @
7 @
7 @
7 @
7 @
7 @

RECOMMANDATION STC SUDOE:
L’application permet de saisir les informations en continu. Il est donc conseillé

BUSCAR

j

d’enregistrer les données au fur et a mesure de I’'exécution du projet pour eviter

les précipitations (et donc erreurs) a I'approche des dates butoirs...



Autre tache aréaliser: la proposition du

controleur de 1€ niveau

4Af | @ SUDOE - EXTRANET % v B = v skPagina v {C:Herramientas

SUDOE

Programa de Cooperacion Territorial
Programme de Coopération Tertitariale
Programa de Cooperagdo Territoral

Territerial Cooperation Programime GESTION DE PROJETS

SOE1/P4/E022 - DEVELOPPEMENT ET MISE EN OEUVRE DE STRATEGIES
TRANSNATIONALES INNOVANTES POUR LA GESTION DU TERRITOIRE.

L

INTITULE DU PROJET Développement et mise en oeuvre de stratégies transnationales innovantes pour la gestion du territoire
ACRONYME : SUDOEPLUS
H® d*enregistrement: : SO0E1/P4/E022 Huméro de l'appel a projets: 1

PRIORITE DU P.O :
Promotion du développement urbain durable en tirant profit des effets positifs de la coopération transnationale

THEME PRIORITAIRE: &1 Projets intégrés pour la réhabilitation urbaine et rurale

FORMULAIRE DE CANDIDATURE colT TOTAL (en eur) : 1.000.000,00 4IDE FEDER DEMAMDEE 750.000,00
{en eur) :
REPOSITORIO DE DOCUMENTOS FR
DATE DE DEBUT : 01 /047 2009 DATE DE FIM : 3170352011
TACHES DU PROJET Une date d'Envoi : 23706/ 2009 NOMERE TOTAL DE PARTEMAIRES : 5

Estado : Firmado el acuerdo de concesion

LISTE DES TACHES REALISEES

| Ajouter Tache

Ham Date de fin Editer

Solicitud de anticipo FR 24106 20409 .))

e wal - | KTcllc=s = ] KT L L. b
€D Internet F100% v




Etant donné que la demande d’avance a été realisée et

envoyée, seule la tache de proposition du contrbleur de
premier niveau est a present disponible.

SUDOE

Programa de Cooperacion Territonal
Programme de Coopération Tertitanale | |
Programa de Cooperagao Territarial d lj “

Territorial Cooperation F'rngra!lmt'l TACHES DU P

DEVELOPPEMENT ET MISE EN OEUVRE DE STRATEGIES TRANSNATIONALES INNOVANTES
POUR LA GESTION DU TERRITOIRE

leccione la tarea gue desee realizar v pulse sobre == Afadir tarea =3

f e
- I 5 =y
_ Seleccione FR w | Ajouter Tache |
= D OE
Interreg IV B \UE/EL - FEDER/ERDF | Proposicion del Controlador de 12 Mivel FR |

DT TR NCRCTICET

FORMULAIRE DE CANDIDATURE

REPOSITORIO DE DOCUMENTOS FR

TACHES DU PROJET RETOUR

© 2008 Interreg IV BSUDOE  stcsudoe@interreg-sudoe.eu i v3: EEEETm i W CECE | Ws: Eesy|

€0 Internet Ho100% -



/= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer,

Vous pourrez alors remplir les deux parties de la demande:
sindiquer I'entité bénéficiaire concernee,
ejoindre les informations relatives au controleur proposé

Programa de Cooperacidn Ter
Programme de Coopération Te
Programa de Cooperagdo Territoria
Territorial Cooperation Progra

INFORMACIGN
La tiche a été correctement créée

PROPOSICION CONTROLADOR DE PRIMER NIVEL FR
Intferreg IV B LIE/ELl - FEDER/ERDF DOMMEES GENERALES DU PROJET

Projet: Eé'~'5.:-|:-l:-5l'“’5f‘: €L Mi5E €n 0EUVFE OE E:ra:ég'ss Lransnationates Innovantes pour la geston ou LerrnLoire

. . ACRONYME: SUDCEPLUS
DOMMEES GEMERALES DU PROJET

- : o istro FR : SOE1/P4/EQ22
BEMEFICIAIRE CONCERNE PP UE TN AL AL

PROPOSICION DEL COMTROLADOR DE 1° DATE DE DEBUT: O1/04/2009
HIVEL FR

DATE DE FIM = 310372011

Codit total du projet: 1.000.000,00

Partenaires du projet: 5

RETOUR

wi" IETEETIE Wi~ PR
Lista @I Internet




REMARQUE:
L'utilisateur de I'entité du premier bénéficiaire peut réaliser cette tache pour
guelconque entité benéficiaire du projet. En revanche ['utilisateur benéficiaire ne

Programa de Cooperacidn Ter
Programme de Coopération Te

Territorial Cooperation Progra

2 * Seleccione el Beneficiario que quiere que sea validado por el Controlador de Primer Mivel que se esta proponiendo FR

) e Beneficiario FR | ¥6leccione FR v
Red Europa para la Valorizacion de Acuiferos
Association Lacustre du Sud-ouest européen
Centro de Investigacidn en Recursos Acuaticos ANHULER
Direcgdo Central do Ordenamento do Territdrio
Public Entity of Aguatic Tourism

DOMMEES GEMERALES DU PROJET
BEMEFICIAIRE COMCERNE

PROPOSICION DEL COMTROLADOR DE 1°
HIVEL FR

RECOMMANDATION STC SUDOE
Il est préférable que chaque entité benéficiaire réalise cette tache pour sa

propre entité puisqu’elle dispose de I'ensemble des informations et pieces
nécessaires pour compléter la demande.

@ Internet



Apres avoir choisi I'entité bénéficiaire concernée par la tache, il est alors

possible de commencer a compléter le formulaire en ligne.

o

ﬂ? 4‘;\? [QSUDOE-EXTRF&NET ]_l @ E Eﬂ gég b @Pégina - _E_Zi} Hetramienkas -

' . DEVELOPPEMENT ET MISE EN OEUVRE DE STRATEGIES TRANSNATIONALES INNOVANTES
POUR LA GESTION DU TERRITOIRE

on Tt a0

INFORMACION
El Beneficiario concernido se ha guardado correctamente FR

PROPOSICION CONTROLADOR DE PRIMER NIVEL FR
BENEFICIAIRE CONCERNE

Proposicidn del Controlador de 1° Mivel = 1one el Beneficiario que quiere que sea validado por el Controla rimer Mivel gue se esta proponiendo FR
5 = A
FR neficiario FR | Red Eurcpa para la Valorizacidn de Acuiferos V‘

DOMMEES GEMERALES DU PROJET

BEMEFICIAIRE CONCERME EMREGISTRER AMMULER

PROPOSICIGN DEL CONTROLADOR DE 1°
HIVEL FR

2008 Interreg IV B SUDOE _ stcsudoeinterreg-sudoe.e ws: R v EEEER ve: ETIRIEsY
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Les informations principales relatives au controleur de premier niveau proposée

doivent étre insérées dans cette fenétre.

E‘A? qﬁ [ESUDOE'EXTRF‘NET ] l i;f?i - D E-E_Q - jpéglna - -;J-I' Herramienkas -

SUDOE

Programa de Cooperacion Territarial

Programme de Coopération Tertitariale &
Programa de Cooperagao Territgrial - lj “

Teritorial Cooperation Progragugy PROPOSICION CONTROLADOR DE PRIMER NIVEL FR
PROPOSICION DEL CONTROLADOR DE 1° NIVEL FR

o

DEVELOPPEMENT ET MISE EN OEUVRE DE STRATEGIES TRANSNATIONALES INNOVANTES
POUR LA GESTION DU TERRITOIRE

Entité proposée *
SIRET (s'il s’agit d'une entite externe) *
Fonction de la personne *

Proposicion del Controlador de 1° Nivel T e AT T

FR
Hom personne de contact *
DOMMEES GEMERALES DU PROJET Telefono *
. . . i o
BENEFICIAIRE CONCERNE Email
Observations
PROPOSICION DEL CONTROLADOR DE 1°
MIVEL FR
Joindre un fichier *: Examinar...

C’est également dans cette partie que les pieces demandeées par 'autorité

nationale (correspondant national) du pays d’appartenance de l'entité
bénéficiaire doivent étre introduites.

Lista €0 Internet T



Le cadre d’'information apporte les eélements concernant I'enregistrement.

-y

Archivo  Edicion  Wer Fawvoritos  Herramientas  Awuda

* Eﬂ;? [@SUDOE-EXTRF&NET ]_l ‘@ E D gég b I-_:_}F‘égina - f:}- Hetramienkas -

SUDOE

Programa de Cooperacion Territarial
Programme de Coopération Tertitariale
Programa de Cooperacdo Territoral
Territerial Cooperation Programme

o

DEVELOPPEMENT ET MISE EN OEUVRE DE STRATEGIES TRANSNATIONALES INNOVANTES
POUR LA GESTION DU TERRITOIRE

1)

INFORMA CIGN
La tarea ha sido actualizada correctamente

oy
-—

= ugg (= : PROPOSICION CONTROLADOR DE PRIMER NIVEL

TR e VE/EU - FEDER/ERDF PROPOSICION DEL CONTROLADOR DE 1° NIVEL

Proposicion del Controlador de 1° Mivel

Entidad autorizada Audits et contriles
DATOS GEMERALES DEL PROYECTO
CIF o Siret I50G2471-B
SOCIO A VALIDAR Responsable o Interventor Commissaire awx comptes
PROPOSICION DEL COMTROLADOR DE 1° Hombre Persona de Contacto Franigis
NIVEL Apellidos Persona de Contacto DUPR?
Teléfono de Contacto +33 599 8756 11
Email de Contacto francois.dupre@auditsetcontroles.fr

Observaciones

Il est possible

,
d’introduire Ficheros anexos " -

. . . Descripcion Fecha Tamano Descargar Eliminar
pIUSIeurS fIChIerS document_joint.doc 2406/ 2009 28,00KB F‘i o
JOIr]tS concernant document_joint.doc 24/06/2009 28,00K8 Ey (X

la proposition faite &

€D Internet F00% v



Une fois que la tache est finalisee, elle figure dans la liste des taches realisées.
Il convient de noter que le titre de la tache indique aussi I'entité bénéficiaire

concerneée.

.) U U U E TRANSNATIONALES INNOVANTES POUR LA GESTION DU TERRITOIRE.

Programa de Cooperacion Territorial

Programme de Coopération Tertitariale E

Programa de Cooperagao Territgrial — u ﬂ
Territorial Cooperation Programme GESTION DE PROYECTOS

TITULD DEL PROYECTO Développement et mise en oeuvre de stratégies transnationales innovantes pour la gestion du territoire
ACROMIMD : SUDOE+
N® de registro: : SOE1/P4/ED23 Himero de convocatoria: 1

PRICRIDAD DEL P.O :
Impulso del desarrolo urbano sostenible aprovechando los efectos positivos de la cooperacion transnacional

UE/EW - FEDER/ERDF

TEMA PRIORITARIO: 61 Proyectos integrados para la regeneracicn urbana y rural
FORMULARIO DE CANDIDATURA COSTE TOTAL {en eur) : 1.000.000,00 AYUDA FEDER 750.000,00
SOLICITADA (eneur) :
REPOSITORIO DE DOCUMENTOSK
— FECHA DE INICIO @ 01404/ 2009 FECHA DEFIM : 31/03/2011
TAREAS DEL PROYECTO Fecha Envio : 24706/ 2009 NUMERC TOTAL DE S0CIOS : 5
Estado : Firmado el acuerdo de concesicn

LISTADO DE TAREAS REALIZADAS

Afiadir Tarea
Hombre Fecha finalizacion Editar Eliminar
rupﬂ:ulcmn del Controlador de 1° Mivel - Red Europa para la Valorizacion 24/06/2009 ,_)
uiferos
Solicitud de anticipo 24/06/2009 j)

© 2008 Interreg IV BSUDDE  stcsudoe@interreg-sudoe.eu
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Une rubrigue essentielle de I'application informatique

est I'entrepOt de documents
'i‘:f '-‘.ﬁf [@SUDOE-ExTR.ﬁ.NET ]_l ﬁ b [3 g%g b @Pégina - Q} Herramienkas -

S U D O E SOE1/P4/E023 - DEVELOPPEMENT ET MISE EN OEUVRE DE STRATEGIES

. . TRANSNATIONALES INNOVANTES POUR LA GESTION DU TERRITOIRE.
Programa de Cooperacion Territarial
Prot de Coopération Tertitariale
rofraa 4o Coopyacio gl =L

Territorial Cooperation Programme TACHES DU PROJET

o

INTITULE DU PROJET Développement et mise en oeuvre de stratégies transnationales innovantes pour la gestion du territoire
ACRONYME : SUDOE+
N® d?enregistrement: : SOE1/P4/E023 Humeéro de l'appel a projets: 1

PRIORITE DU P.O :
Promotion du développement urbain durable en tirant profit des effets positifs de la coopération transnationale

THEME PRIORITAIRE: 61 Projets intégrés pour la réhabilitation urbaine et rurale

FORMULAIRE DE CANDIDATURE COUT TOTAL (en eur) = 1.000.000,00 A|DE FEDER DEMAMDEE ~ 750.000,00
{en eur) :
REPOSITORIO DE DOCUMENTOS FR
DATE DE DEBUT : 01/ 0 2009 DATE DE FIM : 31/03,/2011
TACHES DU PROJET Une date d'Envoi : 24706/ 2009 HOMBRE TOTAL DE PARTEMAIRES : 5§
Estado : DECISION DU COMITE DE PROGRAMMATION

Seleccione una opcian del menud segdn lo que desee realizar FR

© 2008 Interreg IV BSUDDE  stosudoe@interreg-sudos.eu W3S
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Une rubrique essentielle de I'application informatique
est I'entrepot de documents

) »
0 4R | @8 SUDCE - EXTRANET = v |:f Pagna - (OF Herramientas -

SUDOE~

Programa de Cooperacidn Tel
Programme de Coopération Te
Programa de Cooperagao Territari
Territorial Cooperation Progran

LY

INTITULE DU PROJET Développement et mise en oeuvre de stratégies transnationales innovantes pour la gestion du territoire
CROMWYME : SUDDE+

- EIIe contient 'ensemble des pieces relatives au projet et
IS 2uX bénéficiaires.

L’ensemble des bénéficiaires (les utilisateurs enregistrés)
ont acces aux parties communes: formulaire de
candidature, accord d’octroi FEDER, etc.

Toutefois, les pieces propres a chaque entité bénéficiaire
ne peuvent étre consultées que par les utilisateurs de la
propre entité et par le premier bénéficiaire. Autrement dit,
par exemple, le bénéficiaire n® 02 ne pourra pas accéder
aux documents du bénéficiaire n° 03 (factures et
justificatifs, certificats sécurité sociale, etc).



Quelques exemples

| Le document signé par le premier bénéficiaire et engageant le partenariat
; peut étre consulté par tous les utilisateurs des entités bénéficiaires du

P
P
1

projet.

Par consequent, le premier bénéficiaire n’est plus obligé a envoyer une

DOCUMENTS

=1 Declaration responsable et dengapement
= eIl e OCTTERE S TINSTIL 3 i _ .
3 = Documentos especificos de FR Declaration responsable et d'engagement
=AU ONCUMENTES BIHEPS Description Date Taille
IS Formuaire de candidature partie 2 A
: LISTE_CODES_FR_05.pdf 24706/ 2009 91,20KE
I Diagrama de la strategie
=0 Fichier de justification du budget
= : T RETOUR
5= Solicitud Anticipo - Justificacion
comienzo del proyecto FR
= Solicitud Anticipo FR
=5 Solicitud Anticipo - Reparto FR
=1 Recepcion de Ayuda Feder - Abano
recibido FR
= Proposicion Controlador Primer Mivel -
Anexo

i

Lisko

Documentation specifique des

benéficiaires

@ Internet

copie papier de certains documents comme l'accord d’octroi FEDER ou
' une lettre de notification.

Telecharger

=

H100% -



—AGmama

SUDDE

Quelques exemples

Les pieces Jomtes au formulalre de candldature sont a présent disponibles
aussi a partir de I'entrep6t de documents.

Interreg ¥ - UE/EW - FEDER/ERDF

=1 Declaration responsable et dengagement

51 Lettres dengagement

sl AUTFrESs COCUMENLS SNNEXES

IE3 Formuaire de candidature partie 2

= Diagrama de la strategie

=0 Fichier de justification du budget

I Solicitud Anticipo - Justificacidn
comienzo det proyecto FR

= Solicitud Anticipo FR

=5 Solicitud Anticipo - Reparto FR

=1 Recepcion de Ayuda Feder - Abano
recibido FR

I Proposicion Controlador Primer Mivel -
Anexo

i Documentation specifique des
benéficiaires

iska

IMTITULE DU PROJET Deéveloppement et mise en oeuvre de strategies transnationales innovantes pour la gestion du territoire

ACROMYME : SUDOE+
N® d?enregistrement: : SOE1/P4/E023

DOCUMENTS

Documentos especificos de FR Lettres d'engagement
Description

lettre engagement REVA
lettre engagement ALSE
lettre engagement CIRA
lettre engagement DCOT
lettre engagement PEAT

Date

2406/ 2009
24106/ 2009
2406/ 2009
2406/ 2009
24106/ 2009

RETOUR

Taille

91,20KE
91,20KE
91,20KB
91,20KE
91,20KB

@' Internet

Telecharger
|
Fi
E3
Eq
Ey

+100%
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Programa de Cooperacion Territorial
Programme de Coopération Territoriale

Programa de Cooperacao Territorial

Territorial Cooperation Programme PO u r CO n CI U re LI

Le guide de gestion de projet et I'application informatique sont les
principaux outils que vous devrez utiliser
tout au long de I'exécution du projet.

Le guide de gestion comporte traite d’un grand nombre de processus et etapes
auxquels vous étes déja confrontés: il est donc conseillé de lire attentivement les fiches
synthétiques....

L'application informatique est le seul et unique outil de gestion des projets. Les
bénéficiaires, les correspondants nationaux, I'autorité de gestion et le secrétariat
technique conjoint y enregistrent toutes les opérations relatives au projet.

Merci d’envoyer rapidement le tableau des utilisateurs afin que vous puissiez y avoir
acces au plus tot et vous familiariser avec les différentes taches. Des guides pour
chaque étape seront aussi disponibles

Le STC SUDOE, et plus spécialement le responsable de votre projet au sein de I'équipe
demeure a la disposition de chaque premier bénéficiaire pour apporter les conseils, les
aides et vérifier les informations avant de les envoyer via I'application informatique.



Programa de Cooperacion Territorial

Programme de Coopération Territoriale

Programa de Cooperacao Territorial

Territorial Cooperation Programme
N B B:

Merci de votre attention

Isabelle ROGER
Directrice STC SUDOE
iIsabelle.roger@interreg-sudoe.eu

* ¥ x
*

*
* *
* *
* 4 K
UE/EU - FEDER/ERDF
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