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A travers les captures d’écran suivantes, nous allons vous guider dans la saisie des
informations. De nombreux champs doivent étre renseignés préalablement afin de
pouvoir avoir accés a I'ensemble des parties du formulaire de candidature.

1. PREMIERE ETAPE : Enregistrement du projet par le
premier béenéficiaire.

Explications et recommandations générales :

Afin de pouvoir avoir acces a I'application, le premier bénéficiaire (chef de file) doit
impérativement s’enregistrer comme utilisateur principal. |l est de sa responsabilité
d’enregistrer les informations essentielles concernant le projet. A travers son profil,
composé d'un nom d’utilisateur et d'un mot de passe, il pourra saisir les informations
dans les différentes parties du formulaire de candidature, les corriger, les annuler et
enfin les valider pour transmettre officiellement la candidature au secrétariat technique
conjoint (avant le 2 mars 2012 19H00 heure de Santander). Les bénéficiaires du
projet disposeront d'un profil différent a celui du premier bénéficiairee. Le premier
bénéficiaire devra enregistrer un profil différent au sien pour I'ensemble de son
partenariat afin que les différentes personnes impliquées dans la candidature de projet
puissent avoir accés au formulaire de candidature, mais uniguement en mode
consultation. Seul le profil du premier bénéficiaire permet d’introduire les données, les
corriger et les valider.

Ainsi, grace a leur nom d'utilisateur et leur mot de passe qui leur aura été communiqué
par le premier bénéficiaire, les partenaires du projet pourront & tout moment consulter
le formulaire de candidature.

Il est vivement conseillé a chaque premier bénéficiaire de s’enregistrer dans les plus
brefs délais et de commencer a introduire les informations concernant le projet afin
d’éviter au maximum les « bugs » ou problémes techniques de derniére minute.
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1.1 Enregistrement du profil d’utilisateur

Apres avoir cliqué sur le lien figurant sur le site Internet du programme SUDOE, vous
allez étre dirigé sur la page d’accueil figurant ci-dessous,

ou

Vous pouvez directement accéder a I'application a I'adresse suivante :
https://intranet.interreg-sudoe.eu/registro?idioma=fr

OE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

6". - ‘E, https:ffintranet.interreg-sudoe. eufregistro?idioma=Fr V| 5 *p || % |L|v5 Seatch ‘ P
e
Archivo  Edicién  Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda
— - - »
w o I@SUDOE-EXTRANET l l & - [ @ - kPagna - ) Herramientas -

ENREGISTREMENT DE L'UTILISATEUR

Pour rempiir un formulaire de candidature, vous devez préalablement vous enregistrer comme utilisateur. Veuilez remplir les
champs indiqués.

Utilisateur: utilisateur

Mot de passe: TITTTITTITY .

ILrépéte Mot de passe:  sesssssass

Nom: Hom

Prénom: Prénom

Email : zr@interreg-sudoe.eu

‘Confirmation du email: sri@interreg-sudoe.eu

Langue préférée:
ENVOYER  ELIMINER |Espaiol

© 2008 Interreg IV BSUDOE  stosudoe@interreg-sudos.eu Wis

Cette fenétre vous permet d'enregistrer votre profil d’'utilisateur comme premier
bénéficiaire du projet. Pour cela, vous devez remplir les champs suivants :

Utilisateur: a vous de choisir votre nom d’utilisateur: votre nom, le nom de votre
institution....

Mot de passe: mot de passe que vous devrez utiliser pour accéder au formulaire de
candidature du projet que vous allez enregistrer.

Important: chacun de ces champs doit comporter au minimum 6 caractéres ®——

Comme vous pouvez le constater, cette application dispose d’une connexion sécurisée
ainsi que I'ensemble des pages relatives au formulaire de candidature. Les
informations que vous y enregistrerez seront sécurisées.

Nom Prénom Email:

Il est conseillé que la personne référencée soit la personne de contact du projet qui
figure dans la section 5.3.3 du formulaire (Coordinateur du projet et personne de
contact des organes de gestion).

Langue préférée: vous devez sélectionner la langue de l'institution premier
bénéficiaire.
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Aprés avoir renseigné ces informations, apparaitra la fenétre suivante vous indiquant
gue votre demande a bien été enregistrée et que vous allez recevoir un email de
confirmation.

{= Enviar Correo - Windows Internet Explorer ‘ZHE”X'
q_\@ - ‘B https: {fintranet. interreg-sudoe. eufregistro v| M‘El |z‘ |Li“'E Search HPE|
Archivo  Edicidn  Mer  Favoritos  Herramientas  Avuda

T} & gEnviar Correo ﬁ M @ - Pa’gina < @Herram\entas < 7

Wous allez receveir prochainement un email & I"adresse indiguée afin que vous puissiez activer votre compte d'utilisateur

© 2008 Interreg IV BSUDOE  stosudoe@interreg-sudos.eu WaC

L’email de confirmation vous sera envoyé par I'adresse stcsudoe@interreg-sudoe.eu

Des réception de ce courrier, quelques minutes apres avoir réalisé I'étape précédente,
vous devrez cliquer sur le lien qui vous est proposé dans I'email pour passer a |'étape
suivante.

B Activation de lutilisateur, utilisateur - Mensajz (HTML)

Insertar Formato  Herramigrtas  Accignes 7

"I@\Y\Eﬁblfﬁ%)ﬂf'v'a’ b @!

De: stesudoe@interreg-sudoe, eu Enviado el!  martes 10/06/2008 19:20

Utilisatenr: utilisateur
Mot de passe: motdepasse
Pour activer votre compte dutilisateur, c]iqu&l'cb,

n tarritoris
on ferritort:

le SUDOE Y e
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§UDDE
Rierieg TV 8

Vous allez étre directement dirigé vers la fenétre de confirmation de votre

enregistrement en tant qu’utilisateur. Vous devez cliquer a nouveau sur le lien qui vous
est proposé.

/2 SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer WEE
—, —

‘@ =¥ A4 ‘E https:ifintranet.interreg-sudoe. eufregistroru=a542f606-5a71-4bF0-aeaf -df SFOb 12 3c4Sidioma=Fr v| %“f” X‘ ||-i“"E Search “}3 'l
Archivo  Edicidn  “er Favoritos  Herramientas  Avuda @ -

@ © @ = @Pé jina ~ @Herram\entas < »

WG [gsuooz-zxm.qmn

Wotre compte dutilisateur a té activé avec succés. Pour accéder alespace réservé pour saisir le formulaire de g
cligquer <lcix

andidature,

Des lors, la seconde étape d’enregistrement peut étre initiée.
2. Enregistrement de la candidature de projet

Gréce a votre nom d'utilisateur et a votre mot de passe, vous allez pouvoir a présent
enregistrer votre projet.

{= Login - Windows Internet Fxplorer

GE{} - ‘E https:jfintranet interreg-sudoe, euflogin, jsp \'| &‘EHZ‘ |Live Search “}3 '|

Archivo  Edicidn  ¥er Favoritos  Herramientas — Ayuda @'

En.’ 4‘}} [ﬁLngin l_l @ - @ - @Pa’gina - @Herram\entas o &

ACCES EXTRANET

Utilisateur: utilisateur

Mot de passe: I

Langue Frangais |Z|
English -ENTRER
Espafiol

Jai oublié Mot de passe s
gais

'© 2008 Interreg IV BSUDOE  stcsudoe@interreg-sudoe.eu [
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La fenétre ci-dessous vous permet d’enregistrer votre projet. Pour cela, vous devez
cliquer dans le cadre « Créer une nouvelle candidature de projet »

DO RA do erne plore =]

@'\f_) - \;e_, https:ifintranet interreg-sudoe, sufacceso \'| BJ || % | ‘ 2|
Archivo  Edicién  Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda @ <
w o I@SUDOE-EXTRANET ]7] % v B @b v ihpégna - F Herramientas -

UTILISATEUR

S U D O E Utilisatewr: utilisateur , Nom Prénom
Pragrama de Cooperacion Territorial
Programme de Coopération Tertitoriale
Pragrama de Cooperagao Territarial

Territorial Cooperation Programme

CANDIDATURES DE PROJET DE L’UTILISATEUR

Créer une nouvels candidature de projet

Projet Editer

©® 2008 Interreg IV BSUDOE  stosudoe@interres-sudoe.eu WAL

Des lors, une liste de champs relatifs au projet apparait : vous devrez apporter les
informations générales de ce dernier a savoir son intitulé, acronyme, priorité,
calendrier, budget et langue principale de présentation.

Toutefois, certains champs de cette phase d’enregistrement ont un caractére définitif, a
savoir la priorité et les langues de présentation de la candidature. Il vous sera
impossible par la suite de procéder a la correction de ces données relatives au
projet. Il vous est conseillé de bien vérifier les informations indiquées dans ces
champs avant de cliquer sur le bouton ENREGISTRER.

Les derniers champs figurant dans cette premiére fenétre concernent le profil
bénéficiaire que vous devez créer afin que les membres de votre partenariat puissent
avoir accés en mode consultation au formulaire de candidature. A vous de choisir le
nom d'utilisateur et le mot de passe.

Une fois lintégralité de champs renseignés, vous pourrez enregistrer votre projet.
Lorsque vous sélectionnerez I'option « ENREGISTRER », un message vous rappellera
que certains champs sont a caractére définitif :

Aprés avoir introduit les données générales de la candidature de projet, il ne vous sera
pas possible de modifier la priorité et les langues. Voulez-vous continuer ?

Si vous choisissez I'option enregistrer, cette premiére partie du formulaire sera gardée
et vous pourrez poursuivre la saisie de votre candidature.
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SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

» B https:jfintranet. interreg-sudoe. eufproyecto ~ ‘_f ; Live Search
@ e s | Ea

Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas — Ayvuda @'

w o [QSUDOE-EXTRANET

@ - @ b B}Pégma - @Herram\entas -

PROJET TEST APPLICATION SUDOE

FORMULAIRE DE CANDIDATURE
DONNEES GENERALES DU PROJET

INTITULE DU PROJET *  PROJET TEST APPLICATION SUDOE

— =
-— =
| ACRONYME * PROJET TEST
oe {max. 20 caractéres)
Interreg IV B U= FRDRRIBRDE PRIORITE DU P.O *Sélectionner la priorité correspondante (une seule priorité peut &tre sélectionnde)

* La promotion de linnovation et la constitution de réseaux de coopération pérenne dans le domaine des technologies
" Renforcement dela protection et la conservation durable de lenvironnement et du milieu naturel du SUDOE
s Intégratien harmonieuse de lespace du SUDOE et amélicration de laccessibilité awx réseaux dinformation

" Prometion du développement urbain durable en tirant profit des effets positifs de la coopération transnationale

THEME PRIORITAIRE * 01 Activités de R+DT dans des centres de recherche v

{un seul choix possible - voir liste des

codes)

COUT TOTAL (en eur) * 1000000 AIDE FEDER DEMANDEE 750000
{eneur)*

DATE DE DEBUT * 017401 /2000 DATE DEFIN* 31/12/2010

{jj/mm/aaaa) {jj/mm/aaaa)

DUREE (durée dexécution du projet en mois) 24

LANGUE PRINCIPALE DE PRESENTATION * (langue du bénéficiaire principal)

[=] EN [l ES @ FR (&) T
AUTRES LANGUES DE PRESENTATION DU PROJET * (langues des autres bénéficiaires)
v EN [ ES I FR ~ PT

Introduisez les données d'identification relatives au « profil partenaire » & transmettre a ces derniers
Utilisateur partenaire *: partenaire

Mot de passe *:

Confirmation du mot de s
passe*:

* Champs obligatoires
ENREGISTRER

® 2008 Interreg IV B SUDOE  stocsudoe@interreg-sudoe.eu

C’est a partir de cette fenétre que vous pourrez habiliter un profil particulier a
'ensemble des bénéficiaires de votre partenariat.
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2.1 Donner un acces en mode consultation aux partenaires

Introduisez les donnees d'identification relatives au « profil partenaire » a transmettre a ces derniers
Utilisateur partenaire *:
ot gepase
Confirmation du mot de

passe *:

Maodifier le profil des utilisateurs partenaires
Utilisateur partenaire *:
rotgepemen |
Confirmation dumotde | |

passe *:

8/12
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71 ]

2.2 Si vous oubliez votre mot de passe...

SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer
m - ‘E https:ifintranet interreg-sudoe, eufolvidozolvido=1

Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos

T 4 | @ sUDoE - EXTRANET

Herramientas  Ayuda

RECORDARTORIO MOT DE PASSE
et
Email :

r@interreg-sudoe.e
EMVOYER

Enviar Correo - Windows Internet Explorer,

m - ‘E https:jfintranet interreg-sudoe, eufregistro

Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas — Ayuda
* ﬂ gEnviarCUrreu

En bref recevra un email au compte de courrier distribué avec son clef d'utiisateur.

nterreg IV BSUDOE st

Programme de coopération territoriale SUDOE
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3. DEUXIEME ETAPE : Saisie du formulaire de
candidature

Une fois I'option « enregistrer » sélectionnée, la premiére phase d’enregistrement est a
présent terminée. Vous pouvez dés a présent commencer a saisir votre formulaire de
candidature.

PROJET TEST APPLICATION SUDOE
Programa de CeaperacidnTer.rF‘lﬂill ﬂ:*: aﬂ Li “

Pragramme de Coopération Terfitamale
Programa de Cooperagao Territgrial
Territorial Cooperation Progranime INFORMACION

Le projet a eté cree avec succes

FORMULAIRE DE CANDIDATURE
DONNEES GENERALES DU PROJET

Un guide pas a pas pour la saisie du formulaire de candidature est disponible pour
vous aider a remplir I'ensemble des champs du formulaire.

Important : N'oubliez pas de garder les données saisies dans le formulaire
électronique a chaque fois que vous changer de section, sinon, les données ne
seront pas gardées. Pour cela, il suffit simplement de cliquer sur la touche
« enregistrer » qui figure généralement en bas de page.
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Tableau 1: Légende et explication des icdnes disponibles dans I'application

VALIDAR

Validation du formulaire avant de procéder & son envoi.
Cette fonction a pour but de vérifier que I'ensemble
champs obligatoires a été renseigné ; dans le cas
contraire, elle énumére les informations manquantes.

Envoi télématique du formulaire de candidature au
STC. Attention: une fois envoyé, aucune modification
ne pourra étre apportée.

Indique que les champs signalés doivent étre obligatoirement renseignées.

* La partie du formulaire ne pourra pas étre enregistrée si les champs

signalés par cet astérisque n'ont pas été renseignés préalablement.

Indique que les champs signalés doivent étre obligatoirement renseignées

Jek au moment de la validation et de I'envoi du formulaire. Si vous considérez

que les informations sollicitées sont sans incidences sur votre candidature
de projet, introduisez un symbole « -» ou bien « sans incidences »

Version en langue espagnole du

En cliguant sur cet icobne, vous

accéderez directement a la
version désirée du formulaire.

A noter : seuls les icones
correspondant aux langues de

% . .
' formulaire de candidature
Version en langue francaise du
l i formulaire de candidature
| Version en langue portugaise du
“ formulaire de candidature
Version en langue anglaise du formulaire
de candidature. La dénomination des
1M champs du formulaire apparaitra

toutefois en espagnol.

présentation du projet que vous
aurez sélectionnées dans la
partie « données générales du
projet » apparaitront.

-

3
{ﬁ Imprimer la version English

-,

{ﬁ Imprimer la version Espanol

-,

g
@ IMPrimer \a verswn FFEIF'_CEI'E

-

{ﬁ Imprimer la version Portugués

En cliquant sur chacun de ces
icbnes, un fichier pdf se génerera
automatiquement. Vous pourrez
des lors imprimer le formulaire de
candidature. A noter : seuls les
icones correspondant aux langues
de présentation du projet que
vous aurez sélectionnées dans la
partie « données générales du
projet » apparaitront.

EMREGISTRER

Permet d’enregistrer I'information introduite dans la partie
correspondante.

ANMULER Permet d'éliminer l'information introduite dans la partie

correspondante.

Editer

&

Permet d’introduire et de modifier les données
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e Permet d’éliminer les fiches de partenaires, les groupes
de taches, les actions, les indicateurs et les documents
@ annexes.
Ordre (-} Ordre (#)
Permet de changer I'ordre des partenaires, groupes de
taches et actions.
A v

AJOUTER UN PARTEMAIRE

Permet d’accéder a une nouvelle
fenétre pour introduire les
informations relatives a un
nouveau partenaire.

Créer un nouveau groupe de taches

Permet d’accéder a une nouvelle
fenétre pour introduire les
informations relatives a un
nouveau groupe de taches

Ajouter Action

Permet d’accéder a un nouveau cadre de texte pour
ajouter les actions qui composent les groupes de taches.

Ajouter Indicateur

Permet d’ajouter un indicateur figurant dans la
liste issue du programme opérationnel.

Ajouter Indicateur Pers.

Permet d’ajouter des indicateurs personnalisés

Selon les parties dans lesquelles on se trouve,
permet de télécharger un modele de la partie 02

télecharger le modéle suivant du formulaire de candidature, un modéle de

déclaration responsable et d’engagement et un
modéle des lettres d’engagement.

Permet de chercher dans le disque dur de son

Examinar... ordinateur un fichier a joindre a la candidature.
Permet de savoir & tout moment le nombre de
d caractéres qui peuvent encore étre introduits dans le

cadre de texte.
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1. Instructions générales

Une fois que la partie “données générales du projet” aura été renseignée, il vous sera
possible d’accéder au menu de 'application qui apparait sur la colonne de gauche de
I'écran.

ﬁ Favaritos | @ SUDCE - EXTRANET | ‘ ﬁ b f:j = @ ~ Pagina -~ Seguridad = Herramientas ~ @v =
"
-_— :
= 3.1 Stratégie du projet *:
C) Quels sont les groupes de tiches (GT) (ensembies d'actions) qui vont &tre mis en place dans le développement du projet 7 (pas plus
Interrag IV B UEIEL - FEDER/ERDF de sept) Quels sont les liens entre les différents GTs 2 Il est conseilé dillustrer cette description avec un diagramme. (maximum

1.000 caractéres) ANNEXE 5. DIAGRAMA STRATEGIE
FORMULAIRE DE CANDIDATURE

DOMMEES GENERALES DU PROJET
PARTEMARIAT 2
GROUPES DE TACHES
INDICATEURS
3.2 Définition du groupe de tiches *:
section1

RESUME DU PROJET

section2
APPROCHE DU PROJET * Champs obligatoires

sectiond ENREGISTRER  ANNULER
PLAN DE TRAVAIL DU PROJET

Sectiond

COHERENCE ET COMPLEMENTARITE AVEC
LES AUTRES POLITIQUES COMMUNAUTAIRES
ET HATIOMALES

Section5

STRATEGIE ET DESCRIPTION DU
PARTEMARIAT

CALEMDRIER

CONTREPARTIE HATIOHALE ET UN AUTRE
FINANCEMENT

PLAN FINANCIER
AMMNEXES:

AMNMEXE 1: LISTE DE CONTROLE v

AMMEXE 2. DECLARATION RESPONSABLE ET
D'ENGAGEMENT

AMMNEXE 3 : LETTRE D’ENGAGEMENT
AMMEXE 4. AUTRES DOCUMENTS ANMEXES

AMMEXE 5. DIAGRAMA STRATEGIE

ENVOYER
Z Imprimer la versien English
Z Imprimer la version Espafiol

‘7: Imprimer la version Frangais |

‘7: Imprimer la version Portugués |

© 2008 Interreg IV BSUDOE  stcsudoe@interreg-sudoe.eu Wiz

v' Au-dessous du menu du formulaire, apparaissent les options VALIDER et
ENVOYER. Une fois que le formulaire aura été complété dans son intégralité, il
sera alors possible de procéder a sa validation. Cette option a pour but de
vérifier que I'ensemble des champs obligatoires a été renseigné; dans le cas
contraire, I'application présente la liste des données a compléter.

v Si toutes les sections du formulaire ont été renseignées et le formulaire validé,
il est alors possible de procéder a I'envoi télématique de ce dernier au STC
SUDOE en cliquant sur I'option ENVOYER. Néanmoins, une fois envoyé, le
formulaire ne pourra plus étre modifié.
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v Les champs accompagnés d’'une astérisque * doivent étre renseignés
obligatoirement lors de la premiére saisie des information des champs de
cette section afin que l'information qui vous est demandée soit enregistrée et
éventuellement répercutée automatiguement dans d’autres sections du
formulaire. Ceux qui apparaissent avec deux astérisques ** sont obligatoires
uniquement lors des procédures de validation et d’envoi du formulaire,
c'est-a-dire que malgré I'absence d'information, il vous sera toutefois possible
de poursuivre la saisie des champs restants. Par ailleurs, s'il vous est
impossible de renseigner un des champs signalé par ces symboles, vous
pouvez introduire un tiret « - » qui signifiera que l'information requise n'a
aucune incidence pour votre projet.

* Champs obligatoires
#%Ces données seront obligatoires au moment de valider le formulaire de candidature

ENREGISTRER ANNULER

Au bas de chaque fenétre de [I'application, apparaissent les options
ENREGISTRER et ANNULER. L'option ENREGISTRER permet de garder
l'information introduite jusqu’alors. Cette option sera toutefois possible que lorsque
'ensemble les champs obligatoires (*) auront été renseignés. L'option ANNULER
permet d'éliminer I'information introduite et enregistrée auparavant.

Certains champs comportent un nombre limité de caractéres (espaces inclus). En
cliquant sur licéne « point d'interrogation » qui figure a c6te des champs
concernés, vous pouvez savoir a tout moment le nombre de caractéres restants
pouvant étre insérés.
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2. Partenariat

L'on accede a cette section a partir du menu principal. Une nouvelle fenétre s’ouvre
alors.

Il convient de rappeler que la section partenariat doit étre saisie avant les autres
sections.

v' Ajouter des partenaires
— Pour ajouter des partenaires, il suffit de cliquer sur cette option et une nouvelle fenétre

apparaitra pour introduire l'information requise.

DOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer FEX

mf - |g, htkps: ffintranet.interreg-sudoe, eufsocios \'| %lg”z‘ |Liva Search “}J '|

Archivo  Edicidn  Yer Favoritos  Herramientas  Ayuda

o o [%]?]gmantls

X ]_l 3 - Bl - deh - b Pégina v {F Herramientas ~ &

I g SUDQE - EXTRANET

™

PARTEMNARIAT

AJOUTER UM PARTEMAIRE

UE/EL - FECER/ERDF

FORMULAIRE DE CANDIDATURE

DONNEES GENERALES DU PROJET
PARTENARIAT

DES GROUPES DE TACHES
INDICATEURS

Section1
RESUME DU PROJET

section2
APPROCHE DU PROJET

Section3
PLAN DE TRAVAIL DU PROJET

Sectiond
COHERENCE ET COMPLEMENTARITE AVEC
LES AUTRES POLITIQUES COMMUNAUTAIRES

[<

https:jfintranet interreg-sudoe. eufsacios 0 Inkernet H100% -
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v' Introduire les données de chacun des partenaires

Un menu déroulant vous sera proposeé afin de choisir le type de partenaire, c’est-a-dire
s'il s'agit du bénéficiaire principal, des autres bénéficiaires ou des partenaires
associeés.

£ SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer =X
&;;r - \g, https: {fintranet interreg-sudoe, eufsocios \'| & *2|| % |Liva Search ‘ 2~

Archivo  Edicidn  Yer  Favoritos  Herramientas  Avuda

e o I%[jl@rﬂant\s

SUDOE- [

PARTENARIAT - NOUVEAU PARTENAIRE

= I_I - Bl @ - [} Pagna - ) Herramientas +

l g SUDOE - EXTRAMET

ot L

Identification
= Partenaire * Premier Bénéficiaire (Chef de file) m_'
; Horre ettt remiel aire (Chef de file)
oE (désignation 1er niveau, ex: Région, Un: Autres béneficiaires
fnrerres 1Vo8 UEIE - FERERIERRE Nom de ['Institution 2 Autres partenaires associes

(désignation 2éme niveau, ex: Direction générale,
Faculté, etc)

Nom de U'institution 3

{désignation 3éme niveau, ex: Institut,
departement, laborataoire, service, etc)

FORMULAIRE DE CANDIDATURE

DOMMEES GENERALES DU PROJET

PARTEMNARIAT Mature juridique * ‘ Organisme dEtat ~

DES GROUPES DE TACHES linstitution * ‘Gowernemenls nationauws (01) v
Sélectionner et reporter un code de la

INDICATEURS liste des codes

Sectioni Expliquer la nature juridique et les activités développées *

RESUME DU PROJET

Section2
APPROCHE DU PROJET

Numéro d'identification fiscal *
Section3

PLAN DE TRAVAIL DU PROJET L'institution récupére t-elle la TVA 7%

Sectiond Adresse (désignation 1er champ) *

COHERENCE ET COMPLEMENTARITE AVEC i nom du batiment

LES AUTRES POLITIQUES COMMUMAUTAIRES Adresse (désignation 2er champ) ™|

Vous devez par la suite introduire les informations demandées dans les autres
champs.

Il convient de souligner que certains champs ne sont pas habilités (c’est-a-dire qu'ils ne
permettent pas d'introduire des données) pour les autres bénéficiaires et les
bénéficiaires associés puisque les informations sollicitées ne les concernent pas.
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v' Enregistrer les données introduites pour chacun des partenaires

Une fois que les données sont introduites, il suffit de cliquer sur le bouton
—ENREGISTRER pour sauvegarder I'information.

= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

CEIX
6\‘?—\:} - \g, https:ffintranet interreg-sudoe. eu/socios V| & 1| X |LivE Search ‘ 2~
Archivo  Edicion  “er  Favoritos  Herramientas  Ayuda
W I%Fl@mnns lgSUDOE-ExTRANET x lil o - Bl v [k pagna - ) Herramientas ~

A

5.3.8.2 Ressources externes:
Ces informations doivent étre apportées selon le modéle suivant :

Fonction/nombre de personnes/nombre de mois ou de jours/% du temps imputé au projet, soit : Technicien supérieur/3
personnes/ 18 mois/ 40 %

Par ailleurs, indiquer comment les personnes mentionnées seront embauchées.

DEPENSE TOTALE TAUX DE
ELEGIBLE (en eur) COMFINANCEMENT FEDER
SOLICITE

AUTRES SOURCES DE
FINAMCEMENT

* Champs obligatoires

#*+Ces données seront obligatoires au moment de valider le formulaire de candidature

EMREGISTRER ANMULER

[l

© 2008 Interreg IV BSUDOE  stcsudoe@interreg-sudoe.eu A vai-an

v' Eliminer les données introduites pour chacun des partenaires

Dans le cas ou vous devriez éliminer I'information introduite, il vous suffit de cliquer sur
I'option ANNULER-
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v' Modifier les données des partenaires introduits antérieurement

Pour modifier les données introduites dans une fiche créée préalablement, il suffit de
cliquer sur 'option EDITER (symbolisée par un crayon) qui figure a c6té de la liste des
partenaires du projet.

(= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer.
&\;:} - \g, https:ffintranet interreg-sudos, sufaccesovidioma=fraaurl=socios \'| & || % |Live Seatch “}3 '|

Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda

@ I%[jl@rﬂant\s

x| |

l g SUDOE - EXTRAMET

PROYECTO PRUEBA
ot

PARTENARIAT

AJOUTER UN PARTENAIRE
Partenaire PR Ordre (-}  Ordre (+) EditerEliminer
(NUTS 1)
1 Premier Bénéficiaire (Chef de file) e
£561 re
EEED 5 —@ & Q [
Andalucia
FORMULAIRE DE CANDIDATURE oé total
% Taux Feder pensn? otae Ayuda Feder Contrepartie nat % particip Autre financement b |
DOMNEES GENERALES DU PROJET siegible
PARTENARIAT 75.00 100000.00 75000.00 25000.00 10.00 0.00
DES GROUPES DE TACHES
INDICATEURS
sectionl
RESUME DU PROJET
Section2
APPROCHE DU PROJET
Section3
PLAN DE TRAVAIL DU PROJET
Sectiond
COHERENCE ET COMPLEMENTARITE AVEC
LES AUTRES POLITIQUES COMMUMAUTAIRES [
https:jfintranet.interreg-sudoe . eu/accesofidioma=Fréwr=socios 0 Inkernet H 100 v

v Eliminer un partenaire introduit antérieurement

Il suffit de cliquer sur I'option ELIMINER (symbolisée par une croix blanche dans un
cercle rouge) et il s’efface automatiquement.
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3. Groupes de taches

La saisie de linformation de cette section obéit a la méme logique que celle de la
section précedente. A partir du menu principal, il suffit que cliquer sur « GROUPES DE
TACHES » et une nouvelle fenétre s’ouvrira.

{= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer.

6{—‘4 - \g, https:ffintranet. interreg-sudoe, eufGrupaT areaSeryletfidAcdion=F3167560-dfdS-4f4a-acba-20asbdd 6 dE360tNEorT ar: \'| 2 *p (| % |Liva Search ‘ 2

e d

Archivo  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda

o I%Fl@nﬂam\s lgSUDOE-EXTRANET

S U D O PROYECTO PRUEBA

Pragrama de C cidn Territorial EIE Iﬂ Li “

DES GROUPES DE TACHES

* ]7I 3 - B - :)pégna - £F Herramentas +

Créer un nouveau groupe de tiches
Groupe de tiches Editer Eliminer Ordre (-}  Ordre () Actions
GT.0 Préparation & Actions
GT.1 Coordination et Gestion du projet f Actions
GT.2 Suivi et evaluation du projet f Actions
FORMULAIRE DE CANDIDATURE GT.3 Publicit€, information et capitalisation du f T |
. - projet .
DOMHEES GEMERALES DU PROJET
PARTEMARIAT Créer un nouveau groupe de tiches
DES GROUPES DE TACHES
INDICATEURS
Sectiont
RESUME DU PROJET
Section2
APPROCHE DU PROJET
Section3
PLAM DE TRAVAIL DU PROJET
Sectiond
COHERENCE ET COMPLEMENTARITE AVEC
LES AUTRES POLITIQUES COMMUHAUTAIRES b
Listo & Imtermet F100% v

Les GT transversaux sont préalablement définis dans cette section, a savoir le GT 0
préparation, le GT1 coordination et gestion du projet, le GT évaluation et suivi qui sera
toujours l'avant dernier et le GT publicité, information et capitalisation en dernier lieu.

v' Saisie des GT transversaux

Pour renseigner les champs de ces GT, il suffit de sélectionner l'option EDITER —
(symbolisée par un crayon) et la fiche description apparaitra automatiquement.
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v/ Saisie des GT spécifiques

Pour ajouter les GT spécifiques, c’est-a-dire ceux qui ne sont pas transversaux a
I'ensemble du projet, il suffit de sélectionner I'option Ajouter un groupe de taches et
un nouveau GT sera créé automatiquement.

(= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer.

6\:; - ‘E, https:jfintranet. interreg-sudoe. eufacceso?idioma=Fraur=GrupaTareaServlet 7htnlistar=btnListar V| 5 *p || % |L|v5 Seatch ‘ P

Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda

i o Igg [ = l & Vantis l (& SUDOE - EXTRAKET

S U D O PROYECTO PRUEBA

Pragrama de Cooperacion Territorial Iﬂ u H

tion Terfitariale

* l_l @ - B @ - ik Pégina + @Herram\entas —

30 Territarial DES GROUPES DE TACHES
on Programme
Créer un nouveau groupe de tiches
Groupe de tiches Editer Eliminer Ordre (-}  Ordre (#) Actions
GT.0 Préparation & Actions
7.1 Coordination et Gestion du projet J Actions
GT.2 GT.2-Mon Jun 23 21:16:17 CEST 2008 & (%] A v Actions
FORMULAIRE DE CANDIDATURE
GT.3 Suivi et evaluation du projet f Actions =
DOMNEES GENERALES DU PROJET GT.4 Pubiicité, information et capitalisation du )
- & Actions
projet
PARTENARIAT
DES GROUPES DE TACHES Créer un nouveau groupe de tiches
INDICATEURS
Section1
RESUME DU PROJET
SectionZ
APPROCHE DU PROJET
Section3
PLAN DE TRAVAIL DU PROJET
Sectiond
COHERENCE ET COMPLEMENTARITE AVEC
LES AUTRES POLITIQUES COMMUMAUTAIRES b

Tout comme pour les GT transversaux, il suffit de cliquer sur I'option EDITER et
une nouvelle fenétre s’ouvrira. Il convient d’écrire le nom spécifique du GT et de
sélectionner grace aux menus déroulants les bénéficiaires participants dans ce GT et
I'aire géographique concernée. Le reste de I'information sollicité s’introduit de la méme
fagon que dans les sections antérieures.
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SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

6‘; - ‘E https:ifintranet interreg-sudos, sufGrupaT areaservietfidAccion=2d80e 7F8-6bad-4628-88c5-chefdes 352 a4&btnCarga V| &‘EHZ‘ |L|ve Seatch “}3 '|

Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda

i}' & I%[?lgmant\s

x l_l ﬁ © @ = @Pégina - @Herram\entas -

l g SUDOE - EXTRAMET

PROYECTO PRUEBA

L

DES GROUPES DE TACHES

GT.2-MON JUN 23 21:16:17 CEST 2008

INTITULE DU GROUPE DE TACHES Indiguez le nom du groupe de tiches. Soyez précis dans leur formulation
GT.2-Mon Jun 23 21:16:17 CEST 2008

UE/EL - FEDER/ERDF

Partenaires participants

FORMULAIRE DE CANDIDATURE Indiguez les partenaires gui vent participer en ce GT
DONNEES GENERALES DU PROJET I aaa
PARTENARIAT
DES GROUPES DE TACHES Espace geographique
INDICATEURS Indiguez le niveau NUTS Il et s?il s?agit d7un elément gecgraphigue (fleuve, cdte, 1.)
Espafia
Section1 T~ leatici a r M
RESUME DU PROJET Galicica (Espana) ‘Castila-La Mancha (Espafia)
I Extremadura (Espafia) I catalufa (Espaiia)
SectionZ
APPROCHE DU PROJET I (comunidad Valenciana (Espafia) I lles Balears (Espafia)
Sectiond I™ landalucia (Espaiia) I Regitn de Murcia (Espafia)
PLAN DE TRAVAIL DU PROJET I Ciugad Auténoma de Ceuta (Espaiia) I Ciudad Auténoma de Melila (Espafia)
995"9"4 ) r Principade de Asturias (Espafia) ™ Cantabria (Espafia)
COHERENCE ET COMPLEMEMTARITE AVEC T lbas . r B "
LES AUTRES POLITIQUES COMMUNAUTAIRES Pais Vasco (Espana) ‘Comunidad Foral de Navarra (Espana) ~
Listo € mternet H100% v

Tout comme dans les fiches de description du PARTENARIAT, une fois les
informations introduites, il est indispensable d’enregistrer afin que l'information soit
sauvegardée.

Communication
Indiguez les p actions de ication gue prévues dans ce GT et qui serent aussi développées en détail dans le
GT de publicité, information et italisation il 2000 éres)

EMREGISTRER AMNULER

© 2008 Interreg IV

DOE  stcsudoe@interreg-sudoe

o Inkernst
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v Elimination de GT

Si vous souhaitez éliminer un GT, il suffit de sélectionner I'option ELIMINER. Il est
uniquement permis d'éliminer les GT spécifiques. Dans le cas des GT transversaux,
seule I'information introduire pourra étre éliminée a partir de I'option ANNULER.

{2 SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

@'\T_}i - \;e_, https:jfintranet interreg-sudoe, eu/GrupoT areaServietTbtnListar=btnListar "| BJ *p || % | ‘ 2~

Archivo  Edicidn  Yer  Favoritos  Herramientas  Avuda
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W ISS[-I@Mam\s ]@SUDOE-EXTRANET xl I 3 - Bl d=h - b Pégina v {F Herramientas ~

SUDOE

Programa de Cooperacién Territarial

Programme de Coopération Tertitariale -
Programa de Cooperagao Territgrial DES GROUPES DE TACHES

Territorial Cooperation Programime

PROYECTO PRUEBA

AL

Créer un nouveau groupe de tiches

Groupe de tiches Editer Eliminer Ordre (-)  Ordre (+) Actions
GT.0 Preparation J Actions
GT.1 Coordination et Gestion du projet f . AT
GT.2 GT.Z-Mon Jun 23 21:16:17 CEST 2008 & [%] rs v Actions
FORMUIAIRE DE CANDIDATURE 'Y
GT.3 Suivi et evaluation du projet Actlon. -
DOMMEES GENERALES DU PROJET GT.4 Publicité, information et capitalisation du :
- & Actions
projet
PARTEMNARIAT
DES GROUPES DE TACHES Créer un nouveau groupe de tiches
INDICATEURS

section1
RESUME DU PROJET

Section2
APPROCHE DU PROJET

Section3
PLAN DE TRAVAIL DU PROJET

Sectiond
COHERENCE ET COMPLEMENTARITE AVEC
LES AUTRES POLITIQUES COMMUMAUTAIRES

3

v" Changer I'ordre des GT

A droite de I'option ELIMINER, vous trouverez des fleches qui permettent de changer
I'ordre des GT

v’ Saisie de chacune des actions des GT

Les actions doivent étre expliquées a partir de l'option prévue a cet effet comme
indiqué auparavant. Pour cela, il suffit de cliquer sur I'option ACTIONS qui figure a la
droite de chacun des GT et une nouvelle fenétre s’ouvrira.

Dans le cadre de texte de description de I'action, il convient d’indiquer le nom de
I'action et une bréve description de cette derniére. Une fois que les informations
concernant la premiére action auront été saisies, il faudra cliquer sur I'option
ENREGISTRER. L'on introduira autant de nouvelles actions que celles prévues dans le
GT. Cette section dispose également des options ELIMINER et des fleches pour
changer I'ordre des actions indiquées.

Actions obligatoires

Au sein de chaque GT transversal, une série d'actions obligatoires qui doivent
composer chacun des GT a été définie. Pour cela, dans chaque action indiquée, |l
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conviendra de compléter le développement prévu de chacune de ces actions. Si le

partenariat le juge opportun, d'autres actions peuvent aussi étre ajoutées en
complément des actions obligatoires.

GROUPE DE TACHES - COORDINATION ET GESTION DU PROJET
ACTIONS

Indiquez les actions concises qui composent ce GT y faites une bréve description de leur contenu

Ajouter Action EMNREGISTRER ~ ANHULER

Description de action Eliminer Ordre (-}  Ordre (+)

Coordinacién estratégica y técnica del proyecto

@ Q 'S v
1.
Seguimiento administrativo
o r'S v
5
Seguimiento financiere
(%] ' v

Ajouter Action ENREGISTRER ~ AMMULER
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4. Indicateurs
La section des indicateurs se renseigne également de fagon similaire aux précédentes.
v Ajouter un indicateur obligatoire

Il suffit que cliquer sur I'option Ajouter un indicateur et de sélectionner a partir du menu
déroulant I'indicateur approprié. Il convient alors d’indiquer la valeur objectif et I'unité
de mesure.

Dés que ces trois informations auront été saisies, il faut immédiatement les
sauvegarder en sélectionnant I'option ENREGISTRER puisque dans le cas contraire,
l'information sera perdue. L'on doit répéter la méme démarche pour I'ensemble des
indicateurs choisis.

{2 SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

@'\T_}i - \;e_, https:ifintranet interreg-sudoe, eufIndicador Serviet "| BJ healll | ‘ |

Archivo  Edicidn  Yer  Favoritos  Herramientas  Avuda

p—— = . . »
w ISS[-I@Mam\s ]@SUDOE-EXTRANET xl I 3 - B o= - Pagna - () Herramientas -

SUDOE " |

Programa de Cooperacién Territarial m (CF| IJ H

Programme de Coopération Tertitariale
Programa de Cooperagso Territrial INDICATEURS
Territorial Cooperation Programme

Présentez les indicateurs en indiquant Lunité de mesure et lobjectif que vous prétendez atteindre i la fin du projet. Les
indicateurs doivent &tre sélectionnés, de préférence, a partir de la liste des indicateurs figurant dans la liste des codes.

Indicateurs de réalisation. Unité. Objectif. Eliminer

A.1.4 Entreprises et PME qui ont fait partie des partenariats d'innovation | % entreprises| 5.0
FORMULAIRE DE CANDIDATURE test indicateur de réalisation X ]
DOMMEES GENERALES DU PROJET

’ Ajouter Indicateur Ajouter Indicateur Pers. ENREGISTRER

DES GROUPES DE TACHES
IHDICATEURS Indicateurs de résultat. Unité. Objectif. Eliminer
Section1

RESUME DU PROJET

Ajouter Indicateur Ajouter Indicateur Pers. . EMREGISTRER

Section2
APPROCHE DU PROJET

Section3

PLAN DE TRAVAIL DU PROJET Indicateurs déimpact. Unité. Objectif. Eliminer

Sectiond

COHERENCE ET COMPLEMENTARITE AVEC

LES AUTRES POLITIQUES COMMUNAUTAIRES Ajouter Indicateur Ajouter Indicateur Pers. EMREGISTRER N

v Ajouter un indicateur personnalisé

Si vous souhaitez introduire un indicateur qui n'apparait pas dans la liste proposée, il
suffit de sélectionner I'option Ajouter un indicateur personnalisé. Il convient alors —
d’écrire lintitulé de ce nouvel indicateur, son objectif et son unité de mesure. L'option
ENREGISTRER doit étre également sélectionnée pour sauvegarder ces informations.

v' Eliminer un indicateur personnalisé

Si I'on souhaite effacer un indicateur introduit préalablement, il suffit de sélectionner
'option ELIMINER pour supprimer un indicateur propre ou un indicateur du
programme.
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5. Saisie des autres sections

La saisie de linformation dans les autres sections (résumé, approche du projet,
cohérence et complémentarité avec les autres politigues nationales et
communautaires) est trés similaire. En cliquant sur une de ces sections du menu
principal, la fenétre correspondante s’ouvrira. Une fois que I'ensemble des champs ou
certains d’entre eux auront été saisis, il suffira de sauvegarder I'information introduite
en cliquant sur I'option ENREGISTRER.

= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

&\‘_-—;r - \g, https:{fintranet.interreg-sudoe. eufaccesotidioma=friwurl=GestionProyectoSerylet7btnCargar=btnCargariidSeccion=1 V| Q (| % |LivE Search ‘ R
Archivo  Edicidn  Mer  Favoritos  Herramientas  Avuda

—— — »
w o IBB[-[@Mam\s ]@SUDOE-EXTRANET xl I 3 - Bl e - skPagna - () Herramientas -

PROYECTO PRUEBA
E RO
SECTION 1

RESUME DU PROJET

—
-—
= 1.1 Résumé du projet %
Q E Rédigez une courte synthése du projet en indiquant le contexte, les objectifs, les groupes de tiches et les actions principales et
Interrag IV B UE/EW - FEDER/ERDF enfin les résultats. Il est recommandé de rédiger ce résumé une fois complété le reste du formulaire (maximum 5.000 caractéres)

FORMULAIRE DE CANDIDATURE

DOMMNEES GENERALES DU PROJET

PARTEMARIAT

DES GROUPES DE TACHES * Champs obligatoires
ENREGISTRER  ANNULER

INDICATEURS

Section1
RESUME DU PROJET

Section?
APPROCHE DU PROJET

Section3
PLAN DE TRAVAIL DU PROJET

Sectiond
COHERENCE ET COMPLEMENTARITE AVEC
LES AUTRES POLITIQUES COMMUMAUTAIRES

E3
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v/ Section 3.1 “Stratégie du projet”

Il convient de souligner la particularité de la section 3, sous-section 3.1, pour laquelle il
est conseillé d'illustrer les GT et les relations entre eux a travers un diagramme. Etant
donné d'un cadre de texte ne peut pas recevoir une image, une nouvelle option
intitulée annexe 5 Diagramme stratégie a été habilitée. Cette derniére permet

d’annexer I'image comme un fichier joint.

/2 SUDDE - EXTRANET - Windows Internet Explorer =T
6\:_; - ‘E, https:jfintranet. interreg-sudoe. eufGestionProvectaServiet ?btnC argar=btnCargargidSeccion=3 v| & *p || % |LIVE Seatch “}J v|

Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda

w e I%[?lﬁl‘ﬂanhs

* l_l @ - B @ - ik Pégina + @Herram\entas —

l g SUDOE - EXTRAKET

PROYECTO PRUEBA

o e L

ation Tertitoriale
erritrial

SECTION 3

PLAN DE TRAVAIL DU PROJET

—
-—
= 3.1 Stratégie du projet
oOE Présentez briévement les groupes de tiches (GT) (ensemble d’actions) que vous allez mettre en place dans le développement du
Interrag IV B UE/EU - FEDEF/ERDF projet (pas plus de sept) ainsi que les liens entre les différents GT (maximum 1.000 caractéres) .l est conseilé d'illustrer cette

@HHEXE 5. DIAGRAMA STRATEGIE

FORMULAIRE DE CANDIDATURE

DOMMNEES GENERALES DU PROJET
PARTENARIAT

DES GROUPES DE TACHES
* Champs obligatoires

INDICATEURS ENREGISTRER ANNULER

Section1
RESUME DU PROJET

Section2
APPROCHE DU PROJET

Section3
PLAN DE TRAVAIL DU PROJET

Sectiond
COHERENCE ET COMPLEMENTARITE AVEC
LES AUTRES POLITIQUES COMMUNAUTAIRES

3

Viekn ED Trrarnar oo .
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v Annexer le fichier

Pour annexer le diagramme, il suffit de cliquer sur I'option prévue a cet effet et une
nouvelle fenétre apparaitra.

OE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

%r hd \g, https:ffintranet. interreg-sudoe, eufdocumentacion?ane=5 \'| %‘EHZ‘ |Live Search “}3 '|
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x| |

l (& SUDOE - EXTRANET

PROYECTO PRUEBA

o e L

ANNEXE 5. DIAGRAMA STRATEGIE

Dait joindre le diagrama de la stratégie du projet de fagon électronigue.

Joindre un fichier: Examinar. @
EMREGISTRER

UE/EL - FEDER/ERDF

FORMULAIRE DE CANDIDATURE

DOMMEES GENERALES DU PROJET
PARTENARIAT

DES GROUPES DE TACHES
INDICATEURS

Section1
RESUME DU PROJET

Section?
APPROCHE DU PROJET

Section3
PLAN DE TRAVAIL DU PROJET

Sectiond
COHERENCE ET COMPLEMENTARITE AVEC
LES AUTRES POLITIQUES COMMUMAUTAIRES

£

listn €D mrarmet Honwn v

Ensuite, la procédure est semblable a celle suivie pour joindre une piéce jointe dans un
email. Il faut cliquer sur I'option EXAMINER pour rechercher le fichier a joindre. Une _
— fois identifié, il suffit de cliquer sur I'option ENREGISTRER.
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Le fichier joint apparaitra alors dans la partie supérieure.

OE - EXTRANET - Windows Internet Explorer EEIX]

6\?} hd ‘E https:ffintranet. interreg-sudoe, eufdocumentadion V| %‘EHZ‘ |L|ve Search “}3 '|

Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda

i:\!’ & I%[?lgmant\s

= I_I - @ - [ Pagna - (5 Herramientas <

l g SUDOE - EXTRAMET

PROYECTO PRUEBA

e L

ANNEXE 5. DIAGRAMA STRATEGIE

Dait joindre le diagrama de la stratégie du proje} de facon électronigue.

Le fichier est actuellement annexé: Sin tituo-1.png
Joindre un fichier: Examinar..
ENREGISTRER

UE/EL - FEDER/ERDF

FORMULAIRE DE CANDIDATURE

DOMMEES GENERALES DU PROJET
PARTENARIAT

DES GROUPES DE TACHES
INDICATEURS

Section1
RESUME DU PROJET

Section?

APPROCHE DU PROJET

Section3

PLAN DE TRAVAIL DU PROJET

section4

COHERENCE ET COMPLEMENTARITE AVEC

LES AUTRES POLITIQUES COMMUMAUTAIRES ]

Listo °Internat @.100% M

v" Eliminer un fichier joint

L'unique facon d’éliminer un fichier joint est de le substituer par un autre, c’est-a-dire
en annexant un fichier qui viendra écraser le fichier antérieur.
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6. Annexes
8.1 Annexe 1: Liste de controle

Le présent appel a projets se déroule en deux phases et pour cela, 'ensemble des
annexes ne sera pas sollicité dés la premiére phase. Seuls sont exigés I'envoi du
formulaire en version électronique, I'envoi du formulaire en version papier, les lettres
d’engagement et la déclaration responsable.

Ainsi, une fois que vous aurez renseigné le formulaire, vous devrez indiquer dans la
liste de contréle en sélectionnant (v) les cases habilitées les documents que vous
envoyez.

i}Favor\tos |@5L|DOE.E><TR,QNET | ‘ & - (| @ v Pégina~ Seqguridad ~ Herramientas ~ @v =

DIGITALIZACION DE FICHEROS.
™
ANNEXE 1: LISTE DE CONTROLE

Sélectionner les cases correspondantes et cliquer sur le bouton “enregistrer™. Seules les cases habilitées doivent &tre sélectionnées dans le
cadre de la premiére phase

-

EEU - FEDER/ERDF

Envei de la version électronique du formulaire de candidature dans les langues des partenaires participants (lespagnal, le
r francais, le portugais et langlais) et des documents annexes au formulaire (scannés au format pdf) & travers lapplication
FORMULAIRE DE CANDIDATURE informatique disponible & partir du site Internet du programme =a href="http:/ / interreg-sudoe.eu’s) interreg-
sudoe.eu=/a= jusquau dernier jour de cliture de lappel a prajets

DONNEES GENERALES DU PROJET b
Envoi de la version papier du formuiaire de candidature dans les langues des partenaires participants (lespagnal, le frangais, le

portugais et langlais) et des documents annexes au formulaire (originawx) par courrier certifié au secrétariat technique

«conjoint du SUDDE daté jusqu'au dernier jour dela cléture de lappel 3 projets

PARTEMARIAT

GROUPES DE TaCHES

INDICATEURS I Accord de calaboration entre partenaires

Section1

RESUME DU PROJET ™ Lettres d'engagement datées, signées et cachetées pour chague partenaire respectif

section2

APPROCHE DU PROJET I™ Certification des contreparties nationales publigues

Section3
PLAM DE TRAVAIL DU PROJET ™ Déclaration relative aux recettes directes pouvant étre pénérées par le projet.
Sectiond
COHERENCE ET COMPLEMENTARITE AVEC I péclaration responsatie et Gengagement
LES AUTRES POLITIQUES COMMUMAUTAIRES
ET HATIOMALES K

EMREGISTRER

Section5

TRATEGIF FT DFSCRIPTION DI b
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8.2. Déclaration responsable et d’engagement

Le modele de déclaration d’engagement peut étre téléchargé a partir de I'option
MODELE du menu de I'annexe 2.

= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

&i—_\:} - \g, https:/fintranet interreg-sudoe. eujdocumentacion?ane=1 v| & | % ||-i\"E Search “}J 'l

Archivo  Edicidn  Mer  Favoritos  Herramientas  Avuda
x| =]

i o I%[jlgmant\s

l g SUDOE - EXTRAMET

PROYECTO PRUEBA

ot el

1 Tertitoriale

erritarial ANNEXE 2. DECLARATION RESPONSABLE ET D'ENGAGEMENT

La déclaration responsabie et dengagement doit &tre présentée en version électronique. Veuilez télécharger le modéle suivant

Une fois complété, vous devez lincorporer dans cette section

Joindre un fichier: Examinar..

ENREGISTRER

UE/EL - FEDER/ERDF

FORMULAIRE DE CANDIDATURE

DOMMEES GENERALES DU PROJET
PARTENARIAT

DES GROUPES DE TACHES
INDICATEURS

Section1
RESUME DU PROJET

Section2
APPROCHE DU PROJET

Section3
PLAN DE TRAVAIL DU PROJET

Sectiond
COHERENCE ET COMPLEMENTARITE AVEC
LES AUTRES POLITIQUES COMMUMAUTAIRES |

Listo € Internet Hl00% <

Une fois signée et cachetée, la déclaration doit étre scannée et enregistrée en format
pdf. Il faut ensuite cliquer sur I'option EXAMINER et rechercher ce fichier dans le
disque dur du PC. Une fois trouvé, il suffit de cliquer sur I'option ENREGISTRER pour
joindre le fichier.
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8.3. Lettres d’engagement

Pour annexer les lettres d’engagement, il convient de procéder de la méme fagon que
pour annexer la déclaration responsable. Le modéle des lettres d’engagement peut
aussi étre téléchargé en cliquant sur I'option MODELE.

{= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer.
&g:} - \g, https:{fintranet interreg-sudoe. eufdocumentacion? ane=2 \'| & *2|| % |Liva Search ‘ 2~

Archivo  Edicidn  Yer  Favoritos  Herramientas  Avuda

e o I%[jl@rﬂant\s

= I_I - Bl @ - [} Pagna - ) Herramientas +

l g SUDOE - EXTRAMET

PROYECTO PRUEBA
ot L
ANMEXE 3 : LETTRE D"ENGAGEMENT

Les lettres o doivent étre pré ées en version électronique. Veuilez télécharger le modéle suivant

Une fois compléte, vous devez lincorporer dans cette section

Joindre un fichier:
Examinar... EMREGISTRER

FORMULAIRE DE CANDIDATURE

DOMMEES GENERALES DU PROJET
PARTENARIAT

DES GROUPES DE TACHES
INDICATEURS

section1
RESUME DU PROJET

Section2
APPROCHE DU PROJET

Section3
PLAN DE TRAVAIL DU PROJET

Sectiond
COHERENCE ET COMPLEMENTARITE AVEC
LES AUTRES POLITIQUES COMMUMAUTAIRES

3

Pour faciliter le repérage des documents, ces derniers doivent étre enregistrés de la
fagon suivante en format pdf :

compromiso_beneficiario_01 (n° du bénéficiaire espagnol ou britannique)
engagement_beneficiaire_01 (n° du bénéficiaire francais)
compromisso_beneficiario_03 (n° du bénéficiaire portugais)
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8.4. Autres documents annexes

La section des autres documents annexes ne doit pas étre utilisée pour joindre des
explications techniques du projet. La présentation et le développement du projet
doivent figurer uniguement dans les sections prévues a cet effet.

Cette section pourra étre utilisée pour annexer les lettres d’appui des partenaires
associés par exemple.

(= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer.

&ar - \g, https:ffintranet. interreg-sudoe. eufdocumentacionzane=3 "| % &_? gw ||-""E search “EE'

Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda

i} & I%[?lgmant\s

= l_l - B @ - [hPagina v () Herramientss - =

l g SUDOE - EXTRAMET

PROYECTO PRUEBA
L e

ANNEXE 4. AUTRES DOCUMENTS ANNEXES

Joindre un fichier:
Examinar... EMNREGISTRER
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7. Les traductions

Pour saisir le texte des autres versions linguistiques du formulaire, il suffit de cliquer
sur le drapeau de la langue du pays. Les champs du formulaire dans la langue choisi
apparaissent alors.

/2 SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer EEX

&gﬂ - \g, https:ifintranet interreg-sudoe, eufaccesoridioma=esturi=GestionProyectoServiet?btnC argar=btnCargaréidseccion= \'| Q +3 X |Liva Search “}J '|

Archivo  Edicidn  Yer  Favoritos  Herramientas  Avuda

e o I%[jl@rﬂant\s

S U D O E BORRAR PROYECTO PRUEEBA

operacion Territorial w u “

reftoriale .
erritorial SECCION 1

= I_I £ - B - o - [Jrégna v &} Herramientes +

l g SUDOE - EXTRAMET

RESUMEN DEL PROYECTO

—
-—
= 1.1 Resumen del proyecto *:
Q E Redacte una sintesis del proyecto breve y concisa sefialando el contexto, los objetivos, los grupos de tareas, las actividades
Interreg IV B UE/EL - FEDER/ERDF principales y los resultades. Se recomienda completar este campo cuando el formularie haya side redactade en su totalidad (maximo

5.000 caracteres)
FORMULARIO DE CANDIDATURA

DATOS GEMERALES DEL PROYECTO
PARTENARIADO

GRUPOS DE TAREAS
* Datos obligatorios

INDICADORES GUARDAR  CANCELAR
Seccidni

RESUMEN DEL PROYECTO

Seccidn2

ENFOQUE DEL PROYECTO

Seccidn3
PLAN DE TRABAJO DEL PROYECTO

Secciond
COHERENCIA Y COMPLEMENTARIEDAD COM
OTRAS POLITICAS COMUNITARIAS ¥

3

Toute linformation (texte ou chiffres) qui ne nécessitent pas de traduction sera
complétée automatiquement dans les autres versions. Vous devrez introduire
seulement les textes qui devront étre traduits.
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8. Validation et envoi du formulaire de candidature

Une fois que le formulaire de candidature a été saisi dans son ensemble, que les
documents annexes sollicités ont été introduits, que les versions linguistiques ont été
saisies, il convient de passer a I'étape de validation et d’envoi du formulaire.

Pour envoyer le formulaire de candidature, il convient tout d’abord de sélectionner
I'option VALIDER. Cette option permet de vérifier que toute I'information sollicitée a été
insérée. Dans le cas ou certains champs ne seraient pas renseignés, une nouvelle
fenétre d’avis apparaitra avec la liste des « défauts » rencontrés.

{2 SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

@; - \;e_, https:ffintranet. interreg-sudoe, euyalidar "| BJ X | ‘ Al

Archivo  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda

—— — . B »
w o ISS[-I_@Mam\s ]@SUDOE-EXTRANET xl I &3 - Bl - d=h - o bPagina - {F Herramientas -

SUDOE

Programa de Cooperacidn Territarial
Pragramme de Coopération Tertitariale
B da oot e Tnes0 Ters lorad VALIDATION DU FORMULAIRE DE CANDIDATURE

Territorial Cooperation Programme

PROYECTO PRUEBA

o= a0 ks

Le processus de validation du formulaire a fait apparaitre les erreurs suivantes:: Espafial
—
T
T
—
OE =
fnrerreg 1vo8 LR * Groupe de taches Preparacidn introduire le texte: Descripcidn de las acciones

* Groupe de tiches Preparacidn introduire : le colit total
* Groupe de tiches Preparacidn introduire : I'aide FEDER

FORMULAIRE DE CANDIDATURE * Groupe de taches GT.2-Mon Jun 23 21:16:17 CEST 2008 introduire le texte: Justificacion

X o * Groupe de tiches GT.2-Mon Jun 23 21:16:17 CEST 2008 introduire le texte: Infraestructuras o equipamientos de pequefia

DOMMEES GENERALES DU PROJET envergadura y localizacisn
* Groupe de taches GT.2-Men Jun 23 21:16:17 CEST 2008 introduire le texte: Area geografica

PARTENARIAT * Groupe de tiches GT.2-Mon Jun 23 21:16:17 CEST 2008 introduire le texte: Productos

DES GROUPES DE TACHES * Groupe de tiches GT.2-Mon Jun 23 21:16:17 CEST 2008 introduire le texte: Resultados esperados
* Groupe de taches GT.2-Mon Jun 23 21:16:17 CEST 2008 introduire le texte: Comunicacion

INDICATEURS * Groupe de tiches GT.2-Mon Jun 23 21:16:17 CEST 2008 introduire : le colit total
* Groupe de taches GT.2-Mon Jun 23 21:16:17 CEST 2008 introduire : I"aide FEDER

sectiont * Groupe de tiches GT.2-Mon Jun 23 21:16:17 CEST 2008 introduire : la date de début

RESUME DU PROJET * Groupe de tiches GT.2-Mon Jun 23 21:16:17 CEST 2008 introduire : la date de fin

SectionZ * Groupe de taches GT.2-Mon Jun 23 21:16:17 CEST 2008 associer au moins un partenaire

APPROCHE DU PROJET * Groupe de taches GT.2-Mon Jun 23 21:16:17 CEST 2008 associer au moins un espace géographique
* Groupe de taches Seguimiento y Evaluacion del proyecto introduire le texte: Descripcion de las acciones

sectiond * Groupe de tiches Seguimiento y Evaluacidn del proyecto introduire le texte: Comunicacidn

PLAN DE TRAVAIL DU PROJET * Groupe de tiches Seguimiento y Evaluacion del proyecto introduire : le coit total

Sectiond * Groupe de taches Seguimiento y Evaluacion del proyecto introduire : I"aide FEDER

COHERENCE ET COMPLEMENTARITE AVEC * Groupe de tiches Seguimiento y Evaluacion del proyecto introduire : la date de début

LES AUTRES POLITIQUES COMMUNAUTAIRES * Groupe de taches Seguimiento y Evaluacidn del proyecto introduire : la date de fin v

Listo € mternet H 100 v

Dans le cas ou apparaitrait ce type d’avis, vous devez impérativement réviser les
parties ou champs énumérés et saisir ou corriger les données sollicitées.

Aprés avoir validé le formulaire, vous pourrez I'envoyer en cliquant sur l'option
ENVOYER. Un cadre de texte comportant la question et l'avertissement suivants
apparaitra alors : « voulez-vous envoyer le formulaire de candidature ? Une fois
envoyé, le formulaire ne pourra plus étre modifié». Lorsque vous cliquerez sur I'option

ACCEPTER, vous procéderez alors a I'envoi électronigue du formulaire de
candidature.

Une confirmation de I'envoi et de la réception du formulaire sera remise au porteur de
projet a travers un email.
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9. Impression et envoi du formulaire en version papier

La version papier du formulaire de candidature & envoyer au STC SUDOE doit étre
imprimé a partir du formulaire électronique. L'option IMPRIMER dans toutes les
langues habilitées figure au bas du menu de I'application. Il convient donc d’'imprimer la
version disponible présentée dans la langue du premier bénéficiaire.

ﬂ: SUDODE - EXTRANET - Windows Internet Explorer,

@.\-/. - ‘E, https:jfintranet interreg-sudoe. eufproyecto?id=005ec890-56ab-4b82-bfel -36c158156dce V| BJ 3| % | ‘ 2|
Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas — Ayuda
————— —————————— = - »
w o IBBLI_@ManUs ]@SUDOE-EXTRANET xl I 3 = B #= v ikPagna - () Herramientas -
Sectiond TURLL [ouree T e =

COHEREMCE ET COMPLEMENTARITE AVEC
LES AUTRES POLITIQUES COMMUHAUTAIRES

ET NATIONALES
LANGUE PRINCIPALE DE PRESENTATION *
Section5 {langue du bénéficiaire principal)
STRATEGIE ET DESCRIPTION DU
PARTENARIAT AUTRES LANGUES DE PRESENTATION DU PROJET * (langues des autres bénéficiaires)
73 EN r ES = FR t PT
FORMULAIRE DE CANDIDATURE PARTIE 2
ANNEXES:
ANMEXE 1: LISTE DE CONTROLE Maodifier le profil des utilisateurs partenaires
ANMEXE 2. DECLARATION RESPONSABLE ET
D’ENGAGEMENT
ANMEXE 3 : LETTRE D’ENGAGEMENT R Rl
ENREGISTRER

AMMEXE 4. AUTRES DOCUMENTS ANMEXES
AMNMEXE 5. DIAGRAMA STRATEGIE

VALIDAR

ENVOYER

@ Imprimer la version English

Imprimer la version Espariol
Imprimer la version Francais

Imprimer la version Portugués

'© 2008 Interreg IV BSUDOE  stcsudoe@interreg-sudoe.eu

P

v

v" Version imprimée du formulaire de candidature encore non envoyé a
travers I'application informatique

Les formulaires de candidature qui n'ont pas été validés et envoyés a travers
'application comporteront sur chacune de leurs pages le mot “brouillon” qui
indique qu'il ne s’agit pas de la version définitive.

v' Impression des documents annexes
Les documents joints par voie électronique doivent étre imprimés a part (le plan
financier, le calendrier, la justification des coits, la déclaration responsable et

d’engagement, les lettres d’engagement) et joints a la version papier obtenue a partir
de I'application informatique.

Nous espérons que ce guide vous a été utile dans le processus de saisie du formulaire
électronique. Toutefois, si vous rencontrez un quelconque doute a I'heure de saisir les
données, n’hésitez pas a contacter immédiatement le STC SUDOE.
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Cette présentation PowerPoint vous indique la méthode a suivre
pour saisir le plan financier de votre projet.

Vous devez obligatoirement suivre les 3 étapes dans I'ordre
présenté afin que les informations soient enregistrées correctement,
a savoir:

v'lere étape: saisie du calendrier et du chronogramme
v'2eme étape: saisie de la contrepartie nationale et des autres
sources de financement

v'3éme étape: saisie du plan financier.
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Quelques conseils avant de commencer

Comme tout programme informatique, des incidents techniques peuvent
survenir.

Cette application informatique, développée “sur mesure” pour les besoins du
programme, a fait I’'objet de nombreux tests avant d’étre mise a disposition des
différents utilisateurs. Si vous rencontrez une quelconque difficulté, n’hésitez
pas a contacter le STC SUDOE.

Toutefois, méme si vous pouvez utiliser I'application informatique a partir de
n'importe quel navigateur, nous vous recommandons d’'y accéder a partir

d’'Internet Explorer pour minimiser les risques d’erreurs.

Entrons a présent dans le vif du sujet...
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Territorial Cooperation Programme

Pour vous aider dans I’élaboration du plan financier du projet et pour
procéder a l'introduction des données financieres, un fichier Excel est a votre

disposition sur le site Internet du programme SUDOE (Tableau d’aide a la

saisie du formulaire de candidature dans I'application informatique).

Dans ce document, vous devrez indiquer toutes les donnees economiques
nécessaires pour la présentation du budget a travers |'application
informatique. De plus, apres avoir introduit les données, ce tableau vous
proposera une simulation du plan financier qui vous permettra de vérifier le

budget par bénéficiaires, années, GT et typologies de dépenses.



http://www.interreg-sudoe.eu/contenido-dinamico/libreria-ficheros/C6EE4266-4DCD-D85F-1DAB-A2BE0D50E285.xls
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lere étape: saisir le calendrier et le chronogramme
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Entrer dans |la page d’accueil du formulaire de candidature _E

SUDUt

racion Territonal
ion Tertitariale
o Territorial

UE/EWl - FEDER/ERDF

FORMULAIRE DE CANDIDATURE

DOMMEES GEMERALES DU PROJET
PARTEMARIAT

DES GROUPES DE TACHES
IMDICATEURS

Sectioni
RESUME DU PROJET

ACTUALIZACION PROYECTOS ESTUDIADOS

- ROy W

FORMULAIRE DE CANDIDATURE
DONNEES GENERALES DU PROJET

INTITULE DUPROJET *  |actualizacién Proyectos Estudiades

ACRONYME *
(max. 20 caractéres)

PRIORITE DU P.0 #*5électionner la priorité correspondante (une seule priorité peut étre sélectionnée)

Actu_tableau_bord

¥ La promotion de linnovation et la constitution de réseaws de coopération perenne dans le domaine des technologies |
" Renforcement dela protection et la conservation durable de lenvirennement et du milieu naturel du SUDOE

r Intégration harmonieuse de l'espace du SUDOE et amelioration de l'accessibilité aux réseauwx dinformation

" promotion du développement urbain durable en tirant profit des effets positifs de la coopération transnationale

THEME PRIORITAIRE *
{un seul choix possible - voir liste des
codes)

0Z Infrastructures de R+DT (y compris éguipement,instrumentation et rése w

Section coUT TOTAL (en eur) * 1.000.000,00 AIDE FEDER DEMAMDEE 750.000,00

APPROCHE DU PROJET {en eur) *

Section3 DATE DE DEBUT * 01401 /2009 DATE DE FIN 31/1242010

PLAM DE TRAVAIL DU PROJET (jj/mm/aaaa) (jjfmm/aaaa)

Sectiond DUREE (duree d'execution du projet en mois) 24

COHEREMCE ET COMPLEMENTARITE AVEC

LES AUTRES POLITIQUES COMMUNAUTAIRES b
&) Internet #o100% v

_:’E lﬁim‘n & | & guia_plan_fin
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COHEREMCE ET COMPLEMENTARITE AVEC
LES AUTRES POLITIQUES COMMUMAUTAIRES
ET HATIONALES

Sections
STRATEGIE ET DESCRIPTION DU
PARTEMARIAT

Modifier le profil des utilisateurs partenaires

CALEMDRIER

COWNTREPARTIE HATIOMALE ET UN AUTRE
FIMANCEMENT

PLAN FINANCIER

AMHEXES:

ANMEXE 1: LISTE DE CONTROLE

ANMEXE 2. DECLARATION RESPOMSABLE ET
PEMGAGEMENT

ANMEXE 3 : LETTRE D'ENGAGEMENT
AMMEXE 4. AUTRES DOCUMENTS ANMEXES
ANMEXE 5. DIAGRAMA STRATEGIE

VALIDER

ENVOYER

|'£ Imprimer la version English |

|'£ Imprimer la version Espanol |

|-,E; Imprimer la version Francais |

",.E'; Imprimer la version Portugués |

Dans le menu gauche, vous retrouverez les
différentes sections du formulaire. Trois nouvelles
parties concernant le plan financier aparaissent:
«Calendrier

sContrepartie nationale et autre financement

*Plan financier

Pour saisir le plan financier, il est impératif d’'indiquer
tout d’abord le calendrier du projet.

Lt
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6;{: - |E, https:fintranet.inkterreq-sudoe, eufaccesotidiorma=fréwurl=calendario?btnListar=btnLiskar V| % | 4| % |Live Search | Pk
Archivo  Edicion  Wer  Favoribos  Herramientas  Awoda '@ =

% & |@awce-my DANS cette partie, vous devez inseérer les dates de debut et de fin - ”
de la phase de préparation et de la phase d’exécution du projet.

S U D( Une fois les dates indiquées, n'oubliez pas d’enregistrer en
cliqguant sur “enregistrer”
Programa de Cooperacion Ter wesaas m—J

Programme de Coopération Tertitarale

Programa de Cooperagdo Territoral CALENDRIER ET CONOGRAMA
Territorial Cooperation Programme DURACION DU PROJET

Indiguer les dates de début et fin du projet. Le projet peut avoir commence mais il ne doit jamais avoir finalizadoantes ou lors de
lapprobation de la candidature

CE

nterreg IV

UE/EW - FEDER/ERDF

Durée de la phase de préparation

FORMULAIRE DE CAMDIDATURE DATE DE DEBUT * 01/04/2008 DATE DE FIN * 30/06/2008 0
(jjfmmsaaaa) (ji/mm,aaaa)

DOMMEES GEMERALES DU PROJET Durée de la phase dexécution
DATE DE DEBUT * ATE DE FIM *

PARTEMARIAT - 014012009 3122010
(jifmm/aaaa) &)

DES GROUPES DE TACHES

INDICATEURS

Sectioni CROMOGRAMA

RESUME DU PROJET

Section2 i . .

APPROCHE DU PROJET Il selectionne le Groupe de taches pour indiguer le cronograma especifico pour ce groupe de taches.

Section3

PLAN DE TRAVAIL DU PROJET

Sectiond . .

. : G de tach Edit
COHERENCE ET COMPLEMENTARITE AVEC st e e
LES AUTRES POLITIQUES COMMUNAUTAIRES GT.0 Préparation 22 b/

&) Internet F 100% v

/4 Inicio &






/> SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer
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achivo edciel SOUS |€@ cadre précédent, vous trouverez les options pour entrer le

¢ Favoritos

r ILJHIDIIIIIII: [¥]

chronogramme du projet.

sl Tous les groupes de taches de votre projet sont ici répertoriés. Vous

Territorial Coo

devez entrer la durée d’exécution de chacun d’entre eux en cliquant du le
crayon jaune.

FORMULAIRE DE CANDIDATURE

DOMMEES GEMERALES DU PROJET
PARTEMARIAT

GROUPES DE TACHES
INDICATEURS

Lectioni
RESUME DU PROJET

Section2
APPROCHE DU PROJET

Lection3
PLAM DE TRAVAIL DU PROJET

Sectiond

COHEREMCE ET COMPLEMENTARITE AVEC
LES AUTRES POLITIQUES COMMUNAUTAIRES
ET HATIOMALES

Sectionb
STRATEGIE ET DESCRIPTION DU
PARTEMARIAT

CALEMDRIER

COWNTREPARTIE MATIOMALE ET UN AUTRE
FINANCEMENT

Indiguer les dates de début et de fin du projet. Le projet peut avoir commence mais il ne doit pas étre acheve lors de la
présentation de la candidature

Durée de la phase de préparation

DATE DE DEBEUT DATE DE FIM
(jj/mmiaaaa) (jjfmm/aaaa)
Durée de la phase dexécution
DATE DE DEEUT * DATE DE FIN *
{jj/mm/aaaa) (jifmm/aaaa)
ENREGISTRER
CRONOGRAMA

Selectionner le groupe de taches afin de saisir le chronogramme correspondant

Groupe de tdches Editer
GT.0 Préparation

GT.1 Coordination et Gestion du projet
GT.2 GT.2-Mon Nov 16 19:46:34 CET 2009

GT.3 GT.2-Mon Nov 16 19:47:19 CET 2009

YRR Y

GT.4 Suivi et evaluation du projet
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adivo edeen| DES 1OrS, pour le groupe de taches sélectionné, vous trouverez la liste des

% & [@s béneficiaires qui participeront au développement des actions
g (conformement a ce que vous avez indiqué dans la partie “groupe de

Programa de Co

Teritorial Coopi téC h es’” )

Pulse Sur les casillas pour indiguer la période de réalisation de chague action par chague partenaire

LIE/EL! - FEDER/ERDF
Des Groupes de Taches: Préparation

FORMULAIRE DE CAMDIDATURE 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013
DONNEES GENERALES DU PROJET Acc.1 Non Hon Mon Mon Mon Mon Mon

Acc.2 Mon Mon Man Man Man Mon Man
DES GROUPES DE TACHES
IMDICATEURS

2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013

Sectioni B
RESUME DU PROJET

Acc.d Non Hon Mon Mon Mon Mon Mon
sectionZ S0CIO Institucién ES1
APPROCHE DU PROJET Acc.2 MNon Hon Man MNan Man MNon Man
Section3
PLAN DE TRAVAIL DU PROJET
Lectiond 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013
COHERENCE ET COMPLEMENTARITE AVEC
LES AUTRES POLITIQUES COMMUNAUTAIRES Ace.d Nan Nan Mon Mo Mon Mon Man
ET HATIOMALES

SOCIO Institution FR1

Section5 Acc.? Mon Mon Mon Mon Mon Mon Mon
STRATEGIE ET DESCRIPTION DU

PARTEMARIAT

Listo &) Internet # 100% v

/4 Inicio &
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Archivo

7 Favo

Pr r_'u;ira
Progra
Territo

SL

Inte

Afin de compléter le chronogramme, pour que soit mateérialisée I'année au
cours de laguelle se dérouleront toutes les actions prévues dans le
groupe de taches, vous devez cliquer sur la case “non” afin qu’elle soit
marquée comme “oui”.

Des que I’état de la case change, elle aparait en couleur orange et il faut
ensuite cliquer sur le mot “Meses” pour sélectionner les mois d’activité.

»
1&-

[

romiu| VOUS devez répeter cette action pour tous les bénéficiaires participant au
oy Jroupe de taches et aux actions préevues.
PARTEMARIAT
GROUPES DE TACHES SOCIO - - - Acc.2 Mon Hon Mon Man Mon
INDICATEURS
Section Acc.3 Hon Hon MNon MNon MNon
RESUME DU PROJET
Lection2
APPROCHE DU PROJET 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013
Lection3
PLAN DE TRAVAIL DU PROJET Acc.d Mon Hon Mon Man Mon
Lectiond
COHEREMCE ET COMPLEMENTARITE AVEC
LES AUTRES POLITIQUES COMMUMAUTAIRES SOCI0 - - - Acc.d Mon Man Non Non Non
ET MATIOMALES
Lectionb
STRATEGIE ET DESCRIPTION DU Acc.3 Mon Mon Man Man Maon
PARTEMARIAT
CALENDRIER

2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013

COWNTREPARTIE MATIOMALE ET UN AUTRE
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Lo |g, https: ) fintranet.interreg-sudoe. eufcalendariorbtniMeses=btnMesestnuevo=1&IdAccion=3520ae55-cb2f -44b5-80F 1-b V| % | 4| X |Live Search

wo  Edicion Ve
PO P— Lorsque vous avez sélectionné “meses”, apparaitront les 12 mois de
== | ANNEE €t VOUS devrez sélectionner uniguement les mois au cours

gramme de Coopt

s desquels les actions se dérouleront.

ritorial Cooperatic

N’oubliez pas d’enregistrer ces informations une fois la sélection
née.

Pulse Sur les casillas pour indiguer la période de réalisation de chaque action par chague partenaire

RMULAIRE DE CANDIDATURE

) . I Janvier
IMEES GEMERALES DU PROJET I legvr
fevrier
TEMARIAT ™ mars
W
GROUPES DE TACHES WV avri
M mai
CATEURS M juin
o ™ juilet
UME DU PROJET I aciit
fion2 r septembre
ROCHE DU PROJET I | octobre
[ion3 |- novembre
M DE TRAVAIL DU PROJET I gécembre
Liond
{EREMCE ET COMPLEMENTARITE AVEC
AUTRES POLITIQUES COMMUMAUTAIRES
IATIONALES VOLVER EMREGISTRER
[ionh
ATEGIE ET DESCRIPTION DU
TEMARIAT

a Internet

o 100%,
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Une fois que vous avez saisi I’ensemble du chronogramme par groupe de
taches et par partenaires, les années durant lesquelles des actions sont prévues
seront marquées en couleur orange.

Interreg IV B UE/EU - FECER/ERDF
Des Groupes de Taches: Coordination et Gestion du projet

FORMULAIRE DE CANDIDATURE 2007 2008 2009 2010 2011 12 2013

DOMMEES GEMERALES DU PROJET

Acc.1 Mon Man Man Mon Man

PARTEMARIAT
SOCIO Instituicdo PT1
DES GROUPES DE TACHES

Acc.2 MNon Maon Man Mon Man

INDICATEURS

Section
RESUME DU PROJET 2007 2008 2009 2010 2011 12 2013

Section2

APPROCHE DU PROJET
Acc.d Mon Mon Man Mon Men
Section3

PLAM DE TRAVAIL DU PROJET S0CIO Institucion ES1

Sectiond Acc.2 MNon Maon Man Mon Man

COHERENCE ET COMPLEMENTARITE AVEC

Il est indispensable que le chronogramme soit conforme a ce qui est prévu dans
le reste du formulaire de candidature (groupe de taches, actions plan financier)
car la saisie du plan financier dépend directement de cette phase de saisie du
chronogramme.

En effet, si vous oubliez une année d’activité pour un bénéficiaire, il vous sera
impossible par la suite de renseigner les informations le concernant au niveau du
plan financier. Bien evidemment, tant que le formulaire de candidature n’est pas
envoyeé, vous pouvez toujours corriger ces oublis.
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W |§‘J https:/fintranet.interreg-sudoe, eufPdfServletvidioma. .. [ | @ = sy v ;b Pagina = i} Herramientas -
Descarga de archivos [g|
éDesea abnr o guardar este archivo?
_ j Mombre:  test,xls
[ Tipo: Hoja de célcula de Microsaft Excel, 135 KB
[e;  intranet.interreg-sudoe, eu
é’i Iniciando descarga desde el sitio: https:ffintranet.inke 3 Zona desconocida o0 v s
[ Abrir J [ Guardar J L Cancelar ,] |
Section5 e ‘
STRATEGIE ET DESCRIPTION DU . . . .
v
PARTEMARIAT Preguntar siempre antes de abrir este ipo de archivos -,,4" 4
FORMULAIRE DE CANDIDATURE PARTIE 2 Aunque loz archivos procedentes de Internet pueden ser Gtiles, &
algunoz archivos pueden llegar a dafiar el equipo. 51 no confia en
el arinen nin abra wionarde este archivn §Coal es el reson? )

CALEN[===

CONTR]
FINANC

PLAN F

ANMEX

ANHEX]

ANHEX
MENGA

ANMHEX]

Vous pouvez a tout moment générer le fichier d’'impression du
chronogramme pour verifier les informations. Pour cela, il vous suffit de
cliquer sur “imprimer la version Calendario” qui figure sous la liste des
groupe de taches de la section “calendario”. Des lors, un fichier excel se
génerera automatiguement.

Vous pouvez aussi enregistrer ce fichier sur votre disque dur.

ANHEXE 4. AUTRES DOCUMENTS ANNEXES

bl

& Internet F 100%

fr; Inicio ([ & gquia_plan_finan. .. B2 mi i HTRA, . f ™ SUDOE - EXTRA. .. /2 https: fintranet.i...
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i:? ahr [@https:,I',I'intranet.interreg-sudu:ue.euISendExceIServlet ] l 'ﬁ ~ B = I-_{,‘°Pégina T L Heframientas -
A1 - & 7 CALEMDRIER ET CONOGRAMA,

A [Blc|pDJEJFIGH] I [J[K|L[M[N[O[P]Q[R ]S [TIUlv]w]x[Y|ZAABAGaiaiaiagan AllAdAKALATATAGARAGARAGATAUAVAVY -
7 CALENDRIER ET CONOGRAMA

1
2
3 |7.1 DURACION DU PROJET
4
5 |7.1.1, Durée de la phase de préparation
B |DATE DE DEBUT
i 1 jour
] 4 maois . . s s s 7
9 2008 annés Le fichier Excel généré se présente sous cette forme
10 |DATE DE FIN
11 30 jour
12 B mais
13 2008 annee
14 |Durée de la phase de préparation 3 meses
15
Duracion total del B
16 proyecto 33 meses
17

18 |7.1.2 Durée de la phase d’exécution
19 |DATE DE DEBUT

20 1 jour

21 1 mais

22 2002 annee

23 |DATE DE FIN

24 31 jour

25 12 mois

26 2010 annge

27 Durée de la phase d’exécution 24 meses

28

29 7.2 CRONOGRAMA .
W 4 » ¥ SendExcelServiet / < | Ml

Zona desconocida

] s Inicio & - quia_plan_Financi... . B3 Micros
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TR e Tl g -a duree des groupes de taches et de I'ensemble

% 12 mois des actions prévues aparait en couleur rouge.

26 2010 annee

27 Durée de la phase d'exécution 24 meses

28

29 7.2 CRONOGRAMA

30

31 A2007 A2008 A2009 A2010

32 année mois t2]slals] e 7] s [o]ro]nmfrafa]a]s]als]s]|r]s]o]ro]r1]1z]1]2]s]a]s]6|7[s]o]10]11]12]1]2]3|a]5]6]7]s]o]10]11]12]

33

34 GT.0

35 Ad

35 A2

a7

Ja GT.1

39 A

40 a.2

41

42 GT.2

43 A

44 ] il

5[] Attention!

A5

47

49

50| devez la corriger a partir de I'application informatique et non du fichier Excel
51 , , . . . . , .
=71 genére, sinon, les corrections ne seront pas inséerées dans le formulaire de

>+ candidature. v

H A

411 Sl vous constatez une erreur dans le chronogramme ou le calendrier, vous {

——

| -

14 Inicio & | % quia_plan_financi.. | BB Microsof o | {2 SUDOE - EX /> SUDCE - EX S https:/fintranet.i..  Escricorio @ Lk






Programa de Cooperacion Territorial
Programme de Coopération Territoriale
Programa de Cooperacao Territorial
Territorial Cooperation Programme

| Interreg IV B |

2eme étape: saisir la contrepartie nationale
et les autres sources de financement (dépenses non
éligibles)
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53

S U D O E ACTUALIZACION PROYECTOS ESTUDIADOS

Fruqrdrna de Cooperacion Territonal Elﬂ |*—| u H

Programme de Co tion TFrrI1L1]'Id|E

Programa de C UN AUTRE FINAMNCEMENT PAR PARTENAIRE
Territorial l’mrpr‘:tl m Prnjnmme

J'ai sélectionné le partenaire qu'il souhaite indiquer le montant d'autres sources de financement

Partenaire Editer

Premier Beneficiaire (Chef de file) Instituicdo PT1

FORMULAIRE DE CANDIDATURE Autres bénéficiaires Institucidn E51

DOMMEES GEMERALES DU PROJET Autres beneficiaires Institution FR1

Autres partenaires associés Institution UK1
PARTEMARIAT

VAR DY

Autres béneficiaires aaa
DES GROUPES DE TACHES

IMO

_| En cliquant sur la partie “contrepartie nationale...” on accede aux tableaux
= financiers concernant cet élément et aux dépenses non éligibles apportées
- tant par les bénéficiaires du projet comme par les partenaires associés.

AP

= || convient donc de sélectionner un bénéficiaire et de saisir ces
PLy . .
.| Informations le concernant.

COHERENCE ET COMPLEMENTARITE AVEC
LES AUTRES POLITIQUES COMMUNAUTAIRES

Lista &) Internet #o100% v

-:-‘:.! Inicio & | %5 quia_plan_financiera...
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* ¥ | 3 ventilation de la contrepartie nationale doit étre réalisée selon les [

différentes sources de financements proposées dans le tableau. -
S Par ailleurs, doivent figurer également dans ce tableau les dépenses non

subventionnées apportées par les partenaires associés par exemple et qui
# entrent en compte par la suite dans le plan financier du projet (coQt total du
Territor prOJet)

Partenaire: Instituigdo PT1

—
-—
— Contrepartie Publique
O privée Dépense non
c, = P subventionnée
Enrerrag Ly Ta VIE/EW - FEDER/ERDF Haticnale Régional Provincial Local Autofinancement
2007 B
FORMULAIRE DE CAMDIDATURE
DOMMEES GEMERALES DU PROJET 2008 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 € 0,00 £ 0,00 £ | 20.000,00 £
PARTEMARIAT
2009 25.000,00 € 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 € 0,00 £ 0,00 £
DES Gl

wel Apres avoir rempli un tableau par bénéficiaire (et éventuellement partenaire
0| ASSOCI€), le plan financier peut alors étre saisi.

RESUMr DU FPRUTTT o

tection2
APPROCHE DU PROJET 12

Section3

PLAN DE TRAVAIL DU PROJET 2013

Lectiond
COHEREMCE ET COMPLEMENTARITE AVEC
LES AUTRES POLITIQUES COMMUMNAUTAIRES

iska €0 Internet F100% <

£

f;.-"' inicio iE ',r SIC ATR: ™ COMTREPARTIE NATL... & quia_plan_financiero B2 Microsof k...

Escritorio ™ ’%;r‘: -j i) 1813





Programa de Cooperacidn Territorial
Programme de Coopération Territoriale
Programa de Cooperacao Territorial

Territorial Cooperation Programme

wwwmterrég-sudae.eu % 7‘ %

3eme étape: saisir le plan financier





{= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

5\;& - |E, htkp: ) fiboss-cantabria.desarrollo.iasoft, es/GestionProyvectoServlet fidProvecto=4708c 1 2c-F759-4 abd-G4 44-945¢ V| 5| X ff Live Search ||P ‘*|

Archivo  Edicidn  Yer Favoritos  Herramienktas  Awuda |)( @Cunvertir - [® seleccionar

n ¥
7.7 Favoritos |§5UDOE-EXTRANET | | ﬁ - B - @ * Pagina - Seguridad = Herramientas - @-

LES AUTRES POLITIQUES COMMUNAUTAIRES A
ET HATIONALES B

Sectionb
STRATEGIE ET DESCRIPTION DU
PARTEMARIAT

CALENDRIER

CONTREPARTIE HATIOMALE ET UH AUTRE
FINANCEMENT

PLAN FINANCIER

ANNEXES: Une fois le calendrier enregistré ainsi que les
ANNEXE 1: LISTE DE CONTROLE contreparties nationales et autres financements,
ANNEXE 2. DECLARATION RESPONSABLEET | oS devez inseérer les informations du plan

MEMGAGEMENT

ANMEXE 3 : LETTRE D'ENGAGEMENT financier en Cliquant sur la partie réservée a cet

ANHEXE 4. AUTRES DOCUMENTS ANNEXES effet .

ANMEXE 5. DIAGRAMA STRATEGIE

VALIDER

ENVOYER

|-,£ Imprimer la version English |

|-,£ Imprimer la version Espaniol |

‘-,.E; Imprimer la version Francais |

|-,.E'; Imprimer la version Portugués |

£
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archivo  Edicion  Yer

Faworitos  Herramienktas  Ayuda |)( @Cunvertir ~ [® seleccionar

e | @swoe| | o fichier Excel, “justification” détaillant I'ensemble des

Programa de Cooperacion Territarial m

Programme de Co

dépenses prévues pour I'ensemble du partenariat doit étre
inséré dans la partie prévue a cet effet.

ation Territariale

Programa de Cooperagdo Territorial PLAN FINANCIER
Territorial Cooperation Programime
Plan financier doit étre présentée en version électronigue. Veuilez télécharger le modéle suivant.
= Fichier de justification du budget:
= Joindre un fichier: Examinar...
OE EMREGISTRER
Interreg IV B UE/EL - FEDER/ERDF
FORMULAIRE DE CANDIDATURE Sélectionner le groupe de tiches pour introduire la dépense eligible

DOMHEES GEMERALES DU PROJET

PARTEMARIAT

GROUPES DE TACHES

INDICATEURS

Sectioni

Groupe de tiches

GT.0 Preparation

GT.1 Coordination et Gestion du projet

F
-
E !

Editer

RESUME DU PROJET

Section2
APPROCHE DU PROU

Section3
PLAN DE TRAWVAIL D

Ensuite, pour saisir les informations financiere de chaque
groupe de taches, il suffit de sélectionner le GT choisi en
cliquant sur le crayon jaune.

L R N W

Sectiond

COHEREMCE ET COMPLEMENTARITE AVEC

LES AUTRES POLITIQUES COMMUNAUTAIRES imprimer PLAN FINANCIER

ET HATIOMALES

Sectionb

 STRATEGIE FT DESCRIPTION DLE ™
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S U D O E ACTUALIZACION PROYECTOS ESTUDIADOS

Programa de Co an Territarial Elﬁ ‘y U H

Programme de tion Tertitariale
Programa de Cooperagao Territorial PLAN FINANCIER

Territerial Cooperation Prograrmme

Il selectionne le partenaire et pulse chamarrer, pour detallar la tale elegible.

Partenaire * Instituig&o PT1 \v| RECARGAR

LIE/EW! - FEDEFR/ERDF
Institucicn ES1

Instituticn FR1

FORMULAIRE DE CANDIDATURE B

DOMHEES GEMERALES DU PROJET

PARTEMARIAT

oeserovresoe ™ Dans |la fenétre suivante, apparaitra un menu déroulant ou
wesess 1 figurent 'ensemble des bénéficiaires du projet. Sélectionner

Sectioni

esunéourrosey UN DE@NéEficiaire et cliquer sur “recargar”

Lection2
APPROCHE DU PROJET

Section3
PLAN DE TRAWVAIL DU PROJET

Lectiond
COHEREMCE ET COMPLEMENTARITE AVEC
LES AUTRES POLITIQUES COMMUMNAUTAIRES Ml

€0 Internet F100%
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/~ PLAN FINANCIER - Windows Internet Explorer

WJ - |E httos fintranet, inkerrea-sudoe, euffinanciero Vl Q | 3 || % |Li\-'e Search |

Fae
aiy UNe fois le GT choisi pour un bénéficiaire précis, vous devez saisir les E -
7 7 7 - - 7 3
# 4 dépenses prévues (montant total éligible) par année et par poste de s -
dépenses. -
Prnl._-]l g ue Ll.ill.ll.ill..‘h.ll.‘:'.lu [LSERRTFTAT=T] T MY T ISR =T=TY
Territorial Cooperation Programime financiero. titulogast oelegible
DEPENSE TOTALE ELEGIBLE PAR PARTENAIRE
—— TIPOLOGIAS DE DEPENSES ET AM, POUR LE GROUPE DE TACHESPREPARATION
=
DOE
S SECEFEDERIEREE Il sélectionne le partenaire et pulse chamarrer, pour detallar la tale elegible.
FORMULAIRE DE CAMDIDATURE
Partenaire * Instituigio PT1 % | RECARGAR
DOMMEES GEMERALES DU PROJET
PARTENARIAT
DES GROWUPES DE TACHES Plan Financier: Instituicdo PT1 - Préparation
INDICATEURS 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 B
Lectioni
RESUME DU PROJET 01.Etudes /
s £
Section2 rapgo
APPROCHE DU PROJET
Section3 uz.: f:’n?:;:es 1.000,00 £
PLAN DE TRAVAIL DU PROJET
sectiond , 03.Frais de
COHERENCE ET COMPLEMENTARITE AVEC voyage /
LES AUTRES POLITIQUES COMMUNAUTAIRES hébergement / £
ET NATIONALES indemnitds
Lectionb
STRATEGIE ET DESCRIPTION DU 04.Promotion /
PARTEMARIAT diffusion £
W
inanciero a Internet F100%

r:..f Inicio & {é quia_plan_finan /2 PLAN FINAMNC






/~ PLAN FINANCIER - Windows Internet Explorer

%ﬂ - |E| https:ffinkranet.interreg-sudoe, euffinanciero V| % ||"f| | A | |Live Search ||FI |*|
Archivo  Edicign  Yer  Faworitos  Herramientas  Ayuda @ v
— . . ¥

W [ﬁPLAN FINANCIER ] l 5 - B - o= - |5FPagna + {CF Herramientas ~
PARTEMARIAT diffusian € € —
FORMULAIRE DE CANDIDATURE PARTIE 2 05.Réunions /

CALEMDRIER conférences / £ £

Séminaires
CONTREPARTIE HATIOMALE ET UN AUTRE
FINANCEMENT 06.Equipement £ £

PLAN FINANCIER

" N'oubliez pas d’enregistrer les informations en cliquant sur le bouton

AHE L . ” . e
. enregistrer” qui figure en bas de page.
’ENGAGEMENT 08.Depenses c c
generales
AMMEXE 3 : LETTRE D'ENGAGEMENT
AHMEXE 4. AUTRES DOCUMENTS AMMEXES 09.0épenses
ANMEXE 5. DIAGRAMA STRATEGIE d”audit e e
(walidation des
-
depenses)
(specifier)
@ Imprimer la version English
@ Imprimer la version Espanaol E
@ Imprimer la version Francais EMREGISTRER AMHULER
@ Imprimer la version Portugués

© 2008 Interreg IV BSUDDE  stcsudoe@interreg-sudoe.eu
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{= PLAN FINANCIER - Windows Internet Explorer

@;;' - |E, hitkps: /finkranet inkerreg-sudoe, euffinanciero

V| 4 | || X |Live Search

Archivo  Edicion  Ver  Fawvoritos

Herramientas

Ayuda

W [gpmm FINANCIER

=

@ - B @ - @Pégina - :@ Hetramientas -

o

déroulant.

Vous devez procéder de la méme sorte avec I’'ensemble des bénéficiaires.
Il est possible d’accéder a la liste des bénéficiaires a partir du menu

F‘rr_'uilrarnmt.l de Coopération TerfRErakE
Programa de Cooperacdo Territoral
Territorial Cooperation Programime

UE/EWl - FEDER/ERDF

FORMULAIRE DE CANDIDATURE

PLAMN FINANCIER

DEPENSE TOTALE ELEGIBLE PAR PARTENAIRE

TIPOLOGIAS DE DEPENSES ET AN, POUR LE GROUPE DE TACHES COORDINATION ET GESTION DU PROJET

Il sélectionne le partenaire et pulse chamarrer, pour detallar la tale elegible.

Partenaire *

- Instituicio PT1 v| RECARGAR

DOMMEES GEMERALES DU PROJET
PARTEMARIAT Institucidn ES1

Institution FR1
DES GROUPES DE TACHES Instituticn UK1 ion du projet

aaa
INDICATEURS 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013
Sectioni
RESUME DU PROJET 01.Etudes /

) rapports € €
Lection2
APPROCHE DU PROJET
02.Ressources
section3 humaines £ £
PLAM DE TRAVAIL DU PROJET
sectiond . 03.Frais de
COHEREMCE ET COMPLEMENTARITE AVEC voyage /
LES AUTRES POLITIQUES COMMUNAUTAIRES h&harmamant 7 £ € 4
&) Internet + 100%

guia_plan_financier
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/= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

6@: - |E, htkps: ] finkranet interreg-sudoe. eujfinanciero?btnlistar=1 v| % | || % |Live Search

Archivo  Edicidn  Yer  Faworitos  Herramientas  Ayuda '@ M
e 1 £ .'r . EE

w i [ESUDOE-EXTRHNET ] l ‘ﬁ - R s v ik Pagina = (¢ Herramientas -

Pour avoir une vue d’ensemble du plan financier, il est possible de générer
un fichier Excel en cliquant sur “imprimer la version PLAN FINANCIER”.

. — T L]
Programa de Cooperacion Territarial
Programme de Cc tion Tertitariale
Programa de Cooperagao Territgrial
Territorial Cooperation Programme

UE/EWl - FEDER/ERDF

FORMULAIRE DE CANDIDATURE

DOMMEES GEMERALES DU PROJET

PLAN FINANCIER

Fichier de justification du budget:
Joindre un fichier: BExaminar...
EMREGISTRER

Il sélectionne le groupe de tiches pour introduire la dépense totale elegible

i L

Lista

f’.f ,;]I‘Eiﬂ & % quia_plan_finan

e Internet

Groupe de tiches Editer
PARTEMARIAT i i
GT.0 Preparation f
DES GROUPES DE TACHES GT.1 Coordination et Gestion du projet 657
INDICATEURS GT.2 Etude sur la mobilité <&
Section1 GT.3 Software de gestion du traffic e
RESUME DU PROJET
GT.4 Suivi et evaluation du projet f
Section2 oo o . T .
APPROCHE DU PROJET GT.5 Publicite, informaticn et capitalisation du projet 657
Section3
PLAM DE TRAVAIL DU PROJET Imprimer la version PLAN FINANCIER
Sectiond
COHERENCE ET COMPLEMENTARITE AVEC
LES AUTRES POLITIQUES COMMUNAUTAIRES v
+ 100%





¥ Ane Brrep doe.eu/PdfSe P dioma EMNombreSe = pndixcelse stRC laseSe i [n Brne plore L]

T o, ¥ | e
[ '\':f - |§, https: fintranet.interreq-sudoe. eu)fSendExcelServlet V| 5 ‘:J_'f_i__)(_g |!_:~3—: Search |I.£' =

archivo  Edicidn Yer Favoritos  Herramienkas A':'u.ja @v

p— »

i&’ dhr |i‘_.':,__'ihttps:,I',l'intranet.interreg-sudne.eu,l'PdFServIet?idiDma... [ | ﬁ?‘i x 2 i{_;‘}vPégina - @Herramientas A

Vous pouvez ouvrir le fichier Excel ou I'enregistrer sur votre disque dur.

Descarga de archivos [E|

éDesea abnr o guardar este archivo?

_ L Maombre:  test.xls

[ Tipo: Hoja de calculo de Microsaft Excel, 138 KB
[e;  intranet.interreg-sudoe, eu
Eﬂ Iniciando descarga desde el sitio: https:ffintranet.inke 3 Zona desconocida o0 v

[ Abrir J[ Guardar JL Cancelar ,]

FORMULAIRE DE CANDIDATURE

Preguntar siempre antes de abrir este ipo de archivos

DONMEES GEMERALES DU PROJET
@ Aunque loz archivos procedentes de Internet pueden ser Gtiles, Editer

PARTEMARIAT algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. 5i no confia en

el origen, no abra ni guarde este archivo. fCual ez el riezgo? 657
DES GROUPES DE TECHES -557
INDICATEURS GT.2 Etude sur la mobilité &
Section GT.3 Software de gestion du traffic r
RESUME DU PROJET
GT.4 Suivi et evaluation du projet .557
Section2 e . s .
APPRI GT.5 Publicite, information et capitalisation du projet 57

iy Attention: toute correction doit étre apportée via I’application et non sur le

" fichier Excel directement car les modifications ne seront pas enregistrées.

COHERENCE ET COMPLEMENTARITE AVEC

LES AUTRES POLITIQUES COMMUNAUTAIRES i
& Internet Fo100% T
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Is https:ffintranet.interreg-sudoe.eufSendExcelServiet - Windows Internet Explorer

&J Un fichier Excel sera généré par I'application et comportera les différents
~d tableaux financiers qui composent le plan financier du projet. -
| Les différents tableaux financiers sont répartis dans les différentes feuilles. =~ "~
Apparaissent aussi les tableaux concernant la contrepartie nationale de —

! chaque bénéficiaire et les autres sources de financement (PF7) et le r
5 | récapitulatif des contreparties nationales et des autres sources de

4 ) )

5| financement pour le projet (PF8).

B

; Intitulé du projet Actualizacion Proyectos Estudiados

19[' Acronyme Actu_tableau_bord

11

12

13 |Coiit total du projet FEDER sollicité O [ 1.126,00

14

15 |Dépense publique éligible Contrepartie nationale publique | 375,00

16 L
17 |Taux de cofinancement Autofinancement | 20.000 00

18

19 |Durée du projet '5? Imeses

20

21

22

23

24

25 |[PARTENARIAT Type di

26 BOT Pays

27

28 |Premier Bénéficiaire (Chef de file)  |Instituicdo PT1 [ (%] | | [Portugal

29

30 |Partenairen® 2 {Institucion ES1 [ | || | |Espafia

31

32 |Partenairen® 3 [Institution FR1 [ | X[ | IFrance hd
M 4 » M} Portada {PF1 /PF2 /PF3 {PF4 /PFS {PFG £ PF7 fPFS / K3 ! el

Zona desconocida
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i hitps:/fintranet.interreg-sudoe.eu/SendExcelServiet - Windows Internet Explorer

e —

T W
p Sl S

a - |E, htkps: |/ finkranet interreg-sudoe, eufSendExcelServiet

J[a]%)x)|

Archivo  Edicion  Mer  Insertar Formato  Herramienktas Datos  Ira

‘i::i' '{Ri‘ [@https:,I',I'intranet.interreg-sudu:ue.euISendExceIServlet ] l

Favoaritos

Avuda

S

i IR | de = |k Pagina v {CF Herramientas - ?

1 Afin de pouvoir imprimer les tableaux, il est préférable d’enregistrer le

- | fichier généré et d’ouvrir le fichier Excel tout en effectuant une mise en

j page des documents.

5 (0]

b n

g 6.1.1 Dépense totale élegible par postes de depé es et par groupes de taches (TVA NON RECUPERABLE INCLU
g 6 B
10 |Premier Bénéficiaire (Chef de file) 01 | |Instituicdo PT1

11

12 |Type de dépense | |GT.0 [GT.1 [GT. P |GT.3 [GT.4 [GT.5 [Dépense [Dépe
13 L

14 |1 Etudes / rapparts 0,00 0,00 A 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

15 |2 Ressources humaines 1.000,00 0,00 0,00 0,00 0oa 0,00 1.000 00

16 |3 Frais de voyage / hébergement / indemnités 1 0,00 0,00 N 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

17 |4 Prarotion / diffusion 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

18 |5 Réunions {/ conférences / Seminaires 0,00 0,00 0,00 0oa 0oa 0,00 0,00

19 |6 Equipement 0,00 0,00 F 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

20 |7 Infrastructures de petite envergure .00 .00 | .00 0,0 0,0 0,00 0,00

7 = — -
213 Attention! B
2311 |
24 |
25 (1 , , . . . . . A B
%] Il vous est rappelé qu’aucune modification du plan financier ne doit étre

27 , . . , ;s . . . . .

51| apportée dans le fichier excel généré mais dans I'application informatique.

29

30 (A

31

27 [ Tuma da dinonen | Ie=Tn li=T lizT 2 limT 2 le=T1 4 leTr INnamanca Nana ™
M 4 » M\ Portada b%PFL1/PF2 /PF3 [PF4 /PFS /PFE fPF7 fPFE / |< | el

'4 Inicio &  /° SUDOE-E...

™ quia_plan_... ". i PiC
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Programa de Cooperacion Territorial
Programme de Coopération Territoriale
Programa de Cooperacao Territorial

Territorial Cooperation Programme

Nous espérons que ces diapositives vous permettront de
saisir sans grande difficulté le plan financier de votre projet.

Le STC SUDOE reste a votre disposition pour vous apporter
une quelconque aide lors de vos connexions.





		Número de diapositiva 1

		Número de diapositiva 2

		Número de diapositiva 3

		Número de diapositiva 4

		Número de diapositiva 5

		Número de diapositiva 6

		Número de diapositiva 7

		Número de diapositiva 8

		Número de diapositiva 9

		Número de diapositiva 10

		Número de diapositiva 11

		Número de diapositiva 12

		Número de diapositiva 13

		Número de diapositiva 14

		Número de diapositiva 15

		Número de diapositiva 16

		Número de diapositiva 17

		Número de diapositiva 18

		Número de diapositiva 19

		Número de diapositiva 20

		Número de diapositiva 21

		Número de diapositiva 22

		Número de diapositiva 23

		Número de diapositiva 24

		Número de diapositiva 25

		Número de diapositiva 26

		Número de diapositiva 27

		Número de diapositiva 28

		Número de diapositiva 29

		Número de diapositiva 30

		Número de diapositiva 31



