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Los procesos y las normas de funcionamiento del programa:
¢, Como hallar el camino?
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Guia de gestion estructurada
en fichas tematicas

. Estructuras de gestion del programa
Obligaciones contractuales de los beneficiari

. Inicio del proyecto

. Ejecucion del proyecto

Gestion financiera del proyecto

. Gestion del proyecto en cuanto a comunicacion y capitalizacion
. Cierre del proyecto

. Normativa aplicable a la gestion de un proyecto
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Disponible en
www.interreg-sudoe.eu

Interreg IV B Sudoe - Programme de Coopération Territoriale - Windows Internet Explorer.
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LE PROGRAMME SUDOE
Qu’est-ce que le programme
SUDOE ?
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Innovation

Les priorités

Environnement

Accessibilite Priorite 1

Developemeg INNOVATION

ES PROJETS SUDOE

Presentation et beneficiaires Priorite 2

ENVIRONNEMENT
Gestion des projets approuveés

APPEL A PROJECTS
Bilan du premier appel & projets

Priorité 3

ACCESSIBILITE

Comment présenter une
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INNDVATION
ENVIRONNEMENT
ACCESSIBILITE

DEVELOPEMENT URBAIM DURABLE

Restez en contact
dans votre boite email le
5 actualités et les annoces

d'évEnements.

suscribirme =

Z<inieres actualisativn.
19.06.2009

» La guide de gestion de projets est
disponible

Comité de
programmation de
Madrid, le 4 juin 2009
Le comité de programmation réuni a

Madrid le 4 juin 2009 a decide
dapprouver 16 projets des priorités 3

09.06.
» Publication des résultats du comiteé
de programmation de Madrid, le 4

juin 2009
et 4. Les résultats peuvent &tre e
telécharges en cliquant ici. 18.05.2009

Appel a projets
L'appel a projets lance par le
programme SUDOE en 2008

» Prochaine édition du nouveau
bulletin SUDOE News. 5i vous &tes

intéresse de le recevoir, inscrivez-

http: v interreg-sudoe, eu/FRATDS 141 fLos-Proyectos-SUDOE ) Gestion-de-los-provectos-aprobados
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F_1 Organos_gestion_programa.pdf

F_2z_ Ohligaciones_contractuales_beneficiarios.p

F_32_Comienzo_proyecto,pdf

F_4.1_Sisterna _ seguirnmiento _ proyecto, pdf

F_4.2_Sisterna_evaluacion_proyectos, pdf

F_4.3_Priotidades_transversales, pdf

F_4.4 Modificaciones_proyectos.pdf

F_5.1_circuito_financeiro, pdf

F_5.2_Sisternas_validacion. pdf

F_5.2_Flegibiidad_gastos. pdf

F_5.4_Certificacion_solicitudes_pago, pdf

F_5.5_Controles_auditorias, pdf

F_&.1_FEstrategia_plan_comunicacion. pdf

F_&6.2_Uso_logotipos. pdf

Quitar division

1 Guia_gestion_provectos_ES,pdf

Y CONSEJOS PARA SU USO

gido pensada como un instrumento de ayuda relativo a los aspectos esenciales de la

gestion vy la ejecucién de los proyectos aprobados en el marco del programa de cooperacion
temitorial Espacio Suroeste Europeo (SUDOE).

Esta destinada a todas las instituciones o entidades gue integran actualmente un partenariado
implicado en la gestién de un proyecto, y en particular a cada beneficiaro principal en su calidad
de mas alto responzable del desamollo de un proyecto.

Como continuidad al resto de documentos de ayuda disponibles, cenfrados en las fases de
preparacion y elaboracion de las candidaturas (guia del portador de proyecto, guia del montaje de
proyecto asi como los documentos especificos relativos a la aplicacion informatica del programa y
a su uso) la informacion v los consejos presentades en esta guia son completados por un conjunto
de documentos y Reglamentos cuya referencia se explicita en cada seccion y en particular en la
ficha & Tanto los documentos como la informacion complementaria estan disponibles a partir de la
rubrica e-biblioteca del sitio Internet del programa.

(httooitwwwinterreg-sudoe euw/ESPM 18/COMUNICACION/e-Biblicteca-SUDOE)

Organizado en fichas tematicas, adaptadas a cada momento de la vida del proyecto, la guia pone
asi a disposicion del lector la informacion adoptando un enfoque bésicamente practico,
pretendiendo ser un documento de facil lectura y asimilacion. Con &l fin de acentuar el componente
didactico de su contenido, la guia de gestion se estructura en 9 grandes grupos tematicos,
desarrcllados en fichas especificas, gque procuran sintetizar la informacion mas importants que
cormesponde a cada etapa del proyecto, a saber:

. Estructuras de gestion del programa

. Dbligaciones contractuales de los beneficiarios
. Comienzo del proyecto

. Ejecucion del proyecto

. Gestion financiera del proyecto

 th & bk =

. Gestion del proyecto en materia comunicacion y capitalizacion
cin
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La aplicacion informatica es la herramienta de seguimiento y
gestion del Programa de Cooperacion Territorial Espacio
Sudoeste Europeo asi como de los proyectos aprobados.

Se desarrollo para responder a a todas las etapas de los
proyectos y del Programa, a saber:

»La presentacion de un formulario de candidatura
»La gestion administrativa del proyecto aprobado
»La gestion fisica del proyecto aprobado

»La gestion financiera del proyecto aprobado
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Permite el seguimiento de todas las operaciones en
todas las fases, desde la presentacion del proyecto
hasta su cierre:

» el formulario de candidatura;
» el plan financiero detallado;

» el cronograma
* |a lista detallada de los documentos de

: * los informes de ejecucion (modelos B)
Iea}tcgropuesta (cartas de compromiso, - el seguimiento financiero de los

e el acuse de recibo del expediente; recursos (Union Europea y otras

: : ., L cofinanciaciones);
» las fichas de instruccion (criterios de
admisibilidad y seleccion

» las certificaciones y validaciones de
gastos (modelos A)
* los informes de actividad

* el seguimiento de los indicadores

. decisiones del Comité de Programacion| | * 10 controles de segundo nivel;

* un repositorio de documentos que

e cartas de notificacion de la Autoridad de incluye el conjunto de los documentos
Gestion al Beneficiario Principal del expediente en formato pdf (cartas

e los contratos de colaboraciény de de compromiso, de certificacion de
concesion contrapartidas nacionales, acuerdos

: ., de colaboracion y de concesion
e la designacion del controlador de ler : S
nivel firmados y sellados, justificantes de

« laintroduccion de los gastos realizados los gastos realizadas, etc)
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conectarse?

Acceso con seguridad https://intranet.interreg-sudoe.eu
Con el fin de acceder a la Aplicacion Informatica, conviene registrarse
como usuario.

En el caso de un proyecto aprobado, el conjunto de las entidades
beneficiarias debe comunicar al STC SUDOE los datos de las
personas que realizaran las tareas de introduccion de la informacion
administrativa, fisica y financiera a lo largo de la ejecucion del

—

proyecto. =

U

Rellenar y reenviar el cuadro de los usuarios enviado por el STC
SUDOE a cada Beneficiario Principal cuanto antes.


https://intranet.interreg-sudoe.eu/
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e s ¢, Quiéen puede
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QODE SOEV/PAE22
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Birecso .
o4 |cenral do RAVOS |Femando |1omendoram SOUSA*  |Fetime [CUTBSOS
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IC
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05} Zﬂ(t)yfa BROWN |Peter oLk
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Territorial Cooperation Programme

En cuanto el Beneficiario Principal haya firmado el Acuerdo de Concesion
FEDER, el STC SUDOE enviara a cada persona que figure en el cuadro de
usuarios un correo electronico que indicara:

* El nombre de usuario

* La contrasena

4 N

RECOMENDACIONES

Acceso personalizado estrictamente reservado a cada usuario; cada persona es
responsable de su acceso y de la utilizacion que haga de dicho acceso.

Se registran todas las intervenciones realizadas en el proyecto: la trazabilidad de

las operaciones realizadas por cada usuario esta garantizada.
%
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