
Las herramientas a disposición 
de los beneficiarios



La guía de gestión de los proyectos



Acuerdo de colaboración

Acuerdo de concesión FEDER

Control 1er nivel

Circuito financiero

Plan de comunicación

Aplicación informática

Elegibilidad de los gastos

Regla N+2

Órganos de gestión

Informe de ejecución

Modelo A

Normativa

Los procesos y las normas de funcionamiento del programa:
¿Cómo hallar el camino?



1. Estructuras de gestión del programa
2. Obligaciones contractuales de los beneficiarios
3. Inicio del proyecto
4. Ejecución del proyecto
5. Gestión financiera del proyecto
6. Gestión del proyecto en cuanto a comunicación y capitalización
7. Cierre del proyecto
8. Normativa aplicable a la gestión de un proyecto
9. Glosario

Guía de gestión estructurada
en fichas temáticas



Disponible en
www.interreg-sudoe.eu

Versión española
completa

Versión francesa
en parte

Versión portuguesa
en parte

Descárguese la 
última versión de 
Adobe Reader

http://www.interreg-sudoe.eu/




La Aplicación Informática



La aplicación informática es la herramienta de seguimiento y 
gestión del Programa de Cooperación Territorial Espacio
Sudoeste Europeo así como de los proyectos aprobados.

Se desarrolló para responder a a todas las etapas de los 
proyectos y del Programa, a saber:

La presentación de un formulario de candidatura
La gestión administrativa del proyecto aprobado
La gestión física del proyecto aprobado
La gestión financiera del proyecto aprobado

¿De qué se trata?



Permite el seguimiento de todas las operaciones en 
todas las fases, desde la presentación del proyecto 
hasta su cierre:

• el formulario de candidatura;
• el plan financiero detallado;
• el cronograma
• la lista detallada de los documentos de 

la propuesta (cartas de compromiso, 
etc).

• el acuse de recibo del expediente;
• las fichas de instrucción (criterios de 

admisibilidad y selección)

• decisiones del Comité de Programación

• cartas de notificación de la Autoridad de 
Gestión al Beneficiario Principal

• los contratos de colaboración y de 
concesión

• la designación del controlador de 1er 
nivel

• la introducción de los gastos realizados

• las certificaciones y validaciones de 
gastos (modelos A)

• los informes de actividad
• los informes de ejecución (modelos B)
• el seguimiento financiero de los 

recursos (Unión Europea y otras 
cofinanciaciones);

• el seguimiento de los indicadores
• los controles de segundo nivel;

• un repositorio de documentos que 
incluye el conjunto de los documentos 
del expediente en formato pdf (cartas 
de compromiso, de certificación de 
contrapartidas nacionales, acuerdos 
de colaboración y de concesión 
firmados y sellados, justificantes de 
los gastos realizadas, etc)

Las funcionalidades



Acceso con seguridad https://intranet.interreg-sudoe.eu
Con el fin de acceder a la Aplicación Informática, conviene registrarse

como usuario.

¿Cómo
conectarse?

En el caso de un proyecto aprobado, el conjunto de las entidades 
beneficiarias debe comunicar al STC SUDOE los datos de las 
personas que realizarán las tareas de introducción de la información 
administrativa, física y financiera a lo largo de la ejecución del 
proyecto.

Rellenar y reenviar el cuadro de los usuarios enviado por el STC 
SUDOE a cada Beneficiario Principal cuanto antes.

https://intranet.interreg-sudoe.eu/


BENE
F. N.º ENTITÉ NOM PRENOM EMAIL NOM PRENOM EMAIL NOM PRENOM EMAIL NOM PRENOM EMAIL

01

Red Europea para 
la Valorización del 
Territorio – REVT 
(ES) 

MARTINE
Z Luis luis.martinez

@revt.es
HERNAND
EZ Ines ines.hernandez

@revt.es VEGA Paco paco.vega
@revt.es

02
Association 
Lacustre du 
Sud-ouest

DUPOND François françois.dupo
nd@alse.fr

LAFONTAI
NE Jacques jacques.lafonta

ine@alse.fr MARTIN* Laetitia laetitia.martin
@alse.fr

03

Centro de 
Investigación de 
Recursos 
Autóctonos

PEREZ Nacho nacho.perez
@cira.es

04
Direcção 
Central do 
Ordenamentodo

RAMOS Fernando fernando.ram
os@dcot.pt SOUSA** Fatima fatima.sousa

@dcot.pt

05
Public 
Entity for 
Agro

BROWN Peter peter.brown@
peat.co.uk

* assistante
** asistente

COORDINATEUR RESPONSABLE FINANCIER RESPONSABLE COMMUNICATION

ACRONYME
CODE

SUDOEPLUS
SOE1/P4/E022

¿Quién puede 
tener acceso?



¿A partir de cuándo 
se podrá acceder?

En cuanto el Beneficiario Principal haya firmado el Acuerdo de Concesión 
FEDER, el STC SUDOE enviará a cada persona que figure en el cuadro de 
usuarios un correo electrónico que indicará:

• El nombre de usuario
• La contraseña

RECOMENDACIONESRECOMENDACIONES

Acceso personalizado estrictamente reservado a cada usuario; cada persona es 
responsable de su acceso y de la utilización que haga de dicho acceso.

Se registran todas las intervenciones realizadas en el proyecto: la trazabilidad de 
las operaciones realizadas por cada usuario está garantizada.


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