
10 CONSEILS 

pour bien élaborer une 

candidature de projet



1er APPEL À PROJETS 2nd APPEL À PROJETS

Aucune limite budgétaire obligatoire 
pour les groupes de tâches 
transversaux

Les groupes de tâches transversaux 
ne doivent pas dépasser 25 % du total 
du projet

Changements entre 
1er et 2nd

appel à projets (1)

Toutes les priorités ouvertes Priorités 1 et 2 ouvertes avec des 
thématiques bien définies

Eligibilité des dépenses:
• préparation 01/01/2009
• exécution 01/07/2009

Eligibilité des dépenses:
préparation et exécution: à partir du 
01/01/2007

Aucune limite recommandée pour les 
différentes typologies de dépenses

La part de la typologie de dépenses 
ressources humaines ne devrait pas 
excéder 45 % du total du projet



1er APPEL À PROJETS 2nd APPEL À PROJETS

Les critères de sélection sont notés Les critères de sélection sont notés et 
pondérés

Changements entre 
1er et 2nd

appel à projets (2)

Envoi papier du formulaire de 
candidature dans la langue du premier 
bénéficiaire

Envoi papier du formulaire de 
candidature dans les langues des 
bénéficiaires impliqués 

Envoi de l’accord de collaboration et 
des certifications des contreparties 
nationales une fois le projet approuvé

Envoi de l’accord de collaboration et 
des certifications des contreparties 
nationales avec le formulaire de 
candidature pour la seconde phase



1) LIRE ATTENTIVEMENT TOUS LES DOCUMENTS ELABORÉS PAR LES 
ORGANES DE GESTION

Vous y trouverez les réponses aux questions que vous vous posez 

Conseils pour bien 
élaborer une 

candidature de projet

Texte officiel de l’appel à projets, 

Guide du porteur de projet

Guides d’utilisation de l’application 

informatique



Conseils pour bien 
élaborer une 

candidature de projet

2) AUTO-ÉVALUER SON PROJET EN CONTINU DURANT SON MONTAGE

Pensez à consulter tout au long du montage du projet et de sa rédaction 
les critères d’admissibilité et de sélection



3) VEILLER À LA QUALITÉ DE PRÉSENTATION DE LA CANDIDATURE

… SUR LA FORME

Elle doit être soignée, bien rédigée et le plus explicite possible

Pensez à vérifier que les documents que vous envoyez au STC sont 
des originaux et non des copies. Cette attention doit être apportée 
aux lettres d’engagement notamment.

Veillez aussi à vérifier que les montants qui y sont indiqués 
coïncident avec les données financières qui apparaissent dans les 
tableaux du plan financier

Conseils pour bien 
élaborer une 

candidature de projet
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élaborer une 

candidature de projet

… SUR LE FOND ET LE CONTENU

La définition des actions doit être clairement définie et non vague

3) VEILLER À LA QUALITÉ DE PRÉSENTATION DE LA CANDIDATURE

Pensez à préciser toujours les indications 
quantitatives (nombre d’outils ou produits 
réalisés, nombre de personnes formées, etc); à 
indiquer les lieux des évènements (pays/région si 
la ville n’est pas encore connue), la date (1er 
trimestre 2010 ou mois 18 du projet)

Toutes des informations doivent être détaillées et 
budgétées dans la feuille de justification des 
coûts: indiquez des coûts réalistes, adaptés à la 
réalité



4) ÊTRE EN TOTALE ADÉQUATION AVEC LES PRIORITÉS ET LES 
THEMATIQUES DE L’APPEL À PROJETS

Les candidatures de ce second appel à projets doivent être en phase avec 
les thématiques décidées par le comité de suivi

Tous les projets doivent être innovants et respectueux de 
l’environnement. Ces préoccupations transversales ne doivent pas être 
confondues avec ce qui est attendu d’un projet des priorités 1 et 2 portant 
sur l’innovation et l’environnement (voir article 6 règlement (CE) nº 
1080/2006).

Conseils pour bien 
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Transfert technologique / Promotion de la R+D+i et amélioration de la compétitivité/ 

Changement climatique / Gestion des risques / Energie / Gestion forestière / Biodiversité



Conseils pour bien 
élaborer une 

candidature de projet

5) FORMER DES PARTENARIATS SOLIDES

Les bénéficiaires doivent présenter les connaissances et les compétences 
pour réaliser les actions prévues

Il est impératif de cadrer et planifier la gestion et le suivi du projet avec 
l’ensemble des bénéficiaires



Conseils pour bien 
élaborer une 

candidature de projet

6) LA COOPÉRATION TRANSNATIONALE DOIT ÊTRE AU CENTRE DU PROJET

Le projet doit arriver à mettre en commun une masse critique de 
ressources pour obtenir ensemble, ce qui ne pourrait pas être obtenu 
séparément. 

Un projet présentant une addition 
d’actions locales va à l’encontre des 
objectifs et enjeux de l’Objectif 3 de la 
politique régionale européenne en général 
et du programme SUDOE en particulier. 



Conseils pour bien 
élaborer une 

candidature de projet

7) LE PROJET DOIT ÊTRE STRUCTURANT ET PRÉSENTER DES 
RÉSULTATS TANGIBLES ET TRANSFÉRABLES

La nouvelle génération de projets doit aller au- 
delà du simple échange de bonnes pratiques et 
doit garantir l’obtention de résultats qui pourront 
être transférés à d’autres régions du SUDOE, en 
particulier celles qui ont un moindre niveau de 
développement. 



8) TRAVAILLER DÈS LE DÉBUT À TRAVERS L’APPLICATION 
INFORMATIQUE

La saisie du formulaire de candidature est un processus long qui peut 
être réalisé en continu: mieux vaut commencer dès le début à enregistrer 
les données qui peuvent à tout moment être corrigées ou éliminées.

Plusieurs projets ont été déclarés inéligibles lors du premier appel à 
projets par manque de temps pour saisir les informations…

Conseils pour bien 
élaborer une 

candidature de projet



9) METTRE À PROFIT LA PÉRIODE ÉTENDUE DE L’APPEL À PROJETS

Les organes de gestion du programme ont décidé de lancer un appel à 
projets sur une longue période pour permettre aux porteurs de projet de 
monter des candidatures bien définies et de qualité. 
Une candidature de projet longuement préparée fait de suite la différence 
avec une candidature rédigée rapidement

Conseils pour bien 
élaborer une 

candidature de projet

16 novembre 2009 – 30 avril 2010



10) ANTICIPER ET PRÉPARER UNE ÉVENTUELLE ADMISSION À LA 
SECONDE PHASE

Conseils pour bien 
élaborer une 

candidature de projet

Prenez connaissance du guide de 
gestion de projet
Vous aurez une meilleure idée de vos 
fonctions et tâches à élaborer dans 
les GT transversaux notamment

Lisez d’ores et déjà le modèle 
d’accord de collaboration entre 
bénéficiaires: il devra être fourni avec 
le formulaire de candidature à la 
seconde phase



Le programme SUDOE est cofinancé
par le FEDER

Ses règles de fonctionnement sont donc 
inhérentes à la réglementation relative aux 
Fonds structurels. Les modalités de 
fonctionnement et de mise en œuvre du 
programme et des projets sont établies et 
approuvés par les organes de gestion du  
programme. 

Le programme ne fonctionne donc pas 
comme le PCRD ou tout autre programme 
européen, national ou régional.

OBJECTIF 3
COOPÉRATION 
TERRITORIALE

http://ec.europa.eu/regional_policy/index_fr.htm



Bonne chance!
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