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FORMULÁRIO DE CANDIDATURA (PARTE 1)

		TÍTULO DO PROJECTO: 

		



		ACRÓNIMO: (máx. 20 caracteres) 

		     



		PRIORIDADE DO P.O.: (marque com um X a prioridade correspondente - apenas pode seleccionar uma)



		

		Promoção da inovação e constituição de redes estáveis de cooperação em matéria tecnológica



		

		Melhorar a sustentabilidade para a protecção e conservação do ambiente e meio natural do SUDOE



		

		Integração harmoniosa do espaço do SUDOE e melhoria da acessibilidade às redes de informação



		

		Impulsionar o desenvolvimento urbano sustentável aproveitando os efeitos positivos da cooperação 


transnacional



		TEMA PRIORITÁRIO: 


(só pode seleccionar uma categoria – ver lista de códigos)

		     





		CUSTO TOTAL (em €):      

		AJUDA FEDER SOLICITADA (em €):     



		DATA DE INÍCIO :       

(dd/mm/aaaa)

		DATA DE CONCLUSÃO:      

(dd/mm/aaaa)



		DURAÇÃO (duração da execução do projecto, em meses):      





		Nº PARCEIROS: 

		     



		Espanha

		França

		Portugal

		Reino Unido (Gibraltar)

		Outros



		     

		     

		     

		     

		     





		IDIOMA PRINCIPAL DE APRESENTAÇÃO: (idioma do beneficiário principal)



		     

		EN

		     

		ES

		     

		FR

		     

		PT



		OUTROS IDIOMAS DE APRESENTAÇÃO DO PROJECTO: (idioma dos outros beneficiários)



		     

		EN

		     

		ES

		     

		FR

		     

		PT





		Quadro reservado ao Secretariado Técnico Conjunto



		VERSÃO ELECTRÓNICA



		

		Enviado por e-mail

		em

		     /      /2008

		às

		   h  



		

		Enviado vía página web

		em

		    /       /2008

		às

		   h



		VERSÃO PAPEL



		Recebido em:

		     /     /2008

		às

		    h



		Nº de registo: 

		



		Dossier

		

		Completo

		

		Incompleto

		Se incompleto, indicar informação em falta:



		



		Código do projecto:

		SOE/P   /    
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INSTRUÇÕES GERAIS


Antes de iniciar o preenchimento deste formulário de candidatura, recomenda-se a leitura do Guia de Montagem de Projectos e do Guia do Promotor, bem como os outros documentos que o Programa SUDOE põe à disposição dos potenciais promotores.


O formulário de candidatura da primeira convocatória de projectos do Programa Operacional SUDOE 2007-2013 (PO SUDOE) é constituído por duas partes: uma em formato Word e outra em formato Excel. Para uma correcta apresentação da candidatura, é obrigatório o preenchimento e o envio de ambas as versões.

A parte 1 (formato Word) do presente formulário é composto pelas seguintes secções:


· Página principal


· Secção 1: Resumo do projecto


· Secção 2: Enfoque do projecto


· Secção 3: Plano de trabalho do projecto


· Secção 4: Coerência e complementaridade com outras políticas comunitárias e nacionais


· Secção 5: Estratégia e descrição da parceria


· Anexos 


Os anexos incluídos na parte 1 do formulário devem ser entregues juntamente com o formulário de candidatura. Para além destes anexos, o Kit de apresentação de candidatura inclui uma lista de códigos necessários para o preenchimento de alguns dos campos do formulário. Estes anexos são a lista de temas prioritários, a lista de indicadores, a lista de NUTS II e a lista de categorias de instituições.

Por outro lado, a parte 2 (formato Excel) do formulário de candidatura é formada pelas seguintes secções:


· Secção 6: Plano financeiro


· Secção 7: Calendário e cronograma


O formulário de candidatura devidamente preenchido em formato electrónico deverá ser enviado, juntamente com o conjunto de anexos digitalizados (formato pdf), para o Secretariado Técnico Conjunto (STC) através da página web do programa, em www.interreg-sudoe.eu. ou para o seguinte endereço de e-mail, stcsudoe@interreg-sudoe.eu É o envio da versão electrónica do formulário que servirá de comprovante da data de entrega do mesmo. A versão em papel (impressa em frente e verso, a preto e branco e sem encadernação) deve ser também enviada para o STC antes da data limite estipulada na convocatória de projectos, contendo os originais dos documentos anexos.

Para o preenchimento dos diversos campos da Parte 1 do formulário (formato Word) foram criados campos de côr cinzenta cuja dimensão está limitada pelo nº de caracteres (incluindo espaços) indicados em cada campo. Esta dimensão indicada é o limite máximo de texto para cada resposta. Os promotores não devem modificar nem os campos nem as dimensões dos mesmos, e devem ainda respeitar a fonte e o tamanho da letra do formulário (arial 10). Em cada um dos campos de resposta são dadas informações adicionais (em itálico) de modo a ajudar os promotores de projectos a uma correcta interpretação das informações pretendidas.

Na Parte 2 do formulário (formato Excel) devem também ser preenchidos os campos em cinzento. Os campos sombreados a amarelo são de preenchimento automático. De modo a manter os vínculos e ligações existentes entre as diferentes folhas do Excel, a configuração dos campos não poderá ser modificada, sob pena dos cálculos automáticos não se realizarem ou resultarem errados.

O formulário de candidatura tem de ser apresentado em todos os idiomas dos parceiros envolvidos, indicando qual é o idioma principal de apresentação que corresponderá ao do beneficiário principal (chefe de fila). Os documentos anexos relativos a cada um dos parceiros não necessitam de ser traduzidos, sendo apresentados apenas no idioma de origem. Os nomes das instituições participantes também não devem ser traduzidas.

A redacção do texto do formulário deve ser o mais concreta e simples possível.

Se durante o preenchimento do formulário de candidatura surgirem dúvidas ou questões, pode dirigir-se ao STC através do e-mail: stcsudoe@interreg-sudoe.eu.

SECÇÃO 1: RESUMO DO PROJECTO


		1.1. Resumo do projecto


Elabore uma breve e concisa síntese do projecto mencionando o contexto, os objectivos, os grupos de tarefas, as tarefas principais e os resultados. Recomenda-se o preenchimento deste campo apenas quando o formulário tiver sido preenchido na sua totalidade (máximo 5.000 caracteres).



		     



		1.2. Descrição da parceria

Lista dos parceiros do projecto. Começar pelo beneficiário principal (chefe de fila). Acrescentar tantas linhas quantas as necessárias


 para os parceiros.



		Nome da instituição 


(no idioma de origem de cada uma das instituição)

		País e região (NUTS II) 

ver lista de códigos



		Beneficiário principal (Chefe de fila)

		



		01

		     

		     



		Outros beneficiários (Parceiros)

		



		02

		     

		     



		03

		     

		     



		04

		     

		     



		05

		     

		     





SECÇÃO 2: ENFOQUE DO PROJECTO


		2.1. Problemática do projecto



		Explicar brevemente a que necessidades do contexto responde o projecto (máximo 2.000 caracteres).



		     



		Explicar brevemente o contexto (pontos fortes, pontos fracos, oportunidades e ameaças) em que se pretende desenvolver o projecto (máximo 2.000 caracteres).



		     



		Indicar a origem do projecto, ou seja, como nasceu a ideia, se está relacionada com actividades de parceria, se está relacionada com algum projecto em curso, se é um projecto de capitalização de resultados de um projecto europeu desenvolvido no anterior período de programação. Se este projecto derivar dos resultados de um projecto anterior, indicar o seu nome, os anos de execução, o programa em que se integrava e os resultados alcançados (máximo 2.500 caracteres).



		     



		2.2. Objectivos e resultados do projecto



		2.2.1. Indicar o objectivo final ou finalidade do projecto. (máximo 1.000 caracteres)



		     



		2.2.2. Indicar os objectivos intermédios do projecto. (máximo 1.000 caracteres)



		     



		2.2.3. Identificar os resultados do projecto. (máximo 1.500 caracteres)

Recorde que os resultados derivam dos Grupos de Tarefas (secção 3) e que a quantificação dos resultados deve estar em conformidade com os valores apresentados para os indicadores (na secção 3.5.)



		     



		2.3. Justificação do projecto



		2.3.1. Contribuição do projecto para a estratégia e os objectivos do Programa Operacional de Cooperação Territorial do Sudoeste Europeu 2007-2013, no âmbito dos respectivos eixos prioritários. (máximo 1.500 caracteres)

Se o projecto der continuidade a acções que se desenvolveram no período anterior, deve demonstrar o seu valor acrescentado para o desenvolvimento da estratégia do actual PO.



		     



		2.3.2. Aspectos inovadores do projecto, com demonstração da não duplicação de trabalhos existentes. (máximo 1.000 caracteres)



		     



		2.3.3. Valor acrescentado da cooperação transnacional para o desenvolvimento do projecto,  contribuição para o desenvolvimento integrado do espaço SUDOE e estratégia conjunta dos promotores. (máximo 2.000 caracteres)



		     



		2.3.4. Vinculação do projecto ao mundo empresarial. (máximo 1.000 caracteres)

Explicar a aplicação do projecto no mundo empresarial. (Exemplo: desenvolvimento de um produto/metodologia/ferramenta que possa vir a ser aplicada numa empresa e/ou que tenha impacto na actividade económica)

     



		2.3.5. Sinergias do projecto com o território onde será executado (até ao nível da região) e no conjunto do espaço de cooperação. (máximo 1.000 caracteres)

     



		2.3.6. Valor acrescentado do projecto no sector de actividade em que se enquadra. (máximo 750 caracteres)

     



		2.4. Perdurabilidade do projecto para além da sua execução



		Indicar qual será a continuação deste projecto, quais são as acções previstas pela parceria para assegurar a sua perdurabilidade e quais são os impactos do projecto a médio e longo prazo sobre outros sectores de actividade, sobre o ambiente económico, sobre as instituições e sobre as políticas públicas. (máximo 2.500 caracteres)



		     





SECÇÃO 3: PLANO DE TRABALHO DO PROJECTO


		3.1. Estratégia do projecto



		Apresentar brevemente os Grupos de Tarefas (GT) e o conjunto de tarefas que serão realizadas no desenvolvimento do projecto (não mais de sete) assim como as relações entre os diferentes GT. Aconselha-se que se complemente esta descrição com um diagrama. (máximo 1.000 caracteres)



		     



		3.2. Definição das tarefas que compõem os Grupos de Tarefas



		Por cada GT, identificar e descrever, resumidamente, as tarefas que o constituem. (máximo 5.000 caracteres)



		     



		3.3. Definição do Grupo de Tarefas



		Desenvolver os conteúdos dos GT de acordo com a estrutura que se apresenta de seguida.





		GT.1

		COORDENAÇÃO E GESTÃO DO PROJECTO



		Descrição das tarefas

Indicar o modo de coordenação e gestão do projecto. Explicar como será executado o intercâmbio de informação no seio da parceria. Apresentar igualmente os órgãos criados para a tomada de decisão de carácter “político” e técnico do projecto e suas competências. (máximo 3.000 caracteres)



		     



		Indicar as tarefas concretas em que se divide o GT e fazer uma breve descrição do conteúdo das mesmas. (máximo 3.000 caracteres)



		     



		Custo total (em €):

Indicar, com carácter indicativo, o custo total deste GT, em euros.

		Ajuda FEDER solicitada (em €):


Indicar, com carácter indicativo, a ajuda FEDER solicitada correspondente a este GT, em euros.



		     

		     



		Comunicação

Indicar as possíveis tarefas/acções de comunicação a desenvolver neste GT. Estas tarefas/acções têm também de ser desenvolvidas detalhadamente no GT de Publicidade, Informação e Capitalização do projecto. (máximo 2.000 caracteres)



		     





		GT.2

		       Indicar o nome do Grupo de Tarefas. Seja exacto na sua designação 



		Justificação

Explicar a necessidade de realização deste grupo de tarefas no conjunto do projecto e em que medida contribui para a realização das restantes tarefas. (máximo 3.000 caracteres)



		     



		Descrição das tarefas

Indicar as tarefas concretas em que se divide o GT e fazer uma breve descrição do conteúdo das mesmas. (máximo 3.000 caracteres)



		     



		Infraestruturas ou equipamentos de pequena envergadura e sua localização


No caso de realizar uma infraestrutura ou um investimento em equipamentos de pequena envergadura deverá especificá-lo e indicar a localização geográfica do mesmo. (máximo 2.000 caracteres)



		     



		Parceiros envolvidos

Indicar os parceiros que irão participar neste GT. Especificar quem é o responsável no caso de não ser o beneficiário principal. (máximo 1.000 caracteres)



		     



		Duração do grupo de tarefas  Especificar a data de início e de conclusão do grupo de tarefas (dd/mm/aaaa)



		Data de início:

		     

		Data de conclusão:

		     



		Área geográfica


Indicar as regiões que irão ser afectadas pela realização deste grupo de tarefas, relativamente ao desenvolvimento das actividades. Indicar ao nível de NUTS II e ainda se corresponde a um elemento geográfico (rio, costa, …). (máximo 750 caracteres)



		     



		Custo total (em €): 


Indicar, com carácter indicativo, o custo total deste GT, em euros.

		Ajuda FEDER solicitada (em €):

Indicar, com carácter indicativo, a ajuda FEDER solicitada correspondente a este GT, em euros.



		     

		     



		Produtos


Assinalar os produtos concretos que serão criados ou desenvolvidos com a execução deste GT. (máximo 1.000 caracteres)



		     



		Resultados esperados


Assinalar e explicar os resultados concretos que se esperam obter com a execução deste GT. (máximo 1.000 caracteres)



		     



		Comunicação

Indicar as possíveis tarefas/acções de comunicação a desenvolver neste GT. Estas tarefas/acções têm também de ser desenvolvidas detalhadamente no GT de Publicidade, Informação e Capitalização do projecto. (máximo 2.000 caracteres)



		     



		Indicadores


A seleccionar, da lista de códigos, os indicadores de realização, de resultado e de impacto que melhor se adeqúem ao conteúdo do GT. Não devem ser quantificados nesta secção.



		Indicadores de realização:



		     



		Indicadores de resultado:



		     



		Indicadores de impacto:



		     





Copiar tantas fichas quantos os GT que se vão realizar, uma vez que cada GT implica o preenchimento de uma ficha.

		GT.N-1

		ACOMPANHAMENTO E AVALIAÇÃO DO PROJECTO



		Descrição das tarefas

Apresentar as modalidades de acompanhamento e avaliação do projecto. Especificar se estas modalidades serão executadas internamente ou se serão externalizadas e quando se realizarão. (máximo 3.000 caracteres)



		     



		Indicar as tarefas concretas em que se divide o GT e fazer uma breve descrição do conteúdo das mesmas. (máximo 3.000 caracteres)



		     



		Duração do grupo de tarefas  Especificar a data de início e de conclusão do grupo de tarefas (dd/mm/aaaa).



		Data de início:

		     

		Data de conclusão:

		     



		Custo total (em €): 

Indicar, com carácter indicativo, o custo total deste GT, em euros.

		Ajuda FEDER solicitada (em €):  


Indicar, com carácter indicativo, a ajuda FEDER solicitada correspondente a este GT, em euros.



		     

		     



		Comunicação

Indicar as possíveis tarefas/acções de comunicação a desenvolver neste GT. Estas tarefas/acções têm também de ser desenvolvidas detalhadamente no GT de Publicidade, Informação e Capitalização do projecto. (máximo 2.000 caracteres)



		     





		GT.N

		PUBLICIDADE, INFORMAÇÃO E CAPITALIZAÇÃO DO PROJECTO



		Estrategia desenvolvida, objectivos perseguidos e resultados esperados.



		Descrever a estratégia de valorização do projecto e de capitalização dos resultados esperados com o objectivo de os transferir a outros programas ou projectos. Indicar e explicar quais são os resultados que se esperam obter com o desenvolvimento deste GT. (máximo 3.000 caracteres)



		     



		Descrição das tarefas

Indicar as tarefas concretas em que se divide o GT e fazer uma breve descrição do conteúdo das mesmas. (máximo 3.000 caracteres)



		     



		Ferramentas de comunicação utilizadas


Indicar as principais ferramentas de comunicação (páginas web, conferências, folhetos, etc.) que serão utilizadas durante o desenvolvimento do projecto. (máximo 1.500 caracteres)



		     



		Público-alvo


Indicar os destinatários das tarefas/acções de publicidade, informação e capitalização desenvolvidas no projecto. (máximo 1.000 caracteres)



		     



		Parceiros envolvidos


Indicar os parceiros que irão participar neste GT. Especificar quem é o responsável, caso não seja o benefiário principal. (máximo 1.000 caracteres)



		     



		Duração do grupo de tarefas  Especificar a data de início e de conclusão do grupo de tarefas (dd/mm/aaaa).



		Data de início:

		     

		Data de conclusão:

		     



		Área geográfica


Indicar as regiões que irão ser afectadas pela realização deste grupo de tarefas, relativamente ao desenvolvimento das actividades. Indicar ao nível de NUTS II. (máximo 750 caracteres)



		     



		Custo total (em €): 


Indicar, com carácter indicativo, o custo total deste GT, em euros.

		Ajuda FEDER solicitada (em €):


Indicar, com carácter indicativo, a ajuda FEDER solicitada correspondente a este GT, em euros.



		     

		     



		Produtos


Assinalar os produtos concretos que serão criados ou desenvolvidos com a execução deste GT. (máximo 1.500 caracteres)



		     





		Indicadores


A seleccionar entre os indicadores de realização e de resultado que melhor se adeqúem ao conteúdo do GT. Não devem ser quantificados nesta secção.



		Indicadores de realização:



		     



		Indicadores de resultado:



		     





3.5. Indicadores

Assinalar os indicadores seleccionados em cada GT (não especificar por GT, mas apenas para o conjunto do projecto) e indicar a sua unidade de medida e o objectivo que se pretende alcançar no final do projecto. De salientar que os indicadores devem ser seleccionados, preferencialmente, a partir da lista de indicadores que consta na lista de códigos.

		Código

		Indicadores de realização

		Unidade 

		Objectivo



		     

		     

		     

 FORMTEXT 


		     



		Código

		Indicadores de resultado

		Unidade

		Objectivo



		     

		     

		     

 FORMTEXT 


		     



		Código

		Indicadores de impacto

		Unidade

		Objectivo



		     

		     

		     

 FORMTEXT 


		     





SECÇÃO 4:
COERÊNCIA E COMPLEMENTARIDADE COM OUTRAS POLÍTICAS COMUNITÁRIAS E NACIONAIS

		4.1. Contribuição do projecto para a Agenda de Lisboa 

Mostrar como o projecto vai contribuir para a melhoria da competitividade económica do Sudoeste Europeu em resposta à solicitação da Agenda de Lisboa para o crescimento económico e criação de emprego. (máximo 750 caracteres)



		     



		4.2. Contribuição para a igualdade de oportunidades

Mostrar como o projecto vai contribuir para a igualdade de oportunidades. (máximo 750 caracteres)



		     



		Mostrar como se vai aplicar o princípio da igualdade de oportunidades durante a execução do projecto. (máximo 750 caracteres)



		     



		4.3. Contribuição para a protecção do meio ambiente


Descrever como o projecto vai contribuir para a protecção do meio ambiente e para o desenvolvimento sustentável em resposta à Agenda de Gotemburgo. (máximo 750 caracteres)



		     



		Descrever como o projecto vai aplicar a protecção do meio ambiente e a promoção do desenvolvimento sustentável durante a sua execução. (máximo 750 caracteres)



		     



		4.4. Vinculação do projecto com as Orientações Estratégicas Comunitárias

Descrever a coerência do projecto com as Orientações Estratégicas Comunitárias na sua vertente social, económica e ambiental. (máximo 750 caracteres)



		     



		4.5. Coerência com as políticas nacionais e regionais


Descrever a coerência do projecto com as políticas nacionais e regionais relevantes e com outros Programas Comunitários, nomeadamente no âmbito do QREN. (máximo 5000 caracteres)



		     





SECÇÃO 5: ESTRATÉGIA E DESCRIÇÃO DA PARCERIA


		5.1. Estratégia e potencialidades da parceria

Evidenciar a coerência entre a distribuição de tarefas e a participação financeira dos parceiros, o grau de representatividade dos parceiros no seu território, o apoio institucional das entidades competentes e o potencial para o estabelecimento de relações duradouras e estáveis. (máximo 5.000 caracteres)



		     





		5.2. Descrição do funcionamento da parceria


Indicar o modo de coordenação e de gestão do projecto. Informar sobre as modalidades do intercâmbio de informação. Apresentar os órgãos a implementar para a tomada de decisão, quer a nível político, quer a nível técnico do projecto e as suas respectivas competências. Estabelecer um calendário, nomeadamente de reuniões.



		



		5.2.1. Intercâmbio de informação: (máximo 500 caracteres)

		     





		5.2.2. Órgãos de gestão do projecto: (máximo 500 caracteres)

		     





		5.2.3. Calendário das reuniões: (máximo 500 caracteres)

		     





		5.2.4. Outras informações: (máximo 500 caracteres)

		     







		5.3. Beneficiário principal (chefe de fila) – Parceiro nº 01



		5.3.1. Identificação



		Nome da Instituição 1 Designação de 1º nível | Exemplo: Ministério / Universidade / Câmara Municipal, etc.

		     



		Nome da Instituição 2 Designação de 2º nível | Exemplo: Direcção Geral / Faculdade / Departamento, etc.

		     



		Nome da Instituição 3 Designação de 3º nível | Exemplo: Instituto / Departamento ou centro de investigação / Serviço, etc.

		     



		Natureza jurídica

(Marque com um X a natureza jurídica correspondente)

		  

		Organismo do Estado



		

		  

		Organismo regional 



		

		  

		Administração local



		

		  

		Entidade pública



		

		  

		Outros organismos de direito público



		

		  

		Organizações sem fins lucrativos



		Código da instituição (Seleccionar um da lista de códigos)

		      



		Explicite a natureza da instituição e as actividades desenvolvidas

		     



		Número de identificação fiscal

		     



		O IVA é recuperável pela instituição?

		  

		Sim

		  

		Não



		Endereço Designação 1º campo | Exemplo: campus, nome do edifício, etc.

		     



		Designação 2º campo | Exemplo: nome da rua/avenida, número e andar

		     



		Outra designação 3º campo

		     



		Código postal

		     



		Localidade

		     



		Apartado

		     



		País 

		     



		Região (NUTS II) (ver lista de códigos)

		     



		Telefone Prefixo seguido do número

		     



		Fax Prefixo seguido do número

		     



		Site Internet

		     



		Pessoa de contacto

		  

		Sr.

		  

		Sra.



		APELIDO

		     



		Nome

		     



		Função

		     



		E-mail

		     



		DADOS BANCÁRIOS PARA O PROJECTO



		Nome do banco

		     



		Endereço

		     



		Código postal

		     



		Localidade

		     



		País

		     



		IBAN

		     



		Código SWIFT

		     



		Nº da conta bancária

		     



		Titular da conta

		     





No âmbito do PO SUDOE 2007-2013, o beneficiário principal é administrativa, financeira e juridicamente responsável pela totalidade do projecto. Por esse motivo desejamos possuir a mais ampla informação sobre quem exercerá estas funções.


		5.3.2. Responsável institucional (representante legal da instituição)



		Pessoa de contacto

		  

		Sr.

		  

		Sra.



		APELIDO

		     



		NOME

		     



		Função

		     



		Telefone Prefixo seguido do número

		



		Fax Prefixo seguido do número

		     



		E-mail 

		     





		5.3.3. Responsável administrativo (coordenador e elemento de contacto junto dos órgãos de gestão do programa)



		Pessoa de contacto

		  

		Sr.

		  

		Sra.



		APELIDO

		     



		Nome

		     



		Função

		     



		Telefone Prefixo seguido do número

		     



		Fax Prefixo seguido do número

		     



		E-mail 

		     





		5.3.4. Responsável financeiro (do projecto na sua globalidade)



		Pessoa de contacto

		  

		Sr.

		  

		Sra.



		APELIDO

		     



		Nome

		     



		Função

		     



		Telefone Prefixo seguido do número

		     



		Fax Prefixo seguido do número

		     



		E-mail 

		     





		5.3.5. Responsável de Comunicação (do projecto na sua globalidade)



		Pessoa de contacto

		  

		Sr.

		  

		Sra.



		APELIDO

		     



		Nome

		     



		Função

		     



		Telefone Prefixo seguido do número

		     



		Fax Prefixo seguido do número

		     



		E-mail 

		     





		5.3.6. Experiência da instituição em gestão de projectos. 


Descrever a experiência da instituição em matéria de gestão de projectos. Precisar se se tratou de um projecto co-financiado pela União Europeia e se teve uma dimensão transnacional. (máximo 1.000 caracteres)



		     



		



		5.3.7. Funções a desempenhar no projecto.


Especificar as responsabilidades da instituição na execução dos diversos grupos de tarefas do projecto, nomeadamente as administrativas e financeiras. (máximo 1.000 caracteres)



		     



		



		5.3.8. Especificar o número de pessoas previstas para a execução do projecto. 


Indicar todos os recursos humanos afectos a cada uma das tarefas, precisando se são recursos internos ou externos, bem como o tempo imputado ao projecto para cada recurso humano.



		Tarefas de coordenação:

		     



		Tarefas financeiras:

		     



		Tarefas de comunicação:

		     



		Tarefas de

		     

		     



		Recursos humanos são internos?

		  

		Sim

		  

		Não



		Em caso negativo, esclarecer como os pretende contratar. (máximo 500 caracteres)



		     





		5.4. Outros beneficiários



		5.4.1. Parceiro nº (indicar o número)

		     



		Nome da Instituição 1 Designação de 1º nível | Exemplo: Ministério / Universidade / Câmara Municipal, etc.

		



		Nome da Instituição 2 Designação de 2º nível | Exemplo: Direcção Geral / Faculdade / Departamento, etc.

		



		Nome da Instituição 3 Designação de 3º nível | Exemplo: Instituto / Departamento ou centro de investigação / Serviço, etc.

		



		Natureza jurídica

(Marque com um X a natureza jurídica correspondente)

		  

		Organismo do Estado



		

		  

		Organismo regional 



		

		  

		Administração local



		

		  

		Entidade pública



		

		  

		Outros organismos de direito público



		

		  

		Organizações sem fins lucrativos



		Código da instituição (Seleccionar um da lista de códigos)

		      



		Explicite a natureza da instituição e as actividades desenvolvidas

		     



		Número de identificação fiscal

		     



		O IVA é recuperável pela instituição?

		  

		Sim

		  

		Não



		Endereço (Designação 1º campo | Exemplo: campus, nome do edifício, etc.)

		     



		(Designação 2º campo | Exemplo: nome da rua/avenida, número e andar)

		



		(Outra designação 3º campo)

		     



		Código postal

		     



		Localidade

		     



		Apartado

		     



		País 

		     



		Região (NUTS II) (ver lista de códigos)

		      



		Telefone Prefixo seguido do número

		     



		Fax Prefixo seguido do número

		     



		Site Internet

		     



		Pessoa de contacto

		  

		Sr.

		  

		Sra.



		APELIDO

		     



		Nome

		



		Função

		



		E-mail

		     



		DADOS BANCÁRIOS PARA O PROJECTO



		Nome do banco

		     



		Endereço

		     



		Código postal

		     



		Localidade

		     



		País

		     



		IBAN

		     



		Código SWIFT

		



		Nº da conta bancária

		     



		Titular da conta

		     





		5.4.2. Experiência da instituição em gestão de projectos. 


Descrever a experiência da instituição em matéria de gestão de projectos. Precisar se se tratou de um projecto co-financiado pela União Europeia e se teve uma dimensão transnacional (máximo 1.000 caracteres). 



		     



		



		5.4.3. Funções a desempenhar no projecto.


Especificar as responsabilidades da instituição na execução dos diversos grupos de tarefas do projecto. (máximo 1.000 caracteres)



		     



		



		5.4.4. Especificar o número de pessoas previstas para a execução do projecto. 


Indicar todos os recursos humanos afectos a cada uma das tarefas, precisando se são recursos internos ou externos, bem como o tempo imputado ao projecto para cada recurso humano.



		Tarefas de:

		     

		     



		Tarefas de:

		     

		     



		Tarefas de: 

		     

		     



		Tarefas de:

		     

		     



		Recursos humanos são internos?

		  

		Sim

		  

		Não



		Em caso negativo, esclarecer como os pretende contratar. (máximo 500 caracteres)



		     





Copiar e colar tantos quadros 5.4. quantos o número de parceiros envolvidos no projecto.

		5.5. Outros parceiros associados



		5.5.1.Parceiro associado nº (indicar o número)

		     



		Nome da Instituição 1 Designação de 1º nível | Exemplo: Ministério / Universidade / Câmara Municipal, etc.

		



		Nome da Instituição 2 Designação de 2º nível | Exemplo: Direcção Geral / Faculdade / Departamento, etc.

		



		Nome da Instituição 3 Designação de 3º nível | Exemplo: Instituto / Departamento ou centro de investigação / Serviço, etc.

		



		Natureza jurídica

(Marque com um X a natureza jurídica correspondente)

		  

		Organismo do Estado



		

		  

		Organismo regional 



		

		  

		Administração local



		

		  

		Entidade pública



		

		  

		Outros organismos de direito público



		

		  

		Organizações sem fins lucrativos



		

		  

		Outros



		Código da instituição (Seleccionar um da lista – ver lista de códigos)

		      



		Explicite a natureza da instituição e as actividades desenvolvidas

		     



		Número de identificação fiscal

		     



		O IVA é recuperável pela instituição?

		  

		Sim

		  

		Não



		Endereço (Designação 1º campo | Exemplo: campus, nome do edifício, etc.)

		     



		(Designação 2º campo | Exemplo: nome da rua/avenida, número e andar)

		



		(Outra designação 3º campo)

		     



		Código postal

		     



		Localidade

		     



		Apartado

		     



		País 

		     



		Região (NUTS II) (ver lista de códigos)

		      



		Telefone Prefixo seguido do número

		     



		Fax Prefixo seguido do número

		     



		Site Internet

		     



		Pessoa de contacto

		  

		Sr.

		  

		Sra.



		APELIDO

		     



		Nome

		



		Função

		



		E-mail

		     





Copiar e colar tantos quadros 5.5. quantos o número de parceiros envolvidos no projecto.


SECÇÃO 6: PLANO FINANCEIRO


Consultar ficheiro EXCEL [Formulario_PARTE_02_PT]

SECÇÃO 7: CALENDÁRIO E CRONOGRAMA


Consultar ficheiro EXCEL [Formulario_PARTE_02_PT]


ANEXOS


1. Lista de controlo


2. Declaração de compromisso


3. Carta de compromisso


4. Outros documentos anexos


ANEXO 1. LISTA DE CONTROLO


Marcar com um X os espaços correspondentes. Na primeira fase apenas são requeridos os documentos sombreados a azul


		

		Envio da versão electrónica do formulário de candidatura nos idiomas dos parceiros participantes (espanhol, francês, português e inglês) e dos documentos anexos ao formulário (digitalizados em formato pdf) através da página web do programa, em www.interreg-sudoe.eu ou para o e-mail stcsudoe@interreg-sudoe.eu até ao último dia do prazo da convocatória.



		

		Envio da versão em papel do formulário de candidatura nos idiomas dos parceiros participantes (espanhol, francês, português e inglês) e dos documentos anexos ao formulário (originais) por correio registado para o Secretariado Técnico Conjunto do SUDOE, com data registada pelos Correios, até ao último dia do prazo da convocatória.



		

		Acordo de colaboração entre parceiros



		

		Cartas de compromisso datadas, assinadas e carimbadas por cada um dos parceiros



		

		Certificação das contrapartidas nacionais públicas



		

		Certificado da Segurança Social, em vigor, em como o solicitante tem a sua situação regularizada. Se não fôr possível a obtenção deste documento, será aceite, a título provisório, o documento que prove que o mesmo foi solicitado até à posterior apresentação do documento oficial, no prazo estabelecido



		

		Certificado fiscal, em vigor, em como o solicitante cumpriu com todas as suas obrigações fiscais. Se não fôr possível a obtenção deste documento, será aceite, a título provisório, o documento que prove que o mesmo foi solicitado até à posterior apresentação do documento oficial, no prazo estabelecido



		

		Declaração relativa às receitas directas que o projecto possa gerar



		

		Declaração de compromisso





ANEXO 2. DECLARAÇÃO DE COMPROMISSO


Marcar com um X os espaços correspondentes. Na primeira fase apenas são requeridos os documentos sombreados a azul


O beneficiário principal, em representação da parceria transnacional,


		

		Declara não ter recebido, para as acções previstas no projecto, outras ajudas ou subvenções da União Europeia para além das previstas no plano de financiamento apresentado



		

		Aceita que, no caso de outras ajudas públicas terem sido recebidas após a data de aprovação do projecto por um dos parceiros para a realização do mesmo, estas serão automaticamente deduzidas ao montante de ajuda comunitária FEDER outorgadas nas mesmas proporções para esse beneficiário (excepto se o Comité de Programação do Programa SUDOE aceitar a sua reprogramação)



		

		Declara estar em dia com os pagamentos das suas quotizações à Segurança Social (integrar no anexo 4 o certificado da Segurança Social ou, na sua ausência, o documento que prove a sua solicitação)



		

		Declara estar em dia com as suas obrigações fiscais (integrar no anexo 4 o certificado das Finanças ou, na sua ausência, o documento que prove a sua solicitação)



		

		Declara haver solicitado, caso seja necessário para a realização do projecto, as autorizações prévias obrigatórias (exemplos: licença de construção, estudos de impacto ambiental, etc.) (integrar no anexo 4 as autorizações prévias)



		

		Declara que, no caso do projecto gerar receitas directas, e de acordo com o artigo 55º do Regulamento (CE) Nº 1083/2006, estas ascendem a um valor total de      



		

		Compromete-se a respeitar a legislação comunitária e nacional aplicável, em particular as normas relativas aos contratos públicos



		

		Comprova a exactidão da informação e dos documentos que integram os anexos à presente declaração





		Apelido

		     

		Nome

		     



		Local: 

		     

		Data (dd/mm/aaaa): 

		



		Assinatura

		Carimbo



		     



		     







ANEXO 3. CARTA DE COMPROMISSO


CARTA DE COMPROMISSO

(APRESENTAR COM O FORMULÁRIO DE CANDIDATURA DO PROJECTO AO SECRETARIADO TÉCNICO CONJUNTO UMA CARTA POR CADA PARCEIRO IMPLICADO FINANCEIRAMENTE NO PROJECTO)

		Nome e Apelidos

		     



		Função

		     



		Instituição

		     



		Endereço

		     



		Cidade 

		     

		País 

		     



		Telefone

		     

		Fax 

		     



		E-mail 

		     





Declara que a instituição que representa,


1- Aprova e se compromete a participar na execução do projecto       apresentado no âmbito do PROGRAMA DE COOPERAÇÃO TERRITORIAL EUROPEIA INTERREG IV-B Programa Operacional Sudoeste Europeu. 


2- Se compromete a assegurar uma contribuição financeira para a execução do projecto de       euros (1), de acordo com o plano financeiro do formulário de candidatura. Compromete-se ainda a assegurar, no respectivo orçamento, as dotações anuais suficientes para a cobertura integral das despesas de       euros relativas às actividades da sua responsabilidade no âmbito do projecto, até ao reembolso da ajuda FEDER.

3- Confirma que as acções a desenvolver no âmbito do projecto cumprirão com as condições de elegibilidade e respeitarão a legislação comunitária e nacional aplicável, nomeadamente a directiva 2004/18/CE relativa aos contratos públicos.

(1) Excluída a ajuda FEDER.


		Local

		     

		Data

		     



		Assinatura

		Carimbo



		     

		     





ANEXO 4. OUTROS DOCUMENTOS ANEXOS

Listar pela ordem de apresentação dos restantes documentos que se anexam ao formulário de candidatura (Exemplo: 4.1. Declaração das Finanças, 4.2. Declaração da Segurança Social ou documento que prove a solicitação da declaração da Segurança Social, etc.)
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Formulario_PARTE_02_PT_02.xls

Apresentação


			


			FORMULÁRIO DE CANDIDATURA
PARTE 2


			Preencher apenas os campos sombreados a cinzento. Os campos sobreados a amarelo preenchem-se automaticamente.


			Título do projecto


			Acrónimo (máximo 20 caracteres)


			Custo total do projecto			0.00						FEDER solicitado																					0.00


			Despesa pública elegível			0.00						Comparticipação nacional pública																					0.00


			Taxa de co-financiamento									Auto-financiamento																					0.00


			Duração do projecto			0			meses


			Indicar o nome das instituições exactamente de acordo com o preenchido na secção 1 da PARTE 1 do formulário. Deverá respeitar a seguinte ordem de preenchimento: beneficiário principal, seguido de todos os outros beneficiários, dos parceiros associados e dos parceiros de países terceiros.
No tipo de parceiro deverá marcar com um X apenas uma das opções.


			PARCERIA																		Tipo de parceiro


																					B			O			T						País


			Beneficiário nº 1 (chefe de fila) Beneficiário principal


			Beneficiário nº 2


			Beneficiário nº 3


			Beneficiário nº 4


			Beneficiário nº 5


			Beneficiário nº 6


			Beneficiário nº 7


			Beneficiário nº 8


			Beneficiário nº 9


			Beneficiário nº 10


			Beneficiário nº 11


			Beneficiário nº 12


			Beneficiário nº 13


			Beneficiário nº 14


			Beneficiário nº 15


			Tipo de beneficiário: B - Beneficiário;  O - Outros parceiros associados;  T - parceiros de países terceiros


			Indicar o nome dos Grupos de Tarefas exactamente de acordo com o preenchido na secção 3 da PARTE 1 do formulário.


			IDENTIFICACÃO DOS GRUPOS DE TAREFAS


						Nº			DESIGNAÇÃO DO GRUPO DE TAREFAS


			GT.1			1			Coordenação e gestão do projecto


			GT.


			GT.


			GT.


			GT.


			GT.N-1						Acompanhamento e avaliação do projecto


			GT.N						Publicidade, informação e capitalização do projecto





&C&G


&L&G&C&A&R&P / &N





6.1.PF


			SECÇÃO 6. PLANO FINANCEIRO


			6.1. DESPESA TOTAL ELEGÍVEL POR TIPOLOGIA DE DESPESA E GRUPOS DE TAREFAS


			Importante: Cada parceiro tem que preencher uma tabela 6.1


			O formulário de candidatura está previsto para 15 parceiros. Se a sua parceria tem menos de 15 parceiros, antes de imprimir esta folha, defina a área de impressão correspondente apenas às tabelas preenchidas.


			Esta tabela é de preenchimento obrigatório. Os montantes são considerados a título indicativo. Preencher apenas os campos sombreados a cinzento. Os campos sombreados a amarelo preenchem-se automaticamente.


			6.1.1. DESPESA TOTAL ELEGÍVEL POR TIPOLOGIA DE DESPESA E GRUPOS DE TAREFAS
(incluindo o IVA não recuperável)


			Beneficiário principal nº 01 (Chefe de fila)						0


			Tipo de despesa						Despesas com a preparação			GT.1: Coordenação e gestão			GT.2			GT.3			GT.4			GT.5			GT.6			GT.7						DESPESA TOTAL ELEGÍVEL			% sobre o total da despesa elegível


			01. Estudos / Relatórios																																	0.00			0.0%


			02. Recursos humanos																																	0.00			0.0%


			03. Despesas com deslocações / alojamento / manutenção																																	0.00			0.0%


			04. Promoção / Divulgação																																	0.00			0.0%


			05. Reuniões / Conferências / Seminários																																	0.00			0.0%


			06. Equipamento																																	0.00			0.0%


			07. Infraestruturas de pequena envergadura																																	0.00			0.0%


			08. Despesas gerais																																	0.00			0.0%


			09. Despesas de auditoria (validação de despesas)																																	0.00			0.0%


			10. Outras (especificar)																																	0.00			0.0%


			TOTAL						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			6.1.2. DESPESA TOTAL ELEGÍVEL POR TIPOLOGIA DE DESPESA E GRUPOS DE TAREFAS
(incluindo o IVA não recuperável)


			Outros beneficiários - parceiro nº 02						0


			Tipo de despesa						Despesas com a preparação			GT.1: Coordenação e gestão			GT.2			GT.3			GT.4			GT.5			GT.6			GT.7						DESPESA TOTAL ELEGÍVEL			% sobre o total da despesa elegível


			01. Estudos / Relatórios																																	0.00			0.0%


			02. Recursos humanos																																	0.00			0.0%


			03. Despesas com deslocações / alojamento / manutenção																																	0.00			0.0%


			04. Promoção / Divulgação																																	0.00			0.0%


			05. Reuniões / Conferências / Seminários																																	0.00			0.0%


			06. Equipamento																																	0.00			0.0%


			07. Infraestruturas de pequena envergadura																																	0.00			0.0%


			08. Despesas gerais																																	0.00			0.0%


			09. Despesas de auditoria (validação de despesas)																																	0.00			0.0%


			10. Outras (especificar)																																	0.00			0.0%


			TOTAL						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			6.1.3. DESPESA TOTAL ELEGÍVEL POR TIPOLOGIA DE DESPESA E GRUPOS DE TAREFAS
(incluindo o IVA não recuperável)


			Outros beneficiários - parceiro nº 03						0


			Tipo de despesa						Despesas com a preparação			GT.1: Coordenação e gestão			GT.2			GT.3			GT.4			GT.5			GT.6			GT.7						DESPESA TOTAL ELEGÍVEL			% sobre o total da despesa elegível


			01. Estudos / Relatórios																																	0.00			0.0%


			02. Recursos humanos																																	0.00			0.0%


			03. Despesas com deslocações / alojamento / manutenção																																	0.00			0.0%


			04. Promoção / Divulgação																																	0.00			0.0%


			05. Reuniões / Conferências / Seminários																																	0.00			0.0%


			06. Equipamento																																	0.00			0.0%


			07. Infraestruturas de pequena envergadura																																	0.00			0.0%


			08. Despesas gerais																																	0.00			0.0%


			09. Despesas de auditoria (validação de despesas)																																	0.00			0.0%


			10. Outras (especificar)																																	0.00			0.0%


			TOTAL						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			6.1.4. DESPESA TOTAL ELEGÍVEL POR TIPOLOGIA DE DESPESA E GRUPOS DE TAREFAS
(incluindo o IVA não recuperável)


			Outros beneficiários - parceiro nº 04						0


			Tipo de despesa						Despesas com a preparação			GT.1: Coordenação e gestão			GT.2			GT.3			GT.4			GT.5			GT.6			GT.7						DESPESA TOTAL ELEGÍVEL			% sobre o total da despesa elegível


			01. Estudos / Relatórios																																	0.00			0.0%


			02. Recursos humanos																																	0.00			0.0%


			03. Despesas com deslocações / alojamento / manutenção																																	0.00			0.0%


			04. Promoção / Divulgação																																	0.00			0.0%


			05. Reuniões / Conferências / Seminários																																	0.00			0.0%


			06. Equipamento																																	0.00			0.0%


			07. Infraestruturas de pequena envergadura																																	0.00			0.0%


			08. Despesas gerais																																	0.00			0.0%


			09. Despesas de auditoria (validação de despesas)																																	0.00			0.0%


			10. Outras (especificar)																																	0.00			0.0%


			TOTAL						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			6.1.5. DESPESA TOTAL ELEGÍVEL POR TIPOLOGIA DE DESPESA E GRUPOS DE TAREFAS
(incluindo o IVA não recuperável)


			Outros beneficiários - parceiro nº 05						0


			Tipo de despesa						Despesas com a preparação			GT.1: Coordenação e gestão			GT.2			GT.3			GT.4			GT.5			GT.6			GT.7						DESPESA TOTAL ELEGÍVEL			% sobre o total da despesa elegível


			01. Estudos / Relatórios																																	0.00			0.0%


			02. Recursos humanos																																	0.00			0.0%


			03. Despesas com deslocações / alojamento / manutenção																																	0.00			0.0%


			04. Promoção / Divulgação																																	0.00			0.0%


			05. Reuniões / Conferências / Seminários																																	0.00			0.0%


			06. Equipamento																																	0.00			0.0%


			07. Infraestruturas de pequena envergadura																																	0.00			0.0%


			08. Despesas gerais																																	0.00			0.0%


			09. Despesas de auditoria (validação de despesas)																																	0.00			0.0%


			10. Outras (especificar)																																	0.00			0.0%


			TOTAL						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			6.1.6. DESPESA TOTAL ELEGÍVEL POR TIPOLOGIA DE DESPESA E GRUPOS DE TAREFAS
(incluindo o IVA não recuperável)


			Outros beneficiários - parceiro nº 06						0


			Tipo de despesa						Despesas com a preparação			GT.1: Coordenação e gestão			GT.2			GT.3			GT.4			GT.5			GT.6			GT.7						DESPESA TOTAL ELEGÍVEL			% sobre o total da despesa elegível


			01. Estudos / Relatórios																																	0.00			0.0%


			02. Recursos humanos																																	0.00			0.0%


			03. Despesas com deslocações / alojamento / manutenção																																	0.00			0.0%


			04. Promoção / Divulgação																																	0.00			0.0%


			05. Reuniões / Conferências / Seminários																																	0.00			0.0%


			06. Equipamento																																	0.00			0.0%


			07. Infraestruturas de pequena envergadura																																	0.00			0.0%


			08. Despesas gerais																																	0.00			0.0%


			09. Despesas de auditoria (validação de despesas)																																	0.00			0.0%


			10. Outras (especificar)																																	0.00			0.0%


			TOTAL						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			6.1.7. DESPESA TOTAL ELEGÍVEL POR TIPOLOGIA DE DESPESA E GRUPOS DE TAREFAS
(incluindo o IVA não recuperável)


			Outros beneficiários - parceiro nº 07						0


			Tipo de despesa						Despesas com a preparação			GT.1: Coordenação e gestão			GT.2			GT.3			GT.4			GT.5			GT.6			GT.7						DESPESA TOTAL ELEGÍVEL			% sobre o total da despesa elegível


			01. Estudos / Relatórios																																	0.00			0.0%


			02. Recursos humanos																																	0.00			0.0%


			03. Despesas com deslocações / alojamento / manutenção																																	0.00			0.0%


			04. Promoção / Divulgação																																	0.00			0.0%


			05. Reuniões / Conferências / Seminários																																	0.00			0.0%


			06. Equipamento																																	0.00			0.0%


			07. Infraestruturas de pequena envergadura																																	0.00			0.0%


			08. Despesas gerais																																	0.00			0.0%


			09. Despesas de auditoria (validação de despesas)																																	0.00			0.0%


			10. Outras (especificar)																																	0.00			0.0%


			TOTAL						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			6.1.8. DESPESA TOTAL ELEGÍVEL POR TIPOLOGIA DE DESPESA E GRUPOS DE TAREFAS
(incluindo o IVA não recuperável)


			Outros beneficiários - parceiro nº 08						0


			Tipo de despesa						Despesas com a preparação			GT.1: Coordenação e gestão			GT.2			GT.3			GT.4			GT.5			GT.6			GT.7						DESPESA TOTAL ELEGÍVEL			% sobre o total da despesa elegível


			01. Estudos / Relatórios																																	0.00			0.0%


			02. Recursos humanos																																	0.00			0.0%


			03. Despesas com deslocações / alojamento / manutenção																																	0.00			0.0%


			04. Promoção / Divulgação																																	0.00			0.0%


			05. Reuniões / Conferências / Seminários																																	0.00			0.0%


			06. Equipamento																																	0.00			0.0%


			07. Infraestruturas de pequena envergadura																																	0.00			0.0%


			08. Despesas gerais																																	0.00			0.0%


			09. Despesas de auditoria (validação de despesas)																																	0.00			0.0%


			10. Outras (especificar)																																	0.00			0.0%


			TOTAL						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			6.1.9. DESPESA TOTAL ELEGÍVEL POR TIPOLOGIA DE DESPESA E GRUPOS DE TAREFAS
(incluindo o IVA não recuperável)


			Outros beneficiários - parceiro nº 09						0


			Tipo de despesa						Despesas com a preparação			GT.1: Coordenação e gestão			GT.2			GT.3			GT.4			GT.5			GT.6			GT.7						DESPESA TOTAL ELEGÍVEL			% sobre o total da despesa elegível


			01. Estudos / Relatórios																																	0.00			0.0%


			02. Recursos humanos																																	0.00			0.0%


			03. Despesas com deslocações / alojamento / manutenção																																	0.00			0.0%


			04. Promoção / Divulgação																																	0.00			0.0%


			05. Reuniões / Conferências / Seminários																																	0.00			0.0%


			06. Equipamento																																	0.00			0.0%


			07. Infraestruturas de pequena envergadura																																	0.00			0.0%


			08. Despesas gerais																																	0.00			0.0%


			09. Despesas de auditoria (validação de despesas)																																	0.00			0.0%


			10. Outras (especificar)																																	0.00			0.0%


			TOTAL						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			6.1.10. DESPESA TOTAL ELEGÍVEL POR TIPOLOGIA DE DESPESA E GRUPOS DE TAREFAS
(incluindo o IVA não recuperável)


			Outros beneficiários - parceiro nº 10						0


			Tipo de despesa						Despesas com a preparação			GT.1: Coordenação e gestão			GT.2			GT.3			GT.4			GT.5			GT.6			GT.7						DESPESA TOTAL ELEGÍVEL			% sobre o total da despesa elegível


			01. Estudos / Relatórios																																	0.00			0.0%


			02. Recursos humanos																																	0.00			0.0%


			03. Despesas com deslocações / alojamento / manutenção																																	0.00			0.0%


			04. Promoção / Divulgação																																	0.00			0.0%


			05. Reuniões / Conferências / Seminários																																	0.00			0.0%


			06. Equipamento																																	0.00			0.0%


			07. Infraestruturas de pequena envergadura																																	0.00			0.0%


			08. Despesas gerais																																	0.00			0.0%


			09. Despesas de auditoria (validação de despesas)																																	0.00			0.0%


			10. Outras (especificar)																																	0.00			0.0%


			TOTAL						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			6.1.11. DESPESA TOTAL ELEGÍVEL POR TIPOLOGIA DE DESPESA E GRUPOS DE TAREFAS
(incluindo o IVA não recuperável)


			Outros beneficiários - parceiro nº 11						0


			Tipo de despesa						Despesas com a preparação			GT.1: Coordenação e gestão			GT.2			GT.3			GT.4			GT.5			GT.6			GT.7						DESPESA TOTAL ELEGÍVEL			% sobre o total da despesa elegível


			01. Estudos / Relatórios																																	0.00			0.0%


			02. Recursos humanos																																	0.00			0.0%


			03. Despesas com deslocações / alojamento / manutenção																																	0.00			0.0%


			04. Promoção / Divulgação																																	0.00			0.0%


			05. Reuniões / Conferências / Seminários																																	0.00			0.0%


			06. Equipamento																																	0.00			0.0%


			07. Infraestruturas de pequena envergadura																																	0.00			0.0%


			08. Despesas gerais																																	0.00			0.0%


			09. Despesas de auditoria (validação de despesas)																																	0.00			0.0%


			10. Outras (especificar)																																	0.00			0.0%


			TOTAL						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			6.1.12. DESPESA TOTAL ELEGÍVEL POR TIPOLOGIA DE DESPESA E GRUPOS DE TAREFAS
(incluindo o IVA não recuperável)


			Outros beneficiários - parceiro nº 12						0


			Tipo de despesa						Despesas com a preparação			GT.1: Coordenação e gestão			GT.2			GT.3			GT.4			GT.5			GT.6			GT.7						DESPESA TOTAL ELEGÍVEL			% sobre o total da despesa elegível


			01. Estudos / Relatórios																																	0.00			0.0%


			02. Recursos humanos																																	0.00			0.0%


			03. Despesas com deslocações / alojamento / manutenção																																	0.00			0.0%


			04. Promoção / Divulgação																																	0.00			0.0%


			05. Reuniões / Conferências / Seminários																																	0.00			0.0%


			06. Equipamento																																	0.00			0.0%


			07. Infraestruturas de pequena envergadura																																	0.00			0.0%


			08. Despesas gerais																																	0.00			0.0%


			09. Despesas de auditoria (validação de despesas)																																	0.00			0.0%


			10. Outras (especificar)																																	0.00			0.0%


			TOTAL						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			6.1.13. DESPESA TOTAL ELEGÍVEL POR TIPOLOGIA DE DESPESA E GRUPOS DE TAREFAS
(incluindo o IVA não recuperável)


			Outros beneficiários - parceiro nº 13						0


			Tipo de despesa						Despesas com a preparação			GT.1: Coordenação e gestão			GT.2			GT.3			GT.4			GT.5			GT.6			GT.7						DESPESA TOTAL ELEGÍVEL			% sobre o total da despesa elegível


			01. Estudos / Relatórios																																	0.00			0.0%


			02. Recursos humanos																																	0.00			0.0%


			03. Despesas com deslocações / alojamento / manutenção																																	0.00			0.0%


			04. Promoção / Divulgação																																	0.00			0.0%


			05. Reuniões / Conferências / Seminários																																	0.00			0.0%


			06. Equipamento																																	0.00			0.0%


			07. Infraestruturas de pequena envergadura																																	0.00			0.0%


			08. Despesas gerais																																	0.00			0.0%


			09. Despesas de auditoria (validação de despesas)																																	0.00			0.0%


			10. Outras (especificar)																																	0.00			0.0%


			TOTAL						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			6.1.14. DESPESA TOTAL ELEGÍVEL POR TIPOLOGIA DE DESPESA E GRUPOS DE TAREFAS
(incluindo o IVA não recuperável)


			Outros beneficiários - parceiro nº 14						0


			Tipo de despesa						Despesas com a preparação			GT.1: Coordenação e gestão			GT.2			GT.3			GT.4			GT.5			GT.6			GT.7						DESPESA TOTAL ELEGÍVEL			% sobre o total da despesa elegível


			01. Estudos / Relatórios																																	0.00			0.0%


			02. Recursos humanos																																	0.00			0.0%


			03. Despesas com deslocações / alojamento / manutenção																																	0.00			0.0%


			04. Promoção / Divulgação																																	0.00			0.0%


			05. Reuniões / Conferências / Seminários																																	0.00			0.0%


			06. Equipamento																																	0.00			0.0%


			07. Infraestruturas de pequena envergadura																																	0.00			0.0%


			08. Despesas gerais																																	0.00			0.0%


			09. Despesas de auditoria (validação de despesas)																																	0.00			0.0%


			10. Outras (especificar)																																	0.00			0.0%


			TOTAL						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			6.1.15. DESPESA TOTAL ELEGÍVEL POR TIPOLOGIA DE DESPESA E GRUPOS DE TAREFAS
(incluindo o IVA não recuperável)


			Outros beneficiários - parceiro nº 15						0


			Tipo de despesa						Despesas com a preparação			GT.1: Coordenação e gestão			GT.2			GT.3			GT.4			GT.5			GT.6			GT.7						DESPESA TOTAL ELEGÍVEL			% sobre o total da despesa elegível


			01. Estudos / Relatórios																																	0.00			0.0%


			02. Recursos humanos																																	0.00			0.0%


			03. Despesas com deslocações / alojamento / manutenção																																	0.00			0.0%


			04. Promoção / Divulgação																																	0.00			0.0%


			05. Reuniões / Conferências / Seminários																																	0.00			0.0%


			06. Equipamento																																	0.00			0.0%


			07. Infraestruturas de pequena envergadura																																	0.00			0.0%


			08. Despesas gerais																																	0.00			0.0%


			09. Despesas de auditoria (validação de despesas)																																	0.00			0.0%


			10. Outras (especificar)																																	0.00			0.0%


			TOTAL						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%





&C&G


&L&G&C&A&R&P / &N





6.2.PF


			SECÇÃO 6. PLANO FINANCEIRO


			6.2. DESPESA TOTAL ELEGÍVEL POR TIPOLOGIA DE DESPESA E GRUPOS DE TAREFAS - TABELA RESUMO
(incluindo o IVA não recuperável)


			Esta tabela preenche-se automaticamente. Os montantes indicados para cada tipo de despesa e grupo de tarefas têm carácter definitivo. Não esquecer que os valores para cada grupo de tarefas devem correponder exactamente aos que foram preenchidos na secção 3 da PARTE 1 do formulário.


			ACRÓNIMO						0


			Tipo de despesa						Despesas com a preparação			GT.1: Coordenação e gestão			GT.2			GT.3			GT.4			GT.5			GT.6			GT.7						DESPESA TOTAL ELEGÍVEL			% sobre o total da despesa elegível


			01. Estudos / Relatórios						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			02. Recursos humanos						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			03. Despesas com deslocações / alojamento / manutenção						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			04. Promoção / Divulgação						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			05. Reuniões / Conferências / Seminários						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			06. Equipamento						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			07. Infraestruturas de pequena envergadura						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			08. Despesas gerais						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			09. Despesas de auditoria (validação de despesas)						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			10. Outras (especificar)						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			TOTAL						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%
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6.3. PF- 6.4. PF


			SECÇÃO 6. PLANO FINANCEIRO


			6.3. PLANO FINANCEIRO POR PARCEIROS


			Caso a sua parceria seja constituída por mais de 15 parceiros, contacte com o STC, mas não introduza mais linhas na tabela.


			6.3.1. PLANO FINANCEIRO POR PARCEIROS (em €)


			ACRÓNIMO			0


			PARTICIPANTES (beneficiário principal, outros beneficiários, parceiros associados e parceiros de países terceiros)			Taxa de co-financia
mento FEDER solicitada			Despesa total elegível			Financiamento FEDER			Comparticipação nacional pública			COMPARTICIPAÇÃO NACIONAL PRIVADA			% participação de cada parceiro na despesa total elegível (relativo a (2))			Outras fontes de financia
mento			Custo total do projecto


						(1)			(2)			(3)=(1)*(2)			(4)=(2)-(3)			(4)=(2)- (3)						(5)			(6)= (2)+(5)


			0						0.00			0.00									0.0%						0.00


			0						0.00			0.00									0.0%						0.00


			0						0.00			0.00									0.0%						0.00


			0						0.00			0.00									0.0%						0.00


			0						0.00			0.00									0.0%						0.00


			0						0.00			0.00									0.0%						0.00


			0						0.00			0.00									0.0%						0.00


			0						0.00			0.00									0.0%						0.00


			0						0.00			0.00									0.0%						0.00


			0						0.00			0.00									0.0%						0.00


			0						0.00			0.00									0.0%						0.00


			0						0.00			0.00									0.0%						0.00


			0						0.00			0.00									0.0%						0.00


			0						0.00			0.00									0.0%						0.00


			0						0.00			0.00									0.0%						0.00


			TOTAL						0.00			0.00			0.00			0.00			0.0%			0.00			0.00


			6.3.2. PLANO FINANCEIRO POR PARCEIROS (em %)


			ACRÓNIMO			0


			PARTICIPANTES (beneficiário principal, outros beneficiários, parceiros associados e parceiros de países terceiros)			Taxa de co-financia
mento FEDER solicitada			Despesa total elegível			Financiamento FEDER			Comparticipação nacional pública			COMPARTICIPAÇÃO NACIONAL PRIVADA


			0			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%


			0			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%


			0			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%


			0			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%


			0			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%


			0			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%


			0			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%


			0			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%


			0			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%


			0			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%


			0			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%


			0			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%


			0			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%


			0			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%


			0			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%


			TOTAL						0.0%			0.0%			0.0%			0.0%


			6.4. PLANO FINANCEIRO POR ANOS


			6.4.1. PLANO FINANCEIRO POR ANOS (em €)


			Substituir os X pelos anos respectivos


			ACRÓNIMO			0


			ANOS			Taxa de co-financia
mento FEDER solicitada			Despesa total elegível			Financiamento FEDER			Comparticipação nacional pública			COMPARTICIPAÇÃO NACIONAL PRIVADA			% participação de cada parceiro na despesa total elegível (relativo a (2))			Outras fontes de financia
mento			Custo total do projecto


						(1)			(2)			(3)=(1)*(2)			(4)=(2)-(3)			(4)=(2)- (3)						(5)			(6)= (2)+(5)


			20XX									0.00									0.0%						0.00


			20XX									0.00									0.0%						0.00


			20XX									0.00									0.0%						0.00


			20XX									0.00									0.0%						0.00


			20XX									0.00									0.0%						0.00


			20XX									0.00									0.0%						0.00


			20XX									0.00									0.0%						0.00


			20XX									0.00									0.0%						0.00


			20XX									0.00									0.0%						0.00


			TOTAL						0.00			0.00			0.00			0.00			0.0%			0.00			0.00


			6.4.2. PLANO FINANCEIRO POR ANOS (em %)


			ACRÓNIMO			0


			ANOS			Taxa de co-financia
mento FEDER solicitada			Despesa total elegível			Financiamento FEDER			Comparticipação nacional pública			COMPARTICIPAÇÃO NACIONAL PRIVADA


			20XX			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%


			20XX			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%


			20XX			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%


			20XX			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%


			20XX			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%


			20XX			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%


			20XX			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%


			20XX			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%


			20XX			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%			0.0%


			TOTAL						0.0%			0.0%			0.0%			0.0%
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6.5. PF


			SECÇÃO 6. PLANO FINANCEIRO


			6.5. PLANO FINANCEIRO, POR PARCEIRO E POR GRUPO DE TAREFAS


			Esta tabela preenche-se automaticamente.


			ACRÓNIMO						0


									DESPESA TOTAL ELEGÍVEL


			PARCEIROS						Despesas com a preparação			GT.1: Coordenação e gestão			GT.2			GT.3			GT.4			GT.5			GT.6			GT.7						Despesa total elegível			% por parceiro


			0						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			0						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			0						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			0						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			0						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			0						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			0						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			0						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			0						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			0						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			0						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			0						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			0						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			0						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			0						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%


			TOTAL						0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00			0.00						0.00			0.0%
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6.6. PF


			SECÇÃO 6. PLANO FINANCEIRO


			6.6. PLANO FINANCEIRO, POR TIPOLOGIA DE DESPESA E POR ANOS


			Substituir os X pelos anos respectivos


			ACRÓNIMO						0


			DESPESA TOTAL ELEGÍVEL


			Tipo de despesa						20XX						20XX						20XX						20XX						20XX						20XX									Despesa total elegível			% por tipo de despesa


									€			%			€			%			€			%			€			%			€			%			€			%


			01. Estudos / Relatórios									0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.00			0.0%


			02. Recursos humanos									0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.00			0.0%


			03. Despesas com deslocações / alojamento / manutenção									0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.00			0.0%


			04. Promoção / Divulgação									0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.00			0.0%


			05. Reuniões / Conferências / Seminários									0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.00			0.0%


			06. Equipamento									0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.00			0.0%


			07. Infraestruturas de pequena envergadura									0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.00			0.0%


			08. Despesas gerais									0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.00			0.0%


			09. Despesas de auditoria (validação de despesas)									0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.00			0.0%


			10. Outras (especificar)									0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.0%						0.00			0.0%


			TOTAL						0.00						0.00						0.00						0.00						0.00						0.00									0.00			0.0%
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6.7. Fundament.


			6.7. FUNDAMENTAÇÃO DO ORÇAMENTO


			Importante: os quadros financeiros apresentados nesta secção (6.1 a 6.6) têm de reflectir exactamente os valores calculados na fundamentação do orçamento que se apresenta de seguida. Por sua vez, tanto os quadros financeiros como a sua fundamentação devem corresponder às acções incluídas em cada um dos GT necessários para a implementação do projecto.


			As categorias incluídas em cada uma das tipologias de despesa são indicativas e podem ser alteradas em função das especificidades próprias de cada projecto. Devem ser adicionadas tantas linhas quantas as necessárias para cada categoria de despesa. Preencher apenas os campos sombreados a cinzento. Os campos sombreados a amarelo preenchem-se automaticamente.


			01. Estudos/Relatórios
Descriminar todos estudos/relatórios incorridos, com a respectiva previsão orçamental.


			Estudo / relatório						Custo total


			Total						0.00


			02. Recursos humanos
Indicar o nº de pessoas e o respectivo tempo dedicado ao projecto (a % do tempo, de preferência mensal, em que se encontra afecta ao projecto) por cada uma delas e o seu salário mensal. Se necessário fazer a distinção entre funções desempenhadas por cada uma delas (Exemplo: A: director do projecto, B: técnico de projecto, C: pessoal administrativo/apoio, etc.).


			Função			Nº de pessoas			Nº de meses ou dias			% tempo afecto ao projecto			Custo médio mensal ou diario			Total


																		0.00


																		0.00


																		0.00


																		0.00


																		0.00


			TOTAL															0.00


			03. Despesas com deslocações/alojamento/manutenção
Indicar o nº de deslocações previstas. Indicar igualmente o número de pessoas que realizarão cada viagem. Os custos médios por deslocação incluem as despesas de viagem, alojamento e manutenção.


			Deslocações previstas						Nº pessoas por deslocação			Nº de deslocações			Custo médio por deslocação			Total


																		0.00


																		0.00


																		0.00


																		0.00


																		0.00


			TOTAL															0.00


			04. Promoção e divulgação
Descriminar todos os tipos de despesas incorridas, com a respectiva previsão orçamental (exemplo: custo de uma página web, folhetos, de material de promoção, etc.).


			Produtos/ferramentas/acções						Quantidade / Nº			Custo médio unitário			Total


															0.00


															0.00


															0.00


															0.00


															0.00


			TOTAL												0.00


			05. Reuniões/Conferências/Seminários
Descriminar todos os tipos de despesas incorridas, com a respectiva previsão orçamental (exemplo: aluguer do espaço, despesas de logística, tradução etc.)


			Tipo de serviço						Quantidade / Nº			Nº de dias			Custo médio unitário por dia			Total


																		0.00


																		0.00


																		0.00


																		0.00


																		0.00


			TOTAL															0.00


			06. Equipamento
Indicar o nº de equipamentos a adquirir e/ou a utilizar e o seu respectivo custo.


			Tipo de equipamento						Quantidade			Custo unitário			Total


															0.00


															0.00


															0.00


															0.00


															0.00


			TOTAL												0.00


			Método de cálculo para depreciações:
Indicar ainda o método utilizado para o cálculo do valor da depreciação daqueles equipamentos que, embora não tenham sido adquiridos no âmbito do projecto, serão utilizados na sua execução.


			07. Infraestruturas de pequena envergadura
Indicar o orçamento previsto para a realização da infraestrutura.


			Tipo de Infraestrutura						Quantidade			Custo unitário			Total


															0.00


															0.00


															0.00


															0.00


															0.00


			TOTAL												0.00


			08. Despesas gerais
Descriminar todas as despesas incorridas na implementação do projecto indicando o seu custo previsional.  No caso dos gastos indirectos (ex: electricidade, telefone, internet, etc.) fazer uma afectação destes gastos ao projecto e indicar o respectivo método de cálculo.


			IMPORTANTE: Esta categoria de despesas não pode exceder 2% do custo total orçamentado para o projecto.


			Tipo de despesa			Quantidade / Nº			Custo unitário médio por dia/mês			% imputada ao projecto			Total


															0.00


															0.00


															0.00


															0.00


															0.00


			TOTAL												0.00


			09. Despesas de auditoria (validação de despesas)
Indicar o orçamento previsto para a realização das despesas de auditoria e validação das despesas.


			Despesas de auditoria						Nº auditores			Dias / meses			Custo unitário médio dia / mês			Total


																		0.00


																		0.00


			TOTAL															0.00


			10. Outras
Descriminar as despesas não incluídas nas categorias anteriores, indicando o seu respectivo custo.


			Tipo de despesas						Nº			Custo unitário médio			Total


															0.00


															0.00


															0.00


															0.00


															0.00


			TOTAL												0.00


			* Despesas comuns
Explicar a metodologia aplicada na repartição das despesas comuns (despesas de coordenação e gestão do projecto). Por exemplo, se estas despesas são repartidas igualitariamente, proporcionalmente, etc. Estas despesas deverão ser incluídas nas despesas de recursos humanos. As despesas comuns terão que respeitar as regras comunitárias e nacionais em matéria de concursos e contratação pública.


			Despesa			GT			Custo total			Justificação e método de repartição


			TOTAL						0.00


			*Despesa com a preparação do projecto
Descriminar as despesas incorridas durante o período de preparação do projecto. Apenas são elegíveis despesas efectuadas até ao momento de apresentação da candidatura (Exemplo: reuniões, deslocações, recursos humanos, etc.).


			Categoria						Custo total


			TOTAL						0.00
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7. Calendário e cronograma


			7. CALENDÁRIO E CRONOGRAMA


			7.1. DURAÇÃO DO PROJECTO


			Indicar as datas de início e de conclusão do projecto. Este pode já ter sido iniciado mas em NENHUM CASO poderá estar terminado no momento da aprovação da candidatura. Preencher apenas os campos sombreados a cinzento. Os campos sombreados a amarelo preenchem-se automaticamente.


			7.1.1. Duração da fase de preparação


			INÍCIO


												dia


												mês


												ano


			FIM


												dia


												mês


												ano																																																												Duração total do projecto


			Duração da fase de preparação do projecto																																																																																																0															meses


																																																			meses


			7.1.2. Duração da fase de execução


			INÍCIO


												dia


												mês


												ano


			FIM


												dia


												mês


												ano


			Duração da fase de execução do projecto


																																																			meses


			7.2. CRONOGRAMA


			Indicar em primeiro lugar o grupo de tarefas (GT) e depois, dentro destes, a(s) tarefa(s). Utilizar uma cor diferente para distinguir entre GT e tarefas. Os grupos de tarefas a incluir no cronograma tem de corresponder aos grupos de tarefas indicados na secção 3 da PARTE 1 do formulário.
Substituir os X pelos anos respectivos


			Ano			20XX																																				20XX																																				20XX																																				20XX


			Mês			1			2			3			4			5			6			7			8			9			10			11			12			1			2			3			4			5			6			7			8			9			10			11			12			1			2			3			4			5			6			7			8			9			10			11			12			1			2			3			4			5			6			7			8			9			10			11			12


			G.T.1


			T.1


			T.2


			T.3


			T.4


			G.T.2


			T.1


			T.2


			T.3


			T.4


			G.T.3


			T.1


			T.2


			T.3


			T.4


			G.T.N


			T.1


			T.2


			T.3


			T.4


			Deve acrescentar tantas linhas quantas as necessárias para completar os grupos de tarefas e as tarefas inscritas no projecto, de acordo com a secção 3 da PARTE 1 do formulário.
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Esta apresentacdo PowerPoint explica o metodo a seguir para o
preenchimento do plano financeiro do V. projecto.

E imperativo seguir as 3 etapas na ordem em que sdo apresentadas,
de modo a que as informacdes sejam registadas correctamente, a
saber:

v'12 estapa: preenchimento do calendario e do cronograma

v'223 etapa: preenchimento da contrapartida nacional e das outras
fontes de financiamento

v'32 etapa: preenchimento do plano financeiro.
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Alguns conselhos antes de comecar

Como para qualquer programa informatico, poderédo ocorrer problemas
técnicos.

Esta aplicacdo informatica, desenvolvida “a medida” das necessidades do
programa, foi sujeita a numerosos testes antes de ser colocada a disposicao
dos diferentes utilizadores. No caso de encontrar alguma dificuldade, néo
hesite em contactar o STC SUDOE.

Todavia, embora possa utilizar a aplicacdo informatica a partir de qualquer
navegador, recomendamos 0 acesso através do Internet Explorer para

minimizar os riscos de erros.

Passemos entdao ao desenvolvimento da matéria...
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12 etapa: preencher o calendario e o cronograma
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Entrar na pagina inicial do formulario de candidatura

t ACTUALIZACION PROYECTOS ESTUDIADOS.

ation Terfitariale

Territorial

FORMULARIO DE CANDIDATURA
DADOS GERAIS DO PROJECTO

TITULO DO PROJECTO *  actualizacidn Proyectos Estudiados

ACRONIMO Actu_tableau bord
(max. 20 caracteres)

UE/EL - FEDEFR/EFRDF

DADOS GERAIS DO PROJECTO

PARCERIA
GRUPO DE TAREFAS
INDICA DORES

SECCAD1

RESUMO DO PROJECTO

SECCADZ
EMFOQUE DO PROJE

SECCADS

PLANO DE TRABALHO DO PROJECTO

SECCAD4

CTO

- JO W

PRIORIDADE DO P.O. *Assinale a prioridade correspondente (apenas pode seleccionar uma das pricridades)

% promocie da inovacio e constituicio de redes estaveis de cooperacio em matéria tecnoldgica

" Melhorar a sustentabilidade para a protecgde e conservacao do ambiente  meio natural do SUDOE
- Integracdo harmonicsa do espago do SUDOE e melhoria da acessibilidade as redes de informagao

o Impulsionar o desenvolvimento urbano sustentavel aproveitando os efeitos positivos da cooperagdo transnacional

TEMA PRIORITARIO * | 02 Infra-estruturas de IDT (incluinde implantagdo material, instrumentagac |ﬂ|

(50 pode seleccionar uma categoria,
ver lista de codigos)

CUSTO TOTAL {em eur) * 1.000.000,00
DATA DE INICIO * 01,01/ 2009
(dd/mm/aaaa)

DURAGAD (duragio da execugdo do projecto, em meses)

COEREMCIA E COMPLEMENTARIDADE COM

OUTRAS POLITICAS COMUMITARIAS E

AJUDA FEDER 750.0:00,00
SOLICITADA (em eur) *

DATA DE CONCLUSAO* [39/12/2010
(dd/mm/aaaa)
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SECCADS
ESTRATEGIA E DESCRICAC DA PARCERIA

FORMULARIO DE CANDIDATURA PARTE 2

(idioma do beneficiario principal)

OUTROS IDIOMAS DE APRESEHTA(;ED D0 PROJECTO * (idioma dos cutros beneficiarios)

~ EN ~ ES ~ FR r PT

CALEMDARIO

COMPARTICIPACAO MACIONAL E OUTRO
FINAHCIAMENTO

PLANO FIHAMCEIRD

AHEXOS:

AMNEXO 1. LISTA DE CONTROLO

ANEXO 2. DECLARA(;..&D DE COMPROMISSO
ANEXD 3. CARTA DE COMPROMISSO
ANEXD 4. OUTROS DOCUMENTOS ANEXOS

ANEXO 5. DIAGRAMA ESTRATEGIA
VALIDAR

ENVIAR

@ Imprimir versao em English
Imprimir versdo em Esparniol

@ Imprimir versao em Frangais

@ Imprimir versao em Portugués

No menu a esquerda, encontram-se as diferentes
seccOes do formulario. Estéo visiveis trés novas
partes relativas ao plano financeiro:

Calendario
Comparticipacao nacional e outro financiamento
Outros financiamentos

Para preencher o plano financeiro, € imperativo
comecar por indicar o calendario do projecto.
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Nesta parte, devem inserir-se as datas de inicio e conlusao da ﬁ
fase de preparacao e da fase de execucao do projecto. Estas
informacgdes figuram na seccéo 7 do ficheiro Excel.

g Uma vez indicadas as datas, nao se esqueca de guardar a

on Tert

SRS informacao clicando em “guardar”.

oty [ @ SUDOE - EXTRAMNET

= Indicar as datas de comego € fim do projecto. O projecto pode ter comecado mas nunca deve ter finalizado dantes ou no momento
— da aprovagdo da candidatura

S5 OE

nterreg IV B UE/EL - FEDER/ERDF
Duragdo da fase de preparacio

JRn‘-‘lULf'.RID DE CAMDIDATURA DATA DE IMICIO * 01704 /2008 DATA DE COMCLUSAD * 30406/ 2008 =
(dd/mm/aaaa) {dd/mm/aaaa)

LDOS GERAIS DO PROJECTO Duragde da fase de execucdo

\RCERIA DATA DE INICIO * 01/01/2009 DATA DE CONCLUSAD* [31712/2010
(dd/mm/aaaa) dd/mm/aaaa)

PO DE TAREFAS GLUARDAR

DICADORES

ccios CONOGRAMA

SSUMD DO PROJECTO

CCADz

IFOQUE DO PROJECTO Seleccione o Grupo de tarefas para indicar o croncgrama especifico para esse grupe de tarefas.

CCAD3

AMO DE TRABALHO DO PROJECTO

CCAD4 .

JERENCIA E COMPLEMENTARIDADE COM Grupo de Tarefas FLET

UTRAS POLITICAS COMUNITARIAS E GT.0 Preparafsito i ™

€ Internet 00 v
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/= SUDDE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

|Lwe Search

7 H_HEIG & /7 SUDOE - EXTRAMNET -...

/7 SUDQE - EXTRANET -... | [E8 Microsoft PowerPaint ...

x4 SOb 0 quadro precedente encontram -se as opcoes para |ntrodu2|r 0 & -
o
% | cronograma do projecto (seccao 7). entas ~
A A
GH . ~ - ,
| Todos os grupos de tarefas do projecto estao aqui listados. Devera
.| Introduzir-se a duragao da execugao de cada uma clicando sobre o lapis
& amarelo.
SECCADT - — —
ENFOQUE DO PROJECTO Seleccione o Grupo de tarefas para indicar o croncgrama especifico para €ss€ grupo de tarefas.
SECCADS
PLAMO DE TRABALHO DO PROJECTO
SECCAD4 .
COERENCIA E COMPLEMENTARIDADE COM Grupo de Tarefas Editar
OUTRAS POLITICAS COMUMITARIAS E GT.0 Preparadsifo e
HACIONAIS GT.1 COORDENACAD E GESTAOD DO PROJECTO &
—— GT.2 Estudo de mobilidade a7
ESTRATEGIA E DESCRICAO DA PARCERIA . B
GT.3 Software de gestdo de trafico &
FORMULARIO DE CANDIDATURA PARTE 2 GT.4 ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO PROJECTO &
CALENDARIO GT.5 PUBLICIDADE, INFORMACAD E CAPITALIZACAD DO PROJECTO &
PLANO FINANCEIRO
OUTRO FINANCIAMENTO Imprimir versao em Calendario
ANEXOS:
AMEXO 1. LISTA DE CONTROLO =
AMEXO 2. DECLARAGAO DE COMPROMISSO
AMEX0 3. CARTA DE COMPROMISSO
AMEXO 4. OUTROS DOCUMENTOS ANEXOS
AMEXO 5. DIAGRAMA ESTRATEGIA
| vAuDaR |
:
Listo €D Internet H100% v
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N

wtivo | P@ra o0 grupo de tarefas seleccionado, encontra-se a lista dos
% « | beneficiarios que participarao no desenvolvimento das acc¢des (em
conformidade com o que tiver sido indicado na parte “grupo de tarefas”.

SUDOE

Programa de Cooperacidn Territarial
Programme d on Tertitariale
Programa de Co Territgral

UE/EL - FEDEFR/EFRDF

CONOGRAMA
CRONOGRAMA DO GRUPO DE TAREFASPREPARAASAED

Grupo de tarefas: Prep arahBhto

ACTUALIZACION PROYECTOS ESTUDIADOS

Pulse sobre as casillas para indicar o periodo de realizagdo da cada ac¢do pela cada sdcio

- RO W

FORMULARIO DE CANDIDATURA 2007 2008 2009 2010 2011 012 2013 =
DADOS GERAIS DO PROJECTO Acc. Nao Nao Nao Nao Mo Mo Nio
PARCERIA SOCIO Instituigdo PT1
Acc. Hao Hao Hao Mao Hao E Mo

GRUPO DE TAREFAS
IMDICADORES

i 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013
SECCADA
RESUMO DO PROJECTO . . . . . . .

. Acc. MNao Nao Hao Hao MNao MNao MNao
SECGAOZ 50CI0 Institucién ES1
ENFOQUE DO PROJECTO Acc. Mio Nio Mio Mao Mio Mio Mio
SECCAD3
PLANO DE TRABALHO DO PROJECTD
SECCADS 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013
COERENCIA E COMPLEMENTARIDADE COM
OUTRAS POLITICAS COMUMITARIAS E e Mz Mz Mz W3 MZn MZn MZn s
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adivo | Para completar o cronograma, clicar no quadrado “N&o” correspondente p-
w & | aum determinado ano e ac¢cao, de modo a que este apareca marcado o

como “Sim”. B

: Quando o estado do quadrado muda, este surge em cor-de-laranja,
rogrami . . 11 7 H
@l devendo em seguida clicar-se sobre a palavra “Meses” para seleccionar

Programi

Ll 0s meses de actividade.

Devera repetir-se esta accao para todos os beneficiarios participando no
s u| grupo de tarefas e nas acgdes previstas.

Imterr

Grupo de tarefas: Preparaﬂﬁ-ﬁﬁo

FORMULARIO DE CANDIDATURA 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 —
DADOS GERAIS DO PROJECTO

Acc. 1 Mao Mao Mao Mao Mao Mao
PARCERIA 50CIO Instituigdo PT1
GRUPO DE TAREFAS Acc. Mo Mo Mo Mo Mio Mio Nio
INDICADORES
SECCADM 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013
RESUMO DO PROJECTO
SECCAOZ Acc. Nao Mo Mo Mao Mo Mao Mao
ENFOQUE DO PROJECTO SOCIO Institucicn ES1
SECCADS hcc.2 Nao Mio Mao Mio Mao Mao Mao

PLANO DE TRABALHO DO PROJECTO

SECCADY
COERENCIA E COMPLEMENTARIDADE COM 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013
OUTRAS POLITICAS COMUMITARIAS E

(£
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e

— Tendo selecmonado « meses », aparecerao 0S 12 meses do ano, dos

4 | || % |Lwe Search

% & | quais deveréao ser seleccionados unicamente aqueles durante os quais se - ~
| desenvolverao as accoes. A
su|l _ - : ~
"=l Nao esquecer de gravar as informacdes uma vez terminada a seleccao.
FORMULARIO DE CANDIDATURA
v janeire
DADOS GERAIS DO PROJECTO [ feversiro
PARCERIA W' marco
GRUPO DE TAREFAS I abri
V| maio
IMDICADORES v =
SECCAD1 W juno
RESUMO DO PROJECTO I e
SECCADZ W | setembro
ENFOQUE DO PROJECTO ¥ outubro
SEC[_Z.&DG M novembro
PLANO DE TRABALHO DO PROJECTO ¥ | dezembro
SECCAD4 =
COEREMCIA E COMPLEMENTARIDADE COM
OUTRAS POLITICAS COMUMITARIAS E
NACIONAIS el
SECCADS
ESTRATEGIA E DESCRI(;.ED DA PARCERIA
FORMULARIO DE CAMDIDATURA PARTE 2
CALENDARIO
PLANO FINAHCEIRO

OUTRO FINAHCIAMENTO

[
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Uma vez preenchido o cronograma por grupo de tarefas e por parceiro, 0S anos
" para os quais estejam accdes previstas estardo marcados a cor-de-laranja.

SODE - EATRARET | | s ] B0 L R ML = L B B LS L
— i - . N - .. b
1 Pulse sobre as casillas para indicar o perniodo de realizagdo da cada acgdo pela cada socio —
-_—
—
o
Interreg v B \E/EU - FEDER/ERDF
Grupo de tarefas: CDDF‘.DEHM}ED E GESTAOD DO PROJECTO
FORMULARIO DE CANDIDATURA 2007 2008 2009 2010 2011 012 013

DADOS GERAIS DO PROJECTO
Acc. 1 Hao Hao Hao E Mo
PARCERIA
S0CIO Instituicdo PT1
GRUPO DE TAREFAS
Acc.l Hao Hao Hao Hao Hao Hao
INDICADORES

SECCADM
RESUMO DO PROJECTO 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013
SR I

E indispensavel que o cronograma esteja conforme com o previsto no resto do
formulario de candidatura (Grupo de Tarefas, accdes e plano financeiro) dado que
o preenchimento do plano financeiro depende directamente desta fase de
preenchimento do cronograma.

Com efeito, em caso de esquecimento de um ano de actividade por parte de um
dos beneficiarios, sera impossivel, de seguida, preencher as informacdes que lhe
respeitem ao nivel do plano financeiro. Evidentemente, enquanto o formulario de
candidatura néo for enviado, sera possivel corrigir qualquer falha.
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Tl.g’ ke |[;jhttps:,l',l'intranet.interreg—sudue.eu,l'PdFServIet?idiu:uma... [ |
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X

Descarga de archivos

¢éDesea abnr o guardar este archivo?

[3g]: Mombre; test,xls

Eﬂ]l Tipo: Hoja de calculo de Microsaoft Excel, 132 KB

De: intranet.interreg-sudoe.eu
é’-ﬂ Iniciando descarga desde el sitio: https:)fintranet.inte a Zona desconocida I Tl A
PLANO DE TRABALHO DO PROJECTO [ Abirir ] [ Guardar ] | Cancelar_| ]
ISZ‘EI;:EQREJ::M E COMPLEMENTARIDADE COM Preguntar ziempre antes de abrir este tipo de archivos Editar
OUTRAS POLITICAS COMUMITARIAS E & |
HACIOMAIS Aungue los a_ru:hivu:us procedentes deﬂlnternet puede_n ZEr L'Jtile-:s,
eccio ” Ol e <
ESTRATEGIA E DESCRICAD DA PARCERIA |
WAre PesTal Trafnco ﬂ

M Em qualquer momento é possivel gerar o ficheiro de impresséo do y
E::Z” cronograma para verificar as informacdes. Para tal, basta clicar sobre
ol IMprimir a versao Calendario” que figura nas opgdes da secgao
aeol calendario”. A partir dai um ficheiro Excel é automaticamente gerado.
ANEXD
sexo| Podera também guardar este ficheiro no disco rigido. -
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7 CALENDARIO E CRONOGRAMA

7.1 DURAGAO DO PROJECTO

7.1.1, Duragio da fase de preparagéo Como podera constatar, o ficheiro gerado ¢é
DATA DE IMICIO s aAa . . . .
1 idéntico ao que figurava no ficheiro Excel.
4 més
2008 ano
DATA DE COMCLUSAD
30 dia
B més
2008 ano
Duracio da fase de preparaciao) 3 meses

Duracioe total do prejecte 27 meses —

7.1.2 Duracio da fase de execugio
DATA DE INICIO
1 dia
1 més
20038 ano
DATA DE CONCLUSAQ
31 dia
12 més
2010 ano
Duracao da fase de execuciao 24 meses

7.2 CRONOGRAMA

|
v ' SendExcelServlet / < | 2l

il ro [ralralealralmalralralra|m| =2 == |=]=]=|=]=]=

Zona desconocida

o — - s = = . = =
:a Inicio e - ¢~ SUDOE - EXTRAN. ., Bl provectos_benef... ¢~ SUDOE - EXTRARN. ., %5 guia_plan_financi... ¢/~ https:fintranet.i... ES 1'&__,.{; 14:11






e https:/fintranet.interreg-sudoe.eu/SendExcelServiet - Windows Internet Explorer

el ™ |g https:}fintranet.interreg-sudoe, eufSendExcelServlet V| % | *y| | X | | -

. Archivo  Edicion  Mer Insertar Formato  Hetramientas Datos  Ira  Favoritos  Avoda

W dhr [@https:,l',l'intranet.interreg-sudue.eu,l'SendExceIServlet l l {s3 Pégina principal  ~ B E-E_;Imprimir * sk Pagina = () Herramientas - ”
A28 - & 7.2 CROND ~ :

T & Islclnlelr] A dtiragao dps grupos de tarefas e do conjunto das  imEyEEmR=

mes

=2 B e accoes previstas surge a vermelho.

Z Duracao da fase de execucio 24 meses

20

29 7.2 CRONOGRAMA

30

31 A2007 A2008 A2009 A2010

32| anomés 1]2]sfals] e ]a] s [o]ro]nmfaa]afa]s]a]s]s]r]s]o]refr1|rz|1]2]s]a]s|e]|7]s]o]10]11]12]1]|2]3]a]5]s|7]a]a]10]11]12]1]

33

34 GT.0

34 A

36 A2

37

3a GT.1

39 Al

40 A2

41

42 GT.2

43 A

44

e Atencao!
47

=1 Se verificar um erro no calendéario ou no cronograma, devera corrigi-lo a 1

0 partir da aplicacao iInformatica e ndo a partir do ficheiro Excel gerado. Caso

52| | contrario, as correc¢cOes nao serao inseridas no formulario de candidatura.

63 T LI 1 1 1 1 | I I N A N N N AN N D NN NN N DN N DN NN N NN N N N N N NN N NN N N DN NN N N N N NN N N N N N A |
54 w
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22 etapa: preenchimento da contrapartida nacional e
outras fontes de financiamento (despesas néao
subvencionadas)





/= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer |:”E”z|

@éﬂ A |g, https:)fintranet.interreg-sudoe. euffinanciero?bbnLiskarOtrafinanciacion=1 V| % ||E||E| |Gu:u:ugle ||FI |*|

Archivo  Edicidon  “er  Favoritos  Herramientas  Ayuda

3

e dhe [gSUDOE-EXTR.ﬁ.NET l l ﬁPégina principal Fuenkes (1) @Imprimir * sk Pagina = () Herramientas «

S U D O E ACTUALIZACION PROYECTOS ESTUDIADOS.

Programa de Cooperacidn Territarial Elﬁ w U H

Programme d 1 Tertitariale

i s et o 5 Territaria COMPARTICIPACAO NACIONAL E OUTRO FINANCIAMENTO POR SOCIO

Seleccioe el socio gue desee indicar el importe de otras fuenes de financiacion

Parceiro Editar
Beneficiario principal (chefe de fila) Instituicdo PT1
FORMULARIO DE CANDIDATURA Dutros beneficidrios Institucisn E51

DADOS GERAIS DO PROJECTO Outros beneficiarios Institution FR1

Outros parceiros associados Institution UK1
PARCERIA

Outros beneficidriocsaaa

VXYY

GRUPO DE TAREFAS

IHD

./ Clicando em “comparticipagao nacional e outros financiamentos”, acede-
"4 se aos quadros financeiros relativos a estes dois elementos.

SEQ

- Deve seleccionar-se um beneficiario e preencher as informacdes que lhe
digam respeito.

5E
p

[

SECCAD4
COEREMCIA E COMPLEMENTARIDADE COM
DUTRAS POLITICAS COMUNITARIAS E ~|
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W ke

S

Prograr
Prograt
Prograr

Territoro

A indicacao da contrapartida nacional deve ser realizada segundo as =
diferentes fontes de financiamento propostas no quadro. I~
Adicionalmente, devem figurar igualmente neste quadro as despesas nao
subvencionadas, a cargo dos parceiros associados, por exemplo, e que

serdo incluidas no plano financeiro do programa (custo total do projecto).

A RS ELIWEIE T

Parceiro: Instituicdo PT1

—
—
— Comparticipagdo Pdblica
CNprivaga DesPesas ndo
c E B subvencionadas
InrarrREg Y8 Hacional Regional Provincial Local Autofinaciamento
. 2007
FORMULARIO DE CANDIDATURA o
DADOS GERAIS DO PROJECTO 2008 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 20.000,00 £
PARCERIA
2009 25.000,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 ¢ 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £
GRUP

we] APOS 0 preenchimento de um quadro por beneficiario (e eventualmente

SECCA

parceiro associado), o plano financeiro podera entao ser preenchido.

RESUMe=r

SECCADZ

EMFOQUE DO PROJECTO

SECCADS
PLANO D

SECCAD4

T T IO T

012

E TRABALHO DO PROJECTO L LE

COERENCIA E COMPLEMENTARIDADE COM

OUTRAS

(£

POLITICAS COMUMITARIAS E

Lisko
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32 etapa: preenchimento do plano financeiro
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SECCADS

ESTRATEGIA E DESCRICAD DA PARCERIA
FORMULARIO DE CAMDIDATURA PARTE 2
CALENDARIO

COMPARTICIPACAD NACIONAL E OUTRO
FINAHCIAMENTO

PLANO FINAMCEIRO

AHEXOS:

AMEXO 1. LISTA DE CONTROLOD

ANEXO 2. DECLARA(;.ED DE COMPROMISSO
AMEXO 3. CARTA DE COMPROMISSO
ANEXO 4. OUTROS DOCUMENTOS ANEXOS

ANEXO 5. DIAGRAMA ESTRATEGIA
YALIDAR

ENVIAR

@ Imprimir versao em English
Imprimir verszao em Espanol

@ Imprimir versao em Frangais

@ Imprimir versao em Portugués

(idioma do beneficiario principal)

OUTROS IDIOMAS DE APRESENTAGAO DO PROJECTO * (idioma dos outros beneficiarios)
3 EN 3 ES ~ FR r PT

Modificar o perfil dos utilizadores parceiros

Uma vez registado o calendario, devera inserir as
informacdes do plano financeiro clicando sobre o
menu reservado a esse efeito.

© 2008 Interreg IV BSUDDE  stocsudoe@interreg-sudoe.eu
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A folha 6.7 do ficheiro Excel, “justificacao”, detalhando o

S U D‘ conjunto das despesas previstas para a globalidade do I

partenariado deverda ser inserida no formato Excel na parte
Programa de Cooperacidn preViSta para esse efeito. |_i H

Programme de Coopération 1ermmanaE
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Os diferentes quadros financeiros séo distribuidos pelas diferentes folhas. [=
. De novo, aparecem apenas 0s quadros relativos a contrapartida nacional )
2 | de cada beneficiario e as outras fontes de financiamento (PF7) bem como o
° recapitulativo das contrapartidas nacionais e das outras fontes de
i financiamento do projecto (PF8).
19EI Acrénimo Actu_tableau_bord
11
12
13 [Custo total do projecto FEDER solicitadoD | 112600
14
15 DESPESH pl'lhliCﬂ Elégi"u"&l IO L U LTIl Ui | 3?5,':"]
16
17 [Taxa de cofinanciamento Auto-financiamento | 20.000,00 0
18
19 |Duracido do projecto '5?’ |meses
20
21
22
23
24
25 |PARCERIA Tipo de
26 BOT Pais
27
28 |Beneficiario principal (chefe de fila) |Instituicda PT1 | <] | | |Portugal
24
30 |Parceiron® 2 {Institucién ES1 | | %] | |Espafia
31
32 |Parceiron® 3 {Institution FR1 | | IX] | |France v
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A fim de poder imprimir os quadros, é preferivel gravar o ficheiro gerado, =
1 . . . . . , . . ~ —
2] | abrindo depois esse ficheiro Excel e configurando a pagina para impressao. |
3 :
4 6.1 DESPESA TOTAL ELEGIVEL P ! TIPOLOGIA DE DESPESA E GRUPOS DE TAREFAS
5 0]
6 n
% 6.1.1 Despesa total elegivel por tipologia de de  esa e grupos de tarefas INCLUINDO O IVA NAO RECUPERAVEL
J 6
10 |Beneficiario principal {chefe de fila} 01 | |Instituin;§n PT1 n
11
12 |Tipo de depesa | |GT.0 [GT.1 [GT.. P [GT.3 [GT.4 [GT.5 [Total da [Total
13
14 |1 Estudos / Relatdrios 0,00 0,00 L 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
15 |2 Recursos humanos 1.000,00 0,00 A 0,00 0,00 0oa 0oa 1.000 00
16 |3 Despesas com deslocacdes [/ alojamenta / 0,00 0,00 N__0,00 0,00 000 000 000
17 |4 Promocgéo / Divulgacdo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,ad 0,ad NN
18 |5 Reunifies f Conferéncias £ Seminarios 0,00 0,00 0,00 0,ad 0,ad 0,ad NN
19 |6 Equipamento 0,00 0,00 F o000 0,00 0,00 0,00 0,00
20 |7 Infraestruturas de peguena envergadura 0,00 0,00 I 0,00 0,ad £,ad £,ad W]
21 Br‘l nnnnnnnnnnn i O an 000 000 000 000 000 000 i
22 |9 =
= Atencao! i
24 i
25 T - - ~ - - - =
%[ | Lembramos que nenhuma modificacao ao plano financeiro deve ser feita no
27 : . : -~ - , ..
28| | ficheiro Excel gerado mas apenas na aplicacao informatica.
23
30 |0
31
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4 4 » w' Portada % PF1{PF2 /PF3 /PF4 /PFS ,{PF& A PF7 fpFa f < | %

/4 Inicio ~ B e

»

/" SUDOE - EXTRAN. ..

E:i proyectos_benef, .,

/~ SUDOE - EXTRAN...

Zona desconocida

Ei guia_plan_financi...

/= https:jfintranet.i...

ES

%D 1423





Programa de Cooperacion Territorial
Programme de Coopération Territoriale
Programa de Cooperagao Territorial

Territorial Cooperation Programme

Esperamos que estes diapositivos permitam preencher sem
grande dificuldade o plano financeiro do projecto.

O STC SUDOE esta a disposicéao para prestar qualquer ajuda
sobre esta matéria.






SUDOE

Programa de Cooperacidn Territorial
Programme de Coopération Territoriale
Programa de Cooperacao Territorial
Territorial Cooperation Programme

GUIA PASSO A PASSO
PARA O PREENCHIMENTO
DO FORMULARIO DE CANDIDATURA

%é; ;QQ

Junho 2007

EEEEEEEEEEEEEEEE





Guia passo a passo - aplicacéo

Guia passo a passo
para o preenchimento
do formulario de candidatura

Junho 2008

INDICE

1. ALTERACOES SIGNIFICATIVAS NA APRESENTACAO DA INFORMACAO .....2
2. INSTRUGOES GERAIS ..ottt 5
3. PARCERIA......ocoiieeeeeeee ettt ettt ettt r et aens 7
4. GRUPOS DE TAREFAS........cocoiotiiiteteeeteeteeee ettt 11
5. INDICADORES ......co ittt ettt 16
6. SECCAO 1A SECCAOD S ..ottt 17
7. FORMULARIO PARTE 02.....coouiiiiieteieieieteeeeeie et 20
8. ANEXOS ...ttt ettt ettt ettt en et ea e aens 21
9. AS TRADUGOES.........o oot en e, 24
10. VALIDACAO E ENVIO DA CANDIDATURA ......cooviiteieeeeeeteeeeeeeee e 25
11. IMPRESSAO E ENVIO DO FORMULARIO EM SUPORTE PAPEL ................... 26

1/26





m‘? Guia passo a passo - aplicacdo 2 -

INTRODUCAO

Em primeiro lugar, deve-se ter em consideracdo que, embora os campos de
informacdo que se solicitam sejam 0os mesmos que aparecem no formulario de
candidatura parte 01 (arquivo Word), o modo de apresentacdo da informacéo e a
forma de introducdo dos dados sofrem alteracdes face a sequéncia estabelecida
no documento referido anteriormente.

Esta nova logica obedece a necessidade de evitar a introducdo das mesmas
informacfBes em diversas ocasifes. Assim, uma vez introduzida a informacdo, esta
reproduz-se automaticamente nas demais secc¢des do formulario em que seja
requerida, incluindo nas versdes em outros idiomas quando se trate de nomes,
enderecos e algarismos.

1. ALTERACOES SIGNIFICATIVAS NA APRESENTACAO DA INFORMACAO

As principais alteracdes relativamente a configuracao inicial (arquivo Word) sdo as
seguintes:

v/ Existe uma nova ordenacdo e apresentacdo das sec¢des do formulario
Word.

v" Em primeiro lugar introduz-se a informacéo relativa a parceria (pontos 5.3,
5.4 e 5.5 do formulario de candidatura parte 01 arquivo Word) com o objectivo
de reproduzir esta informacédo, em forma de listagem, noutros pontos do
formulério, tais como os GT;

v Nos GT aparece um novo GT.0 “Preparacao”. Para preencher este campo
pode servir-se da informacéo inserida no/ponto 6.7 relativo as “Despesas com
a preparacgdo do projecto”;
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Criar um noveo grupo de tarefas

Grupo de Tarefas Editar Eliminar Ordem (-} Ordem (+) Tarefas

GT.0 Preparacdo Tarefas

mrterreg v B8 UE/EL - FEDER/ERDF
GT.1 COORDENACAD E GESTAQ DO PROJECTO Tarefas
GT.2 ACOMPANHAMENTO E AVALIACAD DO
FORMULARIO DE CANDIDATURA PROJECTO
GT.3 PUBLICIDADE, INFORMACAD E CAPITALIZACAD
DADOS GERAIS DO PROJECTO DO PROJECTO

Tarefas

B Y

Tarefas

PARCERIA Criar um nove grupo de tarefas

GRUPO DE TAREFAS

INDICADORES

sFrrdnd
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v As tarefas de cada GT ndo se descrevem dentro de cada GT mas sim na
opcao “Tarefas” disponivel a direita dos mesmos.

v' Os indicadores desaparecem ao nivel de GT e sdo formulados apenas para o
conjunto do projecto, num campo independente.

v A seccdo 1.2 é gerada automaticamente pela aplicacdo e irA aparecer
unicamente na versao impressa.

v" Na secc¢do 3.1 disponibiliza-se a possibilidade de anexar um diagrama de
apresentacdo dos GT.
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PROYECTO PRUEBA

o b

SECCAD 3

PLANO DE TRABALHO DO PROJECTO

3.1 Estratégia do projecto *:
Apresentar brevemente os Grupos de Tarefas (GT) e o conjunto de tarefag/gue serdo realizadas no desenvolvimento do projecto
(ndo mais de sete) assim como as relacdes entre os diferentes GT (maxind 1.000 caracteres) .Aconselha-se que se complements

esta descrigdo com um diagrama: ANEXO 5. DIAGRAMA ESTRATEGIA

FORMULARIO DE CANDIDATURA

DADOS GERAIS DO PROJECTO
PARCERIA

GRUPO DE TAREFAS
* Dados obrigatdrios

MDIEADORES GUARDAR  CANCELAR

SECCAD1

RESUMO DO PROJECTO

SECCADZ

ENFOQUE DO PROJECTO

SECCAD3

PLANO DE TRABALHO DO PROJECTO

SECCAD4
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v' O formulario parte 02 (arquivo Excel que compreende as seccbes 6 e 7

relativas ao plano financeiro, ao calendario e ao cronograma) anexa-se na
—parte denominad® “EFORMULARIO DE CANDIDATURA PARTE 02".

O formulario Excel podera ser entregue apenas no idioma do chefe de fila, ou seja do
beneficiario principal.

(.'; SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer,

@'C_-/ - ‘@, https: ffintranet interreg-sudoe. eu/proyecto?id=830bc555-b2 96-45b5-aats-9bet 5556 1db V| BJ 1| X |
Archivo  Edicion  “er Favoritos  Herramientas  Ayuda
GDfJg]E |Cv |1 e @ ﬁ - ﬁ Marcadores - @ 1 bloqueadas ’;?‘ Corrector arkografica - |§; Traducir ~ |@ Enviar a» | @ Configuracion
ﬂ? & [@SUDOE - EXTRANET l_l Pa’gina - f_}} Hetramientas = »
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PLANO DE TRABALHO DO PROJECTO e (dd/mm/aaaa) =
A DURACAO (duracdo da execugdo do projecto, em meses)

COERENCIA E COMPLEMENTARIDADE COM

OUTRAS POLITICAS COMUNITARIAS E

HACIONAIS = . P
IDIOMA PRINCIPAL DE APRESENTACAD * (idioma do beneficidrio principal)

SECGAOS c EN & £s c FR c T

ESTRATEGIA E DESCRIGAO DA PARCERIA B :
OUTROS IDIOMAS DE APRESENTAGAO DO PROJECTO * (idioma dos outros beneficidrios)
L@ FORMULARIO DE CANDIDATURA PARTE 1 = EN = Es o FR I T

AMEXO0S:
ANEXO 1. LISTA DE CONTROLO

Modificar o perfil dos utilizadores parceires
ANEXO 2. DECLARA(;.;O DE COMPROMISSO

AMNEXO 3. CARTA DE COMPROMISSO
ANEXO 4. OUTROS DOCUMENTOS ANEXOS - il

AMNEXO 5. DIAGRAMA ESTRATEGIA CILE

VALIDAR

@ Imprimir versio em English
Imprimir versio em Espafiol
Imprimir versio em Frangais

Imprimir versio em Portugués
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2. INSTRUCOES GERAIS

Uma vez preenchida a parte “Dados gerais do projecto”, podera aceder ao menu
principal da aplicagao que aparecerd na margem esquerda do ecra.

/f SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer,

6\:‘/»: - ‘E https:jfintranet. interreg-sudoe. eufproyvecto?id=830bc 586-b296-45b5-aa65-9be65858a61db
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FORMULARIO DE CANDIDATURA

DADOS GERAIS DO PROJECTO
PARCERIA

GRUPO DE TAREFAS
INDICADORES

SECCAD1
RESUMO DO PROJECTO

SECCADZ
ENFOQUE DO PROJECTO

SECCAD3
PLANO DE TRABALHO DO PROJECTO

SECCAD4

COERENCIA E COMPLEMENTARIDADE COM
OUTRAS POLITICAS COMUNITARIAS E
NACIONAIS

SECCADS
ESTRATEGIA E DESCRIGAD DA PARCERIA
FORMULARIO DE CANDIDATURA PARTE 2

AMEXO0S:

AMEXO 1. LISTA DE CONTROLO

ANEXO 2. DECLARAGAO DE COMPROMISSO
AMEXO 3. CARTA DE COMPROMISSO
AMEXO 4. OUTROS DOCUMENTOS AMEXOS

AMEXO 5. DIAGRAMA ESTRATEGIA

VALIDAR

@ Imprimir vers3o em English
Imprimir versao em Espafiol
Imprimir versao em Frangais

Imprimir versao em Portugués

ey
TITULO DO PROJECTO * pROYECTO PRUEBA B
ACRONIMO * PRUEBA.

{max. 20 caracteres)

PRIORIDADE DO P.O. *Assinale a prioridade correspondente (apenas pode seleccionar uma das prioridades)

{* Promocie da inovacio e constituicio de redes estaveis de cooperacio em matéria tecnoidgica

" Melhorar a sustentabilidade para a proteccdo e conservagao do ambiente e meia natural do SUDOE
" Integracio harmenicsa do espaco do SUDOE  melhoria da acessibilidade s redes de informacio
1" ionar o i urbano

avel aproveitando os efeitos positivos da cooperacde transnacional

TEMA PRIORITARIO *

01 Actividades de IDT em centros de investigacde. w
(50 pode seleccionar uma categoria,
wer lista de codigos)
CUSTO TOTAL {(em eur) * 1000000.00 AJUDA FEDER 750000.00

SOLICITADA (em eur) *

DATA DE INICIO * 01/01 /2009 DATA DE CONCLUSAQ * 31/12/2010
(dd/mm/aaaa) {dd/mm/aaaa)
DURA(,‘.KD {duragdo da execucao do projecto, em meses) b

IDIOMA PRINCIPAL DE APRESENTAGAO * (idioma do beneficidria principal)

& EN & ES [ FR ] PT
OUTROS IDIOMAS DE APRESENTAGAD DO PROJECTO * (idioma dos outros beneficidrios)

] EN -] ES i FR = PT

Medificar o perfil dos utilizadores parceiros

* Dados obrigatdrios
GUARDAR

® 2008 Interreg IV B SUDOE  stocsudoe@interreg-sudoe.eu

W3 [ETTIEE|

v" Por baixo do menu da aplicagédo aparecem as opg¢oes "VALIDAR”-e “ENVIAR”.
Uma vez preenchido o formulario na sua totalidade, proceder-se-4 a validacao
do mesmo. Esta opcao tem por objectivo verificar se o conjunto dos campos
obrigatérios foi preenchido. Caso ndo o tenham sido, serdo enumerados 0s
dados que faltam.

v' Se todas as seccdes do formulario tiverem sido preenchidas e o formulario
tiver sido validado, procede-se ao envio telematico do mesmo ao STC clicando
na opcdo "ENVIAR”. Uma vez enviado o formulério, ndo se poderdo fazer
modificagdes no mesmo.
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Guia passo a passo - aplicacéo

v' Os campos assinalados com um * sdao de preenchimento obrigatério e os
gue se assinalam com ** sdo obrigatérios unicamente para a validagédo e
envio do formulario, ou seja, mesmo ndo tendo sido preenchidos permite-se
a gravacdo da informacgéo introduzida e a continuacdo do preenchimento dos
restantes campos. Assim, se algum dos campos assinalados com um * ou **
ndo puder ser preenchido deve-se introduzir um “-* que indicara que a
informacéo requerida neste campo nao é relevante.

* Dados obrigatdrios
** Estes dados sdo obrigatorios no momento de validar o formulario de candidatura
GUARDAR CANCELAR

v No final de cada uma das partes que compdem a aplicacdo informatica,
aparecem as opcdes “GUARDAR” e “CANCELAR”". A opc¢édo “GUARDAR”
permite gravar a informacdo introduzida até esse momento. Esta opcado
apenas sera permitida quando tiverem sido preenchidos todos os campos de
preenchimento obrigatério (*). A opcdo “CANCELAR” permite eliminar a
informacdo que tenha sido introduzida e que tivesse sido anteriormente
guardada.

v' Os campos estdo limitados pelo niumero de caracteres (incluindo espacos)
indicados no formulario parte 01.
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— uia passo a passo - aplicacéo

3. PARCERIA

Acede-se a esta seccdo clicando em “PARCERIA” no menu principal. De seguida
abre-se uma nova janela.

Recordamos que a parceria deve ser preenchida antes das outras partes do
formulario.

» Adicionar parceiros

, clique sobre esta opcao e aparecera uma nova janela para
querida.

/= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer
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PROYECTO PRUEBA
o L

PARCERIA

Adicionar um parceiro |

Interreg IV B8 UE/EU - FEDER/ERDF

FORMULARIO DE CANDIDATURA

DADOS GERAIS DO PROJECTO
PARCERIA

GRUPOD DE TAREFAS
INDICADORES

SECCAD1

RESUMO DO PROJECTO

SECCADZ

ENFOQUE DO PROJECTO

SECCAD3

PLANO DE TRABALHO DO PROJECTO

SECCAD4 3

7126
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: Guia passo a

passo - aplicacao

Introduzir os dados de cada um dos parceiros

Na identificacdo do parceiro, aparecera uma lista, para seleccionar o tipo de parceiro
correspondente a cada entidade, ou seja, beng
beneficiarios ou outros parceiros associados.

pficiario principal (chefe de fila), outros

/= SUDOE - EXTRANET - Windows Iniernet Explorer j
66 - ‘E, https:ffintranet.interreg-sudoe, eufsocios "| &‘? X |':"‘::'?i‘- ‘-p |
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PROYECTO PRUEBA

PARCERIA - NOVO PARCEIRO

Identificagdo

Parceiro *

Nome da Instituicdo 1 *

UE/EU - FEDER/ERDF

Universidade / CAmara

Beneﬁcia‘ritsrinc\ pal {chefe de fila) %

Beneficiario principal (chefe de fila)
Designagio de 1° nivel | Exemplo: Minist Outros beneficiarios
etc | Outros parceiros associados

Nome da Instituicdo 2

Designagao de 27 nivel | Exemplo: Direccao Geral /
Faculdade / Departamento, etc.

Mome da Instituigdo 3

Designacdo de 3° nivel | Exemplo: Instituto /

FORMULARIO DE CANDIDATURA

DADOS GERAIS DO PROJECTO

Numero de identificagdo fiscal *

PLANO DE TRABALHO DO PROJECTO
' 0 IVA & recuperavel pela instituig3o? *
rrrrrrr

PARCERIA Departamento ou centro de investigacao / Servico,
etc.

GRUPO DE TAREFAS Natureza juridica * [ Organismo do Estado
INDICADORES Instituigdo * | Governos Nacionais (01)

& {Seleccionar um da lista de cddigos)
SECCAD1 .
RESUMO DO PROJECTO Explicite a natureza da instituigdo e as actividades desenvolvidas *
SECCADZ
ENFOQUE DO PROJECTO
SECCAD3

‘N'an b’

De seguida deve introduzir a informacéo e os dados em todos 0os campos.

Convém ter presente que alguns dos campo

s ndo estdo activados (ou seja, ndo

permitem a introducdo de dados) para os outros beneficiarios nem para os outros

z

parceiros associados uma vez que esta informacdo ndo € requerida para estes
parceiros, tal como constava no formulario de candidatura parte 01 (arquivo Word).
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: Guia passo a passo - aplicagcao suooe

» Guardar os dados introduzidos de cada um dos parceiros

Uma vez introduzidos os dados, clica-se sobre a opcdo “GUARDAR” para gravar essa
informacao.

= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer.
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5.3.8.2 Recursos externos:
Estas informagdes devem ser fornecidas de acordo com o modelo segjiinte:

Funcio/n? de pessoas/n° de meses ou de dias/% do tempo imputado po projecte, exemplo : Técnico superior/3 pessoas/18
meses/40%

Deve também indicar como serdo contratadas as pessoas menciongdas.

TOTAL DA DESPESA % TAXA DE CO-
ELEGIVEL (en eur) FINANCIAMENTO FEDER
SOLICITADA

OUTRAS FONTES DE
FINAMCIAMENTO

* Dados obrigatorios
#* Estes dados sdo obrigatdrios no momento de validar o formuldrio de candidatura
GUARDAR CANCELAR,

© 2008 Interreg IV BSUDOE  stosudoe@interreg-sudoe.eu [

» Apagar os dados introduzidos de cdada um dos parceiros

No caso de ser necessério apagar a infoprhacao introduzida para alguns dos parceiros,
clica-se sobre a opcao “CANCELAR”.
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» Alterar os dados de parceiros introduzidos anteriormente

Para alterar os dados introduzidos na ficha de parceiro, depois de esta ter sido criada,
clica-se sobre a opc¢éo “Editar” que aparece no lado direito da lista dos parceiros do
projecto.

/= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer
G@ - ‘E, https:ifintranet. interreg-sudoe, eufsocios
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PROJECTO TESTE APLICACAO SUDOE

o e L

PARCERIA

Adicionar um parceira
Parceiro Pats fogiae Ordem (-} Ordem Editar Eliminar
(NUTS 1) i
Interreg |V UEIEU - FEDER/ERDF 01 Beneficiario principal {chefe de fila) Portugal

Instituigao PT1 PT17 Lisboa - b4 ﬂ 0
FORMULARIO DE CANDIDATURA % Taxa Feder Tt da te:l Ajuda Feder Comparticipagio nac % de participagio 2 ant?;;?enlu W
DADOS GERAIS DO PROJECTO

75.00 500000.00 375000.00 125000.00 50.00 0.00

PARCERIA
GRUPD DE TAREFAS Espafia

02 Outros beneficiarios ES30
INDICADORES

Institucidn E51 Comunidad - v & .0
SECCAD1 de Madrid
RESUMO DO PROJECTO —— it

. otal da despesa . — L utra

seccAoz % Taxa Feder el Ajuda Feder Comparticipacdo nac % de participacao PRI
ENFOQUE DO PROJECTO
SEC;.—"‘CB 75.00 250000.00 187500.00 62500.00 25.00 0.00
PLANO DE TRABALHO DO PROJECTO
corr i =

» Eliminar um parceiro introduzido anteriormente

Clica-se sobre a opc¢éo “Eliminar” e o parceiro é eliminado automaticamente.
[
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=
§UDDE
Riertieg TV 8

4. GRUPOS DE TAREFAS

O preenchimento deste ponto do formulario segue a logica do ponto anterior. Clique no
menu principal em “GRUPOS DE TAREFAS” e abrir-se-4 uma nova janela.

E - EXTRANET - Windows Internet Explorer

7~
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PROYECTO PRUEBA
o e L

GRUPO DE TAREFAS

Criar um nove grupo de tarefas

Grupo de Tarefas Editar Eliminar Ordem (-} Ordem (+) Tarefas
GT.0 Preparagdo f. Jarefas
GT.1 CDORDENACAD E GESTAD DO PROJECTO & Tarefas
GT.2 ACOMPANHAMENTO E AVALIM,'AD Do
¥ f Tarefas o
FORMULARIO DE CANDIDATURA PROJECTO
GT.3 PUBLICIDADE, INFORMACAD E CAPITALIZACAD & —
DADOS GERAIS DO PROJECTO DO PROJECTO =
PARCERIA Criar um nove grupo de tarefas
GRUPO DE TAREFAS
INDICADORES

Como se pode comprovar pela imagem anterior, aparecem ja pré-definidos os GT
transversais ao projecto, ou seja, o GT.0 Preparacdo, o GT.1 Coordenacdo e gestao
do projecto, o GT. Acompanhamento e avaliagdo do projecto que serd sempre o
penultimo GT e, por fim, o GT Publicidade, informacé&o e capitalizacdo em altimo lugar.

» Preenchimento dos GT transversais ao projecto

Para preencher os campos dos GT transversais, selecciona-se a opcao “EDITAR” e, &——
de seguida, entra-se na ficha do mesmo.
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Guia passo a passo - aplicacdo

» Preenchimento dos GT especificos ao projecto

Para adicionar GT especificos, ou seja, aqueles que ndo sdo transversais ao conjunto
dos projectos, selecciona-se a opc¢do “Criar_um novo Grupo de Tarefas” e,
—® automaticamente, sera criado um novo GT.

/= SUDOE - EXTRANET - Windows Iniernet Explorer
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| A

' . PROYECTO PRUEBA

o L

INFORMACION
Adicionar um grupo de tarefas

GRUPQ DE TAREFAS

‘ Criar um nove grupo de tarefas

FORMULARIO DE CANDIDATURA Grupo de Tarefas Editar Etiminar  Ordem (-) Ordem {+) Tarefas =
GT.0 Preparagdo & Tarefas
DADOS GERAIS DO PROJECTO 5 -
GT.1 COORDENACAD E GESTAD DO PROJECTO & Tarefas
ARCERIA
= @ GT.2 GT.2-Wed Jun 18 17:09:12 CEST 2008 & (%] & v Tarefas
GRUPO DE TAREFAS GT.3 ACOMPANHAMENTO E AVALIACAD DO
it
PROJECTO & i
INDICADORES GT.4 PUBLICIDADE, INFORMACAD E CAPITALIZACKD
; DO PROJECTO & gl
sECCAoi
RESUMO DO PROJECTO
o Criar um nove grupo de tarefas
SECGADZ

ENFbQLIE DO PROJECTO

A partir deste ponto procede-se de forma igual aos restantes GT transversais, clica-
se na opcao “EDITAR” e abre-se uma nova janela. Escreve-se o nome especifico do
GT e seleccionam-se nas listas apresentadas os parceiros participantes nesse GT e a

area geogréfica. De seguida, introduz-se a restante informacéo necesséria, tal como
nos pontos anteriores.
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Programa de L.
Programme de

UE/EU - FEDER/ERDF

FORMULARIO DE CANDIDATURA

DADOS GERAIS DO PROJECTO
PARCERIA

GRUPO DE TAREFAS
INDICADORES

SECCAD1

RESUMO DO PROJECTO

SECCADZ

ENFOQUE DO PROJECTO

SECCAD3

PLANO DE TRABALHO DO PROJECTO
SECCAD4

COERENCIA E COMPLEMENTARIDADE COM

OUTRAS POLITICAS COMUNITARIAS E
HACIONAIS

SECCADS
ESTRATEGIA E DESCRICAD DA PARCERIA

[]

- B @ v [ZhPagina v (£} Herramientss ~

GRUPQ DE TAREFAS

GT.2-WED JUN 18 17:09:12 CEST 2008

als wm 0V B0 ~

TITULO DO GRUPO DE TAREFAS Indicar o nome do Grupo de Tarefas. Seja exacto na sua designacio

GT.2-Wed Jun 18 17:09:12 CEST 2008

Area geogrifica

Indicar ao nivel de NUTS |1 € ainda se corresponde a um elemento geografico (rio, costa, 2).

Espafia

I™ Galicica (Espaiia)

I~ Extremadura (Espafia)

™ comunidad valenciana (Espafia)
I landalucia (Espaiia)

I™ Ciudad Auténoma de Ceuta (Espafia)
I™ Principade de Asturias (Espaiia)
I~ lpais vasco (Espafia)

I a Rigja (Espafia)

I Comunidad de Madrid (Espafia)
France

O Poitou-Charentes (France)

I idi-Pyrénges (France)

O Auvergne (France)

Portugal

I Castila-La Mancha (Espafia)

™ Cataluia (Espafia)

I les Balears (Espafia)

I Regidn de Murcia (Espafia)

I Ciudad Autdnoma de Melila (Espafia)
I™ cantabria (Espaiia)

[} Comunidad Foral de Navarra (Espafia)
[} Aragén (Espafia)

[ Castila y Ledn (Espaiia)

[} Aguitaine (France)
I Limousin (France)

I™ Languedoc-Roussilon (France)

[

De forma idéntica ao que se passa com as fichas da parceria, ao terminar a introdugéo
da informacdo de cada GT deve “GUARDAR” para que a informacédo introduzida ndo
se perca e fique gravada.

(= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer
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Secciond

OTRAS POLITICAS

Seccion5
ESTRATEGIA ¥ DESCRIPCION DEL
PARTEMARIADO

FORMULARIO PARTE 2
ANEX0S:

AMNEXO 1. LISTA DE COMPROBACIGN

ANFYD 7. DFCI ARACIGN RFSPONSARIF ¥

COHEREMNCIA ¥ COMPLEMENTARIEDAD CON

COSTE TOTAL (en eur) 1 .00
Indicar de manera

indicativa el coste total

de este GT en euros

GUARDAR

AYUDA FEDER
SOLICITADA (en eur)
Indicar de manera
indicativa la ayuda FEDER
solicitada
correspondiente a este
GT €n eurcs.

75000.00 A

CANCELAR
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Guia passo a passo - aplicacdo

» Eliminar GT ®

Se desejar eliminar algum dos GT devera seleccionar a op¢ao “ELIMINAR”. Apenas é
permitido eliminar os GT especificos. No caso dos GT transversais, apenas se podera
apagar a informacao introduzida nesses GT através da op¢ao “CANCELAR”.

E - EXTRANET - Windows Internet Explorer
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PROYECTO PRUEBA

e L

GRUPO DE TAREFAS

Criar um nove grupo de tarefas

=y
-_—
= Grupo de Tarefas Editar Eliminar Ordem (-} Ordem (=) Tarefas
OE GT.0 Preparagdo Tarefas
Interreg ¥y B UE/EU - FEDER/ERDF i . . f
GT.1 COORDEMACAD E GESTAD DO PROJECTO f Tarefas
GT.2 GT.2-Wed Jun 18 17:09:12 CEST 2008 & (’ Yy v Tarefas
FORMULARIO DE CANDIDATURA GT.3 ACOMPANHAMENTO E AVALIACED DO ® =
2 o _
DADOS GERAIS DO PROJECTO ok ﬂ e
GT.4 PUBLICIDADE, INFORMACAD E CAPITALIZACAD & s
PARCERIA D IRC NG =
GRUPO DE TAREFAS Criar urp nove grupo de tarefas
INDICADORES
SECCAD1
RESUMO DO PROJECTO
SECCADZ
ENFOQUE DO PROJECTO
SECCAD3

PLANO DE TRABALHO DO PROJECTO

rrrrrrr

> Alterar aordem dos GT

A direita da opcdo “ELIMINAR”, encontram-se também umas setas que permitem
alterar a ordem dos GT.

» Preenchimento de cada uma das tarefas dos GT

As tarefas, tal como foi referido anteriormente, preenchem-se nas opc¢des elaboradas
para esse efeito. Assim, devera clicar na opcdo “Tarefas” que aparece a direita de
cada um dos GT e que abrird uma nova janela. ®
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GRUPO DE TAREFAS - GT.2-FRI JUN 13 16:42:47 CEST 2008

TAREFAS

Indicar as tarefas concretas em que se divide o GT e fazer uma breve descrigdo do centeldo das mesmas.

Interreg IV B8 UE/EU - FEDER/ERDF
Adicionar um Tarefa GUARDAR CANCELAR

FORMULARIO DE CANDIDATURA Descrigdo da tarefa Eliminar ~ Ordem {-} Ordem (=} =

GT.2-Fri Jun 13 16:42:47 CEST 2008
DADOS GERAIS DO PROJECTO
Q -~ v

PARCERIA O
GRUPO DE TAREFAS

INDICADORES Adicionar um Tarefa GUARDAR  CANCELAR

SECCAD1

RESUMO DO PROJECTO

SECCADZ

ENFOQUE DO PROJECTO

SECCAD3

PLANO DE TRABALHO DO PROJECTO

SECCADA4

&

No quadro de descri¢do da tarefa inglica-se o nome da tarefa e de seguida da-se uma
breve explicacdo da mesma. Uma vez completada a insercdo da informacdo para a
primeira tarefa deverd clicar em [“GUARDAR” e de seguida devera prosseguir
adicionando tantas novas tarefas gquantas as que estdo previstas para esse GT.

Dispbe igualmente da opc¢ao “Eliminar’ e de.z umas setas para alterar a ordem das
tarefas.
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5. INDICADORES
Em relag&o aos indicadores procede-se de forma similar.

» Adicionar um indicador obrigatdgrio

Clica-se sobre a opgao “Adicionar um indicador”, e selecciona-se os indicadores
pretendidos a partir da lista apresentada, atribui-se-lhe um valor objectivo e indica-se
a unidade de medida respectiva.

De imediato devera seleccionar a opcdo “GUARDAR”, pois caso contrario perdera a
informacéo introduzida. Deve proceder de igual modo para cada um dos indicadores
seleccionados.

£= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer EEX
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W R [-éSUDOE EXTRANET ] l Hahilitar el Traductor de pa\abras‘ma 2SSl

Programa de Cooperacion |erriamae s e 0§ BN A
Pragramme de Coopération Terfitarale

Programa de Cooperagdo Territarial INDICADORES
Territorial Cooperation Programme

Assinalar os indicadores e ipdicar a sua unidade de medida e o objectivo que se pretende alcancar no final do projecto. De salientar
que os indicadores devem Ser seleccionadas, preferencialmente, a partir da lista de indicadores que consta na lista de cédigos.
OE
LB DGR V/EIEL - FERER/ERDE Indicadores de realizaga Unidade Objectivo Eliminar
A.1.1 Projectaos de desen‘vimenlo da I1&D e de redes de inavagdo (N°) v | 0.0 o
FORMULARIO DE CANDIDATURA
DADOS GERAIS DO PROJECTO Adicionar um Indicadore? Adicionar um Indicadore Pers. GUARDAR
PARCERIA
GRUPO DE TAREFAS
Indicadores de resultado Unidade Objectivo Eliminar
INDICADORES 0.0 0 i
SECCAD1
RESUMO DO PROJECTO
SECCAn Adicionar um Indicadore Adicionar um Indicadore Pers. GUARDAR
ENFOQUE DO PROJECTO
SECCAD3
PLANO DE TRABALHO DO PROJECTO Indicadores de impacto Unidade Objectivo Eliminar
SECGAO4 0 @
COERENCIA E COMPLEMENTARIDADE COM
OQUTRAS POLITICAS
SECCADS Adicienar um Indicadore Adicionar ul dicadore Pers. GUARDAR
ESTRATEGIA E DESCRI(;.;G DA PARCERIA

» Adicionar um indicador préprio

Se desejar adicionar um indicador que n&do aparece na lista, cligue na opcgéo
“Adicionar_um indicador proprio” e escreva o0 nome do indicador préprio criado,
assinalando o valor objectivo e a respectiva unidade de medida. A seguir a criacao de
cada indicador deve “"GUARDAR".

» Eliminar um indicador préprio

Nesta parte encontra-se também disponivel a opc¢do “Eliminar” para o caso em que
deseje apagar algum dos indicadores introduzidos, tanto indicadores préprios como
indicadores estabelecidos pelo Programa.
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6. SECCAO 1A SECCAOS5

A introducao da informacdo em todas as secg¢bes (1, 2, 3, 4 e 5) € muito similar. Ao
clicar numa seccdo do menu principal, abrir-se-4 a janela correspondente e
aparecerdo 0os campos para introduzir os dados. Uma vez preenchidos todos os
campos de uma seccao (ou alguns deles) procederemos a gravacdo da informacédo
introduzida clicando sobre a opcao “GUARDAR”. Procedimento idéntico devera ser
utilizado para as restantes seccoes.

OE - EXTRANET - Windows Internet Explorer
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Programa e on lerrafak A = LT e
Program n Tertitoriale = i
Programa erritaral SECCAOQ 1
ion Progranime

RESUMO DO PROJECTO

1.1 Resumo do prajecto *:

Elabore uma breve e concisa sintese do projecto mencionando o contexto, os objectivas, os grupos de tarefas, as tarefas
principais € os resultados. Recomenda-s= o preenchimento deste campo apenas quando o formulario tiver sido preenchido na sua
totalidade (maximo 5.000 caracteres).

FORMULARIO DE CANDIDATURA

DADOS GERAIS DO PROJECTO
PARCERIA

GRUPO DE TAREFAS
# Dados obrigatorios

MEHCATORES GUARDAR CANCELAR
SECCAD1

RESUMO DO PROJECTO

SECCADZ

ENFOQUE DO PROJECTO

SECCAD3

PLANO DE TRABALHO DO PROJECTO

SECCAD4

COERENCIA E COMPLEMENTARIDADE COM

OUTRAS POLITICAS

SECCADS
ESTRATEGIA E DESCRIGAO DA PARCERIA

E
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» Ponto 3.1 “Estratégia do projecto”

De destacar na Secc¢éo 3, o ponto 3.1 no qual se aconselha a descrever os GT e as
relacdes entre eles através de um diagrama uma vez que no campo habilitado para
introduzir o texto ndo é possivel inserir um diagrama. Por esse motivo, disponibilizou-
se uma nova opcdo denominada “Anexo 5. Diagrama Estratégia” que lhe permitira
inserir o diagrama como arquivo anexado.

(= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer
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w o | (€ SUDCE - EATRANET

PROJECTO TESTE APLICACAO SUDOE

o L
SECCAD 3

PLANO DE TRABALHO DO PROJECTO

3.1 Estratégia do projecto *:
Apresentar brevemente os Grupos de Tarefas (GT) e o conjunto de targfas que serdo realizadas no desenvolvimento do projecto
UE/EU - FEDER/ERDF (ndo mais de sete) assim como as relagdes entre os diferentes GT (mdximo 1.000 caracteres) .Aconselha-se gue se complemente

esta descrigdo com um diagrama: ANEXO 5. DIAGRAMA ESTRATEGIA

FORMULARIO DE CANDIDATURA

DADOS GERAIS DO PROJECTO
PARCERIA

GRUPD DE TAREFAS
* Dados obrigatdrios

INDICADORES GUARDAR ~ CANCELAR

SECCAD1
RESUMO DO PROJECTO

SECCADZ
ENFOQUE DO PROJECTO

SECCAD3
PLANO DE TRABALHO DO PROJECTO

SECCAD4

&
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» Anexar arquivo

Para anexar o diagrama clique na opc¢éo activada para esse efeito e aparecera uma
nova janela.
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PROJECTO TESTE APLICACAO SUDOE

o e L
ANEXO 5. DIAGRAMA ESTRATEGIA

Deve anexar o diagrama da estratégia do projecto de maneira etectrénica.

Anexar ficheiro: Eﬁminar.f

GUARDAR .

Interreg IV B8 UE/EU - FEDER/ERDF

FORMULARIO DE CANDIDATURA -

Em seguida, o procedimento é muitg/semelhante a accao de anexar um arquivo num
e-malil. Clica-se sobre a opcdo “Examinar” para procurar 0 arquivo que deseja anexar.
Uma vez identificado e encontrado o arquivo, clica-se na opcao “GUARDAR".

Os ficheiros anexados aparecerdo na parte superior em cor azul.
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PROJECTO TESTE APLICACAO SUDOE

o e L

ANEXO 5. DIAGRAMA ESTRATEGIA

Deve anexar o diagrama da estratégia do projecto de maneira electfdnica.

Actualmente o ficheiro estd anexado: Dizgrama 3.1.doc
Anexar ficheiro: Examinar..
GUARDAR

Interreg IV B8 UE/EL - FEDER/ERDF

FORMULARIO DE CANDIDATURA -

» Eliminar um arquivo anexado

A Unica forma de eliminar um arquivo anexado é substituindo-o por outro, ou seja,
anexando um novo arquivo que substitua o anterior.
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7. FORMULARIO PARTE 02

No menu principal do formulario electrénico (a esquerda), ha um campo denominado
“Formulério de candidatura parte 02”. Ao clicar sobre esta opgdo abre-se uma nova
janela que permitira anexar o formulério parte 02 (arquivo Excel). Caso ndo tenha
descarregado o arquivo Excel da pagina na internet, esta janela permite-lhe proceder
ao seu download através da opg¢éo “Modelo seguinte”.
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PROYECTO PRUEBA

s i o (= 1

¥ FORMULARIO DE CANDIDATURA PARTE 2

Programme de (

Aformuldrio de candidatura parte 2 deve ser apresentada em versdo electrdnica. Para esse efeito pode descarregar o modelo seguinte.
Uma vez preenchida, deve incorpera-la nesta seccdo.

Anexar ficheiro: Examinar..

B .
it g GUARDAR
Interreg IV B UE/EU - FEDER/ERDF

FORMULARIO DE CANDIDATURA

Para anexar o arquivo Excel procede-se de forma idéntica ao ponto anterior.
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PROJECTO TESTE APUCA(;.&O SUDOE
o L
FORMULARIO DE CANDIDATURA PARTE 2

Aformuldrio de candidatura parte 2 deve ser apresentada em versdo electrénica. Para esse efeito pode descarregar o modelo seguinte.
Uma vez preenchida, deve incorpord-la nesta seccao.

Actualmente o ficheiro esta anexado: Formulario PARTE 02 PT 02 TESTE.xls

Anexar ficheiro: Examinar . |
GUARDAR

Interreg IV 8 E/EU - FEDER/ERDF

FORMULARIO DE CANDIDATURA e
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8. ANEXOS
8.1 Anexo 1: Lista de controlo

A presente convocatéria de projectos desenvolve-se em duas fases. Por isso, na
primeira fase, ndo se solicitara a totalidade dos documentos anexos. Assim, nha
primeira fase, e tanto na versdo electrénica do formulario como na versao em papel
apenas sao solicitadas as cartas de compromisso e a declaracdo de compromisso.

Uma vez preenchido o formulario, devera indicar na lista de controlo, com um v/, quais
sdo os documentos que se enviam.

UDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorern
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= Envio da versio electronica do formulario de candidatura nos idiomas dos parceiros participantes (espanhol, francés,

=

Interreg

¥ portugués e inglés) e dos documentos anexas ac formuldrio (digitalizades em formato pdf) através da aplicacdo infermatica
disponivel na pagina web do programa, em wwwi.interreg-sudoe.2u até ao litimo dia do prazo da convocatdria

FORMUL.&R 0 DE CANDIDATURA Envio da versao em papel do formulario de candidatura nos idiomas dos parceiros participantes (espanhol, francés, portugués
¥ einglés) e dos documentas anexos ao formuldric (originais) por correie registado para o Secretariado Técnice Conjunto do

DADOS GERAIS DO PROJECTO SUDOE, com data registada pelos Correios, até ao dtimo dia do prazo da convocatdria

PARCERIA

[~ Acorde de colaboragio entre parceiros
GRUPO DE TAREFAS

IMDICADORES v Cartas de compromisso datadas, assinadas & carimbadas por cada um dos parceiros
SECGAD1
RESUMO DO PROJECTO [T Certificagdio das contrapartidas nacionais plbticas
SECCAOZ
ENFOQUE DO PROJECTO Cerhﬁc\ado da Seguranca So:lal,lem vigor, ern como o m!mlanle tem a sua situagdo regularizada. 5e nao for pusslj:c‘ai. a

R [T obtencdo deste documento, serd aceite, a titulo provisdrie, o documento que prove que o mesma foi salicitade até a posterior
SECCAD3 apresentacao do documento oficial, no prazo estabelecido
PLANO DE TRABALHO DO PROJECTO
SECC-ECA Certificade fiscal, em vigor, em come o salicitante cumpriu com todas as suas obrigagdes fiscais. Se ndo fér possivel a =
COERENCIA E COMPLEMENTARIDADE COM [T obtencdo deste documento, serd aceite, a titulo provisdrio, o documento gue prove que o mesmo foi salicitade até a posterior
OUTRAS POLITICAS COMUNITARIAS E apresentacao do documento oficial, no prazo estabelecido
MACIONAIS
5EC§5-D5 [T Declaracdo relativa s receitas directas que o projecta possa gerar
ESTRATEGIA E DESCRICKD DA PARCERIA

W Declaragio de compromisso

FORMULARIO DE CANDIDATURA PARTE 2 :
AMEXOS:

GUARDAR
AHEXO 1. LISTA DE CONTROLO

<

Apenas os documentos referidos anteriormente se encontram activados.
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8.2. Declaragdo de compromisso

O modelo para a declaracdo de compromisso, pode ser descarregado clicando na
opcao “Modelo seguinte” na janela do anexo 2. Este modelo € o mesmo que aparece
no arquivo Word do formulario de candidatura (parte 01, anexo 2).
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ANEX0 2. DECLARACAOQ DE COMPROMISSO

Adeclaracdo de compromisso deve ser apresentada em versdo electrdnica. Para esse efeito pode descarregar o modelo seguinte.

Uma vez presnchida, deve incorpora-la nesta secgéo.

Anexar ficheiro: Examinar..
GUARDAR

FORMULARIO DE CANDIDATURA -

DADOS GERAIS DO PROJECTO

Uma vez assinada, datada e carimbada, a declaracdo ter4 de ser digitalizada e
guardada num ficheiro PDF. De seguida, clica-se na op¢ao “Examinar” e procura-se o
arquivo no disco do computador. Uma vez encontrado, clica-se sobre a opgéo
“Guardar”.

8.3. Cartas de compromisso

Para anexar as cartas de compromisso procede-se da mesma forma que no ponto
anterior com a declaragdo de compromisso e com o Formulario parte 02, podendo
também descarregar o modelo na opcao “Modelo seguinte”.
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ANEXO 3. CARTA DE COMPROMISSO

A5 cartas de compromisso devem ser apresentadas em versio slectrénica. Para esse efeito pode descarregar o modelo seguints.

Uma vez preenchidas, deve incorpora-las nesta seccao

Anexcar ficheiro: Examinar..
GUARDAR

Interreg v B8 UE/EU - FEDER/ERDF

FORMULARIO DE CANDIDATURA =

DADOS GERAIS DO PROJECTO
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O nome dos ficheiros de cada uma das cartas de compromisso deve seguir a seguinte
configuragao:

01_beneficiario_principal_nomedaentidade
02_outros_beneficiarios_nomedaentidade

8.4. Outros documentos anexos

O ponto Anexo 4: outros documentos anexos ndo deve ser utilizado para anexar
memorias técnicas e descritivas do projecto. A formulacdo e explicacdo do projecto
devem estar contidas unicamente nos campos do formulério habilitados para esse
efeito.

Poderé utilizar este ponto para anexar, por exemplo, as cartas de apoio dos parceiros
associados, nos casos em que essas cartas existam (ndo sao obrigatérias).
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PROYECTO PRUEBA
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ANEXD 4. OUTROS DOCUMENTOS ANEXOS

Anexcar ficheiro: Examinar..
GUARDAR

FORMULARIO DE CANDIDATURA

DADOS GERAIS DO PROJECTO
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9. AS TRADUCOES

Para introduzir os textos nas outras versoes linguisticas do formulario, apenas tera de
clicar na bandeira do idioma do pais pretendido. De seguida, aparecera o menu no
idioma seleccionado.

= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer.

5{—:" \g, https:ifintranet interreg-sudoe, eu/provecto?id=830bc556-b296-45b5-aa65-9bef 55526 1db \'| Q 2| % |Gougle

wrf

Archivo  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Awvuda
a
?

GDOS].B Ir ¢ @ g - ﬁ Marcadores» @ 1 blogueados :H?Currectur ortografico | ; Traducir |B Enviar aw {;. @ Configuracion»
w o [@SUDOE-EXTRANET ]7] 3 v B b v ihpégna - F Herramientas -

PROYECTO PRUEBA

FORMULARIO DE CANDIDATURA
DADOS GERAIS DO PROJECTO

TITULO DO PROJECTO *  PROYECTO PRUEBA

ACRONIMO * PRUEBA

{max. 20 caracteres)

PRIORIDADE DO P.O. *Assinale a prioridade correspondente (apenas pode seleccionar uma das prioridades)

B IS = - = — e = o o

FORMULARIO DE CANDIDATURA * Promocdo da inovacdo e constituicdo de redes estaveis de cooperagdo em materia tecnolégica =
 Melhorar a sustentabilidade para a proteccao & conservacao do ambiente e meio natural do SUDOE

DADOS GERAIS DO PROJECTO  Integragio harmoniosa do espago do SUDOE & melhoria da acessibilidade 4s redes de informagao

PARCERIA () i o i urbano avel aproveitando os efeitos positivos da cooperacio transnacional

GRUPO DE TAREFAS TEMA PRIORITARIO * 01 Actividades de IDT em centros de investigagio. -

{58 pode seleccionar uma categoria,

AL L ver lista de codigos)

SECCAD1

RESUMO DO PROJECTO

SECCADZ CUSTO TOTAL (em eur) * 1000000.00/ AJUDA FEDER 750000.00|
ENFOQUE DO PROJECTO SOLICITADA (em eur) *

55:;,&03 DATA DE INICIO * 01/01 /2009 DATA DE CONCLUSAO* [31712/2010

PLANO DE TRABALHO DO PROJECTO (dd/mm/aaaa) (dd/mm/aaaa)
. DURAGAD (duragio da execucdo do projecto, em meses)

rrrrrrr

Toda a informag&o que ndo seja considerada texto, como valores e nomes (que ndo
necessitam traducao) sera preenchida automaticamente em todas as versées sem
necessidade de introduzir novamente esta informacdo. Apenas deve introduzir os
textos que necessitam traducdo.
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10. VALIDACAO E ENVIO DA CANDIDATURA

Quando o formulario de candidatura tiver sido preenchido na sua totalidade, tiverem
sido anexados os documentos solicitados e tiverem sido introduzidas as traducdes,
pode-se proceder a sua validacao e envio.

Para enviar o formulario de candidatura, primeiramente deve-se “VALIDAR” com o
objectivo de assegurar-se que toda a informacéo solicitada foi inserida. No caso de
existirem campos vazios, serA gerada uma nova janela de aviso indicando a
informagé&o em falta.

{2 SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

A https: {fintranet interreg-sudoe, eufvalidar v| B | 4| X |goeat
O - [ e, [&] N i)
Archivo  Edicién  Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda
GDUglz |Gv w1 & 8;1 ﬁ - f@ Marcadores = S] 1 bloqueados “:;’Corractar artogréfica « |§; Traducir » |@ Enviar a» | @ Configuracian+
— . . »
w o I@SUDOE-EXTRANET l ] 3 - Bl - deh - b Pégina v {F Herramientas ~

SUDOE ==

Programa de Cooperacién Territarial m I"_/ u H
Programme de Coopération Tertitariale = a
Programa de Cooperagdo Territarial VALIDACAO DO FORMULARIO DE CANDIDATURA

Territorial Cooperation Programime

Registaram-se os seguintes erros na validagdo do formuldrie: Espariol

* Deve introduzir pelo menos um parceiro
* Grupo de tarefas Preparacion introduza texto: Descripcion de las acciones
* Grupao de tarefas Preparacion introduza: Custo total

FORMULARIO DE CANDIDATURA * Grupo de tarefas Preparacion introduza: Ajuda FEDER salicitada
* Grupo de tarefas C inacién y Gestidn del proy: introduza texto: Descripcion de las acciones
DADOS GERAIS DO PROJECTO * Grupo de tarefas C inacidn y Gestion del proy intreduza texto: Comunicacion
* Grupo de tarefas C inacidn y Gestidn del proy introduza: Custo total
il T * Grupo de tarefas C inacién y Gestidn del proy: introdura: Ajuda FEDER solicitada
GRUPO DE TAREFAS * Grupo de tarefas GT.2-Wed Jun 18 17:09:12 CEST 2008 introduza texto: Justificacion
* Grupo de tarefas GT.2-Wed Jun 18 17:09:12 CEST 2008 introduza texto: Infrasstructuras o equipamientos de pequefia
INDICADORES envergadura y localizacién

* Grupo de tarefas GT.2-Wed Jun 18 17:09:12 CEST 2008 introduza texto: Area geografica

SaeeL * Grupa de tarefas GT.2-Wed Jun 18 17:09:12 CEST 2008 introduza texto: Productos

RESUMO DO PROJECTO * Grupo de tarefas GT.2-Wed Jun 18 17:09:12 CEST 2008 introduza texto: Resultados esperados
SECCAD2 * Grupo de tarefas GT.2-Wed Jun 18 17:09:12 CEST 2008 introduza texto: Comunicacidn
ErlFbQUE DO PROJECTO * Grupo de tarefas GT.2-Wed Jun 18 17:09:12 CEST 2008 introduza: Custo total

A * Grupo de tarefas GT.2-Wed Jun 18 17:09:12 CEST 2008 introduza: Ajuda FEDER solicitada

* Grupo de tarefas GT.2-Wed Jun 18 17:09:12 CEST 2008 introduza: Data de inicio
* Grupo de tarefas GT.2-Wed Jun 18 17:09:12 CEST 2008 introduza: Data de conclusdo

PLANO DE TRABALHD DO PROJECTO

Nos casos em que aparecam este tipo de avisos, deve-se rever as partes ou pontos
indicados e proceder a introdugéo ou correc¢do dos dados solicitados.

SO depois de validar o formulério, poderé realizar o seu envio clicando na opcao
“ENVIAR". De seguida, aparecera uma janela de texto na qual se pergunta se deseja
enviar o formulério avisando que, uma vez enviado, ndo podera introduzir mais
nenhuma alteracdo. Se clicar sobre a opcao “ACEITAR” o formulario serd enviado
electronicamente.

Uma confirmacao do envio e da recepc¢do do formulario serd enviada aos promotores
através de um e-mail.
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11. IMPRESSAO E ENVIO DO FORMULARIO EM SUPORTE PAPEL

O envio do formulério de candidatura em suporte papel seré realizado através da
impressao do formulario electrénico. No final do menu principal (a esquerda) existe a
opcdo “IMPRIMIR” para cada uma das versfes linguisticas nas quais o projecto &
apresentado. Basta clicar sobre estas opg¢bGes para imprimir o formulario de

candidatura no idioma do chefe de fila e as tradugcbes nos idiomas dos restantes
beneficiarios.

{= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

@;—.‘; - ‘E, https:ffintranet interreg-sudos, eufprovecto?id=830bc586-b2 96-45b5-aa6a-9beas88a61db V| g | || % | ‘ P
Archivo  Edicién  Wer  Favoribos  Herramientas  Avuda

GD[ngE |Cv w1 ua‘; ﬁ - ﬁ Marcadores - S] 1 bloqueados :?Corractar artogréfica « |m|umviarav @Conﬂguracwo’nv
w I@SUDOE-EXTRANET [_] F - B = v hPégina - () Herramientas «
SECCAns DURAGAO (duracdo da execucdo do projecto, em meses) ~

COERENCIA E COMPLEMENTARIDADE COM
OUTRAS POLITICAS COMUNITARIAS E

HACIONAIS » - - S
IDIOMA PRINCIPAL DE APRESENTACAD * (idioma do beneficiario principal)

SECCADG R ] EN & 23 [ FR [ PT
ESTRATEGIA E DESCRIGAD DA PARCERIA ;
OUTROS IDIOMAS DE APRESENTAGAO DO PROJECTO * (idioma dos outros beneficiarios)

FORMULARIO DE CANDIDATURA PARTE 2 = EN = ES o FR o T
ANEXOS:

AMEXO 1. LISTA DE CONTROLO Meodificar o perfil dos utilizadores parceiros

ANEXO 2. DECLARACAD DE COMPROMISSO

ANEXO 3. CARTA DE COMPROMISSO

ANEXO 4. OUTROS DOCUMENTOS ANEXOS * Dados obrigatdrios

AMEXO 5. DIAGRAMA ESTRATEGIA CUARDAR

VALIDAR
@ Imprimir versdo em English

Imprimir versao em Espaiiol
Imprimir versao em Frangais

Imprimir versao em Portugués

© 2008 Interreg IV BSUDOE  stcsudoe@interreg-sudoe.eu Wiz

=

A versdo impressa que resulta desta opgcdo é apresentada no mesmo formato do
formulario parte 01 (arquivo Word).

» Versdo impressa do formulario de candidatura prévia ao seu envio

Os formularios de candidatura que nao tenham sido validados nem enviados,
apresentardo na sua versao impressa a palavra RASCUNHO em todas as péaginas,
indicando que esta versao nao € ainda a a versao final do formulario.

» Impressédo dos documentos anexos

Todos os documentos que tenham sido anexados por via electrénica tém de ser
impressos a parte (incluindo o formulario de candidatura parte 02) e anexados a
versao impressa do formulario de candidatura obtida a partir da aplicacéo informatica.

Esperamos que este guia tenha sido Gtil e os ajude no preenchimento do formulario
electrénico. De qualquer forma, se no processo de preenchimento encontrar algum
problema, ndo hesite em contactar-nos.
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|. INTRODUCAO E OBJECTIVOS GERAIS DO GUIA

O presente guia € um instrumento basico destinado a informar e ajudar os promotores de
projectos do Programa de Cooperacdo Territorial Espaco Sudoeste Europeu (doravante
designado por PO SUDOE), constituindo tanto uma ferramenta de ajuda metodolégica e
pratica como um meio eficaz de informacao.

Em termos mais concretos, os objectivos do mesmo s&o os seguintes:

e Permitir aos promotores de projectos orientar-se entre as diferentes prioridades do
PO SUDOE, tendo em conta a légica e os objectivos do PO,

e Definir quem sao considerados potenciais promotores de projectos e que tipos de
projectos sao elegiveis em conformidade com o PO SUDOE,

e Proporcionar indicacdes praticas aos promotores de projectos para preparar uma
candidatura de projecto,

e QOrientar os promotores de projectos na elaboragéo do plano financeiro,

e Dar transparéncia aos procedimentos que se seguirdo na avaliagdo das
candidaturas e

e Responder as perguntas mais frequentes dos promotores de projectos.

Com o objectivo de elaborar uma apresentacdo correcta do projecto, solicitamos que as
indicagBes contidas neste guia sejam lidas atentamente. Este Ultimo, juntamente com o
formulario de candidatura, assim como toda a informacdo complementar sobre o PO e as
condicbes de apresentacdo de projectos, encontram-se na pagina Web do Programa:
www.interreg-sudoe.eu, e podem igualmente ser solicitados ao Secretariado Técnico
Conjunto do Programa (stcsudoe@interreg-sudoe.eu).

A estrutura do Guia divide-se em 7 grandes capitulos. No capitulo 2 faz-se uma breve
apresentagcdo do PO SUDOE que inclui a area geogréfica do espaco SUDOE, os
objectivos e as prioridades do programa. No terceiro capitulo indicam-se os documentos e
ferramentas postas a disposi¢cao do promotor de projectos para a montagem dos mesmos
assim como o tipo de projecto que se procura neste programa. O capitulo seguinte indica
0s potenciais beneficiarios do PO SUDOE, explicando a composi¢cdo da parceria e 0
estabelecimento dos mesmos. No capitulo 5 aborda-se o processo de apresentacdo e
seleccdo de projectos, explicando de forma pormenorizada ambos os procedimentos. O
capitulo 6 aborda as condi¢cdes e normas gerais de elegibilidade assim como a tipologia de
despesas elegiveis. E finalmente, no capitulo 7, introduzem-se alguns aspectos relativos a
implementacdo de projectos transnacionais ao abrigo do PO SUDOE que devem ser
levados em linha de conta na apresentacéo das candidaturas de projectos

Para informacdo mais detalhada, deve recorrer aos documentos de referéncia do PO
SUDOE compilados no ponto 3.1.

Em complemento, o STC pord a disposi¢cdo dos beneficiarios de projectos seleccionados
um guia de gestdo de projectos transnacionais no qual se discriminardo com mais
pormenor todos os aspectos relativos a gestdo efectiva de um projecto com estas
caracteristicas. Serdo ainda organizadas jornadas de informacado para estes beneficiarios
em matéria de gestédo de projectos.
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2. PROGRAMA DE COOPERACAO TERRITORIAL “ESPACO SUDOESTE
EUROPEU”

2.1. VISAO GLOBAL DO PROGRAMA

Na nova etapa de programacao 2007-2013, a ajuda no contexto da politica de coeséao fica
limitada ao Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional (FEDER), ao Fundo Social
Europeu (FSE) e ao Fundo de Coesédo. Com o objectivo de aumentar o valor acrescentado
desta politica, os seus objectivos foram redefinidos da seguinte forma:

- Convergéncia.
- Competitividade Regional e Emprego.
- Cooperacgdao Territorial Europeia.

O objectivo de «cooperacao territorial europeia» por seu lado, pretende atingir um objectivo
triplo:

- Intensificar a cooperacgéo transfronteirica através de iniciativas locais e regionais
conjuntas.

- Fortalecer a cooperacdo transnacional por meio de actuagfes direccionadas a
obtencdo um desenvolvimento regional integrado e ligado as prioridades da
Comunidade.

- Fortalecer a cooperacéao inter-regional e o intercambio de experiéncias no nivel
territorial apropriado.

O PO SUDOE 2007-2013, enquadra-se no ambito transnacional do objectivo da
Cooperacéo Territorial Europeia. Foi aprovado pela Decisdo da Comissdo Europeia C
(2007) 4347, de 26 de Setembro de 2007.

2.2. AREA GEOGRAFICA DO PROGRAMA

As regides do espaco de Cooperacao Transnacional do Sudoeste Europeu abarcam cerca
de 770.120 km? (cerca de 18,2% do total da UE-27) com uma populacéo total de 61,3
milhdes de habitantes (cerca de 12,4% do total da UE-27).

O espaco transnacional SUDOE é constituido por regibes que pertencem a quatro
Estados: Espanha, Portugal, Franca e Reino Unido.

De acordo com o anexo |l da Decisdo da Comissdo de 31 de Outubro de 2006, a area
geogréfica do Espaco SUDOE é composta pelas seguintes regiées NUTS II:

Paises Regides e cidades autbnomas

Galicia, Asturias, Cantabria, Pais Vasco, Navarra, Aragon,

Espanha Catalufia, Castilla y Le6én, La Rioja, Madrid, Extremadura, Castilla-

P La Mancha, Comunidad Valenciana, Murcia, Andalucia, Baleares,

Ceuta e Melilla.

Franca Aquitaine, Auvergne, Languedoc-Roussillon, Limousin, Midi-
Pyrénées e Poitou-Charentes.

Portugal Norte, Centro, Lisboa, Alentejo e Algarve.

Reino Unido Gibraltar.
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llustracdo 1. Mapa do espaco geografico Sudoeste Europeu 2007-2013

Y d

© EanoGeographies Assocision for the adminisrssivs bowsdsis

2.3. OBJECTIVOS DO PROGRAMA OPERACIONAL SUDOE 2007-2013

A estratégia do PO SUDOE responde as necessidades e questbes colocadas no
diagnostico socioecondmico, territorial e da cooperacdo presente no PO SUDOE com o
objectivo de reforcar os dominios em que o espaco SUDOE tem vantagens e
oportunidades e minimizar os outros aspectos que implicam debilidades e ameacas para a
sua area territorial.

Em complemento, enquadra-se também com 0s objectivos estabelecidos na Estratégia
renovada de Lisboa de crescimento econémico baseado no conhecimento e na inovagéao,
mais postos de trabalho e de melhor qualidade e huma melhor gestdo assim como na
Estratégia de Gotemburgo em matéria de desenvolvimento sustentavel e de protecc¢do do
meio ambiente.

A estratégia do PO SUDOE apresenta uma logica vertical, que parte de um objectivo final,
na qual define a perspectiva a partir da qual devem realizar-se as intervengbes do
Programa. Em complemento, o sucesso desta meta de grande alcance concretiza-se numa
série de objectivos intermédios que definem a forma de atingir o referido fim.
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OBJECTIVO FINAL

Consolidar o espaco SUDOE como um espaco de cooperacao territorial nos dominios da
competitividade e da inovacdo, do meio ambiente, do desenvolvimento sustentavel e do
ordenamento territorial, que contribua para assegurar uma integracdo harmoniosa e
equilibrada das suas regiées, no ambito dos objectivos de coesdo econdémica e social da
Unido Europeia.

OBJECTIVOS INTERMEDIOS:

1. Desenvolver investigagfes de tipo tecnoldgico e experiéncias-piloto com elevado potencial de
transmissibilidade dos resultados.

2. Configurar redes estaveis no ambito do SUDOE para a producao, intercambio e transferéncia de
inovacdes e de novos conhecimentos.

3. Reforcar a competitividade e a capacidade de inovacao nos segmentos de maior interesse da
economia do SUDOE.

4. Preservar, conservar e melhorar o valor patrimonial dos espac¢os e dos recursos naturais.

5. Melhorar a gestédo dos recursos naturais, particularmente, fomentando a eficiéncia energética e a
utilizacao sustentavel dos recursos hidricos.

6. Impulsionar estratégias de cooperacdo conjuntas no sentido da prevencao de riscos naturais e,
particularmente, do risco de incéndios, de inundacdes, de caracter sismico, de desflorestacao,
de desertificagdo ou de contaminagao, entre outros possiveis.

7. Integrar a multi-modalidade no transporte e a interligacéo das redes numa 6ptica transnacional.

8. Promover condi¢bes de igualdade territorial no acesso as infraestruturas de comunicacéo, a
sociedade de informacédo e ao conhecimento.

9. Aproveitar as sinergias das zonas urbanas e rurais para impulsionar o desenvolvimento
sustentavel do SUDOE, através da associa¢éo de recursos e conhecimentos.

10. Aumentar o dinamismo socioecondmico dos municipios e regides do SUDOE através da sua
inclusdo em redes de cooperacdao.

11.Valorizar o patriménio cultural com interesse transnacional e a identidade do espaco do SUDOE.
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2.4. PRIORIDADES ESTRATEGICAS DO PROGRAMA OPERACIONAL SUDOE 2007-

2013

O PO SUDOE articula-se em torno das seguintes prioridades ou eixos:

Promocdao da inovacédo e constituicao de redes estaveis de cooperagdo em
matéria tecnoldgica:

Investigacdes de tipo tecnoldgico e experiéncias piloto com elevado potencial para
a transmissibilidade dos seus resultados;

Redes estaveis no ambito do SUDOE para a criagdo, intercambio e transferéncia
de inovacfes e de novos conhecimentos;

Reforcar a competitividade e a capacidade de inovacéo.

Melhora da sustentabilidade para a protec¢cdo e conservagdo do ambiente
e envolvente natural do SUDOE:

Preservacédo, conservacdo e melhora do valor patrimonial dos espacos e dos
recursos naturais;

Gestdo dos recursos naturais, eficiéncia energética e utilizagdo sustentavel dos
recursos hidricos;

Estratégias de cooperacao conjuntas a favor da prevencéo de riscos naturais, do
risco de incéndios, de inundacdes, de caracter sismico, de desflorestacdo, de
desertificacdo ou de contaminacao, entre outros possiveis.

Integracdo harmoniosa do espac¢o do SUDOE e melhoria da acessibilidade
aredes informacéo

Multi-modalidade e interconectividade

Acesso a infraestruturas de comunicacdo, a sociedade de informacdo e ao
conhecimento.

Impulso do desenvolvimento urbano sustentavel aproveitando os efeitos
positivos da cooperacdo transnacional:

Sinergias entre zonas rurais/zonas urbanas
Dinamizacao dos municipios e regiées do SUDOE

Valorizacdo do patrimoénio cultural com interesse transnacional e a identidade do
espaco do SUDOE.
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2.5. ESTRUTURAS DE GESTAO DO PROGRAMA

A estrutura de gestdo do Programa, incumbida do acompanhamento e da gestdo do
mesmo, conforme pormenorizado no capitulo 8 do PO SUDOE é composta por:

ORGAO

Responsabilidades e funcdes

Comité de Acompanhamento

Assegura a eficacia e a qualidade da entrada em
funcionamento da execucdo do Programa
Operacional. Aprova também os critérios de seleccao
de projectos e a abertura de convocatdrias de
projectos.

Comité de Programacéo

Entre outras funcdes, € o responsavel pela seleccéo e
aprovacdo das ajudas aos projectos. Decide também
sobre as alteragbes aos projectos, uma vez
aprovados.

Autoridade de Gestéo
(Direccién General de Economia
de la Consejeria de Economia y
Hacienda del Gobierno de
Cantabria)

E responsavel pela eficacia e regularidade da gestao.
Conduz os trabalhos do comité de acompanhamento.
E responsavel pela implementacio das decisbes
adoptadas no ambito do programa.

Autoridade de
(Direccién General de Fondos
Comunitarios del Ministerio de
Economia y Hacienda del Estado
espafiol)

Certificacdo

Esta encarregue de certificar as despesas a
Comissédo e de pagar, de acordo com as instrugdes
da Autoridade de Gestao, aos beneficiarios finais dos
projectos.

Autoridade de Auditoria
(Intervencion General de la
Administracion del Estado del

Ministerio de Economia vy
Hacienda del Estado espafiol)

Exerce a presidéncia do grupo de Controlo Financeiro
gue se constitua para o efeito. Conforme o seu
préprio nome indica, € responsavel por realizar as
auditorias de todos os 6rgdos que intervém no
Programa, e por propor as medidas correctivas
necessarias em caso de irregularidades.

Correspondentes Nacionais

(CN)

Os CN tém uma funcdo de animacdo e de
coordenacdo da implementacdo do Programa em
colaboracdo com a AUG e o0 STC. Os CN entre outras
fungbes confirmam a consisténcia das contrapartidas
nacionais e a compatibilidade dos projectos com as
politicas nacionais e regionais antes de avaliar os
projectos. Validam as despesas dos parceiros de
acordo com os Regulamentos comunitarios e as
normativas nacionais.

Secretariado Técnico Conjunto

Entre as fun¢bes atribuidas, promove e divulga o
Programa, assegura o processo de abertura da
convocatlria, a recepcao, verificagdo e instrucdo
técnica dos projectos em colaboragdo com os CN e
prepara os documentos que suportam a tomada de
decisdo do Comité de Programacdo. Acompanha a
execucdo dos projectos, verifica os pedidos de
pagamento enviados pelo beneficidrio principal,
validados pelos Estados membros e centraliza a
informacdo sobre a execucéo fisica e financeira do
Programa.

No anexo |, encontra-se a lista de contactos.
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2.6. PLANO FINANCEIRO DO PROGRAMA 2007-2013

Seguidamente indica-se o montante financeiro do PO SUDOE para todo o periodo 2007-
2013 e para cada Prioridade, desdobrando-se o mesmo e indicando a dotacéo financeira

Intareng

comunitaria (ajuda FEDER) e o correspondente financiamento nacional publico.

Na ilustracéo seguinte, observa-se a distribuicéo financeira por prioridades, sob a forma de

um gréfico, assinalando também a ajuda FEDER e as contrapartidas publicas nacionais.

45.000.00
40.000.00
35.000.00
30.000.00
25.000.00
20.000.00
15.000.00
10.000.00!
5.000.00 .

Prioridade 1

Prioridade 2  Prioridade 3  Prioridade 4

B FEDER m Contrapartidas nacionais

Prioridade 5

L A prioridade 5 é relativa ao reforgo da capacidade institucional e aproveitamento da assisténcia técnica.

Despesa publica
PRIORIDADE | 10t S

% Custo total FEDER Cqmpart|C|p_agao

publica nacional
Prioridade 1 33,02 43.609.847 32.707.028 10.902.819
Prioridade 2 23,59 31.149.891 23.362.163 7.787.728
Prioridade 3 23,59 31.149.891 23.362.163 7.787.728
Prioridade 4 14,15 18.689.935 14.017.298 4.672.637
Prioridade 5 5,65 7.456.075 5.964.808 1.491.267
TOTAL 100 132.055.638 99.413.459 32.642.179

Em Euros
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3. PREPARACAO DOS PROJECTOS

3.1. DOCUMENTOS DE REFERENCIA E FERRAMENTAS AO DISPOR DO PROMOTOR
DE PROJECTOS

Este guia € um dos documentos que compdem o kit de candidatura da convocatéria 2008
do PO SUDOE composto pelos seguintes documentos:

e Texto da convocatéria 2008: notificacdo publica da abertura do prazo oficial de
apresentagéo de candidaturas assim como o desenvolvimento, as condigdes e as
diferentes modalidades da mesma.

e Formulario de candidatura: modelo pré-estabelecido no qual se devem
apresentar as propostas de projectos.

e Guia de montagem do projecto: guia direccionado a ajudar os potenciais
promotores de projectos na preparacdo e montagem de uma proposta de projecto
de cooperacédo transnacional.

Em complemento ao presente guia, a convocatéria e ao formulario de candidatura, o
promotor de projectos tem a sua disposi¢ao atraves da pagina (www.interreg-sudoe.eu) um
conjunto de ferramentas que podem ser de grande utilidade para a preparacdo e
apresentacdo de uma proposta de projecto de cooperacao transnacional no ambito deste
programa:

e Bolsade parceiros

Na pagina Web do PO SUDOE criou-se um espaco para a procura de parceiros. Para o
efeito, os promotores de projectos que desejem procurar parceiros deverao preencher uma
ficha para esse fim que sera publicada posteriormente.

e Fichade assisténcia

Os potenciais promotores que necessitem de assisténcia e ajuda relativamente a qualquer
aspecto ligado a sua proposta do projecto, poderdo preencher esta ficha na qual se
colocardo as questdes concretas que desejem apresentar ao Secretariado Técnico
Conjunto.

e FAQs

Sera também publicada na pagina Web, e actualizada regularmente, uma lista com as
perguntas mais comuns e as correspondentes respostas para consulta por parte dos
potenciais promotores de projectos.

Em complemento, poderdao também consultar-se através da pagina Web, os documentos
de referéncia do programa:

e Programa Operacional de Cooperacéo Territorial “Espaco Sudoeste Europeu 2007-
2013”

e Avaliacdo ex-ante do Programa Operacional de Cooperacdo Territorial “Espaco
Sudoeste Europeu 2007-2013”

e Avaliacdo estratégica ambiental do Programa Operacional de Cooperacdo
Territorial “Espaco Sudoeste Europeu 2007-2013"

¢ Regulamentacdo comunitaria aplicavel a gestdo do PO SUDOE (anexo lll)

11
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3.2. TIPOS DE PROJECTOS

3.2.1. Projectos estruturantes

No periodo de programagdo 2007-2013, o espago SUDOE co-financiara projectos de
cooperagdo transnacional estruturantes, ou seja, projectos que apresentem uma maior
dimenséo transnacional e com realizagdes e resultados concretos que tenham um maior
impacto no conjunto do territério. Assim, esta nova geracdo de projectos ndo pode estar
unicamente fundamentada no desenvolvimento de conhecimentos e no intercAmbio de
experiéncias entre os parceiros. Os projectos devem ir mais além, de forma a contribuir
para o alcance dos objectivos estabelecidos no PO SUDOE.

Assim, no ambito do PO SUDOE, a nova geracdo de projectos deve possuir caracter
estratégico com o objectivo de defender a cooperacdo transnacional em geral, e a
cooperac¢ao no espaco SUDOE em particular para além de 2013.

De seguida detalham-se as caracteristicas daquilo que se entende por projectos
estruturantes:

e Que contribuam para a estruturagdo integrada do territGrio europeu com
investimentos com alguma dimensdo (projectos de relativa envergadura que
impliguem um maior impacto e efeitos positivos sobre o territério, reconhecendo as
limitacBes orcamentais existentes).

e Estratégicos: projectos de investigacdo, desenvolvimento e inovacao, redes de
exceléncia, acessibilidade e ordenamento territorial, planificacdo ambiental conjunta
ou gestao dos recursos.

Os projectos que fardo parte do PO deverdo também permitir aos parceiros do SUDOE
alcancar trés tipos de resultados que, na definicdo dos mesmos, devem assegurar:

e Tratamento adequado dos distintos desafios transnacionais identificados no
diagnostico socioecondmico e territorial, bem como no diagndstico da cooperacao
territorial no sudoeste europeu, identificado no PO.

e Partilha de uma massa critica de recursos para conseguir em conjunto, o que nao
se podera conseguir separadamente.

e Contribuicdo para a coeséo territorial europeia gracas a um processo integrado que
complemente os demais tipos de cooperacéo transnacional.

Tudo isto significa que se evitara co-financiar projectos de ambito exclusivamente local e
cujos resultados ndo garantam a sua transferéncia para outras regides do SUDOE, em
particular, para aquelas que tém um menor nivel de desenvolvimento. Devem também ser
evitadas as accdes que se baseiem em elementos que ndo produzam resultados visiveis,
com o objectivo de maximizar o valor acrescentado comunitario e a eficiéncia do
Programa.

12
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B
2C

3.2.1. Dominios prioritarios de intervencdo do PO SUDOE
De seguida, indicam-se alguns dos dominios prioritarios de intervencdo mencionados no

PO SUDOE.

Prioridade: 1. PROMOCAO DA INOVACAO E CONSTITUICAO DE REDES ESTAVEIS DE

COOPERACAO EM MATERIA TECNOLOGICA

DOMINIOS PRIORITARIOS

CATEGORIAS DE DESPESA

- Projectos de investigacao, inovacao e desenvolvimento
tecnoldgico e ajudas a projectos de inovacgao tecnoldgica.

- Constituicdo de equipas transnacionais especializadas em
accOes de robustecimento da capacidade de inovacao, para
acumular a experiéncia adquirida em diferentes quadros nacionais
e ensaiar a sua transferéncia para as regiées em reconversao.

01. Actividades de I&DT em centros de
investigacao.

- Criacao de centros transnacionais de recursos que produzam e
difundam informacao relativa a inovagdo (novas patentes, etc.)

02. Infraestruturas de 1&DT e centros de
competéncia de tecnologia especifica.

- Transferéncia de tecnologias.

- Estabelecimento de contactos entre empresas, sobretudo PME, e
centros de investigagdo que trabalhem em questdes de interesse
comum.

- Criacao e reforco de redes de cooperacao entre instituicdes de
diferentes paises.

- Criacao ou reforco de redes de cooperacao entre empresas e
centros de investigagao de diferentes paises.

03. Transferéncias em tecnologia e
melhoria das redes de cooperacéo.

- Prestacao de servicos tecnologicos a empresas e agrupamentos
de empresas.

- Servigos e aplicacdes TIC para empresas, em particular PME.

- Formacao de grupos transnacionais de empresas ou exploracao
do potencial das NTIC para favorecer o desenvolvimento de
sectores comerciais internacionais para produtos regionais.

- Criagdo de clusters publicos e privados sobre questdes
relacionadas com as novas tecnologias.

- Desenvolvimento de acordos de cooperacado transnacionais em
torno de pélos europeus de exceléncia especializados em sectores
com um forte conteudo tecnoldgico.

05. Servigcos de apoio avangados a
empresas e grupos de empresas.

13
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PRIORIDADE 2. MELHORAR A SUSTENTABILIDADE PARA A PROTECGCAO E CONSERVAGAO DO

AMBIENTE E O MEIO NATURAL DO SUDOE

DOMINIOS PRIORITARIOS

CATEGORIAS DE DESPESA

- Definicdo e implementacgdo de estratégias conjuntas de proteccao e
restauracdo de ecossistemas.

- Accdes para a conservacao, gestéo e valorizacdo de meios naturais.
- Comunicacéo e difusdo em matéria ambiental.

51. Promogéao da biodiversidade
e proteccdo da natureza

- Criagdo de centros conjuntos de experimentagdo para a exploracéo
de energias renovaveis.

39. Energias renovaveis: Edlica
40. Energias renovaveis: Solar
41. Energias renovaveis:
Biomassa

- Accdes de promocédo do conhecimento das potencialidades de
diversifica¢é@o das fontes de abastecimento energético.
- Utilizagdo racional e eficiente dos recursos energéticos.

43.-Eficécia energética, producao
combinada, gestdo da energia

- Uso racional e poupanca de agua.

- Estabelecimento de féormulas integradas de gestao e uso conjunto da
agua superficial e subterranea.

- Intervencg@es orientadas para o planeamento e gestdo coordenada
dos recursos hidraulicos, em especial das mais importantes bacias
hidrogréficas comuns.

45. Agua potavel (gestdo e
distribuicéo)

- Formulacéo de Planos que assegurem os procedimentos e
instrumentos necessarios face a situagées de risco natural (incéndios,
inundacdes, de caracter sismico, desertificacéo, etc.) que abranjam
diferentes regides.

- Medidas tendentes a aumentar a capacidade operacional dos grupos
de intervencdo em matéria de seguranga/prevencao.

- Colocagéo em rede de estruturas formadas pelos agentes envolvidos
em matéria de prevencéo de riscos.

53. Prevencéao de riscos.

- Delimitacé@o de zonas de acgéo eficientes, que ndo sejam limitadas
pelas fronteiras administrativas dos territérios

54. Outras medidas para
preservar o ambiente e para a
prevencéo de riscos.
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PRIORIDADE 3. INTEGRAGAO HARMONIOSA DO ESPACO DO SUDOE E MELHORIA DA

ACESSIBILIDADE AS REDES DE INFORMAGAO

DOMINIOS PRIORITARIOS

CATEGORIAS DE DESPESA

- Producéo de dados, alfanuméricos e graficos, homogeneizados e
continuos que superem as divisdes fronteiricas.

- AcgBes conjuntas de desenvolvimento, aplicando as TIC, em usos
coerentes com as caracteristicas do espaco.

- Desenvolvimento das TIC: 1&D&i no &mbito das TIC e dos servicos da
Sociedade da Informacéo

- Accdes de fomento do uso das TIC por parte da populacdo em geral

- Outras acc¢des, tais como contetdos digitais, seguranga, identidade
digital, assinatura electrénica, etc.

11. Tecnologias da informagéo e
comunicacao.

12. Tecnologias da informagéo e
comunicacao (TEN-TIC).

- Servigos e aplicacdes das TIC para cidadaos e administracdes
incluindo conectividade, equipamento e desenvolvimento de conteudos.
- AccgOes para estender a utilidade das TIC a areas de grande interesse
social, como a salde, a educagéo, a cultura e a administracdo em geral
- Aplicagédo das TIC (e das TIC-TEN): I+D+i no ambito das TIC e dos
servicos da Sociedade da Informacéo

13. Servigos e aplicagbes para os
cidadéos.

- Estudos e relatérios com vista a resolugdo do problema da diferente
bitola das vias de Franca, Espanha e Portugal.

17. Vias Ferroviarias (RTE-T)

- Desenvolvimento da grande velocidade.

- Desenho de tragados numa perspectiva transnacional.

- AccOes para resolver a problematica fisica dos Pirenéus sobre o
transporte rodoviario.

- Modernizagdo e melhoria da rede de estradas: acessibilidade do
conjunto do territdrio e incremento da sua qualidade e seguranca.

21. Auto-estradas (RTE-T)

23. Estradas Nacionais

- Estudos de viabilidade relativos a implementagdo de plataformas
logisticas.
- Redaccao e implementacéo de projectos e planos para melhorar a

seguranga e acessibilidade nas diferentes formas de mobilidade
sustentavel.

26. Transportes multimodais

27. Transportes multimodais
(RTE-T)

- Sistemas multimodais e inteligentes.

28. Sistemas de transporte
inteligentes

- Estudos para a configuracdo de novos modelos de organizagéo da
actividade de transporte aéreo e de melhoria do servico prestado.

29. Aeroportos
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DOMINIOS PRIORITARIOS

CATEGORIAS DE DESPESAS

- Accdes de reorganizacdo da mobilidade urbana e melhoria dos
servicos de transporte publico, permitindo sua transferéncia a outros
territorios e a sua valorizagéo ao nivel transnacional.

25- Transporte urbano

52- Promocao de um transporte
urbano limpo

- Medidas que incentivem a reciclagem e o aproveitamento dos
residuos, permitindo a sua transferéncia para outros territorios e a sua
valorizacdo ao nivel transnacional.

44- Tratamento dos residuos
urbanos e industriais

- Adopcédo de medidas de cooperacéo transnacional tendentes a
restauracdo de zonas degradadas e elimina¢do dos impactos
negativos: preservagao da paisagem como elemento do patrimoénio
rural.

- Adopcéo de medidas de cooperagéo transnacional tendentes
reabilitacdo de zonas alteradas em areas naturais para a populacéo
rural desfrutar da natureza

- Transferéncia dos resultados positivos obtidos num sector
determinado (por exemplo, no campo da diversificagéo da oferta
turistica)

- Configuracdo de unidades especializadas em questfes essenciais, a
nivel transnacional, para um desenvolvimento urbano sustentavel
(controlo da expansao urbana, reducao da desertificacao, entre outros).

55. Promogé&o dos activos
naturais

- Constituicdo e desenvolvimento de redes urbanas e regionais
destinadas a promover uma imagem transnacional num campo
especifico (turismo, recursos histérico-culturais, etc.).

- Associagfes transnacionais que agrupem interesses comuns, como o
desenvolvimento de uma rede de operadores turisticos.

57. Outras ajudas para a
melhoria dos servigos turisticos

- Constituicdo e desenvolvimento de redes urbanas e regionais
destinadas a promover uma imagem transnacional num campo
especifico (turismo, recursos histérico-culturais, etc.).

- Associag¢fes transnacionais que agrupem interesses comuns, COmo 0
desenvolvimento de uma rede de operadores turisticos.

- Revalorizacéo de elementos transnacionais do patriménio histérico e
cultural de caracter fisico que puderam estar vinculados por algum
nexo transnacional.

- Recuperacao e proteccdo de monumentos do patriménio cultural, que
puderam estar vinculados por algum nexo transnacional.

- Valorizag&o dos principais eixos do SUDOE que tenham uma vocagao
dupla cultural e turistica.

- Desenvolvimento de circuitos tematicos que puderam estar
vinculados por algum nexo transnacional.

- AccOes de restauragdo e de animagéo do pequeno patriménio rural e
local.

-Ajuda a criac@o de actividades culturais vinculadas ao patrimonio e &
promocao da cultura contemporanea

58. Proteccao e preservacgédo do
patriménio cultural

- Criacao de equipamentos encarregados de aumentar a valorizagao
do patriménio histérico (museus, centros tematicos e restante infra-
estrutura cultural).

59. Desenvolvimento da infra-
estrutura cultural

- Planeamento conjunto para o desenho de estratégias de promogao
conjunta de varias regides pertencentes a paises diferentes.

- Projectos de formas inovadoras de colaboragdo transnacional entre
campo e cidade em ambitos de interesse

61. Projectos integrados para a
reabilitacdo urbana e rural
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4. PARCERIA

4.1. BENEFICIARIOS POTENCIAIS DO PO SUDOE

O Programa Operacional do SUDOE estabelece quem podem ser os promotores dos
projectos elegiveis pelo Programa:

Servigos da Administragédo Central do Estado.

Servicos descentralizados da Administracéo Central do Estado.
Entidades publicas empresariais.

Sociedades estatais.

Empresas de capital misto e concessionarias do Estado.
Comunidades Auténomas.

Os Conselhos Regionais.

Os Conselhos Gerais

Comissdes de Coordenacao e Desenvolvimento Regional.
Agrupamentos Europeus de Cooperacéao Territorial (AECT).
Deputacdes provinciais.

Cémaras Municipais.

Entidades supra-municipais.

Associacdes de municipios.

Empresas publicas municipais e supra-municipais.
Associacdes socioecondmicas e socioprofissionais.
Associac¢les e agéncias de desenvolvimento local e regional.
Fundacdes publicas, privadas e mistas.

Instituicdes universitarias e de ensino superior.

Centros tecnoldgicos e de investigacao.

Actores publicos de inovacéo e transferéncia tecnoldgica (Agéncias Regionais de
Inovacao).

Outras entidades com fins publicos ou de interesse social.
Outros agentes publicos que se adequam aos objectivos do Programa.

Empresas publicas regionais.

Os promotores de projectos de natureza privada ndo concorrencial e que ndo tenham
caracter industrial nem comercial (sem fins lucrativos), equiparaveis a publicos, deverao
cumprir os critérios estabelecidos no artigo 1°, paragrafo 9 da Directiva 2004/18 do
Parlamento Europeu e do Conselho de 31 de Mar¢o de 2004, relativa a mercados publicos.
Estes critérios séo:

Criado para satisfazer especificamente necessidades de interesse geral com
caracter ndo industrial nem comercial;

Dotado de personalidade juridica; e

Cuja actividade seja financiada maioritariamente pelo Estado, pelas autarquias
locais ou regionais ou por outros organismos de direito publico, ou cuja gestdo
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esteja sujeita a controlo por parte destes Ultimos; ou em cujos Orgdos de
administracdo, direccdo ou fiscalizacdo mais de metade dos membros sejam
designados pelo Estado, pelas autarquias locais ou regionais ou por outros
organismos de direito publico.

As entidades privadas sem fins lucrativos e que ndo tenham caracter industrial nem
comercial podem patrticipar na apresentacdo de candidaturas de projectos. No entanto, a
sua participacao ficard condicionada a eventuais adaptacbes do Programa Operacional
que se encontram em fase de estudo pelos 6rgédos de gestédo do programa.

A convocatoéria de projectos esta aberta de 14 de Abril a 15 de Junho de 2008 ndo estando
aberta a iniciativa privada (ver texto da convocatéria disponivel no site da Internet em
www.interreg.sudoe.eu).

4.2. COMPOSICAO E FORMALIZACAO DA PARCERIA

De acordo com o artigo 19.1 do Regulamento (CE) N° 1080/2006 do Parlamento Europeu
e do Conselho, os projectos financiados ao abrigo da cooperagdo transnacional devem
incluir como beneficiarios parceiros de dois paises, como minimo, dos quais pelo menos
um deverd ser Estado membro do espaco SUDOE e que cooperardo na implementacédo e
execucéo do projecto.

Por conseguinte, todos o0s projectos de cooperacdo do PO SUDOE devem ser
implementados através de uma parceria composta pelo beneficiario principal (chefe de
fila) e por outros beneficiarios (parceiros que se comprometem a participar no projecto).
O beneficiario principal assumira a lideranga do projecto e agira em representacdo dos
outros beneficiarios (restantes parceiros). Poderdo participar no projecto um terceiro nivel
de membros participantes, denominados beneficidrios associados, mas estes ndo
poderéo receber ajuda FEDER.

4.2.1. Cartas de compromisso

A intencdo dos parceiros de se comprometerem na implementacdo do projecto, no caso
deste ser aprovado, é formalizada através das cartas de compromisso. Estas cartas de
compromisso garantem que, no momento da apresentacdo do projecto, todos e cada um
dos parceiros estdo de acordo com 0s termos técnicos do mesmo, assim como com a
comparticipacdo financeira correspondente a cada um deles, e se comprometem a
participar activamente na execu¢do do mesmo.

O formulario de candidatura tera, necessariamente, de ser acompanhado de tantas cartas
de compromisso como 0 numero de parceiros envolvidos no projecto (incluindo a carta do
beneficiario principal), devidamente assinadas e autenticadas com o carimbo da respectiva
entidade. Esta carta devera ser assinada por uma pessoa com capacidade juridica para
comprometer a entidade tanto do ponto de vista técnico como financeiro.

Solicita-se que se verifique com atencdo se o montante indicado na carta de compromisso
€ exactamente igual aquele que esta mencionado nos quadros financeiros do formulario de
candidatura. Esse montante corresponderd ao que se ha-de designar por
“Comparticipacao publica nacional” (recursos financeiros suportados por cada um dos
parceiros), excluido o co-financiamento FEDER. As comparticipagbes publicas nacionais
devem estar previamente disponiveis, uma vez que os reembolsos realizar-se-d0 com
base em facturas efectivamente pagas.
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4.2.2. Acordo de colaboracédo entre parceiros

Os parceiros integrantes de uma parceria deverdo formalizar essa colaboracéo através da
assinatura de um Acordo de colaboracdo entre parceiros, no qual se definem as
responsabilidades mutuas, tanto a nivel financeiro como a nivel técnico e legal.

E necessério prestar especial atencdo a redaccdo deste documento uma vez que ele
servird de referéncia para o conjunto dos parceiros ao longo da execucao do projecto. O
Acordo deixara de ser valido uma que vez que o projecto tenha sido encerrado pelas
estruturas de gestdo do PO SUDOE. Existe um modelo oficial deste acordo
interpartenarial, que foca o0s principais aspectos (minimos) necessarios para ser
considerado valido. Neste acordo é necessario que figurem os parceiros associados. Este
documento esté disponivel no site do Programa SUDOE na Internet.

4.2.3. Outros 6rgédos de gestdo e coordenacgao do projecto

Para a gestdo interna do projecto é possivel prever a constituicdo de outros 6rgédos de
acompanhamento, tanto técnico como financeiro, tais como Comités de Pilotagem,
Comités Técnicos ou Comités Cientificos.

Neste caso, é recomendavel a redaccdo de um regulamento interno pelo qual se reja o seu
funcionamento (modalidades de convocatéria de reunibes, frequéncia, nomeacdo de
representantes legais, delegacdo, gestdo de conflitos internos, aprovacdo de decisdes,
elaboracéo de actas, etc.).

4.3. RESPONSABILIDADES DO BENEFICIARIO PRINCIPAL E DOS DEMAIS
BENEFICIARIOS

O beneficiario principal sera financeira e juridicamente responsavel pela globalidade do
projecto perante a Autoridade de Gestdo, com quem assinara o acordo de concessao da
ajuda FEDER, e assegurara a boa gestao do projecto, o que, ndo obstante, ndo exime de
responsabilidade os diferentes parceiros do projecto, na parte que lhes diga respeito.

Em conformidade com o artigo 20.1 do Regulamento (CE) N° 1080/2006 do Parlamento
Europeu e o Conselho, o beneficiario principal assume as seguintes responsabilidades:

- Definir as normas que regem as suas relacbes com os beneficiarios que participam
na operacdo, através de um acordo que inclua, nomeadamente, disposi¢cées que
garantam a adequada gestéo financeira dos fundos atribuidos a operacéo, incluindo
as disposicles relativas a recuperacao dos montantes pagos indevidamente.

- E responsavel por assegurar a execucdo da totalidade da operago;

- Certifica-se de que as despesas apresentadas pelos beneficiarios que participam
na operacao foram pagas com a finalidade de executar a operacao e correspondem
as actividades acordadas entre aqueles beneficiarios;

- Verifica que as despesas apresentadas pelos beneficiarios que participam na
operacao foram validadas pelos controladores;

- Responsavel pela transferéncia da contribuicdo do FEDER para os beneficiarios
participantes na operacdo no prazo maximo de um més apos o beneficiario ter
recebido o pagamento por parte da Autoridade de Certificacdo, notificando-o ao
STC, a Autoridade de Certificacdo e aos Correspondentes Nacionais. Caso
contrario, a Autoridade de Gestdo, apds consulta com os Correspondentes
Nacionais, decidira, em caso de incumprimento por parte do beneficiario principal,
as medidas a adoptar, apos prévia audicdo das partes envolvidas.

De acordo com o artigo previamente citado, cada um dos outros beneficiarios
participantes:
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Assume a responsabilidade em relac&o a qualquer irregularidade nas despesas que
tenha declarado;

Informa o Estado membro em cujo territério esteja situado da sua participacdo

numa operacdo, caso esse Estado membro n&o participe enquanto tal no
programa.
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5. APRESENTACAO E SELECCAO DE PROJECTOS

5.1. PRIMEIRA CONVOCATORIA DE PROJECTOS 2007-2013
5.1.1. Prazos para a apresentacado das candidaturas na convocatdria 2008
Esta convocatéria de projectos estara aberta entre 14 de Abril e 15 de Junho de 2008.

Os projectos apresentados depois do dia 15 de Junho de 2008 (meia-noite de Santander)
serdo automaticamente considerados nao admissiveis.

A versao electronica é a versao que faz fé para efeitos de envio. Apenas a primeira versao
enviada ao STC seré tida em consideracao.

5.1.2. Montantes financeiros previstos para a convocatéria 2008

No ambito desta convocatéria, serdo abertas as quatro prioridades operacionais do
Programa Operacional:

1. Promocgdo da inovagdo e constituicdo de redes estaveis de cooperacdo em
matéria tecnolégica.

2. Melhoria da sustentabilidade para a proteccdo e conservacdo do ambiente e
meio natural do SUDOE.

3. Integracdo harmoniosa do espaco do SUDOE e melhoria da acessibilidade as
redes de informacao.

4. Impulso do desenvolvimento urbano sustentavel, aproveitando os efeitos
positivos da cooperacéo transnacional.

Para esta primeira convocatéria de projectos, 0 montante FEDER disponivel ascende a
51.169.908 Euros, correspondentes a dotacdo financeira FEDER disponivel para as
anualidades programadas de 2007 até 2010.

Por prioridade, o FEDER total disponivel reparte-se por:

Prioridade 1: 17 909 668 euros
Prioridade 2: 12 792 620 euros
Prioridade 3: 12 792 620 euros
Prioridade 4: 7 675 000 euros

Em caso algum, a participagdo FEDER podera ultrapassar os 75% do valor total da
despesa elegivel do projecto.

5.1.3. Modalidades de apresentacdo das candidaturas 2008

Os projectos devem ser apresentados obrigatoriamente utilizando o formulario oficial de
candidatura elaborado para esse efeito.

O formulério oficial de candidatura, devidamente preenchido, deve ser enviado em todas
as linguas dos parceiros envolvidos no projecto (espanhol, francés, portugués e inglés), ao
Secretariado Técnico Conjunto dentro dos prazos estabelecidos na convocatoria.
Para que as candidaturas sejam aceites, é obrigatério o seu duplo envio:
e A versao electrdnica devera ser enviada através do site da Internet do programa
www.interreg-sudoe.eu ou por e-mail, para stcsudoe@interreg-sudoe.eu 0 mais
tardar até a meia-noite do dia 15 de Junho de 2008;
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e A versao papel, devera ser enviada por correio registado, o mais tardar até ao dia
15 de Junho de 2008 (sendo considerada a data do carimbo dos Correios) para o
seguinte endereco:

Secretariado Técnico Conjunto SUDOE
Calle Jesus de Monasterio, n°® 25, 32 izqd
39008 SANTANDER
ESPANHA

Este envio postal deve conter, juntamente com o formulario oficial de candidatura
devidamente preenchido, os documentos anexos obrigatérios, listados no formulario de
candidatura, e necessarios para a primeira fase (as cartas de compromisso de todos os
parceiros na versao original assinadas e com o carimbo da entidade e a declaracdo de
COMPromisso).

A versao entregue em papel ndo devera ser encadernada.

NOTA: o preenchimento dos campos do formulario de candidatura ndo deve exceder as
indicagbes (maximo de caracteres) expressas nos mesmos, respeitando o tipo de
caracteres definidos. No momento da avaliagdo do projecto, apenas serdo tidos em
consideracdo os dados preenchidos no formulario oficial de candidatura e nos documentos
expressamente solicitados.

5.2. SELECCAO DE PROJECTOS

As candidaturas de projectos serdo submetidas a um procedimento de seleccdo em duas
fases.

PRIMEIRA FASE:

Durante a primeira fase, os promotores de projectos deverdo apresentar a candidatura de
projecto através do formulario previsto para esse efeito. Este Ultimo devera ser preenchido
na sua totalidade e apresentado juntamente com 0s anexos obrigatérios para a primeira
fase e que estdo listados no formulério. Estas candidaturas serdo co-instruidas pelos
correspondentes nacionais e pelo secretariado técnico conjunto e serdao objecto de uma
primeira seleccdo pelo comité de programagdo tendo por base o0s critérios de
admissibilidade e de selec¢do. Desde logo, as candidaturas recebidas serdo objecto de
trés tipos de decisbes: projecto aprovado, projecto adiado, projecto reprovado.

Projecto aprovado: no ambito da primeira fase, as candidaturas de projectos que o comité
de programacado julgar como estando em total concorddncia com os objectivos do
programa serdo aprovadas sob condicdo de apresentarem, nos prazos estipulados, as
pecas administrativas complementares a candidatura (nomeadamente, o acordo de
colaboracao entre parceiros).

Projecto adiado: depois de um primeiro exame, o comité de programacdo podera adiar a
decisdo sobre uma candidatura de projecto, recomendando ao promotor do projecto a
introducdo de modificagBes ao projecto, no que respeita a parceria, as ac¢des previstas, ao
orcamento previsto, ao calendario, etc. As recomendacbes poderdo igualmente prever o
reagrupamento entre projectos. Estes projectos serdo autorizados a apresentarem-se a
segunda fase e dispordo de um prazo estipulado pelo comité de programacgdo para
apresentarem uma candidatura que responda as recomendacfes emanadas por este
orgéo.

Projecto reprovado: tendo por base uma opinido fundamentada, o comité de programacéao
rejeitara as candidaturas de projecto que ndo respondam aos objectivos do programa.
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SEGUNDA FASE:

Projectos adiados: os projectos serdo objecto de uma nova co-instrucdo por parte
correspondentes nacionais e pelo secretariado técnico conjunto. O comité de programagao
analisara as candidaturas reformuladas com base nas suas recomendacdes anteriores.

O comité de programacao analisara as candidaturas reformuladas e pronunciar-se-a sobre
a aprovacgdo ou reprovacgao dos projectos. Os projectos aprovados dispordo de um prazo
para apresentar as pecas administrativas obrigatorias

5.2.1. Critérios de admissibilidade

Os critérios de admissibilidade de projectos, cujo cumprimento devera ser assegurado
pelos promotores para que 0 seu projecto seja admitido a convocatéria 2008 do PO
SUDOE 2007-2013, encontram-se discriminados seguidamente, assinalando o seu
caracter de excluséo ou correccao.

No caso dos critérios de admissibilidade de cardcter ou condicdo corrigivel, se a
candidatura ndo reunia os requisitos exigidos, serd solicitado ao beneficiario principal
(chefe de fila) a correccdo do erro ou a entrega da documentagdo requerida, outorgando
para o efeito um prazo de 10 dias, com indicacdo de que, caso contrario, serd dado por
desistido o pedido, notificando a oportuna resolucgéo.

e Critérios relativos a apresentacéo da candidatura:

CRITERIOS E/C?

1. Apresentacdo da candidatura dentro do prazo estabelecido na
convocatoria E

2. Apresentacdo da candidatura no formulario oficial e nos formatos
estabelecidos

3. Apresentacéo de toda a documentacédo exigida C

e Critérios relativos a parceria:

4. Participac@o de beneficiarios de, pelo menos, 2 Estados membros do
SUDOE

5. Apresentacdo de um acordo de colaboracdo no ambito do projecto
assinado por todos os parceiros vinculados ao mesmo, garantindo a
disponibilidade dos recursos financeiros necessarios para a execugao
das accbes subvencionaveis do projecto

2 E= eliminatério e C= corrigivel.
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e Critérios relativos ao projecto:
6. Adaptarem-se a estratégia e aos objectivos do Programa e ao ambito L
dos seus eixos prioritarios
7. Serem compativeis com as politicas sectoriais e transversais da
Unido Europeia, especialmente em matéria de mercados publicos, meio E
ambiente, igualdade de oportunidades e de mercado do trabalho
8. Respeitarem as legislacdes nacionais e comunitarias E
9. Demonstrarem compatibilidade com as politicas nacionais E
10. Localizarem-se na area elegivel do Programa e garantirem um efeito E
positivo no territorio estabelecido conforme aos objectivos especificos
11. N&o duplicarem trabalhos existentes, demonstrando 0s aspectos
inovadores
12. Ndo estarem concluidos na data de apresentacdo da candidatura E
13. Contribuirem objectivamente para o desenvolvimento integrado do
espaco transnacional do SUDOE, com objectivos claramente definidos e E
vinculados a uma estratégia conjunta dos promotores do projecto
14. Apresentarem um calendario de execucdo e uma programacao C
financeira detalhada
15. Apresentarem resultados esperados concretos, de acordo com 0s E
objectivos do programa
16. Para o caso de actuacbes que se desenvolveram no periodo
anterior, deverdo ter uma clara justificacdo e um valor acrescentado E
demonstrando que contribuem claramente para o desenvolvimento da
estratégia do programa

e Critérios relativos ao modelo financeiro
17. N&o terem sido financiados por outros programas comunitarios E
18. Garantia da mobilizacdo das contrapartidas nacionais necessarias C
para a execucdo das ac¢des subvencionadas do projecto

e Critérios relativos a convocatéria
19. Ter um custo total que respeite o minimo estabelecido na E
convocatéria
20. Estabelecerem indicadores quantificados de realizacdo, de
resultados e de impacto, de acordo com as instru¢cdes da convocatéria C
correspondente
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5.2.1. Critérios de seleccao:

Apresentam-se seguidamente os critérios de seleccdo que serdo aplicados
independentemente dos critérios de admissibilidade, para levar a cabo a selec¢cdo dos
projectos que serdo co-financiados no &mbito do PO SUDOE.

Estes critérios serdo objecto de uma valoracao técnica, procedendo-se a uma ordenacdo
de 0 a 4 pontos de acordo com a seguinte classificacao:

Muito Deficiente 0 pontos

Deficiente 1 ponto
Média 2 pontos
Boa 3 pontos
Excelente 4 pontos
o 1. Critérios relativos ao projecto
CRITERIOS

1. Valoracdo do projecto em relacdo aos objectivos e prioridades do Programa e
contribuicdo para o desenvolvimento sustentavel

2. Grau de inovacao do projecto

3. Valoracao de caracter transnacional

4. Valoragao técnica, prazos de execucao, preparacao e objectivos bem definidos

5. Grau de adequacéo dos beneficiarios a prioridade em gque se enquadra o projecto
6. Valoracdo dos indicadores propostos para 0 acompanhamento e a avaliagdo do
projecto, e qualidade dos mesmos

7. Plano de Comunicac¢éo do projecto

8. Capacidade administrativa e financeira dos parceiros dos projectos

9. Grau de vinculacdo do projecto no mundo empresarial

e Critérios relativos aos resultados esperados

10. Grau de alcance das sinergias que 0s projectos apresentam nos seus territorios e
no conjunto do Espaco de cooperacao

11. Grau de transmissibilidade dos resultados dos projectos para outros parceiros ou
outras entidades ou empresas (PME)

12. Valor acrescentado do projecto na regido correspondente e no sector em que
esteja envolvido

13. Complementaridade com outros programas subvencionados por Fundos
Estruturais

14. Efeitos sobre a criacdo de emprego

e Critérios relativos a parceria

15. Evidenciar uma parceria activa e que assegure a coeréncia entre a distribuicdo de
trabalhos e a participacao financeira dos parceiros

16. Grau de representatividade dos parceiros nos seus respectivos territérios

17. Apoio institucional das entidades competentes

18. Potencial para a configuracdo de relacdes duradouras e estaveis
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Intareng

e Critérios relativos ao modelo financeiro

19. Orcamento equilibrado entre os beneficiarios e justificacdo fundamentada do
mesmo.

20. Valoracgao sobre a participacao financeira por actividades e tipo de despesa

o Critérios de conformidade com as Politicas Regionais

21. Grau de adaptacdo do projecto a estratégia regional das regides envolvidas

22. Coeréncia do projecto apresentado com 0s objectivos estabelecidos nos QREN
dos diferentes Estados

23. Grau de vinculacdo do projecto as Orientacdes estratégicas propostas pela UE

24. Grau de incidéncia do projecto nas politicas de igualdade

25. Respeito pelo Meio Ambiente e pelas politicas ambientais da Unido Europeia e
das Administracdes nacionais
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6. ORCAMENTO E ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS

Conforme estabelecido no artigo 8.4 do Regulamento (CE) N°1828/2006 da Comissao
guando um projecto beneficie de um financiamento imputado ao PO SUDOE, o beneficiario
devera indicar que o projecto foi co-financiado pelo PO e assegurar-se que todos o0s
participantes no mesmo foram informados deste financiamento.

A contribuicdo do FEDER para o Programa Operacional ser& calculada em relagdo com a
despesa publica ou equivalente elegivel. Ndo obstante, considerando a possibilidade de
poderem participar empresas privadas associadas no financiamento de um projecto ou
operacao, considera-se a possibilidade de uma contribuicao privada ndo co-financiavel.

A contribuicdo dos fundos para os Programas Operacionais do Objectivo da Cooperacédo
Territorial Europeia esta regulamentada pelo artigo 53° do Regulamento (CE) n° 1083/2006
de 11 de Julho de 2006, que estabelece as disposi¢cbes gerais relativas ao Fundo Europeu
de Desenvolvimento Regional, ao Fundo Social Europeu e ao Fundo de Coeséo.

A contribuicdo do FEDER no Programa SUDOE, prioridades | a IV, ndo sera superior a
75%.

As despesas co-financiadas pelo FEDER n&o podem beneficiar de ajudas de nenhum
outro instrumento comunitario, de acordo com as disposicdes do artigo 54° do
Regulamento (CE) N° 1083/2006.

Todos os montantes or¢camentais inscritos nas candidaturas de projectos devem ser
expressos em euros, uma vez que 0s pagamentos da Comisséo serdo efectuados nesta
moeda, tal como esta estabelecido no Regulamento (CE) N° 1083/2006 do Conselho.

6.1. CONDICOES DE ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS

Os critérios de elegibilidade para despesas incorridas no ambito dos projectos aprovados
para financiamento pelo Programa SUDOE, tém por base as disposicdes legais de caracter
geral relativas a gestao e controlo dos fundos estruturais, bem como as disposicdes legais
e regulamentos especificos do PO SUDOE.

Entende-se por despesa, aquela que tenha sido efectivamente paga e que esté justificada
por facturas pagas e outros documentos contabilisticos de valor probatorio equivalente.

Os principiais regulamentos CE relativos a gestao de Fundos Estruturais estdo compilados
no Anexo lll do presente guia.

6.1.1. Critério temporal

O inicio do projecto pode ter ocorrido antes da apresentacdo da candidatura, mas em caso
algum pode estar finalizado no momento da sua aprovacao pelo Comité de Programacao.

Os projectos devem distinguir claramente:

Fase de preparacao do projecto: as despesas produzidas durante esta fase serdo regidas
pelas seguintes normas:

- Demonstrar que se trata de despesas estritamente necessarias para a preparacao
do projecto (por exemplo, despesas com viagens para participar nas reunides
preparatdrias, pequenos estudos preliminares de viabilidade, etc.),

- Seréo elegiveis as despesas realizadas em data posterior a 1 de Janeiro de 2007.

Fase de execucdo propriamente dita: serdo elegiveis as despesas realizadas a partir do
dia 1 de Janeiro de 2007.
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.........

6.1.2. Critério territorial

As operagdes co-financiados pelo FEDER no Programa Operacional SUDOE deveréo
desenvolver-se no «espaco de cooperacgao elegivel», tal como esté definido no anexo Il da
Decisdo da Comisséo de 31 de Outubro de 2006, na qual se estabelecem os diferentes
Espacos de Cooperacao.

A participacdo de parceiros de paises terceiros no Espaco SUDOE apenas sera possivel
através de contribuicdes de fundos préprios desses paises.

6.2. REGRAS GERAIS DE ELEGIBILIDADE

Nos termos do artigo 13° do Regulamento (CE) 1080/2006 para determinar a elegibilidade
da despesa serao aplicadas as normas comunitarias e nacionais pertinentes acordadas
pelos Estados membros participantes no PO de acordo com o objectivo de cooperacao
territorial.

As normas comunitarias aplicaveis a elegibilidade de despesas sao apresentadas no
gquadro seguinte:

Norma Artigo Ambito
Regulamento N° 1083/2006 Art°. 56° Elegibilidade e despesas elegiveis
Arte. 7° Despesas nao elegiveis
Regulamento N°1080/2006
Arte. 13° Elegibilidade das despesas
Art°. 49° Despesas e encargos financeiros e de garantia
Arte. 500 Despesas das autoridades publicas
) relacionadas com a execucao das operacdes
Regulamento 1828/2006 Arte. 510 ContribuicBes*
Art°. 52° Despesas gerais
Art°. 53° Amortizacdes

*Nota: As contribuicdes em espécie sdo apenas elegiveis para a Francga.

Para serem elegiveis no ambito do Programa SUDOE, as despesas terdo de:
- Nao terem sido financiadas por outros Programas comunitarios ou nacionais;

- Estarem relacionadas com o plano de actividades apresentado no formulario de
candidatura aprovado no Comité de Programacao;

- Serem necessérias para o projecto;

- Serem razoaveis (ou seja, por um pre¢co ndo superior aos valores de mercado) e
cumprirem com o principio de uma boa gestéo financeira, de economia e de uma
boa relacéo qualidade-preco;

- Estarem programadas para o periodo de duracdo temporal do projecto (com
excepcédo das despesas de preparacdo do projecto);

- Respeitar os principios de concorréncia e publicidade, bem como as regras de
contratacdo publica aplicaveis a essas despesas.

- Corresponderem a despesas efectivas (saida de dinheiro) e definitivas (sem
possibilidade de recuperacdo) suportadas pelos parceiros do projecto e/ou pelo
beneficiario principal do projecto;
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- Terem sido registadas na contabilidade do beneficiario principal do projecto ou dos
parceiros e serem claramente identificAveis (cada projecto tera de apresentar uma
contabilidade prépria e separada);

- Estarem justificadas por facturas pagas ou documentos contabilisticos de valor
probatério equivalente, de acordo com as modalidades previstas em cada pais;

- Terem sido realizadas cumprindo as disposicbes civis e fiscais relativas a
contabilidade e aos regulamentos contabilisticos dos diferentes beneficiarios;

- Serem apresentadas, mediante a utilizacdo dos suportes apropriados (papel e/ou
informéticos), pré-estabelecidos pela Autoridade de Gestao;

- Terem sido suportadas e apresentadas em conformidade com uma clara sub-
divisdo de responsabilidades entre as instituicbes beneficiarias, junto com um
organograma que defina claramente cada actividade realizada no ambito do
projecto (técnico-cientifica, de gestdo, de controlo interno, de pagamento, etc.).

6.2.1. Os tipos de despesas

Os tipos de despesas assinalados no plano financeiro do formulario de candidatura sao os
seguintes:

e Despesas com a preparacéo do projecto

Trata-se das despesas incorridas durante a fase de preparacédo do projecto (reunides para
a preparacao do projecto, constituicao da parceria, estudos prévios de viabilidade, etc.).

e Estudos/Relatérios

Refere-se a despesas relativas a execucdo de estudos e relatdrios contratados
externamente. Esses contratos devem respeitar as regras de contratacdo publica do pais
onde esteja sedeado o parceiro contratante, sendo garantidos os principios de
concorréncia, transparéncia e publicidade.

e Recursos Humanos

Qualquer remuneracdo paga a uma pessoa dependente de um organismo parceiro de um
projecto SUDOE que tenha sido afecta ao projecto ou que trabalhe de forma regular ou
recorrente para o projecto (independentemente do seu estatuto).

Segundo o artigo 50° do Regulamento citado anteriormente, serdo também elegiveis os
seguintes encargos e despesas efectuadas pelas Autoridades Publicas no quadro da
preparagado ou execucao de uma operagao:

e 0s custos de servicos profissionais prestados por uma autoridade publica que nédo a
beneficiaria para a preparacdo ou execucdo de uma operacéo.

A autoridade publica em questdo, devera facturar essas despesas ao beneficiario ou
alternativamente, certificard esses custos com base em documentos de valor probatdrio
equivalente que permitam a identificacdo das despesas efectivamente pagas pela
autoridade no ambito da operagao.

e 0s custos de prestacdo de servigcos relacionados com a preparagao e execucao de
uma operacdo por parte uma autoridade publica que é beneficiaria e realiza uma
operagao por sua conta sem recorrer a prestadores de servigos externos.

De acordo com o artigo 50° alinea 3 do referido regulamento, estas despesas serdo
elegiveis desde que se tratem de custos suplementares e relacionados com as despesas
efectiva e directamente pagas no ambito da operacéo co-financiada, ou a contribuices em
espécie na acepcao do artigo 51° do mesmo regulamento. Estes custos serdo
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comprovados através de documentos que permitam identificar 0s custos reais pagos ou as
contribuicbes em espécie feitas para a autoridade publica em questdo para essa operacao.

e Despesas com deslocac¢bes/alojamento/manutencéao

Estas despesas podem cobrir as despesas de viagens realizadas pelo pessoal
mencionado no ponto anterior e respectivos gastos de alojamento e de manutencéo.

- Despesas de Transporte: despesas necessarias para a deslocacdo ao local da
operagdo. Em termos gerais, a despesa a financiar por este tipo de despesa é o que se
define por classe turistica.

- Alojamento e manutencao: Hotel/por dia, alimentacéo e/ou subsidios.

No que se refere aos agentes de administracdes publicas ou similares, aplicar-se-do as
regras proprias de cada administracdo. Nos restantes casos aplicar-se-d0 os valores que
sdo aplicados no Estado onde se encontre o parceiro em questéo.

e Promocéo e divulgacéo

Consideram-se todas as despesas de publicidade e comunicagdo do projecto. Ser&o
financiadas as despesas previstas no formulario de candidatura. Deverdo incluir os
logotipos da Unido Europeia e do Programa SUDOE (folhetos, CD-rom, artigos na
imprensa e em revistas especializadas, radio, pastas, etc.).

e Reunides/Conferéncias/Seminarios

Todas as despesas necessarias para a organizacdo de reunides, conferéncias e
seminarios programados nas actividades do projecto.

e Equipamento

Y

Os bens correspondentes a compra/fabricacdo ou aluguer de bens de equipamento
durante o periodo de realizacdo do projecto e que sejam necessarios para o0
desenvolvimento do mesmao.

Nas despesas de equipamento serdo enquadradas as despesas de depreciacdo. Estas
despesas de depreciacdo dos bens amortizaveis, utilizados directamente numa operacao,
e nas quais se incorreu durante o periodo de co-financiamento da referida operagéo serdo
consideradas elegiveis de forma a que a aquisicdo do bem ndo possa ser declarada
despesa elegivel no ambito de qualquer outro programa.

e Infraestruturas

No ponto 3.2. deste guia foram apresentadas as tipologias de projectos passiveis de serem
financiados no ambito do SUDOE, nomeadamente os que tém como caracteristica
fundamental o facto de serem estratégicos, e como consequéncia, apresentarem uma
certa envergadura. E evidente que as limitagdes orgamentais do programa irdo condicionar
a aprovacgao de projectos pelo Comité de Programacao.

e Despesas gerais

As despesas gerais serdo co-financiadas quando estiverem baseados em despesas reais
imputadas a execucao da operacdo em causa.

e Despesas de auditoria (ou de validagcdo da despesa)

As despesas de auditoria poderdo ser elegiveis se 0os Estados membros a que pertencem
0s parceiros estabelecem um sistema de validacdo da despesa por auditores externos.
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Para o efeito, os promotores de projectos devem prever no seu orgcamento as despesas de
auditoria em Espanha, Portugal e Franca.

e Contribuicdes em espécie
O artigo 51° do Regulamento (CE) n° 1828/2006 estabelece que as contribuigdes em
espécie sao consideradas despesas elegiveis se satisfizerem as seguintes condicdes:

- Corresponderem a disponibilizacdo de terrenos ou propriedades, equipamento ou
materiais, actividades profissionais ou de investigacdo ou trabalho voluntario nao
remunerado:

- O seu valor pode ser objecto de avaliacdo e auditoria por entidades independentes.

Tratando-se da disponibilizacdo de terrenos ou de imdéveis, o seu valor é certificado por um
avaliador qualificado e independente ou por um organismo oficial devidamente autorizado.

No caso de trabalho voluntario ndo remunerado, o valor do trabalho prestado sera
determinado em funcéo do tempo despendido e da remuneracdo horaria ou diaria normal
para trabalho equivalente.

A elegibilidade desta despesa é estabelecida a nivel nacional e nédo sera elegivel nem em
Espanha, nem em Portugal.

e Qutras:

De acordo com o artigo 49° do Regulamento (CE) n°® 1828/2006 da Comisséo, sdo também
elegiveis as seguintes despesas e encargos:

- encargos com transaccd@es financeiras transnacionais;

- despesas bancarias relativas a abertura e gestdo de uma ou mais contas
separadas, nos casos em gue a execucdo de uma operacdo assim o exija;

- despesas de consultoria juridica, notario, peritagem técnica e financeira,
contabilidade e auditoria se estiverem directamente relacionadas com a
operacdo co-financiada e forem necessarias a sua prepara¢éo ou execugao, ou
ainda, no caso das despesas de contabilidade e auditoria, se estiverem
relacionadas com exigéncias impostas pela AUG;

- despesas com garantias fornecidas por um banco ou outra instituicdo
financeira, na medida em que essas garantias sejam exigidas pela lei nacional
ou comunitéria.
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6.2.2. Condic¢des e limites maximos das despesas elegiveis

As despesas e os respectivos montantes indicados no formulario de candidatura de cada

candidatura de projecto ndo devem ultrapassar os seguintes limites:

DESPESA ELEGIVEL

CONDICOES E MAXIMOS

Despesas de preparacio

- 7% das despesas elegiveis, financiado até um maximo de 25.000
euros.

Estudos ou relatérios

- devem respeitar as regras de contratac@o publica do pais onde
esteja sedeado o parceiro contratante, sendo garantidos os
principios de concorréncia, transparéncia e publicidade.

Recursos humanos

- Compreende o valor global do salario de acordo com as normas
nacionais.

Despesas com viagens

- Devem estar claramente justificadas

Despesas de alojamento e
manutencéo

- Seréo aplicadas as regras em vigor em cada administracao.

Despesas de promogao e
divulgacéo

- No caso de contratacao externa, devem ser respeitadas as
normas de contratacéo publica.

Reunibdes, conferéncias e
seminarios

- Justificados mediante apresentacao de actas, ordens de trabalhos
e folhas de presenca

- Na compra, fabricacéo e aluguer de bens de equipamento, seréo

Equipamentos incluidas as despesas de depreciacéo.

Infraestruturas - Bem fundamentadas e em relacdo com os objectivos do projecto

Despesas gerais - Maximo 2% da despesa total do projecto.

- S&o consideradas despesas elegiveis apenas em Francga.
- N&o devem ser superiores a comparticipacao nacional, de acordo
com o artigo 56.2.c do Regulamento (CE) N° 1083/2006.

Contribuicdes em espécie

6.2.3. Despesas nao elegiveis

De acordo com o artigo 7° do Regulamento (CE) N° 1080/2006, ndo sdo consideradas
elegiveis as seguintes despesas:

- juros devedores;

- aquisicdo de terrenos num montante superior a 10% das despesas totais
elegiveis da operacdo em causa. Em casos excepcionais e devidamente
justificados, a AUG podera permitir uma percentagem mais elevada para
operacdes relativas a conservagcado do ambiente;

- desmantelamento de centrais nucleares;
- imposto sobre o valor acrescentado recuperavel

- despesas com a habitacdo

6.2.4. Certificacdo das contrapartidas publicas nacionais

Juntamente com o formulério de candidatura e as cartas de compromisso, é obrigatéria a
apresentacdo dos documentos que certificam o compromisso da dotacdo financeira anual
relativa as contrapartidas publicas nacionais de cada um dos parceiros do projecto.

Esta certificagdo deve ser assinada por uma autoridade habilitada para comprometer
financeiramente a entidade e deve indicar claramente o montante comprometido para a
execucdo do projecto SUDOE em questdo. Estas certificacdes diferem em virtude da
natureza do organismo em questdo e do pais em que se encontre. De seguida, indicamos
os documentos que certificam as referidas contrapartidas nacionais em cada um dos
Estados membros, em funcao do tipo de organismo:
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ESPANHA:

e Administracdo Central ou Comunidades Auténomas: Carta de
compromisso do Director-Geral competente,

e Deputagdes Provinciais: Acordo da Assembleia dos Deputados
e Corporacfes Municipais: Acordo do Plenario municipal,
¢ Universidades: Carta de compromisso do Vice-reitor Econémico,

e Fundacdes e outros organismos publicos ou assimildveis: Carta do
Presidente certificando a existéncia de crédito

FRANCA:

- No caso das colectividades territoriais, sera apresentada a deliberacdo adoptada na
Assembleia (Conseil Régional, Conseil Général, Conseil Municipal, etc.).

- Para o financiamento estatal, sera necessario um documento certificando a atribuicao
desses créditos para a execucdo do projecto, ou, por defeito, uma nota da autoridade
estatal habilitada mostrando a inteng&o de apoiar o projecto.

- No caso de outros organismos publicos, sera apresentado um atestado que indique
o0 co-financiamento a aportar assinado pela autoridade com capacidade para
comprometer legalmente a estrutura. As derrogacdes contempladas para o caso das
colectividades territoriais, serdo aplicadas igualmente para estes organismos.

PORTUGAL:

o Administragcdo Central do Estado e Organismos desconcentrados
da Administragdo Central: Carta de Compromisso do Director
Geral/Presidente competente ou despacho do Membro do Governo para a
inscricdo da verba no respectivo orcamento.

o Administracéo Local: Carta de compromisso do Presidente da Camara
ou deliberagé@o do 6rgdo autarquico competente.

. Universidades: Carta de compromisso do Reitor, do Presidente do
Conselho Directivo ou do érgdo consultivo competente

) Fundac8es e outros organismos publicos: Carta de compromisso do

respectivo 6rgdo de gestéo certificando a existéncia de crédito
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7. IMPLEMENTACAO DO PROJECTO

7.1. DURACAO DOS PROJECTOS

E aconselhavel que os projectos ndo excedam os 24 meses de execugdo. No entanto, a
duracéo do projecto podera ser maior assim o justifique a sua natureza e as acc¢des nele
previstas.

7.1.1. Inicio dos projectos

Os acordos de concessdo FEDER devem ser assinados num prazo de 3 meses a partir da
data em que a AUG comunique a sua aprovacao por parte do Comité de Programacao.

No caso de os projectos ndo terem comecado no momento de apresentacdo da
candidatura, fixa-se um prazo maximo de 5 meses para 0 seu inicio a partir da data de
aprovacao por parte do Comité de Programacéo.

No caso de estes prazos nao serem respeitados, a Autoridade de Gestao decidira, apos
consulta com os Correspondentes Nacionais, no caso de incumprimento por parte do
beneficiario principal, as medidas a adoptar.

7.2. A REGRA N+2 E A ANULACAO AUTOMATICA

Os compromissos orcamentais de um projecto tém um prazo maximo de dois anos,
adicionais a0 ano em que se contraiu 0 compromisso, para enviar a solicitacdo de
pagamento.

7.3. MODIFICACAO NOS PROJECTOS

Uma vez aprovados 0s projectos, € possivel que surjam circunstancias ndo previstas pelo
que se podera produzir uma altera¢éo no projecto. O Comité de Programacdao decidird com
caracter geral o numero de alteracbes admissiveis por projecto, e diferenciara entre as
alteracdes susceptiveis de acordo por parte do Comité e as que possam ser aprovadas
pela AUG.

Este tipo de alteracdes, tanto orcamentais como técnicas (calendario, parceria, actividades,
etc.) deverdo ter sempre um cardcter restritivo e ndo alterar de modo algum os objectivos
do projecto, assim como a estrutura principal do mesmo.

As alteracdes deste tipo serdo sempre apresentadas para consulta ao Comité de
Programacéo, que em vista das circunstancias decidira sobre a sua aceita¢do ou nao.
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ANEXO I. LISTA DE CONTACTOS DO ESPACO SUDOE

Autoridade de Gestao:

Gobierno de Cantabria

Consejeria de Economia y Hacienda
Direccion General de Economia

C/ Hernan Cortés, 9-62 planta

39003 SANTANDER

Telefone: +34 942 20 79 07 / 942 31 84 20
Fax: +34 942 20 79 13

E-mail: aug@interreg-sudoe.org

Secretariado Técnico Conjunto:

C/Jesus de Monasterio, n° 25 3°izq.
39008 SANTANDER

E-mail: stcsudoe@interreg-sudoe.eu

Site Internet: http://www.interreg-sudoe.eu

Ministerio de Economiay Hacienda
Direccion General de Fondos Comunitarios
Paseo de la Castellana 162

28046 MADRID

Pessoa de contacto: Rosario NIETO

Telefone: +34 91 5835267

Fax.:+34 9158373 17

E-mail : rnieto@sgpg.meh.es

Région Midi-Pyrénées

Direction des Affaires Européennes et de la Coopération décentralisée

Hétel de Région

22 boulevard du Maréchal Juin
31406 TOULOUSE cedex 9

Pessoa de contacto: Philippe Peries
Telefone: +33 (0)5 34 45 97 29

Fax: + 33 (0)5 34 45 96 84

E-mail: philippe.peries@cr-mip.fr
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Préfecture de la Région Midi-Pyrénées
Secrétariat Général pour les Affaires régionales
1, Place Saint Etienne

31038 TOULOUSE Cedex

Pessoa de contacto: Sylvie Leguevaques
Telefone: + 33 (0)5 34 45 34 45

Fax.: + 33 (0)5 34 45 33 06

E-mail: sylvie.lequevagues@midi-pyrenees.pref.gouv.fr

Portugal:
Instituto Financeiro para o Desenvolvimento Regional
Rua S&o Julido, n° 63
1149-030 LISBOA
Pessoa de contacto: Fernando NOGUEIRA
Telefone: +351 218807060
Fax. : +351 218807079

E mail : fernando.nogueira@interreq.gov.pt

Reino Unido:
Government of Gibraltar
Department of Trade and Industry
EU Programmes Secretariat
Suite 631, Europort
GIBRALTAR
Pessoa de contacto: Henry J. CASCIARO
Telefone: +350 71406
E-mail : dtiadvice@gibtelecom.net

Comissao Europeia:
Unité INTERREG CSM2 03/101
Rue de la Loi, 200
1049 BRUXELAS
BELGICA
Telefone: +32 2 295 75 58
Fax: +32 2 296 32 90

Site Internet: http://www.europa.eu.int
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ANEXO Il. DOCUMENTOS A ANEXAR AO FORMULARIO DE CANDIDATURA
Na primeira fase apenas séo requeridos os documentos sombreados a azul

Envio da versao electrénica do formulario de candidatura nos idiomas dos parceiros
participantes (espanhol, francés, portugués e o inglés) e dos documentos anexos ao
formulario (digitalizados em formato pdf) por e-mail para stcsudoe@interreg-sudoe.eu
até ao Ultimo dia do prazo da convocat6ria

Envio da versdo em papel do formulario de candidatura nos idiomas dos Estados dos
parceiros participantes (espanhol, francés, portugués e inglés) e dos documentos
anexos ao formulario (originais), por correio registado para o Secretariado Técnico
Conjunto do SUDOE, com data registada pelos Correios, até ao ultimo dia do prazo
da convocatoria

Acordo de colaboracédo entre parceiros

Cartas de compromisso datadas, assinadas e carimbadas por cada um dos parceiros

Certificacao das contrapartidas nacionais publicas

Certificado da Seguranca Social em como o solicitante tem a sua situagdo
regularizada. Este certificado ndo podera ter mais de 2 meses em relacdo a data de
entrega da candidatura/projecto. Se nao for possivel a obtencdo deste documento
antes da entrega da candidatura, o documento que prove que o mesmo foi solicitado

sera aceite como prova a titulo provisério, até a posterior apresentacdo do
documento oficial, no prazo estabelecido

Certificado fiscal em como o solicitante cumpriu com todas as suas obrigacdes
fiscais. Este certificado ndo poderd ter mais de 2 meses em relacdo a data de
entrega da candidatura/projecto. Se nao for possivel a obtencdo deste documento
antes da entrega da candidatura, o documento que prove que o mesmo foi solicitado

sera aceite como prova a titulo provisério, até a posterior apresentacdo do
documento oficial, no prazo estabelecido

Declaracéo relativa as receitas directas que o projecto possa gerar

Declaragéo responsavel e de compromisso
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ANEXO Ill. NORMATIVAS COMUNITARIAS APLICAVEIS

Regulamento (CE) N° 1083/2006 do Conselho de 11 de Julho de 2006 que
estabelece disposicbes gerais sobre o Fundo Europeu de Desenvolvimento
Regional, o Fundo Social Europeu e o Fundo de coeséo.

Regulamento (CE) n°® 1080/2006 do Parlamento europeu e do Conselho de 5 Julho
de 2006 relativo ao Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional.

Regulamento (CE) N° 1082/2006 do Parlamento europeu e do Conselho do 5 de
Julho de 2006 sobre Agrupamentos Europeus de Cooperacado Territorial.

Regulamento (CE) N° 1828/2006 que prevé as normas de execucdo do
Regulamento (CE) N° 1083/2006 que estabelece disposicdes gerais sobre o Fundo
Europeu de Desenvolvimento Regional, o Fundo Social Europeu e o Fundo de
Coesdo e do Regulamento (CE) N° 1080/2006 do Parlamento Europeu e do
Conselho relativo ao Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional.

Directiva 2004/18/CE do Parlamento Europeu e do Conselho, de 31 de Marco de
2004, relativa a coordenacdo dos processos de adjudicacdo dos contratos de
empreitada de obras publicas, dos contratos publicos de fornecimento e dos
contratos publicos de servigos.
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Inturemg |

ANEXO IV. LISTA DAS NUTS I

ES11 Galicia

ES12 Principado de Asturias
ES13 Cantabria

ES21 Pais Vasco

ES22 Comunidad Foral de Navarra
ES23 La Rioja

ES24 Aragon,

ES30 Comunidad de Madrid
ES41 Castillay Leon

ES42 Castilla-La Mancha

ES43 Extremadura

ES51 Cataluia

ES52 Comunidad Valenciana
ES53 llles Balears

ES61 Andalucia

ES62 Region de Murcia

ES63 Ciudad Auténoma de Ceuta
ES64 Ciudad Auténoma de Melilla
FR53 Poitou-Charentes

FR61 Aquitaine

FR62 Midi-Pyrénées

FR63 Limousin

FR72 Auvergne

FR81 Languedoc-Roussillon
PT11 Norte

PT15 Algarve

Portugal PT16 Centro

PT17 Lisboa

PT18 Alentejo

Reino Unido GIBR Gibraltar

Espanha

Franca
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Guia rapida aplicacao

Guia rapida para o
preenchimento do
formulario de candidatura

1. PRIMEIRA ETAPA: Registo do projecto pelo chefede fila........cccccvviiiciiiininnnnnnns 2
1.1 Registo do perfil de utilizador...........ooooei i 3
2. Registo da candidatura de ProjeCto.....cccccceiiiiiiiiiii e 5
2.1. Dar acesso, em modo de consulta, a0S ParCeIr0S........cccuuurierereeereeeiiiiineeeeeeeaenns 8
2.2. Esqueceu-se da palavra-Chave? ...t 9
3. SEGUNDA ETAPA: Preenchimento do formulério de candidatura.................... 10
Quadro 1: Correspondéncia entre as partes do formulério 1 (formato Word) e as

diferentes seccdes da apliCACAOD...........cuuuiiiie e 11
Quadro 2: Legenda dos simbolos Na apliCaGaO0 .........ccuueeieiiiiiiieiiiiiee e 12
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Através das imagens dos ecras seguintes, vamos guia-los no preenchimento das
informacg6es. Uma vez que se trata de um formulario online, o preenchimento das
informacdes difere um pouco relativamente a utilizacdo de um ficheiro Word. Alguns
dos campos devem ser previamente preenchidos para se poder ter acesso a totalidade
das partes do formulario de candidatura.

1. PRIMEIRA ETAPA: Registo do projecto pelo chefe de
fila.

Explicacdes e recomendacdes gerais:

Para poder ter acesso a aplicacdo, o chefe de fila deve imperativamente registar-se
como utilizador principal. E sua responsabilidade registar as informacdes essenciais
relativas ao projecto. Através do seu perfil, composto por um nome de utilizador e de
uma palavra-chave, podera preencher as informacdes das diversas partes do
formulario de candidatura, corrigi-lo, anuld-lo e por ultimo valida-lo para enviar
oficialmente a candidatura ao secretariado técnico conjunto (antes da meia-noite do
dia 4 de Julho de 2008, hora Santander). Os parceiros do projecto dispordo de um
perfil diferente do utilizado pelo chefe de fila. O chefe de fila devera registar um perfil
diferente do seu para o conjunto da sua parceria para que as diferentes pessoas
envolvidas na candidatura do projecto possam ter acesso ao formulario de
candidatura, mas exclusivamente em modo consulta. S6 o perfil do chefe de fila
permitira introduzir os dados, corrigi-los e valida-los.

Assim, com o respectivo nome de utilizador e sua correspondente palavra-chave, que
Ihes serdo comunicadas pelo chefe de fila, os parceiros do projecto poderdo em
gualguer momento consultar o formulario de candidatura.

Aconselhamos vivamente a cada chefe de fila que se registe o mais brevemente
possivel para que inicie a introducdo das informacdes relativas ao projecto de forma a
evitar eventuais “bugs” ou problemas técnicos de ultima hora
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1.1 Registo do perfil de utilizador

ApOs ter clicado sobre o link que consta no sitio Internet do programa SUDOE, vai ser
direccionado para a pagina de acolhimento que figura abaixo

ou

Podera aceder directamente a aplicacdo através do seguinte endereco:
https://intranet.interreg-sudoe.eu/reqgistro?idioma=pt

0E - EXTRANET - Windows Internet Explorer

@1\ > ‘ﬁ, https: ffintranst. interreg-sudoe, eufregistrotidioma=pt v| a | +5 || X |.:;:;._;:( ‘ L2~

Archivo  Edicion  “er  Favoritos  Herramientas  Ayuda

GDCJS]E \!Gv Vj Irap @ 5 - ﬁ Marcadores @ 1 blogueados ‘\?erectur ortografico |§; Traducir + “! Enviar aw Q Configuracian+

n =) 3 Taa e 2%
W |§SUDOE-EXTRANET | 3 - B - @& - |2k Pégina - O Herramientas ~

REGISTO DO UTILIZADOR

Apartir daqui pode registar-se como utilizador para introduzir o formurio de candidatura. Por favor, preencha todos os campos.

Utilizador: pt_utilizador .
Palavra-chave: .
Confirmar a palavra- T
chave:
Nome: Home
APELIDO: Apelido
UE/EU - FEDER/ERDF
Email: we@interreg-sudoe.eu
Confirmar o email: e@interreg-sudoe.eu
Idioma: Espafisl |
ENVIAR  APAGAR Espafiol
Frangais
Portugués

© 2008 Interres IV BSUDOE  stcsudoe@interreg-sudoe.eu W3Z

Esta janela permitir-lhe-& registar o seu perfil de utilizador como chefe de fila do
projecto. Para isso, deve preencher os campos seguintes:

Utilizador: deve escolher o seu nome de utilizador, por exemplo, 0 seu nome, 0 nome
da sua instituicao...

Palavra-chave: palavra-chave que devera utilizar para aceder ao formulario de
candidatura do projecto que vai registar.

Importante: cada um destes campos deve ter um minimo 6 caracteres ¢—
Como pode constatar, esta aplicacdo dispde de uma ligagdo segura, assim como
todas as paginas relativas ao formulario de candidatura. As informagfes seréo
registadas com seguranca.

Nome Apelido E-mail (Correio electrénico): E aconselhado que a pessoa
referenciada seja a pessoa de contacto do projecto que figura na sec¢do 5.3.3 do
formulario (Responsavel administrativo (coordenador e pessoa de contacto dos 6rgdos
de gestao).

Lingua preferida: deve seleccionar a lingua da instituicdo chefe de fila.
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ApGs ter preenchido estas informacgdes, aparecera a janela seguinte que indica que o
seu pedido foi registado correctamente e que vai receber um correio electronico de
confirmacao.

{= Enviar Correo - Windows Internet Explorer

@ - ‘E]' https:ffintranet. interreg-sudoe, eufregistro V| M‘E| |E‘ |Goaqle HP v|
Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda
GﬂDglEIr 1»@ ﬁ + | 9% Marcadores~ S]Ib\oqueados “"?Correctar ortagrifica |$; Traducir - |3Enwarav .ﬂ @Conﬂguracwo’nv

ﬂ - @ X @Pégina - @Herram\entas e

W A | @Enviar coreo ] |

Brevemente ira receber um e-mail no seu enderego de correio electrénico de modo a poder activar sua conta de utilizador

© 2008 Interreg IV BSUDOE  stesudoe@interreg-sudos.eu W3 IR

O e-mail (correio electrénico) de confirmagcdo ser-vos-a enviado pelo endereco
stcsudoe@interreg-sudoe.eu.

A partir de recepgdo deste e-mail, alguns minutos apés ter realizado a etapa
precedente, devera clicar no link que vos é proposto nesse e-mail para passar a etapa
seguinte.

Dec stesudoeiBntareg-sudee. U Ereiado of:  mebrcobss 11/06/2008 1224
Pmai  steouciefrterag-audm.m
ec:

Apanty: Activar 98 conka de wikzader pr_utkzader

Nome: Nome

APELIDO: Apelido

Utilizador: pt_utilizador

Palavra-chave: utilizador 1

Para activar a sua conta de utilizador clique <aquigy——

Programa de Cooperagdo ial SUDOE Y 4113
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§UDDE
Riertieg TV 8

Vai ser direccionado directamente para a janela de confirmagdo do seu registo como
utilizador. Deve clicar de novo no link que Ihe é proposta (ver janela abaixo).

{= SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

—— - =
‘?j”i:ff - ‘E, https:ffintranet. interreg-sudoe, eufregistro?u=FdS3fcdb- 1 775-407 3-abde-dbad 1 4c4 3d5Saidioma=pt V| Q “?H X} |Gcm;|le “}J '|

Archivo  Edicidn  Mer  Favoritos  Herramientas  Ayuda

Google (Cl+ v o B~ €% Mevadoresv i1 bloquesdos | Corrector ortogrificn v |31 Traducic v | s Envisr v () Confiquracian
== =t o Tefr e o 3>
W |QSUDOE—E><TRANET l | - dm v i:bPagina v [} Herramientas -

Asua conta d¢ utilizador foi activada com sucesso. Para aceder 3 zona reservada para preencher o formuldrio de candidatura,
clique <aguis,

Tertitoriale
al

Agora, a segunda etapa de registo pode ser iniciada.

2. Registo da candidatura de projecto

Com o seu nome de utilizador e a sua palavra-chave, vai poder agora registar o seu
projecto.

{= Login - Windows Internet Explorer,

G_lg;:;f - ‘E, https: ffintranet.interreg-sudoe. euflogin. jsp V| 5 “?H X} |Gcm;|le “}J '|
Archivo  Edicion  “er  Favoritos  Herramientas  Ayuda

Google |G- v rogd B - €9 Macadores= B 1bloqueados | ¥ Correctar ortoarafico - |§; Traduciv + |B Enviar a» () Configuracisn =
l_| - e v ik Paging - () Herramientas - .

ACCESO EXTRANET

Utilizador: pt_utiizador

Palavra-chave: ssssanseses

Idioma Espafidl |
) B
Espafiol

Esqueci meu Palavra-chave Frangais

©2008 Interreg IV BSUDOE  stesudoe@interreg-sudoe.eu WiC
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A janela abaixo permite-lhe registar o seu projecto. Para isso, devera clicar no botdo
“criar nova candidatura de projecto”

E - EXTRANET - Windows Internet Explorer

@G‘, - ‘é, https:ifintranst.interreg-sudos, sufacceso \'| 3 | 2| % |'.-::-:.= ‘ P_'
Archivo  Edicién  Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda

CDUg]E :!C_v "v Ir & @ E - {3 Marcadores - S] 1 bloqueados “.?Corractar artogréfico « |§; Traducir + |\3 Enviat av Q Configuracidn-
W o |@SUDOE-EXTRANET |_| I - E) = ov Pégina - (O Heramientas <

S U D 0 E i s
* Utilizador: pt) utiizador , Nome Apetido

Programa de Cooperacion Territomal

frogramme de Coopération Ter AN CANDIDATURAS DE PROJECTO DO UTILIZADOR

Pragrama de Cooperagio Territarial
Territorial Cooperation Programime

. Criar nova candidatura de projecto

Projecto Editar

©2008 Interreg IV BSUDOE  stesudoe@interreg-sudoe.eu w52 u)| vz EEEER ) ws: ETime)

A partir daqui, aparece uma lista de campos relativos ao projecto: devera preencher as
informacfes gerais relativas ao projecto, a saber: o seu titulo, acrénimo, prioridade,
calendario, orcamento e idioma principal de apresentacdo. Trata-se, com efeito, de
uma grande parte dos campos que figuram na pagina 1 do formulério parte 01
(formato Word).

No entanto, certos campos desta fase de registo tém um caracter definitivo,
nomeadamente a prioridade e os idiomas de apresentagdo da candidatura. Ou seja,
nas etapas seguintes serd impossivel proceder a correccdo destes dados
relativos ao projecto. Aconselha-se que verifique cuidadosamente as informactes
indicadas nestes campos antes de clicar no botéo registar.

Os ultimos campos que figuram nesta primeira janela referem-se ao perfil parceiro que
deve criar para que 0os membros da sua parceria possam ter acesso, em modo de
consulta, ao formuléario de candidatura. Cabe-lhe a si escolher o nome de utilizador e a
palavra-chave.

Quando os campos estiverem totalmente preenchidos, podera registar o seu projecto.
Quando seleccionar a op¢do “guardar’, uma mensagem recordar-vos-4 que certos
campos séao de caracter definitivo:

Depois de introduzir os dados gerais da candidatura de projecto, ndo podera alterar
nem a prioridade, nem os idiomas. Deseja continuar?

Se escolher a opcdo GUARDAR, esta primeira parte do formulario sera registada e
podera prosseguir o preenchimento da sua candidatura.
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{= SUDOE - EXTRAMET - Windows Internet Explorer

= E'jhttns:f,l’lntranetJnterreg—sudoe.aujproyecto b 3 1‘?, ;1 Googls » '|
A4 clilled Ll

Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda

Coogle Ir o &2 ﬁ - % Marcadoresw S] 1 blogueados ':?Corractar ortogréfico |§; Traducik = |B Enviar av @ Configuracién -
W |QSUDOE-EXTRANET |_| - fsf - |k Pagina + ()} Herramientas +

PROJECTO TESTE APLICACAO SUDOE

FORMULARIO DE CANDIDATURA
DADOS GERAIS DO PROJECTO

TITULD DO PROJECTO * PROJECTO TH!EMLICA{;\O SUDDE

ACRONIMO * PROJECTO TESTE
{max. 20 caracteres)
LE/EU - FEDER/ERDF PRIORIDADE DO P.O. *Assinale a prioridade correspondente (apenas pode seleccionar uma das prioridades)

& Promogdo da inovacdo e constituigao de redes estaveis de cooperacdo em matéria
" Melharar a sustentabilidade para a protecgdo e conservacao do ambiente € mefo natural do SUDOE

@ Integracao harmoniosa do espago do SUDOE e methoria da i as redes de infi &

“ i o i urbano avel api i os efeitos positives da cooperagdo transnacional —
TEMA PRIORITARIO * 01 Actividades de IDT em centros de investigacie. w

{50 pode seleccionar uma categoria,
wer lista de codigos)

CUSTO TOTAL {em eur)* 1000000 AJUDA FEDER 750000

SOLICITADA {em eur)*
DATA DE INiCIO * 01/01/2009 DATA DE CONCLUSAO* 31/12/2010
(ddfmm/aaaa) {dd/mm/aaaa) :

DURA{;.&O {duragao da execugao do projecto, em meses) 24

IDIOMA PRINCIPAL DE APRESENTACAO * (idioma do beneficiario principal)

[ EN G Es ol FR [ T
OUTROS IDIOMAS DE APRESENTAGAO DO PROJECTO * (idioma dos outros beneficidrios)
[ EN [ E5 I FR I PT

Introduza os dados de identificagdo relativos ao “perfil parceiro” que deseja facultar aos parceiros

Utilizador parceiro *: pt_parceiro

Palavra-chave *: sessenses
Confirmar a palavra- sssssssse j
chave *;

* Dados obrigatorios
GUARDAR

nterreg IV BSUDOE  stcsudoe@interr

E a partir desta primeira janela de registo que podera dar o acesso a aplicacéo aos
seus parceiros de projecto.

30 Territorial SUDO 7113
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2.1. Dar acesso, em modo de consulta, aos parceiros

Introduza os dados de identificagdo relativos ao “perfil parceiro” que deseja facultar aos parceiros
Utilizador parceiro *:
Pt chove
Confimar o polara-

chave *:

Modificar o perfil dos utilizadores parceiros

Utilizador parceiro *:
T
contimarapaows |

chave *:

Programa de Cooperagao Territorial SUDOE 8/13
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2.2. Esqueceu-se da palavra-chave?

SUDOE - EXTRANET - Windows Internet Explorer

G—@ v [ hitps:/fintranet. interreg-sudoe.eufolvidozolvido=1

frchivo  Edicién  Ver  Favoritos

Herramientas  Ayuda
Google [Gi»

I
0 Y o 71
| *.@ £ v L% Marcadoresw B bloqueados {7 comector ortooréfico v |2 Traducr v | [ Enviarav
SR

() Corfiguracién

- © v |k Pagina - () Herramientss -

RECORDARTORIO PALAVRA-CHAVE.
Utiizador: pt_utlizador
Email:

Jellinterreg-sudoe.eu

E/EL - FEDER/ERDF

Interreg |V B SUDOE

reg-sudoe.eu

{ s BT s CEESE W3~ BT

Enviar Correo - Windows Internet Explorer

G@ = | hitps:fintranet interrog-sudoe eujregistro

Archivo  Edicién  Ver  Favaritos

Herramientas  Ayuda
Google

D CE e —
Mreg & - | dm

arcadorese [ 1 bloqusados "5 Corector ovtogréfico v |2 Traducr - | s Enviar a0

() configuraciin

- - e~ [} Pagina + () Herramientas -

8 Interreg IV B U

[V Tl va: el vo: Eammm

Programa de Cooperagao Territorial SUDOE
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3. SEGUNDA ETAPA: Preenchimento do formulario de
candidatura

Uma vez seleccionada a op¢do “GUARDAR”, a primeira fase de registo esta
terminada. Pode desde, ja comecar a preencher o seu formulério de candidatura.

S U D O E PROJECTO TESTE APLICACAO SUDOE

Programa de Cooperacion Territorial afs d IJ M
Programme de Coopération Terrifariale:
Pragrama de Cooperagao Territgrial
Territorial Cooperation Programme INFORMACION

0 projecto foi criado com sucesso

L FORMULARIO DE CANDIDATURA
ol Ry DADOS GERAIS DO PROJECTO
o HEE

Interreg v B UE/EU - FEDER/ERDF

Uma Guia passo a passo para o preenchimento do formulério de candidatura estara
brevemente disponivel.

Entretanto, os dois quadros seguintes apresentam-lhe por um lado a correspondéncia
entre as partes do formulario 1 (formato Word) e as diferentes secc¢des da aplicagéo.
Com este quadro, pode localizar facilmente onde se encontram as secc¢Bes do
formulario 1 (formato Word) na aplicacdo a fim de facilitar-lhe o copiar/colar de uma
versao para a outra.

Por outro lado, o segundo quadro constitui “uma legenda” dos simbolos que
encontrara na aplicagao.

Importante: Ndo se esqueca de guardar os dados preenchidos no formulério
electronico cada vez que mudar de secc¢édo. Caso ndo o faga, os dados néo seréo
guardados. Para guarda-los, basta clicar no botdo “guardar” que se encontra,
regra geral, no fim da pégina.
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Quadro 1: Correspondéncia entre as partes do formuléario 1 (formato Word) e as
diferentes secc¢des da aplicacdo

FORMULARIO DE CANDIDATURA

DADOS GERAIS DO PROJECTO Primaira janela de registo do formuldrie de candidatura. Inclul as informagdes gerais do projecto.
PARCERIA Seccdo relativa as informacdes sobre a parceria. Copiar/colar as secpies 5.2 5.3 e 5.4,
GRUPD DE TAREFAS Secedo relativa aos grupos de tarefas, nomeadamente GT 1, GT 2....GT N-1 e GT M. copiar'colar a secpdo 3.3
INDICADORES Secedo relativa aos indicadores do projecto. Coplar'colar a secqdo 3.4. As referéncias relativas aos indicadores
em cada GT foram eliminadas,
SECCADY Secgdo que Inlegra o campo de lexto para introduzir o resumo do projecto, Copiar'colar a secgdo 1.1;
RESUMO DO PROJECTO A secgdo 1.2 ndo & necessdrio preancher, uma vez que as informagdes aparecerdio automaticaments,
SECccAo? :
Seccdo relativa ao enfoque do projecto. Copiar/colar a seccdo 2.
ENFOQUE DO PROJECTO £ i »
SECCAD3

PLANO DE TRABALHO DO PROJECTO

SECCAD4

COERENCIA E COMPLEMENTARIDADE COM
OUTRAS POLITICAS COMUNITARIAS E
NACIOHAIS

Secgao relativa ao plano de trabalho do prajeclo. Copiaricolar as secches 31832,

Seccdo relativa a estratégia da parceria. Copiar/colar as secgbes 51e 5.2,

SECCADS
ESTRATEGIA E DESCRICAO DA PARCERIA

Secedo relativa & coeréncia e complemeantanidade com autras politicas comunitérias e nacionais.
Copiarfcolar as secgies 4.1, 42, 43 44245

FORMULARIO DE CANDIDATURA PARTE 2

Inserir o formulario parte 2 (formato Excel) nesta seccdo. 54 a versdo no idioma do chefe de fila & solicitada,

ANEXOS:

AMEXO 1. LISTA DE CONTROLO

Secgdo gue integra a lista de controlo. Seleccionar os campos habilitadoes,

ANEXO 1. DECIJ.RM,‘;EU DE COMPROMISSO

Juntar & declaragdo de compromisso digitalizada em farmata pdf (datada, assinada e carimbada),
Lim modelo desta deciaraco pode ser descarragado nesta seccia,

ANEXO 3. CARTA DE COMPROMISSO

Juniar as carlas de compromisso de cada um dos beneficiarios do projecto (chefe de fila & parceiros) digitalizadas
em formato pdf (datadas, assinadas e carimbadas). Um modelo desta carta pode ser descamegado nesta seccao.

ANEXO 4. OUTROS DOCUMENTOS ANEX0S

Juntar os outros documentos a anexar & candidatura, digitalizados em formato pdf,

ANEXO 5. DIAGRAMA ESTRATEGIA

Juntar o dizgrama inicialmente previsto na secgao 3.1 (preferencialmente em formato jpg ou p).

VALIDAR

Clicar nesta opgo quando todas as parles do formuldrio de candidatura tiverem sido preenchidas no conjunio
das linguas dos parceiros, A aplicagdo verificard automaticamente quais as secqdes incompletas e
elaborar-vos-a uma lista com os emos. Enquanto estes eras nao tiverem sido comigidos, ndo vos sera possivel
validar o formulario de candidatura antes de proceder ac seu envia.

Clicar nesta opgo para proceder ao envio da versdo electronica da formulario de candidatura, Uma vez enviado,
nao sera possivel comigr nenhuma das partes do formulano

@ Imprimir versio em Engfish
@ |mprimir versao em Espanol
@ imprimir versaa em Ff&ﬂ;ﬂli

@ Imprimir versdo em Portugués

Clicar numa das opgdes propostas para imprimir o formulario de candidatura. Deverd imprimir o formuldric nos
idiomas dos parceiros que participam no projecto. Enquanto o formulario ndo for validado, aparecerd a palavra
‘rascunho” sobre o ficheira impresso. Uma vez o formuldrio validado, esta palavra desaparecerg,

A versan papel a enviar ao secretariado técnico conjunto deve ser impressa partir da aplicagao informatica.
Lm ficheiro pdf sera gerado automaticamente.
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Quadro 2: Legenda dos simbolos na aplicacdo

Validagéo do formulario antes de proceder ao seu

envio. Esta funcdo tem por objectivo verificar se o
YALIDAR : o : .
conjunto dos campos obrigatdrios foi preenchido; caso

contrario, enumera as informacdes em falta.

Envio teleméatico do formulario de candidatura ao STC.
m Atenc¢do: uma vez enviado, nenhuma alteracéo poderéa

ser introduzida.

Indica que os campos assinalados devem estar, obrigatoriamente,

* preenchidos. A parte do formulério ndo podera ser registada se os campos

assinalados por este asterisco ndo forem previamente preenchidos.

Indica que os campos assinalados devem estar, obrigatoriamente,

+* % preenchidos aquando da validacdo e do envio do formulario. Se considerar

que as informacdes solicitadas ndo tém incidéncias na sua candidatura de
projecto, introduza um simbolo “-” ou escreva “sem incidéncia”.

Versdo em idioma espanhol do

- | , . .

formulario de candidatura.
Versao em idioma francés do

I_i formuléario de candidatura.

| Versdo em idioma portugués do

“ formulario de candidatura.
Versdo em lingua inglesa do formulario
de candidatura. Todavia, a

e denominacao dos campos do

formulario aparecera em espanhol

Clicando neste icone, acedera
directamente a versao desejada
do formulario.

Nota: s os icones que
correspondem as linguas de
apresentacao do projecto que
seleccionou na parte “dados
gerais do projecto” é que
aparecerao.

-

Imprimir versao em English

E;-.
@ imprimir versao em Espanol

el

i
{ﬁ M rrnmr VEFSA0 em FI'EFI;E'E

@ Imprimir versao em Portugués

Clicando em cada um destes
icones, um ficheiro pdf gerar-se-
a automaticamente. Podera
desde logo imprimir o formulario
de candidatura.

Nota: s6 os icones que
correspondem as linguas de
apresentacdo do projecto que
seleccionou na parte “dados
gerais do projecto” é que
aparecerao.

GLUARDAR Permite guardar a informag&o introduzida na parte
correspondente.
CANCELAR Permite eliminar a informacéo introduzida na parte
correspondente.
Editar o _
Permite introduzir e alterar os dados.
r,}’?
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Eliminar

%)

Permite eliminar as fichas de parceiros, o0s
grupos de tarefas, as tarefas, os indicadores e os
documentos anexados.

Ordem (-} Ordem (+)

£ v

Permite trocar a ordem dos parceiros, dos
grupos de tarefas e das tarefas.

Adicionar um parceiro

Permite aceder a uma
nova janela para introduzir
as informacdes relativas a
um novo parceiro.

Criar um novo grupe de tarefas

Permite aceder a uma

nova janela para introduzir
as informacdes relativas a
um novo grupo de tarefas.

Adicionar um Tarsfa

Permite aceder a um novo campo de texto
para acrescentar as ac¢des que compdem 0s
grupos de tarefas.

adicionar um Indicadore

Permite acrescentar um indicador que figure
na lista de indicadores do programa
operacional.

Adicionar um Indicadore Pers.

Permite acrescentar os indicadores
personalizados do projecto.

QEsCArregar o modeld Seguinte.

De acordo com as partes nas quais se
encontra, permite-se fazer o download de um
modelo da parte 02 do formulério de
candidatura, um modelo da declaracéo de
compromisso e um modelo das cartas de
COMPromisso.

Examinar...

Permite procurar no disco duro do seu
computador um ficheiro para anexar a
candidatura.

13/13







SUDOE

Programa de Cooperacidn Territorial
Programme de Coopération Territoriale
Programa de Cooperacao Territorial
Territorial Cooperation Programme

GUIA DE MONTAGEM DO PROJECTO

* 5 x

UE/EU - FEDER/ERDF





Guia de montagem do projecto su

Intareng

IR T0] 51607 @ 1O 3
1. COMO ELABORAR E APRESENTAR UM PROJECTO EUROPEU?..........cceeeeiene 4
1.1. Qual é o ciclo de vida de um projecto EUIOPEU? ........coocureeeeiriieeeeiniieeeeasineeeens 4
1.2. Como se elabora e apresenta um projecto europeu transnacional? ................... 5
1.3. Consideragies PreliMINAreS .........ooccieiiiiiie e 7
1.4. Como utilizar este guia para preencher o formulério de candidatura? ................ 7
2. COMO SE DEFINE UM PROJECTO? ..ttt et 9
2.1. Determinag&o do problema € dO CONTEXIO .......coevviiiiiiiiiiiieee e 9
2.2. 1dentificacao dOS ODJECHIVOS........cciiiiiiiiiiiiie et 11
2.3. Determinagao das aCGOES PreVISIAS .......uuriiiiieiiiiiiiiiieie e e 13
2.4. Redaccdo do SUMANO EXECULIVO.......ccciieeieei e, 14
3. COMO SE CONFIGURA A PARCERIA? ..ooiiiiie et 16
3.1. Identificaglo dOS ParCeir0S .........ccceeeeee i, 16
3.2. Procura e selecGao de ParCeir0S .......ccceeeeieeiieeiiceeeeeeee e, 16
3.3. Configuragao da ParCera .......ccoeeieieeieeee e 17
4. COMO ELABORAR O PLANO DE TRABALHO? ... 18
4.1. Sequenciar os Grupos de Tarefas de forma l6gica segundo relag6es de
o] g=Tet=To (=T g Tol PV o =T oT=] oo [T o o - USSR 18
4.2. Desagregar os grupos de tarefas em acgOes CONCretas ..........ccevvvevveeeeeeeeeeeennn. 19
4.3. Elaborar Um CrONOQIaME ......ccouiiiuiiriiiieieeeaaaeie e e e e e e e e e e e eeeeee s 19
5. COMO SE PREPARA O ORCAMENTO? ... iiiiiiiiiiiei ettt 21
5.1. CAICUIO O OFGAMENTO ......ciiiiiiiiie ettt 21
5.2. DESPESAS EIEGIVEIS. ... iiiiee ettt 21
6. ACOMPANHAMENTO DO PROJECTO ...ttt 25
7. PUBLICIDADE, INFORMACAO E CAPITALIZACAO DO PROJECTO ................. 26
8. ULTIMAS CONSIDERAGOES ..ottt ettt 28






Guia de montagem do projecto

INTRODUCAO

Neste guia apresentam-se as etapas a seguir para a preparacdo de um projecto de
cooperagdo transnacional, de forma concreta e facil. Apresentam-se alguns dos
instrumentos mais utilizados na elaboracdo de propostas de projectos, assim como
uma explicacdo de utilizacdo dos mesmos. No entanto, em momento algum, se
pretende que este guia seja um modelo explicativo e/ou exaustivo de preparacdo e
elaboracao de projectos, nem pretende substituir a literatura e os documentos basicos
de referéncia que existem sobre a matéria.

Este guia dirige-se fundamentalmente aos potenciais promotores de projectos
europeus de cooperacdo que desejam apresentar uma proposta de projecto ao
Programa Operacional de Cooperacdo Territorial do Sudoeste Europeu 2007-2013
(PO).

O presente guia esta estruturado em oito partes. Na primeira, descrevem-se, em linhas
gerais, as fases de vida de um projecto, as varias etapas de elaboracdo e
apresentacdo de um projecto, consideracfes gerais a considerar antes de comecar a
desenvolver uma ideia e como utilizar este guia no preenchimento e redac¢do do
formulario de candidatura. Na segunda parte, aborda-se a definicdo da ideia de
projecto: identificagcdo da problemética, os objectivos e as acgdes. A terceira parte €
dedicada a constituicdo da parceria e envolve duas questdes fundamentais: a procura
de parceiros e a configuracdo da mesma. A quarta parte trata da elaboracdo do plano
de trabalho, no qual se detalham os elementos principais que devem integrar a
planificacdo. A quinta parte inclui uma listagem e uma série de pontos importantes
para a preparacdo do orcamento. A sexta e sétima parte fazem referéncia ao modo de
abordagem do plano de trabalho, dos grupos de tarefas e das acc¢les relativas ao
acompanhamento e a comunicacdo do projecto. Na Ultima parte, apresenta-se uma
série de perguntas que permitem avaliar se o promotor esta preparado para preencher
o formulério de candidatura.






Guia de montagem do projecto

Intaremg ¥

1. COMO ELABORAR E APRESENTAR UM PROJECTO

EUROPEU?

1.1. Qual é o ciclo de vida de um projecto europeu?

Um projecto europeu de cooperacdo comega muito tempo antes de se empreender o
proprio projecto. Um projecto comega com a preparagdo da proposta e a procura de
parceiros. De facto, antes da execucéo de um projecto, tém lugar uma série de etapas

da maxima importancia para o seu desenvolvimento.

llustracéo 1. Ciclo de vida de um projecto

Preparacao da
proposta

—

Publicacéo da
convocatoria

Redaccéao do
formulario

_/

Avaliacédo da
proposta

Il

Co-instrucéao

Comite de
programacao

4

Assinatura do
contrato de
subvencao

U

Execucédo do
projecto
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Qualquer projecto desenvolve-se a partir de uma ideia ou problematica
correspondente a um ambito de actuagdo ou a uma area de conhecimento sobre a
qual se espera actuar. Esta ideia deve estar em consonancia com, pelo menos, uma
das prioridades descritas no Programa de Cooperacao.

Uma vez identificada a prioridade, devemos verificar se a nossa ideia de projecto se
adapta a convocatéria aberta para essa mesma prioridade.

Depois da ideia de projecto, a segunda grande tarefa é constituir uma parceria de
acordo com os requisitos da convocatéria e do PO. Ambos os processos sdo, em
geral, mutuamente dependentes, uma vez que a ideia determina a composic¢éo inicial
da parceria, e esta gera adaptacGes na definicdo da ideia.

Chegados a este ponto e, utilizando o Guia do Promotor e outros documentos
disponibilizados pelo Secretariado Técnico Conjunto (STC), a parceria redige a
proposta de projecto seguindo a estrutura e as formas que se estabelecem nesses
documentos. Finalmente, procede-se ao seu envio, no prazo estipulado na propria
convocatoria.

7

Uma vez enviada a proposta, verifica-se a sua elegibilidade, isto €, se cumpre os
requisitos formais solicitados na convocatéria (por exemplo, o nimero de parceiros de
diferentes paises, as contrapartidas nacionais publicas e a natureza juridica dos
parceiros). Seguidamente, o Comité de Programacdo procede a avaliagdo das
propostas, tendo por base os critérios de seleccdo previamente estabelecidos pelo
Comité de Acompanhamento.

% E preciso recordar que a convocatoria pode ser realizada em uma ou em duas
fases. Este facto ndo altera substancialmente a fase de preparacdo da proposta de
projecto.

1.2. Como se elabora e apresenta um projecto europeu
transnacional?

A fase de preparacdo e de apresentacdo de um projecto é da maxima importancia
uma vez que destes trabalhos preliminares depende o éxito da proposta. Por essa
razdo, ndo se deve de subestimar estes esfor¢os iniciais e deve-se realizar uma série
de exercicios prévios antes de se iniciar a redacc¢ao definitiva do projecto no formulario
de candidatura. Uma boa definicdo e uma boa configuracdo do projecto dao maior
clareza e geram valor acrescentado ao projecto.

Recomendacéao

Nao se deve exceder nas promessas, deve tentar ser mais atractivo do
gue outros projectos, mais modesto ou realista, de modo a ultrapassar a
concorréncia no processo de avaliacdo e seleccao das propostas.

Recomenda-se o equilibrio entre a inovacéo e a ambicdo com a prudéncia e
0 conhecimento daquilo que razoavelmente se pode esperar que a parceria
seja capaz de fazer.
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O objectivo principal da preparagdo de um projecto € definir e preparar uma proposta
de projecto de acordo com as normas do PO, relacionando-a com os interesses dos
membros da parceria e estruturando-a de uma maneira l6gica e coerente.

Por outro lado, a boa planificacdo e preparagdo da proposta ajudam a justificar o
projecto, interna e externamente, a distribuir as tarefas apropriadamente e a enfrentar
0s inevitaveis problemas que possam surgir durante a vida do projecto.

A elaboracdo e apresentacdo de uma proposta de projecto de cooperacgdo
transnacional apoia-se em trés pilares fundamentais: a definicdo do projecto, nas
suas caracteristicas basicas; a construcdo de uma parceria transnacional que
reina os conhecimentos e capacidades necessérias para o desenvolvimento das
tarefas; e a elaboracdo de um plano de trabalho coerente que permita alcancar os
objectivos propostos.

llustracdo 2. Etapas da preparacao e da apresentacao de um projecto

DEFINIR O CONFIGURAR A
PROJECTO PARCERIA
ELABORACAO
DO PLANO DE
TRABALHO

Também ¢é essencial preparar e conhecer muito bem, e antecipadamente, o0s
documentos de trabalho disponiveis: a convocatéria do Programa, o guia do promotor,
o formulario de candidatura e outros documentos disponibilizados aos promotores.
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1.3. Consideracdes preliminares

Antes de comecar a explicacao das diferentes etapas de preparacao e de elaboracdo
de um projecto, é conveniente recordar uma série de aspectos que se enunciam de
seguir.

v Leitura dos documentos: Programa Operacional, guia do promotor,
convocatoria etc.;

A concordancia do projecto com as prioridades da convocatéria e do PO;
Dimenséo e impacto transnacional do projecto;

Parceria transnacional forte, equilibrada e complementar;

Instituicdes representativas das areas de conhecimento objecto do projecto;
Definicdo clara e concisa dos objectivos do projecto;

O caracter inovador do projecto;

D N N N N NN

A planificacdo do projecto: apresentar um programa de trabalho com accbes
claras e uma definicdo das responsabilidades de cada parceiro;

Orgamento coerente com o programa de acgoes;

As possibilidades de divulgacéo e transmissdo dos resultados do projecto a
todas as regides do Sudoeste europeu, bem como a nivel europeu.

1.4. Como utilizar este guia para preencher o formuléario de
candidatura?

Este guia e os conselhos que nele se incluem tém um caracter indicativo. No entanto,
0s aspectos analisados permitem responder adequadamente as perguntas colocadas
no formulario de candidatura e, consequentemente, ajudam a elaborar uma proposta
de maior qualidade.
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...........

Tabela 1. Equivaléncia com o formulario

Capitulo Seccéo do formulério de
candidatura

2.1. Determinacdo do problema e do contexto Seccéo 2.1

2.2. ldentificacdo dos objectivos Seccéo 2.2

2.3. Determinacéo das actividades a desenvolver Seccdo 3.1y 3.2

2.4. Redacg¢éo do Sumério Executivo Seccdo 1.1

3. Como se configura a parceria? Seccédo 5

4.1. Sequenciar os GT de forma ldgica Seccao 3.1

4.2. Desagregar os GT em acc¢des concretas Seccao 3.2

4.3. Elaborar um cronograma Seccdo 7

5. Como se prepara um orgamento? Seccéo 6

6. Acompanhamento e avaliacdo do projecto Seccdo 3.2y 3.3

7. Comunicacéao e divulgacéo Seccéo 3.3






Guia de montagem do projecto su

2. COMO SE DEFINE UM PROJECTO?

Os projectos sdo articulados a partir de uma ideia. As ideias surgem normalmente
como consequéncia de uma necessidade ou de uma problematica existente nas
diversas regides do Sudoeste europeu. Portanto, para identificar uma oportunidade de
intervencdo sera necessario realizar uma dupla andlise: por um lado, sobre as
necessidades e/ou problemas existentes em diferentes regides ou organizacdes e, por
outro, sobre o contexto em que se vai implementar o projecto.

2.1. Determinacao do problema e do contexto

Para a definicdo e determinacdo de um problema recomenda-se a realizacdo de uma
analise dos problemas ou das necessidades. Esta andlise serve para determinar as
causas e as consequéncias de um problema e as relacdes de causalidade que se
estabelecem entre elas. Esta analise € muito importante, uma vez que quanto melhor
se entender o problema, melhor sera a resposta do projecto as necessidades e aos
problemas detectados.

Os passos a seguir para a realizacao desta analise sdo 0s seguintes:

- Definicéo do problema: o problema deve ser colocado de um modo concreto
e claro.

- Determinacdo dos problemas, causas e consequéncias através de uma
arvore de problemas.

Uma vez identificadas as causas e as consequéncias do problema e as suas relacdes
causais, recomenda-se a construcdo de uma arvore de problemas, na qual as causas
sejam as raizes, o problema o tronco e as consequéncias do problema os ramos e as
folhas.

llustracdo 3. Arvore de problemas

Consequéncia 2

Consequéncia 1 Consequéncia N

Problema

Causal Causa 2 Causa N
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- Priorizar e seleccionar as causas e as consequéncias onde se pretende
intervir, em funcdo das necessidades, dos recursos, das qualificacbes e dos

interesses.

- Conhecer o contexto onde se vai implementar o projecto e identificar os
elementos que possam atingir, positiva ou negativamente, o desenvolvimento
do projecto. Para isso podera recorrer-se a uma analise SWOT (pontos fortes,
pontos fracos, oportunidades e ameacas).

Na analise SWOT, identificam-se e indicam-se, em primeiro lugar, os elementos de
caracter positivo (pontos fortes) e negativo (pontos fracos) que afectam o
desenvolvimento do projecto e sobre os quais se podera actuar, pelo menos em parte.
Identificam-se também os parametros positivos (oportunidades) e negativos (ameacas)
gue estao fora do nosso controlo e que podem influir na execugéo do projecto.

llustragdo 4. Exemplo de uma matriz SWOT

Pontos Fortes

Pontos Fracos

v
v
v
v

Aspectos positivos

v
v
v
v

Aspectos negativos

Aspectos externos que podem afectar
positivamente o projecto

Oportunidades Ameacas
v v
v v
v v
v v

Aspectos externos que podem afectar
negativamente o projecto

- Explicar brevemente a razdo que torna necessaria a intervencao.

Esta explicacdo permite a identificacdo das necessidades e ajuda na definicdo e na
elaboragcdo de uma estratégia para abordar essas necessidades de um modo
adequado. E utilizada, por vezes, para ajudar a compreender e a focalizar o problema

e a forma de o abordar.

&

A ideia deve ser consistente com o Programa Operacional e a

convocatéria (area de elegibilidade, prioridades, nivel de cooperagao, ...)

10
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2.2. Identificac&o dos objectivos

O segundo passo na definicdo do projecto é a identificacdo dos objectivos. E muito
importante definir a finalidade ou os objectivos do projecto para poder decidir
guais sdo as acgOes que se devem levar a cabo para conseguir o resultado
pretendido.

Os objectivos representam a solucdo ou a diminuicdo dos problemas, das causas e
dos elementos que foram identificados na analise do problema.

Os objectivos classificam-se hierarquicamente, distinguindo-se em trés niveis:

Objectivo final ou finalidade: indica a finalidade ultima que se quer alcancar e
alude aos resultados gerais. Devido as limitacbes existentes para alcancar
estes resultados e aos recursos disponiveis, € normal um projecto, por si
mesmo, ndo alcangar o objectivo final pretendido mas contribuir4 para o seu
alcance.

Objectivos intermédios: os objectivos intermédios representam 0s passos a
seguir para se conseguir a finalidade do projecto. Mesmo que um projecto
contribua s6 parcialmente para o objectivo final, os objectivos intermédios
devem ser realizaveis.

Objectivos operacionais ou resultados esperados: é o terceiro nivel de
concretizacdo dos objectivos e corresponde aos objectivos dos grupos de
tarefas (conjuntos de accles do projecto), e que serdo explicados no ponto
seguinte. Permite a prossecuc¢édo dos objectivos intermédios.

llustragcado 5. A estrutura légica do projecto

| obj.fina |

| obj.intermedio | | obj.fina |
| Resutado | —— | obj.intermedio |
[ Accoes | —— | Resutado |

I Accdes I

Tabela 2. Caracteristicas dos objectivos

v

v
v
v

<

Especificos para evitar interpretagdes diversas.
Adequados aos problemas, ao objectivo geral e a parceria.
Realistas: realizaveis, mas também estimulantes e significativos.

Quantificaveis: os objectivos intermédios e os resultados esperados devem ser
medidos através dos indicadores de impacto e de resultado, respectivamente.

Terem um prazo especifico para serem alcangados.

11
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Recomendacdo: os objectivos devem ser reais e ndo apenas para
impressionar, uma vez que objectivos sem fundamento retiram
credibilidade ao projecto

Recomendacao: redija os objectivos utilizando verbos de accédo e
evitando os que se referem a actividades ou estratégias de
implementacao.

O esquema de objectivos pode configurar-se em forma de arvore ou de piramide,
diferenciando claramente os trés niveis.

llustracdo 6. Arvore de objectivos
)
ol

«
)
(6]

1.2 0.1.3

R.2.1 } R.2.2

R.1.1 R.1.2 R.3.1 R.3.2

O.F= Objectivo final
O.I= Objectivo intermédio
R= Resultado

12
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llustracado 7. Piramide de objectivos

Objectivo
Final

Objectivos intermédios

Resultados esperados

2.3. Determinacé&o das accdes previstas

O passo seguinte é a determinacdo das ac¢Bes que vao ser desenvolvidas para
abordar os problemas detectados e alcancar os objectivos previstos.

Para a identificacdo do tipo de accdes pode-se recorrer as seguintes fontes: boas
préticas, licbes aprendidas noutros projectos, ideias dos membros da entidade
potencialmente beneficiaria, peritos na matéria e estudos. Uma ferramenta eficaz para
a identificacdo das accdes é o “brainstorming”.

O “brainstorming” é uma técnica de grupo para gerar ideias sobre um determinado
tema. Qualquer pessoa do grupo podera dar uma ou Vvarias ideias que julgue
convenientes. Todas as ideias serdo registadas e, posteriormente, proceder-se-a a
sua seleccéo.

Estas accbes, que foram identificadas previamente, devem ser agrupadas por grupos
de tarefas (GT). O plano do projecto deve resumir 0s grupos de tarefas necessarios e
suficientes para alcancar os objectivos.

Cada projecto pode definir os seus grupos de tarefas do modo que considere mais
apropriado. Em geral existem duas estratégias basicas:

e Segundo as areas de conhecimentos ou de actividade: um grupo de tarefas
para a gestdo e coordenacdo, outro para a parte de consultoria ambiental e
outro para a comunicagao e divulgacao.

e Segundo o encadeamento l6gico das acgfes: estruturam-se os grupos de
tarefas segundo os grandes grupos de tarefas que se realizardo primeiro, 0s
gue se realizaréo a seguir, etc.

Em geral, para poder controlar a evolugcdo do projecto e atribuir responsabilidades,
deve-se distinguir as tarefas de gestdo, coordenacdo e comunicacdo das actividades
concretas do projecto, que se definem segundo o encadeamento l6gico do
desenvolvimento das tarefas.

13
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Recomendacao: para desenhar os grupos de tarefas sera conveniente tomar
em consideracédo as aptiddes e a experiéncia dos membros da parceria.

Recomendacdo: enumerar as actividades por ndamero e por ordem
cronolégica, para o ajudar a referir-se a elas, tanto na proposta como nos
relatérios posteriores.

Recomendacéo: N&o tentar tratar um largo espectro de accdes, mas antes um
namero reduzido mas com um forte impacto. O programa procura projectos
com um claro impacto e efeitos duradouros. .

Em todos os projectos de cooperacdo territorial europeia hd uma série de
grupos de tarefas (GT) que sdo comuns e que devem estar previstos no plano de
trabalho. Estes grupos séo:

e GT.1: Coordenacao e gestdao do projecto: é transversal em relagdo aos
restantes GT e prolonga-se por todo o periodo de duracao do projecto.

e GT. N-1: Acompanhamento e avaliacao: todos os projectos devem explicar como
se vai efectuar o seu acompanhamento e a sua avaliacéo.

e GT.N: Comunicagdo, informacéo e publicidade

2.4. Redacc¢édo do Sumario Executivo

Chegados a este ponto, a melhor maneira de definir o projecto € expressar por escrito
a probleméatica sobre a qual se vai actuar, o que se vai fazer e 0 que se pretende
conseguir.

Normalmente isto faz-se através de um sumario do projecto, que ndo devera ter mais
de duas péaginas e que servira para esclarecer e para comunicar a nossa ideia e captar
0S parceiros potenciais.

Pontos a tratar no sumario
e Titulo do projecto
e Eixo do programa ou tema prioritario
e Problemética
e Objectivo final
e Objectivos intermédios
¢ Resultados esperados
e Enumeragédo dos grupos de tarefas e as ac¢des que cada um contém
e Parceria
e Duracéo

e Orcamento

14
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O objectivo do sumario executivo € dispor de uma definicdo inicial do projecto que
possa ser distribuida, quer para a procura de parceiros, quer para a realizagdo de
consultas aos mesmos sobre o0 projecto que se quer realizar.

Este sumario serd um dos pilares sobre os quais se baseara a descri¢cdo do projecto e
dos seus objectivos na proposta final. Por conseguinte, convém dedicar alguma
atencéao e esforco para que o suméario seja bem elaborado.

O sumario executivo podera ser apresentado aos 6rgaos de gestdo do programa com
0 objectivo de se averiguar se a sua implementacao € correcta e se estd adaptado aos
objectivos do PO e da convocatoria.

15
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3. COMO SE CONFIGURA A PARCERIA?

Encontrar parceiros para um projecto ndo é uma tarefa dificil, e encontrar o parceiro
adequado para um determinado projecto pode representar um desafio. Assim, deve-se
comecar 0 mais rapidamente possivel a formacdo da parceria e ndo esperar a
abertura da convocatoria.

Caracteristicas de um bom parceiro
e Activo e responsavel

¢ Que contribua e ofereca substancia ao projecto em funcéo dos seus
conhecimentos e experiéncia

e Envolvido na fase de preparacdo do projecto
e Com competéncias técnicas para o desenvolvimento das accdes previstas

e Aquele com o qual a cooperacéo se possa estender para além da realizacao
do projecto

e Comprometido e motivado

e Vinculacéo directa com os objectivos/acc¢des previstas

3.1. Identificacédo dos parceiros

Antes de nos lancarmos na procura de parceiros devemos considerar as seguintes
questodes:

o Qual é arepresentatividade territorial?

o Que experiéncia, conhecimentos e “know-how” sdo necessarios? A que nivel
(técnico, infraestruturas, gestéo, ...)?

e Quais séo os perfis necessérios (instituicdes governamentais, universidades,
centros tecnolégicos publicos, etc.)?

e Quais séo os contactos que temos?

Mesmo assim, considerando todos estes factores, o elemento principal é, em geral, 0
ambito de conhecimento ou especializacdo que nos faz falta para podermos assegurar
gue a parceria dispée de todos os conhecimentos necessarios para levar a cabo a
realizacdo do projecto.

3.2. Procura e seleccao de parceiros

Uma vez identificado o perfil dos parceiros, passamos a etapa da procura dos
mesmos. Para a constituicdo da parceria podemos seguir duas vias:

e Cooperar com novos parceiros com experiéncia em programas de cooperacao
transeuropeia ou experiéncia na problemética objecto do projecto ou que
tenham um grande interesse no projecto;

e Cooperar com parceiros que ja conhecemos.

16






Se se decidir pela primeira via, deve saber que existem numerosos recursos postos a
disposicdo dos promotores para a procura de parceiros potenciais. Na pagina Web do
SUDOE existe uma seccdo denominada “Bolsa de parceiros” onde aparecem 0S
organismos que preparam um projecto e procuram parceiros e 0s organismos que tém
interesse em participar em projectos com estas caracteristicas.

A participagdo em jornadas, em grupos de trabalho e em seminarios organizados
pelo Programa, e durante os quais se fomenta particularmente este tipo de encontros
e de relacdes, sdo também boas ocasides para se estabelecerem contactos com
parceiros potenciais. Por outro lado, neste programa foi prevista a utilizacao de fichas
de expressdo de interesse que ajudam na troca de informagdo entre os potenciais
promotores.

Uma vez identificados os parceiros potenciais, procede-se a sua selecgéo, tendo em
atencao os seus interesses, as suas experiéncias e as necessidades do projecto. Para
iSs0, é necessario estabelecer contactos entre 0s parceiros potenciais e identificar os
que mais se adequam ao perfil que se necessita para o projecto.

3.3. Configuracao da parceria

A configuragdo da parceria ndo termina na seleccdo dos seus membros. Implica
também convidar os diferentes parceiros a participar na elaboracdo da proposta e a
negociar as condi¢cbes para a sua participacdo, em termos de responsabilidades, de
accOes e de orcamento. Para isso serd necessario:

e Solicitar aos parceiros a informacdo e a documentagdo necessarias para a
elaboracgdo da proposta.

e Analisar a informacédo obtida até esse momento, junto dos diferentes parceiros
e as reaccOes observadas para se poder ajustar as diversas fungbes e
responsabilidades, tendo em consideracdo os grupos de tarefas e accdes que
se vao desenvolver.

e Analisar criticamente a estrutura da parceria para detectar vazios de
conhecimentos ou de experiéncia, redundancias, etc.

¢ Analisar as questdes orgcamentais e o equilibrio entre os parceiros.

Recomendacéao

Para envolver os parceiros na elaboracédo da proposta, recomenda-
se a realizacdo de reunibes preparatdrias e ter uma comunicacao fluida
(por meio de conferéncias telefénicas e/ou videoconferéncias, e-mail,
etc.) Considera-se positivo 0 envio do sumario executivo aos parceiros
para que emitam a sua opinido sobre o enfoque do projecto.

17
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4. COMO ELABORAR O PLANO DE TRABALHO?

A gestdo de um projecto no qual participam diferentes instituicbes e parceiros dificulta
bastante a sua gestdo, uma vez que cada um tera objectivos, cultura, préaticas e
interesses distintos. Multiplicam-se, portanto, o niumero de conflitos e dificuldades e
adquire maior relevancia a planificacdo, uma vez que a gestdo de um projecto com
estas caracteristicas dependera em grande medida do plano de trabalho estabelecido
para a implementacéo e o arranque do mesmo.

Qualquer projecto baseia-se numa série de grupos de tarefas (GT) que determinam o
que se faz no ambito do mesmo. Cada GT define-se, geralmente, em fungcdo de
objectivos operacionais e de resultados previstos, relacionados com propésitos, cuja
prossecucao € um requisito que alimenta as fases posteriores.

O plano de trabalho deve abarcar os seguintes elementos:

4.1. Sequenciar os Grupos de Tarefas de forma l6gica segundo
relacdes de precedéncia/dependéncia

Uma vez identificados os grupos de tarefas, tentar-se-a ordena-los cronologicamente.
Podem-se utilizar diagramas como o seguinte, que permitem representar graficamente
as relacdes entre os Grupos de Tarefas do projecto e estimar, facilmente, a duracdo
do projecto.

GT.1. Coordenacdo e gestdo do projecto

GT.2:

GT.3

GT.4

GT.5

GT.N-1: Acompanhamento e avaliagcao

GT.N. Publicidade, informacéo e capitalizacéo do projecto

18
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4.2. Desagregar os grupos de tarefas em accdes concretas

As acc¢bes que compdem cada GT devem ser desagregadas e deve-se realizar
uma breve descricdo das mesmas.

Exemplo

GT.1 Coordenacéo e gestdo do projecto:

e Accao 1.1. Coordenacao técnica do projecto

(Breve descricao)

e Accao 1.2. Coordenacao administrativa e financeira do projecto

(Breve descricéo)

4.3. Elaborar um Cronograma

Todos os GT, assim como as acc¢les especificas de cada um deles, devem mostrar a
sua sequéncia temporal. Para isso, podemos utilizar o Diagrama de GANTT que se
encontra no préprio formulario de candidatura.

Em coluna, indicar-se-40 0s anos previstos para a execucdo do projecto divididos
pelos 12 meses do ano. Em linha, os GT incluindo as ac¢8es que cada um contém.

Segundo a duracdo temporal do GT ou das acg¢les, assim se preenchem as células
correspondentes aos meses de duragéo das mesmas.

Recomendacéo

Utilizar uma cor diferente para distinguir entre GT e acc¢des.
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llustracdo 8. Diagrama de GANTT
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Ano

2007

2008

2009

2010

Més

6

7

10

11

10

11

12

10

11

12

10

11

Grupo de Tarefas

GT.1

Al.l

A.l.2

A.1l.3

Al4

GT.2

A.2.1

A.2.2

GT.3

A3.1

A.3.2

A.3.3

GT.N

A.N.1

A.N.2

A.N.3

AN.4
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5. COMO SE PREPARA O ORCAMENTO?

Antes de entrar na elaboracdo do orcamento, propriamente dita, é necessario
examinar os seguintes aspectos:

e A norma N+2 (anulacdo automatica): as obrigacBes orcamentais que estédo
estabelecidas para um ano podem ser executadas nos dois anos seguintes
(N+2). Depois desta data, o financiamento comunitario sera perdido.

e A contratacdo de servicos externos assim como a atribuicdo de contratos por
parte da administragdo publica ou outros organismos equiparaveis a publicos
estd sujeita as normas de contratacdo publica comunitarias e nacionais

e As despesas de preparacdo do projecto sdo elegiveis conforme estabelecido
na Convocatoria.

e O orcamento deve aparecer desagregado por parceiro, por grupo de tarefas,
por ano e por tipo de despesa.

5.1. Célculo do orcamento

A elaboragdo do orgcamento é outro dos pontos importantes na planificacdo do
projecto. Na preparacdo do mesmo, deve-se ter em atencao 0s seguintes aspectos:

v' As tarefas descritas para os diversos GT.
v" O grau de compromisso de cada parceiro no projecto.
v' A atribuigdo de tarefas.

O primeiro passo na elaboracdo do orcamento consiste em calcular os recursos
necessarios para o desenvolvimento do projecto. Para isso, teremos de calcular os
custos de realizacdo das tarefas que compdem cada GT, distinguindo entre tipos de
despesa que se irdo agregando sucessivamente.

% N&o se deve sobredimensionar o orcamento do projecto. O orgamento deve ser
tao realista quanto possivel relativamente as ac¢cfes a desenvolver.

Uma vez conhecidos 0s recursos necessarios, 0 passo seguinte € reorganizar a
informacao para ajusta-la aos quadros de orcamento do formulario de candidatura.

5.2. Despesas elegiveis

As despesas elegiveis devem corresponder as despesas previstas no projecto e terem
sido efectivamente pagas.

O quadro normativo comunitario aplicavel a elegibilidade das despesas € apresentado
na tabela seguinte:
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Normativa Artigo Conceito
Regulamento N° 1083/2006 Art°. 56° Elegibilidade das despesas
Arte. 7° Elegibilidade das despesas
Regulamento N°1080/2006 . . . N
0 190 Disposigbes relativas as regras de
Art°. 13 o
elegibilidade das despesas
Art°. 49° Encargos financeiros e de garantia
Arte. 500 Despesas das  autoridades  publicas
) relacionadas com a execucdo das operacgfes
Regulamento 1828/2006 Art, 51° Contribuicdes em espécie *
Arte, 52° Despesas gerais
Art°, 53° Amortizacdes

* Nota: As contribuicdes em espécie apenas serdo elegiveis para a Franga.

De seguida, apresentam-se as despesas elegiveis mais comuns. No entanto, € muito
importante verificar as regras de elegibilidade dos Estados membros.

e Despesas com pessoal (recursos humanos)

As despesas com pessoal sdo as despesas efectivas com pessoal que se contrate
especificamente para o projecto ou pessoal afecto directamente a implementacdo do
projecto quando implica um custo adicional.

Assim, deve-se identificar o perfil profissional necessario para o desenvolvimento das
accdes do projecto, bem como a categoria profissional que ocupara, ou seja, se se
trata de um cargo directivo, técnico, administrativo, de investigagéo, etc.

Um dos conceitos que se utilizam constantemente nos projectos europeus para
quantificar as despesas em recursos humanos é o de pessoa-més ou pessoa-dia. E a
unidade bésica para medir o esforco, isto €, a quantidade de trabalho que vai ser
levada a cabo. Quando queremos avaliar o esfor¢co necessario para uma tarefa é
muito Gtil colocar-nos a seguinte pergunta: Para esta tarefa, executada por um
profissional de determinadas caracteristicas, em jornada completa, quanto tempo seria
necessario para estar terminada? A despesa efectiva sera o salario do perfil
profissional que necessitamos.

% As despesas com consultores e peritos externos serdo imputadas as despesas
de pessoal (recursos humanos).

e Estudos e relatorios (exemplo: contratacdo de servigos
externos)

Sao despesas que derivam da contratacdo externa. S&o elegiveis caso sejam
trabalhos essenciais para o desenvolvimento do projecto e se o0 seu custo for razoavel

A contratacdo externa deve ter em consideragdo o cumprimento das normas de
contratagéo publica do pais onde esteja sedeado o parceiro contratante, garantindo os
principios de publicidade, transparéncia e livre concorréncia.
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e Despesas de viagem, de alojamento e de manutencgéo

As despesas de viagens, alojamentos e manutencdo associadas directamente a
realizacdo de actividades previstas no projecto podem ser imputadas ao orgamento do
mesmo.

No que respeita ao alojamento e aos subsidios de manutencéo, estes devem ter como
referéncia os niveis de valores aplicados pelo Estado.

Recomendacdo: Toda a documentacdo que demonstre as accdes
realizadas (actas, reunibes, semindrios, etc.) deve ser guardada, assim
como os documentos justificativos das viagens/deslocacoes.

e Despesas de promocéo, difusdo e comunicacéao

Todas as despesas relacionadas com a promoc¢ao, difusdo e comunicacdo do projecto
devem ser incluida nesta tipologia de despesa. Por exemplo: a pagina web, material
de promocéo, publicagcbes impressas, etc. Devem ser respeitadas as normas de
contratacdo publica do pais onde esteja sedeado o parceiro contratante, garantindo os
principios de publicidade, transparéncia e livre concorréncia.

e Reunides, conferéncias e seminarios

Sao as despesas relativas a organizacao de reunides e conferéncias relacionadas com
0 projecto e que incluem desde o aluguer de um espaco e do equipamento até as
despesas de catering. Devem ser respeitadas as regras de contratacdo publica do
pais onde esta sedeado o0 parceiro contratante, garantindo os principios de
publicidade, transparéncia e livre concorréncia.

e Investimentos em infraestruturas

A realizacdo de investimentos em infraestruturas apenas serdo consideradas
despesas elegiveis se o projecto tiver um caracter estruturante e estratégico para o
conjunto do territério SUDOE

Devem ser respeitadas as normas de contratagdo publica do pais onde esteja
sedeado o parceiro contratante, garantindo os principios de publicidade, transparéncia
e livre concorréncia.

e Despesas de equipamento

Deve ser feita uma clara distincdo entre despesas com a aquisicdo de equipamentos
para a realizacdo do projecto e as despesas de amortizacbes. A primeira esta
relacionada com a compra e/ou aquisicdo dos bens de equipamento que s&o
necessarios para o desenvolvimento do projecto, enquanto que a segunda inclui os
custos de amortizacdo de bens amortizaveis directamente usados no quadro de uma
operacao, e incorridos durante o periodo do seu co-financiamento e que sao elegiveis
desde que a aquisicdo dos bens nao seja declarada como despesa elegivel no ambito
de outro programa.

e Despesas gerais

As despesas gerais podem ser de dois tipos: despesas directas ou despesas
indirectas. As despesas directas sdo aquelas que derivam directamente do projecto e
cuja prova séo as facturas emitidas para o efeito. As despesas indirectas sdo aquelas
despesas que ndo se podem imputar directamente ao projecto, uma vez que apenas
uma parte delas poderiam ser afectas ao projecto (exemplo: electricidade, telefone
internet, etc.).
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Para o célculo deste segundo tipo de despesas deve dispor de um sistema de
contabilizagdo previamente estabelecido que permita imputar as despesas de forma
justificada e as quais devem corresponder custos reais de execucdo. Para tal,
recomenda-se a realizacdo dos calculos das despesas totais da organizacdo em
funcdo do numero de pessoas e afectacdo das mesmas ao projecto, utilizando uma
regra de trés simples, por exemplo.

e Imposto sobre o valor acrescentado (IVA)
O IVA recuperavel ndo é considerado elegivel.
e Despesas de auditoria

Todos os parceiros de projectos devem prever nos seus or¢camentos as despesas
relativas a validacdo de despesas dos projectos.

e Despesas comuns

Determinadas despesas sdo comuns ao conjunto dos parceiros. Estas despesas nao
se podem imputar apenas a um parceiro e por isso devem ser suportadas pelo
conjunto da parceria. A experiéncia demonstrou que a sua contabilizacdo se afigura
muito dificil pelo que se recomenda limitar estas despesas a gestao e coordenacgao do
projecto.

Ainda que as despesas sejam comuns, um dos parceiros devera comprometer-se, em
nome da parceria, na contratacdo destes servicos respeitando as normas de
contratagcdo publica aplicaveis.

Existem varios métodos para repartir as despesas comuns:

v" Com base numa reparticio homogénea: as despesas sao repartidas
igualmente por todos os parceiros, suportando cada parceiro o mesmo valor.

v' Proporcionalmente: as despesas comuns sdo repartidas entre os parceiros de
uma forma proporcional aos seus respectivos orcamentos.

Os procedimentos de pagamento podem ser de dois tipos: com base numa
percentagem fixa ou seja, apdés cada solicitagdo de pagamento € deduzida uma
determinada percentagem da ajuda FEDER correspondente a cada parceiro para
cobrir estas despesas, ou com base em valores efectivos, ou seja, as despesas
efectuadas em cada periodo de realizagcdo séo repartidas pelos parceiros.

Recomenda-se que os parceiros indiguem no formulario de candidatura que tipo de
despesas serdo consideradas comuns, que sistema de reparticdo irdo estabelecer e
quais séo os procedimentos de pagamento entre 0s parceiros.

&

@ As receitas que possam ser geradas pelos projectos devem ser deduzidas ao
montante co-financiado pelos Fundos Estruturais.

As despesas devem estar directamente relacionadas com as acgdes propostas.
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6. ACOMPANHAMENTO DO PROJECTO

O acompanhamento e a avaliacdo do projecto sdo grupos de tarefas presentes em
todos 0s projectos para assegurarem a sua correcta execugao e para a detecgéo de
problemas, caso eles existam.

O acompanhamento do projecto realiza-se através de indicadores. Nos projectos
europeus utilizam-se trés tipos de indicadores: de producgdo, de resultado e de
impacto, que correspondem aos trés niveis da arvore de objectivos: objectivo final,
objectivos intermédios e resultados esperados, respectivamente.

llustragdo 9. Hierarquia dos indicadores

Obj. final
Obj. intermédio D EE— Ind. impacto
Resultados — Ind. resultado
Accbes < Ind. producéo

Os indicadores de producdo medem as consequéncias concretas e imediatas das
accOes realizadas. Exemplo: N° de projectos realizados sobre a prevencéo de riscos.

Os indicadores de resultado como o seu nome indica, medem os resultados e 0s
efeitos directos e imediatos do projecto. Fornecem informagéo sobre as mudancas de
comportamentos, capacidade ou realizagdo dos beneficirios directos. Exemplo: N° de
sistemas de previsédo e/ou vigilancia criados.

Os indicadores de impacto referem-se as consequéncias do projecto, para além dos
efeitos imediatos e directos sobre os beneficiarios. Exemplo: Taxa de cobertura da
populacéo beneficiada pela realizagdo de acc¢des de prevencéao.

A lista do conjunto de indicadores do PO sera anexa ao formulério de candidatura,
seleccionando o promotor aqueles que melhor se ajustem as accfes que se irdo
desenvolver.

@ Os indicadores seleccionados devem ser quantificados para o conjunto
do projecto.
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7. PUBLICIDADE, INFORMACAO E CAPITALIZACAO DO
PROJECTO

As tarefas de informacdo, comunicacdo e publicidade s&o impostas pelos
Regulamentos. Concretamente, o Regulamento 1828/2006, no seu artigo 8°, alinea 1
estabelece que o beneficiario serd responsavel por informar o publico sobre a ajuda
obtida. A alinea 4 estabelece também que o beneficiario devera assegurar-se que
todas as partes que intervém no projecto foram informadas sobre o financiamento
comunitario obtido.

Portanto, uma proposta de projecto deve indicar como se véao realizar as tarefas de
publicidade, informacéo e capitalizacdo dos resultados.

Como foi indicado, a publicidade, a informacéo e a capitalizacdo do projecto constitui
um dos grupos de tarefas obrigatérios que todos os projectos devem apresentar para
assegurar a transparéncia no uso de fundos publicos comunitarios e divulgar os
resultados alcancados pelo projecto (dar a conhecer o projecto ao publico em geral e
valorizar e capitalizar os seus resultados).

Para planificar correctamente este GT, deve-se seguir trés passos:

e Identificar os objectivos do GT de Informacdo, Comunicacdo e
Publicidade

Para identificar os objectivos deste GT pode-se colocar a seguinte pergunta: O que é
que se pretende alcancar com as acg¢des de informagéo, comunicacdo e publicidade
para além do cumprimento dos requisitos regulamentares?

Exemplos:

Provocar uma mudanca de comportamento dos utilizadores.

Promover uma maior consciéncia social sobre os perigos da contaminagéo fluvial.
e Identificar o publico-alvo.

O segundo passo é identificar o publico ao qual se pretende chegar através das
accoes de informacdo, comunicagdo e publicidade. Para isso, recomenda-se elaborar
uma ampla lista de publico-alvo e depois seleccionar aquele para o qual se pretende
focalizar o projecto.

e Assinalar as actividades

O passo seguinte é anunciar as actividades que se vao desenvolver para conseguir o
cumprimento dos objectivos e alcancar o publico-alvo.

% As acc¢les de informacgdo, comunicacao e publicidade devem ser programadas
para todo o periodo de duracdo do projecto, e ndo apenas no final do mesmo, através
de seminarios para a divulgacao de resultados.

e Seleccionar as ferramentas de comunicacao

Considerando os objectivos, o publico-alvo e as acc¢des seleccionadas, devem-se
procurar as ferramentas de comunicag¢do mais adequadas para o desenvolvimento das
actividades programadas. Por exemplo, para um publico-alvo pequeno ndo se
recomenda a utilizacdo dos meios de comunicagao, porém, para chegar aos politicos,
aos decisores e ao publico em geral a utilizagdo desses meios seria uma boa opcgao.
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o

Algumas das ferramentas mais utilizadas nos projectos séo: paginas Web, noticias na

imprensa local e regional, jornadas, seminarios, publicacdes, folhetos, etc.

este GT.

A avaliacdo e o acompanhamento do projecto também se deve realizar sobre
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8. ULTIMAS CONSIDERACOES

Antes de terminar, responda as seguintes perguntas:

Leu e analisou, com a devida atencdo, os documentos de trabalho do PO, a
convocatoéria assim como os critérios de admisséo e de selec¢do?

O projecto é consistente com as prioridades do PO?
Responde o projecto a uma série de necessidades claramente identificadas?

Os objectivos estdo enunciados de maneira l6gica e respondendo as
necessidades detectadas?

A parceria é coerente com a problematica identificada?

Existe um verdadeiro enfoque de cooperacdo e parceria na elaboracdo e
implementacao do projecto?

Existe uma distribuicdo das responsabilidades entre os parceiros?

O plano de trabalho é claro e l6égico? Ajuda a prossecucdo dos objectivos do
projecto?

Os recursos financeiros sdo coerentes com o plano de trabalho?

Os recursos e os custos financeiros sao realizaveis?

Se respondeu afirmativamente a 90% das perguntas, parabéns, ja esta preparado
para passar para a fase seguinte, de REDACCAO da proposta de projecto. Boa sorte!
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Lista de codigos

o

e
1. Lista de temas prioritarios/categorias de despesas’
Prioridade
Areatematica [Cédigo Tema Prioritario / Categoria de Despesa do PO
SUDOE
01 Actividades de IDT em centros de investigacao. 1
Infra-estruturas  de IDT (incluindo implantacdo material,
02 instrumentacdo e redes informaticas de alta velocidade entre os 1
Investigacéo e centros) e centros de competéncia numa tecnologia especifica.
desenvolvimento Transferéncia de tecnologias e aperfeicoamento das redes de
tecnolégico (IDT), cooperacdo entre pequenas e médias empresas (PME), entre
movagaog 03 estgs e gutras empresas e universid_ades, esta}belecimenFos (_je 1
empreendedorismo ensino poés-secundéario de todas os tipos, autoridades regionais,
centros de investigacdo e polos cientificos e tecnoldgicos
(parques cientificos e tecnolégicos, tecnopolos, etc.)
05 Servicos avancados de apoio a empresas e grupos de empresas 1
Tecnologias da informacdo e da comunicacdo (acesso,
11 segurancga, interoperabilidade, prevencao de riscos, investigacao, 3
Sociedade da inovacdao, cibercontetdo, etc.)
Informacédo 12 Tecnologias da informacdo e da comunicacdo (RTE-TIC) 3
Servicos e aplicagbes para os cidaddos (cibersaude,
13 ciberadministracdo, ciberaprendizagem, ciber-incluséo, etc.) 3
17 Transporte ferroviario (RTE-T) 3
21 | Auto-estradas (RTE-T) 3
23 Estradas regionais/locais 3
25 Transportes urbanos 4
Transportes - :
26 Transportes multimodais 3
27 Transportes multimodais (RTE-T) 3
28 Sistemas de transporte inteligentes 3
29 Aeroportos 3
39 Energias renovaveis: edlica 2
. 40 Energias renovaveis: solar 2
Energia - PRI
41 Energias renovaveis: biomassa 2
43 Eficiéncia energética, co-geracao, gestdo da energia 2
44 Gestéo dos residuos domésticos e industriais 4
45 Gestdo e distribuicdo de dgua (potavel) 2
51 Promocao da biodiversidade e proteccdo da natureza (incluindo 2
~ rede NATURA 2000)
Proteccédo do = :
ambiente e 52 Promocéao de transportes urbanos limpos 4
prevencao de riscos Prevengdo de riscos (incluindo a concepgdo e execugdo de
53 planos e medidas destinados a prevenir e gerir 0s riscos naturais 2
e tecnoldgicos)
54 O_utras medidas de preservacdo do ambiente e prevencdo de 2
riscos
55 Promocéo dos recursos naturais 4
Turismo 57 Ou_tro tipo de assisténcia destinada a melhorar os servigos do 4
turismo
Actividades culturais 58 Proteccdo 9 preserva(;_éo do patrimoénio cultgral 4
59 Desenvolvimento das infraestruturas culturais 4
Reabilitagdo urbana e 61 Projectos integrados de reabilitagdo urbana e rural 4

rural

* Anexo Il do Regulamento (CE) N° 1828/2006 da Comisséo do 8 de decembro de 2006.
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2. Listade indicadores de realizacao, de resultado e de impacto, por

prioridades

e Prioridade |. Promocao da inovagado e constituicdo de redes estaveis de

cooperagdo em matéria tecnoldgica

Tipologia Cod. | Indicador
A.1.1 | - Projectos de desenvolvimento da I&D e de redes de inovacéo (N°)
A12 | Projectos 1&D que oferecem melhorias numa perspectiva ambiental
Indicadores 1 (N9
de realizagao A.1.3 | - Entidades que colaboraram no desenvolvimento dos projectos (N°)
- Empresas e PME que fizeram parte das parcerias de inovagao
Al4 | . ;
financiadas (N°)
B.1.1 | - Novas tecnologias desenvolvidas (N°)
B.1.2 | - Novas tecnologias limpas desenvolvidas (N°)
Indicadores B.1.3 | - Redes de cooperacéo transnacional em inovacao criadas (N°)
de resultado - Ferramentas (aplicagfes e servicos) para a transferéncia
B.1.4 | tecnoldgica, entre centros tecnoldgicos, empresas e PME, adoptadas
nos paises/regides do SUDOE (N°)
- Empresas e PME que beneficiaram de resultados dos projectos
B.1.5 .
realizados (N°)
- Novas tecnologias transferidas para as empresas e PME e/ou
C.l11 : x o
entidades de gestao (N°)
Indicadores | €12 | - Redes de cooperacao permanente estabelecidas (N°)
de impacto c13 |- Novas patentes registadas ou difundidas e aplicadas ao sector
"= | econdmico (N°)
C.1.4 | - Empregos criados (N° de homens/N° de mulheres)
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e Prioridade Il. Melhorar a sustentabilidade para a protec¢éo e conservagao

do ambiente e meio natural do SUDOE

Tipologia Cod. | Indicador
A.2.1 | - Estratégias conjuntas de gestao ambiental (N°)
A.2.2 | - Accdes para o uso racional e poupanca do recurso agua (N°)
Indicadores
de realizagao - Accdes de cooperagdo para incentivar o uso racional e a eficiéncia
A.2.3 | dos recursos energéticos: diversificacdo energética e melhoria do
rendimento das energias renovaveis (N°)
A.2.4 | - Projectos sobre prevencao de riscos (N°)
B21 |- Redes de cooperacdo permanentes estabelecidas em projectos de
_ =7 | gestao de recursos naturais (N°)
Indicadores ] ) . ]
de resultado | B.2.2 | - Potencia de energia renovavel incrementada pelos projectos (Kw )
B.2.3 | - Sistemas de previsao e/ou vigilancia criados (N°)
- Formulacdo de instrumentos conjuntos de ordenamento dos
c.21 o
recursos naturais (N°)
. c29 |- Produtores e agentes econdmicos interessados no aproveitamento
Indicadores ““*“ | das novas energias renovaveis (N°)
de impacto co3 |- Taxa de cobertura da populagéo beneficiada pela realizagdo de
7 | accdes de prevencao (%)
C.2.4 | - Empregos criados (N° de homens/N° de mulheres)
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.Integracéo harmoniosa do espago do SUDOE e melhoria da
acessibilidade as redes de informacéo

Tipologia Cod. | Indicador
- Projectos para a melhoria dos transportes e das comunica¢des entre
A.3.1 | as regifes do espaco de cooperacdo (integracdo dos sistemas de
transporte) (N°)
A32 | " Projectos-piloto sobre modos de transporte alternativos, plataformas
Indicadores " | multimodais, plataformas logisticas e inter-modalidade (N°)
de realizacao - = —— —
- Projectos sobre plataformas de producéo, recompilacdo ou analise
A.3.3 | de informacdo para o acompanhamento da realidade territorial
transnacional sobre as prioridades do PO (N°)
A34|” Projectos de redes de telecomunicacbes e que incentivem a
7 | aplicacao de TIC (N°)
- Sistemas de informacdo territorial transnacional concebidos e
B.3.1 X
concretizados (N°)
Indicadores B39 |- Planos de transporte melhorados pelos resultados dos projectos
de resultado < | financiados (N°)
B.3.3 | - Area do SUDOE com acessos melhorados as NTIC (Km2)
c31 |- Tempo economizado nas deslocacdes entre as principais cidades
"~ | de ambos os lados da fronteira por n° de utilizadores (horas/ano)
Indicadores C.3.2 | - Area do SUDOE em que houve melhoria dos acessos (% do Total)
de impacto c33 | Agentes (entidades, empresas, PME, etc.) conectados a redes de
"7 | telecomunicages criadas (N°)
C.3.4 | - Empregos criados (N° de homens / N° de mulheres)
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e Prioridade IV.Impulsionar o desenvolvimento urbano sustentavel

aproveitando os efeitos positivos da cooperacéo
transnacional

Tipologia Cod. | Indicador
- Planos e campanhas de dinamizagdo e promocdo desenvolvidas
A4l (N9)
Indica_dore~s Aao |- Projectos que favorecam a integracdo entre zonas rurais e zonas
de realizagdo < | urbanas (N°)
A.4.3 | - AccBes para a valorizacdo do patriménio histérico e cultural (N°)
- Associacdes / redes empresariais / comerciais transnacionais
B.4.1 . o
criadas (N°)
Ba2 |- Municipios beneficiados pelos projectos de cooperagdo entre zonas
Indicadores """ | urbanas e rurais (N°)
deresultado | B4.3 | - Bens patrimoniais recuperados com incidéncia transnacional (N°)
B.4.4 | - Criacao de infraestruturas culturais transnacionais (N°)
ca1l- Redes e servigos desenvolvidos e em funcionamento entre zonas
"7~ | urbanas e entre estas e zonas rurais (N°)
. cao |- Centros ou agéncias de desenvolvimento local instalados na zona
Indicadores "7 | de cooperagdo (N°)
de impacto C.a3 | - Visitantes a bens patrimoniais de interesse incorporados nas redes
"7 | transnacionais (N°)
C.4.4 | - Empregos criados (N° de homens / N° de mulheres)

Nota: Para o grupo de tarefas de Publicidade, Informacéo e Capitalizacdo devem-se
propor apenas indicadores de realizacdo e de resultado, sendo estes definidos pelos
promotores de projectos em fungdo da natureza das actividades que se vao executar.






Lista de codigos

3. Lista de NUTS I

...........

Espanha

ES11 Galicia

ES12 Principado de Asturias
ES13 Cantabria

ES21 Pais Vasco

ES22 Comunidad Foral de Navarra
ES23 La Rioja

ES24 Aragon,

ES30 Comunidad de Madrid

ES41 Castillay Ledn

ES42 Castilla-La Mancha

ES43 Extremadura

ES51 Catalufia

ES52 Comunidad Valenciana
ES53 llles Balears

ES61 Andalucia

ES62 Regién de Murcia

ES63 Ciudad Auténoma de Ceuta
ES64 Ciudad Auténoma de Melilla

Franca

FR53 Poitou-Charentes
FR61 Aquitaine

FR62 Midi-Pyrénées

FR63 Limousin

FR72 Auvergne

FR81 Languedoc-Roussillon

Portugal

PT11 Norte
PT15 Algarve
PT16 Centro
PT17 Lisboa
PT18 Alentejo

Reino Unido

GIBR Gibraltar






Lista de cddigos

4. Lista de categorias de institucdes

Cédigo Espafiol Francais Portuglies
01 Gobiernos Nacionales Gogvernements Governos Nacionais
nationaux
02 Gobiernos Regionales Qogvernements Governos Regionais
régionaux
03 Diputaciones Provinciales Conseils généraux Deputacdes Provinciais
04 Consejos Insulares Conseils insulaires Conselhos Insulares
05 Ayuntamientos Mairies Cémaras Municipais
06 Mancomunidades Intercommunalités Comu_mdfades Inter-
municipais
07 Universidades Universités Universidades
Agencias de desarrollo Agences de Agencias gje
08 ; > - desenvolvimento
regional développement régional .
regional
09 Asociaciones de desarrollo Associations de Associacdes de
local développement local desenvolvimento local
- . Associations Associagdes
10 Asociaciones profesionales . Co s
professionnelles profissionais
11 Asociaciones Associations Associacdes
Interprofesionales interprofessionnelles interprofissionais
12 Asociaciones culturales Associations culturelles Associagdes culturais
13 Fundaciones Fondations Fundacbes
14 Asociaciones de Associations de Associacges de
productores producteurs produtores
15 Asociaciones de fabricantes Asspmauons de Assouac;qe_s
fabricants empresariais
. . Chambres de commerce A o
16 Camaras de Comercio e et dindustrie, chambres Carparas de Comércio e
Industria . Industria
consulaires
17 Centros de ensefianza Centres d’enseignement | Centros de ensino
18 Centros y Parques Centres et parcs Centros e Parques
Tecnolégicos Technologiques Tecnolbgicos
19 Institutos de Investigacion Instituts de recherche Instltu_tos d~e
Investigacao
Actores publicos de A’_cteurs pubhcs Lo
. - . d’'innovation et du Actores publicos de
innovacion y transferencia . : ~ .
20 o - transfert technologique inovacao e transferéncia
tecnolégica (Agencias . o
. -, (agences régionales tecnoldgica
Regionales de Innovacion) : .
d’innovation)
21 Sindicatos mixtos Syndicats mixtes Sindicatos mistos
22 Parques Nacionales Parcs nationaux Parques Nacionais
23 Teatros Nacionales Théatres nationaux Teatros Nacionais
24 Festivales de Verano Festivals Festivais de Veréo
Consejos Reguladores de Conseils régulateurs de Conselhos_ Requladores
25 o : . D N de Denominagdes de
denominaciones de origen dénominations d’origine Origem
Agrupacion Europea de GroupenjenF européen AgrupamentoNS Europeus
26 . . de coopération de Cooperacao
Cooperacion Territorial o S
territoriale Territorial
27 Otros Autres Outros











PRIMEIRA CONVOCATORIA DE PROJECTOS
PROGRAMA DE COOPERAGAO TERRITORIAL

ESPACO SUDOESTE EUROPEU 2007-2013

ADENDA

O texto da convocatéria de projectos publicada no dia 14 de Abril de 2008 e aprovada pelo Comité de
acompanhamento do programa no dia 13 de Mar¢o permanece inalterado com excepcgédo dos artigos 8 e 9
gue sdo revogados e substituidos pelos artigos seguintes:

8. Calendario

Esta convocatéria de projectos estara aberta entre 14 de Abril de 2008 e 4 de Julho de 2008.

Os projectos apresentados depois do dia 4 de Julho de 2008 (meia-noite de Santander) serdo
automaticamente considerados ndo admissiveis.

A verséo electronica é a versao que faz fé para efeitos de envio. Apenas a primeira versdo enviada ao STC
seréd tida em consideragéo.

| 9. Apresentacdo de candidaturas e documentagao

Com o objectivo de elaborar uma correcta apresentacdo da candidatura, as propostas devem seguir as
instru¢cbes do Guia do promotor de projectos. Este guia e o formulario de candidatura, bem como outras
informacdes complementares sobre o programa e as condicdes para a apresentacdo das candidaturas
poderdo ser obtidos no site da Internet do Programa, em www.interreg-sudoe.eu ou directamente no
secretariado técnico conjunto do programa.

O formulério de candidatura, devidamente preenchido, devera ser enviado em todos os idiomas dos
parceiros envolvidos no projecto.

Para que as candidaturas sejam aceites, é obrigatdrio o seu duplo envio:

e A versao electrénica devera ser enviada através da aplicagcao do programa disponivel a partir do
site da Internet www.interreg-sudoe.eu, o mais tardar até a meia-noite do dia 4 de Julho de 2008;

e A versao papel devera ser enviada por correio registado, o mais tardar até ao dia 4 de Julho de
2008. A versdo papel a enviar serd impressa a partir da aplicacdo do programa. A data a ser
considerada sera a do carimbo dos Correios e devera ser enviada para o seguinte endereco:

Secretariado Técnico Conjunto SUDOE
Calle Jesus de Monasterio, n° 25, 32 izqd
39008 SANTANDER
ESPANHA

No envelope devera ser assinalado “Convocatéria de Projectos SUDOE”, a prioridade e o acrénimo do
projecto. Neste envelope, e com o formulario oficial de candidatura devidamente preenchido, deverao juntar-
se 0s anexos correspondentes.

A versao enviada em papel ndo devera ser encadernada.

Mais informacfes sobre as modalidades de apresentacdo e envio do formulario de candidatura estao
disponiveis no sitio Internet em www.interreg-sudoe.eu.

O Comité de Acompanhamento do programa de cooperacao territorial espaco Sudoeste europeu,
6 de Junho de 2008



http://www.interreg-sudoe.eu/

http://www.interreg-sudoe.eu/

http://www.interreg-sudoe.eu/



PRIMEIRA CONVOCATORIA DE PROJECTOS
PROGRAMA DE COOPERAGAO TERRITORIAL

ESPACO SUDOESTE EUROPEU 2007-2013

1. Contexto

O Programa Operacional do objectivo cooperacdo territorial do espaco sudoeste europeu
(SUDOE) 2007-2013, elaborado pelos quatro Estados que integram o espaco SUDOE (Espanha,
Franca, Portugal e Reino Unido) foi aprovado pela Comissdo Europeia através da sua Deciséo
C (2007) 4347 de 26 de Setembro de 2007.

O objectivo principal deste programa é consolidar o SUDOE como um espago de cooperagao
territorial nos dominios da competitividade e da inovag¢do, do ambiente, do desenvolvimento
sustentavel e do ordenamento do territorio, que contribua para o refor¢co da coesao econémica e
social no seio da Uni&o Europeia.

A implementacdo, execucdo e gestdo deste programa, financiado pelo Fundo Europeu de
Desenvolvimento Regional (FEDER), estd em conformidade com o Regulamento (CE)
n° 1083/2006 do Conselho, que estabelece as disposi¢cdes gerais sobre os fundos estruturais, e
com o Regulamento (CE) N° 1080/2006 do Parlamento Europeu e do Conselho, relativo ao
FEDER.

2. Prioridades abertas

O programa operacional do espagco SUDOE estabelece quatro prioridades estratégicas que
obedecem, por um lado, as orientacGes estratégicas comunitarias relativas ao crescimento, ao
emprego e ao desenvolvimento sustentavel e, por outro lado, aos desafios que o Sudoeste
europeu devera enfrentar colectivamente

No ambito desta convocatoria de projectos, serdo abertas as quatro prioridades operacionais do
programa:

1. Promocado da inovagdo e constituicdo de redes estaveis de cooperacdo em matéria
tecnologica.

2. Melhoria da sustentabilidade para a proteccdo e conservacdo do ambiente e meio
natural do SUDOE.

3. Integracdo harmoniosa do espa¢co do SUDOE e melhoria da acessibilidade as redes de
informacéo.

4. Impulsionar o desenvolvimento urbano sustentavel, aproveitando os efeitos positivos da
cooperacao transnacional.





Convocatéria SUDOE sunoe

3.  Ambito geogréfico

O espaco sudoeste europeu é constituido pelas seguintes regides e cidades auténomas dos
guatro Estados membros acima mencionados:

Espanha: ES11 Galicia, ES12 Principado de Asturias, ES13 Cantabria, ES21 Pais
Vasco, ES22 Comunidad Foral de Navarra, ES23 La Rioja, ES24 Aragon,
ES30 Comunidad de Madrid, ES41 Castilla y Leén, ES42 Castilla-La Mancha,
ES43 Extremadura, ES51 Catalufia, ES52 Comunidad Valenciana, ES53 llles
Balears, ES61 Andalucia, ES62 Regién de Murcia, ES63 Ciudad Auténoma
de Ceuta, ES64 Ciudad Autonoma de Melilla

Franca: FR53 Poitou-Charentes, FR61 Aquitaine, FR62 Midi-Pyrénées, FR63
Limousin, FR72 Auvergne, FR81 Languedoc-Roussillon

Portugal: PT11 Norte, PT15 Algarve, PT16 Centro, PT17 Lisboa, PT18 Alentejo

Reino Unido: GIBR Gibraltar

4. Montante FEDER disponivel

Para esta convocat6ria de projectos, 0 montante FEDER disponivel ascende a 51.169.908 Euros,
correspondentes a dotacdo financeira FEDER disponivel para as anualidades programadas de
2007 até 2010.

Por prioridade, o FEDER total disponivel reparte-se por:

e Prioridade 1: 17.909.668 euros
e Prioridade 2: 12.792.620 euros
e Prioridade 3: 12.792.620 euros
e Prioridade 4: 7.675.000 euros

Se 0 montante de ajuda FEDER concedido aos projectos seleccionados nesta primeira
convocatéria ndo cobrir a totalidade do montante da ajuda FEDER disponivel, prevé-se a
possibilidade de publicacdo de uma nova convocatéria para se alcancar esse montante.

Em caso algum, a participacdo FEDER podera ultrapassar os 75% do valor da despesa total
elegivel do projecto.

A data de elegibilidade das despesas para esta convocatoria esta fixada em 1 de Janeiro de 2007.
As despesas de preparagdo do projecto serdo igualmente elegiveis a partir da mesma data.
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5. Beneficiarios

Os beneficiarios desta primeira convocatdria de projectos podem ser todos 0s organismos
publicos.

Os promotores de projectos de natureza privada ndo concorrencial e que néo tenham caracter
industrial nem comercial (sem fins lucrativos) equiparaveis a publicos, deverdo cumprir os critérios
estabelecidos no artigo 1°, paragrafo 9 da Directiva 2004 / 18 do Parlamento Europeu e do
Conselho de 31 de Margo de 2004, relativa a coordenacao dos processos de adjudicacdo dos
contratos de empreitada de obras publicas, dos contratos publicos de fornecimento e dos
contratos publicos de servicos. Assim, entende-se por «organismo de direito publico» qualquer
organismo:

- Criado para satisfazer especificamente necessidades de interesse geral com caracter nao
industrial ou comercial,

- Dotado de personalidade juridica; e

- Cuja actividade seja financiada maioritariamente pelo Estado, pelas autarquias locais ou
regionais ou por outros organismos de direito publico, ou cuja gestdo esteja sujeita a
controlo por parte destes Ultimos; o em cujos 6rgdos de administracdo, direccao ou
fiscalizacdo mais de metade dos membros sejam designados pelo Estado, pelas
autarquias locais ou regionais ou por outros organismos de direito publico.

As entidades privadas sem fins lucrativos e que ndo tenham caracter industrial nem comercial
podem participar na apresentacdo de candidaturas de projectos. No entanto, a sua participacéo
ficard condicionada a eventuais adaptacGes do Programa Operacional que se encontram em fase
de estudo pelos 6rgaos de gestdo do programa.

Esta convocatéria de projectos ndo esta aberta as empresas com caracter industrial ou comercial.
No entanto, as entidades privadas que desejem participar no desenvolvimento de um projecto
poderdo faze-lo desde que o fagam com recursos proprios.

6. CondicOes arespeitar pelas candidaturas de projectos

6.1. Condi¢cdes de admissibilidade

Os principios e regras aplicados as candidaturas de projectos sdo 0s que se apresentam no
Programa Operacional e no guia do promotor do projecto.

Os projectos deverao respeitar as orientacdes do Programa Operacional, nomeadamente:

o Participacao de beneficiarios de, pelo menos, 2 Estados membros do SUDOE;

e Adaptarem-se a estratégia e aos objectivos do Programa e ao ambito dos seus eixos
prioritarios;

¢ Demonstrarem a sua compatibilidade com as politicas nacionais;

o Respeitarem as legislac6es nacionais e comunitarias;

e Localizarem-se na area elegivel do Programa e garantirem um efeito positivo no
territorio estabelecido, conforme aos objectivos especificos;

e As accdes ndo estarem concluidas na data de apresentacdo da candidatura;

e Na&o terem sido financiados por outros programas comunitarios;

o Demonstrarem a disponibilizagdo dos recursos financeiros que permitirdo a execucao
das acc0es elegiveis do projecto de acordo com o calendario estabelecido.

e Apresentarem o0s resultados previstos e quantificarem-nos em articulacdo com os
indicadores do Programa Operacional.

A execucao dos projectos ndo devera prolongar-se para la de 31 de Dezembro de 2010. No
entanto, 0s projectos cuja natureza assim o justifiguem poderdo prolongar as suas accdes até 31
de Dezembro de 2011.
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6.2. Condicdes orcamentais

Os projectos deverdao apresentar um orcamento minimo de 666.000 euros de despesa total
elegivel.

Os projectos deverdo igualmente respeitar um limite m&ximo, a titulo indicativo, de 3.333.333
euros de despesa total elegivel. Os projectos que apresentem um caracter particularmente
estruturante poderédo ultrapassar este limite, sob reserva da apresentacao da sua justificacéo.

Ao nivel dos montantes minimos a respeitar por cada parceiro, estabeleceu-se o limite
minimo de 100.000 euros de despesa total elegivel.

7. Instrucédo e seleccao das candidaturas

As candidaturas de projectos recebidas serdo, numa primeira etapa, submetidas a uma verificacdo
para se averiguar a sua admissibilidade segundo as condi¢cbes formais descritas no texto da
convocatoria de projectos (ver ponto 6).

No caso da candidatura ndo demonstrar todas as condicbes de admissibilidade exigidas, o
promotor do projecto beneficiard de um prazo de dez dias (seguidos), contados a partir da data de
recepcdo da notificacdo, para fornecer ao secretariado técnico conjunto as informacbes e/ou
correcgdes solicitadas. Esta notificacdo indicara que, se expirado esse prazo, nenhuma
informacéo for fornecida ao secretariado, a solicitagdo sera considerada como nao respondida e a
candidatura sera rejeitada. Desde logo, sera elaborada uma resolucao e notificar-se-a o promotor
no sentido de o informar que a candidatura foi considerada ndo admissivel.

As candidaturas de projectos serdo submetidas a um procedimento de seleccdo em duas fases.

PRIMEIRA FASE:

Durante a primeira fase, os promotores de projectos deverdo apresentar a candidatura de projecto
através do formulario previsto para esse efeito. Este dltimo devera ser preenchido na sua
totalidade e apresentado juntamente com 0s anexos obrigatérios para a primeira fase, listados no
formulério. Estas candidaturas serdo co-instruidas pelos correspondentes nacionais e pelo
secretariado técnico conjunto e serdo objecto de uma primeira seleccdo pelo comité de
programacdo tendo por base os critérios de admissibilidade e de seleccdo. Desde logo, as
candidaturas recebidas serdo objecto de trés tipos de decisdes: projecto aprovado, projecto
adiado ou projecto reprovado.

SEGUNDA FASE:

Na segunda fase, os projectos adiados serao examinados de novo, apos terem sido objecto de um
trabalho de aprofundamento e de melhoria qualitativa, tanto ao nivel técnico como da sua
contribuicdo para os objectivos do programa. Este trabalho prévio podera conduzir a reformulacéo
de determinados projectos ou, inclusive, a uma proposta de agrupamento de projectos. O comité
de programacéo analisara as candidaturas reformuladas e pronunciar-se-a sobre a aprovacdo ou
reprovacao dos projectos.
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8. Calendério

Esta convocatéria de projectos estara aberta entre 14 de Abril de 2008 e 15 de Junho de 2008.

Os projectos apresentados depois do dia 15 de Junho de 2008 (meia-noite de Santander) serdo
automaticamente considerados ndo admissiveis.

A versao electronica é a versdo que faz fé para efeitos de envio. Apenas a primeira versao
enviada ao STC seré tida em consideracao.

| 9. Apresentacado de candidaturas e documentacao

Com o objectivo de elaborar uma correcta apresentacdo da candidatura, as propostas devem
seguir as instru¢cdes do Guia do promotor de projectos. Este guia e o formulario de candidatura,
bem como outras informagbes complementares sobre o programa e as condicBes para a
apresentacdo das candidaturas poderdo ser obtidos no site da Internet do Programa, em
http://www.interreg-sudoe.eu ou directamente no secretariado técnico conjunto do programa.

O formulario de candidatura, devidamente preenchido, devera ser enviado em todos os idiomas
dos parceiros envolvidos no projecto.

Para que as candidaturas sejam aceites, é obrigatdrio o seu duplo envio:
e A versado electrénica deverd ser enviada através do site da Internet do programa
www.interreg-sudoe.eu, ou por e-mail, para stcsudoe@interreg-sudoe.eu 0 mais tardar até
a meia-noite do dia 15 de Junho de 2008;
e A versdo papel, devera ser enviada por correio registado, 0 mais tardar até ao dia 15 de
Junho de 2008 (sendo considerada a data do carimbo dos Correios) para o seguinte
endereco:

Secretariado Técnico Conjunto SUDOE
Calle Jesus de Monasterio, n° 25, 32izqd
39008 SANTANDER
ESPANHA

No envelope deverd ser assinalado “Convocatéria de Projectos SUDOE”, a prioridade e o
acronimo do projecto. Neste envelope, e com o formulario oficial de candidatura devidamente
preenchido, deverdo juntar-se 0s anexos correspondentes.

A versao enviada em papel ndo devera ser encadernada.

Para mais informacfes

Poderd consultar os documentos oficiais do programa no site Internet do programa em
www.interreg-sudoe.eu.

- O Programa Operacional SUDOE 2007-2013;

- O guia do promotor de projectos;

- O kit de apresentacédo de candidatura;
Contactos
Através do site Internet do programa, podera encontrar os contactos dos correspondentes
nacionais dos quatro Estados membros do SUDOE e do secretariado técnico conjunto, localizado
em Santander.
O secretariado técnico conjunto esta a sua disposicdo para lhe fornecer a ajuda técnica
necessaria. Podera contacta-lo através do site Internet ou por e-mail stcsudoe@interreg-sudoe.eu

O comité de acompanhamento do programa de cooperacédo territorial espaco Sudoeste
europeu reunido em Lisboa a 13 de Marc¢o de 2008





